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TRIBUNALE DI FOGGIA
SETTORE PROCEDURE CONCORSUALI

La Presidente della Terza Sezione Civile

Il Direttore Amministrativo del settore fallimentare/procedure concorsuali

OGGETTO: Circolare su atti non codificati — corretta implementazione del registro
SIECIC/Procedure Concorsuali.

A seguito di recente monitoraggio delle procedure concorsuali, &€ emerso che € ancora diffuso 'uso del
deposito di istanze “NON CODIFICATE", relativamente al registro SIECIC/procedure concorsuali.

Il processo civile telematico, che rappresenta una importante risposta tecnologica alle esigenze di
efficienza e semplificazione dell’amministrazione giudiziaria, esige una maggiore attenzione da parte
degli operatori nella predisposizione e nel deposito di atti che devono essere redatti e depositati secondo
gli schemi degli atti tipici, laddove esistenti.

1l deposito di istanze non codificate e/o non correttamente codificate comporta un onere aggiuntivo per
le cancellerie, con conseguente ampliamento dei tempi di lavorazione delle istanze, e rischia di provocare
incertezze € disguidi qualora la qualificazione operata dal personale di cancelleria dovesse discostarsi
dall’effettivo contenuto dellistanza, soprattutto nei casi in cui il contenuto sia complesso e contenga pill
richieste.

E pertanto necessario che, nella redazione e nel deposito delle istanze/atti, vengano sempre utilizzati gli
eventi codificati previsti dal sistema. L’atto deve, inoltre, essere titolato in maniera corrispondente alla
denominazione dell’atto codificato e il suo contenuto deve essere conforme alla relativa codifica.

Nello spirito di collaborazione che connota la relazione tra il Tribunale e i Professionisti operanti nel
settore, si fornisce un elenco dei principali eventi codificati delle procedure, invitando i curatori ad
utilizzare nella predisposizione e nel deposito delle istanze i sottoelencati atti codificati:

ATTI DEPOSITABILI DAL CURATORE SECONDO LE ATTUALI SPECIFICHE TECNICHE
MINISTERIALIL
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a) atti codificati “strutturati”: atti che vanno redatti sul modulo XML Ministeriale, che trasmette dati
che vanno ad alimentare i registri informatici della cancelleria e la Consolle del Magistrato:

Accettazione incarico (idem in SIECIC):

Attestazione apertura conto corrente (in SIECIC fallimentare & “4TTESTAZIONE APERTURA
LIBRETTO” [ in SIECIC liquidazione giudiziale ¢ “APERTURA C/C PROCEDURA™Y,

Verbale di inventario {idem in SIECIC, il curatore & tenuto ad anagrafare i beni
mobili/immobili inventariati);

Rapporto riepilogativo ex art.130, c. 9 CCII (in SIECIC fallimentare ¢ “DEPOSIT()
RELAZIONE INIZIALE EX ART 33 L.F”, DEPOSITO RAPPORTO RIEPILOGATIVO! in
SIECIC Kquidazione giudiziale ¢ “DEPOSITO INFORMATIVA INIZIALE”, “DEPOSITO
RELAZIONE PARTICOLAREGGIATA EXN ART. 130 CCII", “DEPOSITO RAPPORTO
RIEPILOGATIVO™:

Domande di Ammissione - per singola domanda (idem in SIECIC)

Progetto di Stato Passivo {idem in SIECIC):

Piano di riparto parziale (idem in SIECIC con evento “DEPOSITO PIANO DI RIPARTO
PARZIALE )

Istanza di liquidazione acconto (idem in SIECIC);

Istanza di liquidazione compenso (idem in SIECIC);

Istanza di emissione mandato di pagamento GENERICO (idem in SIECIC).

b) atti codificati “non strutturati”: atti che vanno redatti sul modulo XML Ministeriale e che non
trasmettono dati strutturati ma riportano nell’XML [Pevento (ovvero se utilizzati, consentono
I"acquisizione dell’atto da parte della cancelleria con la corretta codifica dell’evento):

Mancata accettazione dell'incarico (idem in SIECIC):

Rinunzia incarico (idem in SIECIC):

Informativa iniziale ex art.130, c. 1 CCII; (idem in SIECIC);

Integrazione relazione iniziale ex art.130, c¢. 1 CCII (in SIECIC & “deposito integruzione
relazione ),

Relazione particolareggiata ex art 130 c. 4,5,6 CCIl (non esiste in SIECIC. esiste solo
“DEPOSITO RELAZIONE PARTICOLAREGGIATA EX ART 130 CCIT),

Accesso al registro informatico (previsto solo in SIECIC liquidazione giudiziale);

Programma di liquidazione (in SIECIC fallimentare ¢ “PROGRAMMA DI LIQUIDAZIONE
APPROVAIO DAL CDC E COMUNICATO AL GD PER L'APPROVAZIONE */ in SIECIC
liguidazione giudiziale & “PROGRAMMA DI LIQUIDAZIONE APPROVATO?), “1L. curnwore
dove comporre 1ot In guesta fase por poter arrtvare a codificare correttamente 1 deoreti di
s orimeni!

Supplemento Programma di Liquidazione (in SIECIC fallimentare ¢ “SUPPLEMENTO DEL
PROGRAMMA DI LIQUIDAZIONE APPROVATO DAL CDC E COMUNICATO AL GD PER
LAPPROVAZIONE '/ in SIECIC liguidazione giudiziale ¢ “SUPPLEMENTO PROGRAMM 4
DI LIQUIDAZIONE APPROVATOM:

Elenco dei creditori con I'indicazione degli importi ex art. 198 CCII;

Istanza di non luogo a procedere all*accertamento del passivo ex art. 209 CCII (idem in SIECIC):
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Istanza di esecutivitd progetto di riparto:
Reclamo contro gli atti del comitato dei creditori ex art. 141 CCII;
Reclamo contro i decreti del giudice ex art. 124 CCII;
Reclamo contro gli atti del curatore:
Comunicazioni a creditori e titolari diritti ex art. 200 CCII;
Istanza autorizzazione a resistere nel Giudizio di reclamo ex art. 51, ¢. 6 e art. 128, ¢. 2, CCIH (in
SIECIC ¢ “istanza di autorizzazione a resistere al giudizio di reclamo™):
Istanza cessazione esercizio impresa ex art. 211, ¢. 6 CClI;
Istanza del Curatore per apertura esercizio impresa ex art. 211, ¢. 3 CCII (idem in SIECIC);
Istanza di accesso banche dati ex art. 367 CCII {idem in SIECICY):
Istanza di apertura c/c per creditori irreperibili ex art, 232, ¢. 4 CCII (idem in SIECIC):
Istanza di archiviazione della procedura ex art. 233 CCII {idem in SIECIC):
Istanza di autorizzazione ad agire in giudizio ex art. 128 CCII (idem in SIECIC):
Istanza di autorizzazione all'estensione della liquidazione ai soci ex art. 256, c. 4 CCII;
Istanza di autorizzazione alla nomina coadiutore ex art. 129 ¢. 2 CCII (idem in SIECIC);
Istanza di autorizzazione alla nomina delegato ex art. 129, ¢. 2 CCII (idem in SIECIC):
Istanza di autorizzazione alla nomina stimatore ex art. 129, ¢. 2 CCII tidem in SiECIC);
Istanza di autorizzazione alla nomina di notaio ex art. 129, ¢. 2 CCII {idem in SIECIC);
Istanza di autorizzazione rapporti pendenti {idem in SIECIC):
Istanza di non acquisizione/ restituzione beni ex art. 142 ¢. 3 CCII (in SIECIC VISTANZA i NON
Acquisizione/RESTITUZIONE BENT);
Istanza di proroga per il deposito della relazione ex art. 130 CCII (idem in SIECIC);
Istanza di sostituzione componenti del CDC ex art. 139 CCII;
istanza per I’emissione provvedimento di conservazione del patrimonio ex art. 123 lett. b e art.
213 CCII; '
Sostituzione di componenti del CDC ex art. 139 CCII (idem in SIECIC);
Istanza di autorizzazione a compimento atti di straordinaria amministrazione ex art. 132 ¢. [ CCII
{idem in SIECIC);
Parere Curatore ex art. 211, ¢. 7 CCII (in SIECIC esiste il generico “*parere del Curatore™):
Parere del Curatore su istanza di non acquisizione/restituzione beni ex art. 142 CCII (idem in
SIECICY:
Parere del Curatore sulla concessione del sussidio ex art. 147 CCII (idem in SIECIC):
Parere del Curatore sulla fissazione del limite per il mantenimento ex art. 146 CCII (idem in
SIECICY:
Parere sull'istanza di accesso agli atti ed estrazione copie ex art. 199, ¢. 2 CCII (idem in SIECHCO):
Rendiconto del curatore (in SIECIC fallimentare esiste "RENDICONTO PERIODICO™ E
"RENDICONTO  FINALE™ / in SIECIC liguidazione giudiziale “RENDICONTO
PERIODICO™ L[ “RENDICONTO FINALE™ csistono solo con il preventivo  scarico
deli"autorizzazione “al compimento degli atti conformi al programma di liquidazione™. ossia
quando nella procedura ¢’¢ attivita liquidatoria. altvimenti. ¢ disponibile if solo “RENDICONTO
PERIODICO™ (e non il finale);
Piano di riparto finale (idem in SIECIC):
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e Istanza di chiusura della procedura (idem in SIECIC).

L’ufficio invita, pertanto, tutti i Professionisti nominati curatori, commissari giudiziali, liquidatori, ad
attenersi alle suddette indicazioni, facendo presente che il mancato adeguamento a tali prescrizioni, sara
valutato ai fini del conferimento degli incarichi di curatore/commissario giudiziale/liquidatore e della
revoca delle nomine gia conferite,

Si comunichi al Presidente del Tribunale, all’Ordine degli Avvocai di Foggia, all’Ordine dei
Commercialisti di Foggia.

Si manda alla Cancelleria per la pubblicazione sul sito del Tribunale di Foggia nell*apposita sezione.
Foggia, 05.02.2026
[1 Direttore Amministrativo La Presidente della Terza Sezione Civile

dott.ssa Angela Berteramo dott.ssa Caterina Lazzara
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