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1 INTRODUZIONE

Il programma GSUWEB (Gestione Servizi UNEP) € un software gestionale dei servizi d'Ufficio
Notificazioni, Esecuzioni e Protesti, tramite il quale & possibile gestire le specifiche funzionalita nel

rispetto del codice civile e penale.

Questa guida condurra il lettore passo-passo dall'installazione del software gestionale fino alla
definizione di tutte le operazioni eseguibili, tramite il programma stesso, presso un ufficio UNEP.

1.1 Accedere a GSUWEB

Per accedere a GSU sara necessario utilizzare un browser, come Internet Explorer, e collegarsi al

server tramite l'indirizzo IP che sara fornito in fase di installazione.

La pagina web che l'operatore visualizzera sara la seguente:

Gestione Servizi Unep
Versione 1.0

Lancia il programma
Controllo Cronologici

Ricerca per Ricevuta

Figura 1.1

Come e possibile vedere dalla figura 1.1, la schermata iniziale riporta I'elenco delle tre operazioni

eseguibili:

e Lancia il programma (operazione possibile anche cliccando sull'immagine GSU)
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e Controllo Cronologici

e Ricerca per Ricevuta

Prima di analizzare la prima opzione, tramite la quale sara possibile avviare il sistema gestionale,
verifichiamo cosa & possibile fare accedendo alla altre due funzionalita.

1.2 Controllo Cronologici

La funzione consente I'accesso ad una nuova pagina web, come mostrato in figura:

Istanze
Modello

Cronologico |G
Ricerca i Annula

Figura 1.2

Da qui, premendo sull'apposito tasto, & possibile effettuare una ricerca riguardante lo stato di un
Cronologico selezionando:
e Un'istanza (Ufficio NEP) tra quelle presenti nel menu a tendina;

¢ |l modello di riferimento;

¢ Il numero di Cronologico da controllare.

1.3 Ricerca per ricevuta

Come nel caso precedente, la funzione garantisce I'accesso ad una nuova pagina Web all'interno
della quale, selezionando un'istanza (Ufficio NEP) e il numero di ricevuta, sara possibile conoscere
lo stato di quest'ultima.
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1.4 Lancia il programma

L'opzione permette di eseguire il programma gestionale. Durante il primo accesso al programma
GSU potrebbe essere richiesto il salvataggio di un file che, nel caso, si consiglia di memorizzare sul
Desktop.

Successivamente, sara sufficiente fare doppio click sul file scaricato, ovvero utilizzare il link presente
nella pagina Web, per avviare il programma.

Prima di poter accedere al sistema gestionale, sara necessario effettuare |'accesso, inserendo la
login e la password fornite e indicando I'Ufficio NEP sul quale si sta operando (in questo tutorial
Campobasso).

Dopodiché, premendo sul pulsante OK, il sistema provvedera ad effettuare una verifica delle
credenziali e, nel caso queste siano valide, sara consentito I'accesso al gestionale, di conseguenza,
verra visualizzata la schermata principale, analizzata nel prossimo capitolo. Diversamente verra
restituito uno specifico messaggio di errore.

In virtl di quanto appena detto, & deducibile che ad ogni operatore dovra essere assegnata una
login e una password, e ad ogni login saranno attribuite le credenziali dell'operatore stesso e le
relative autorizzazioni. Queste ultime, di conseguenza, influiranno su quali funzionalita, analizzate
nel proseguo della guida, saranno visibili.

Importante: € bene specificare che in questo manuale d'uso saranno analizzate tutte le funzionalita
eseguibili su GSUWEB, sebbene alcuni Utenti, in relazione alle autorizzazioni fornitegli, potrebbero
non visualizzarle o comungque non averne accesso.
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2 SCHERMATA PRINCIPALE

Analizzando la schermata principale, mostrata nella figura 2.1, e possibile innanzitutto visualizzare i

seguenti elementi:

® |n alto a sinistra e sulla barra verticale il nome del programma e [|'ufficio sul quale si sta

operando.

® |a Barra dei menu, sulla quale saranno presenti:

O 1l comando Esci, che consente appunto di uscire dal programma

O Le funzionalita eseguibili dall'operatore, variabili in base alle credenziali e quindi ai
relativi permessi in suo possesso

® |a Barra delle credenziali che visualizzera il nome e il cognome dell'operatore e la login
utilizzata dal medesimo per effettuare I'accesso al programma.

& Ao Distinte

ouelij-daug IZIARS aUolSD

Statsicne 4

si Muttipli ¥ Esci

Figura 2.1

Questi elementi saranno sempre visibili, qualunque sia I'attivita svolta dall'operatore, mentre la
finestra centrale, al momento vuota, si popolera in relazione alle possibili attivita eseguibili, descritte
approfonditamente nel capitolo Gestione Attivita, e presenta anch'essa alcuni componenti comuni

a qualunque attivita.
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Figura 2.2

Nella fattispecie, tenendo a riferimento la figura 2.2, in cui € mostrata la schermata Ricerca Registro
del Modello A, che rappresenta la videata principale di accesso ad un Modello, & possibile
evidenziare le seguenti sottosezioni:

® |3 barra del titolo
® |3 barra delle Operazioni
® |3 barra Selezione Attivita

® |3 Schermata Attivita

2.1 Barra del Titolo

La barra del titolo contiene:

1. Informazioni sul Registro selezionato (nel caso mostrato nella figura 2.2 “Modello A —
Registro 99 — Anno 2016”)

2. Riduciaicona: sesi desidera non visualizzare temporaneamente una finestra senza chiuderla,
utilizzare il pulsante riduci a icona.

3. Ripristina: riduce la dimensione della finestra. A questo punto sara possibile spostarla
posizionando il puntatore del mouse sulla barra del titolo e, tenendo premuto il pulsante
sinistro del cursore, posizionarla in base alle proprie esigenze, oppure ripristinarne le
dimensioni iniziali cliccando sul pulsante Ingrandisci (allocato nella stessa posizione in cui
prima era presente Ripristina)
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4. Chiudi: consente di chiudere la finestra.

2.2 Barra delle Operazioni

Contiene le possibili operazioni effettuabili su di un Registro o su di un Atto, accessibili in base
all'azione in esecuzione (qualora non fossero accessibili, ne sarebbe inibito I'utilizzo).

E bene tenere in considerazione che ad ogni pulsante presente su questa barra & stata associata una
combinazione di tasti (da questo momento in poi indicata come scorciatoia) che sostituisce il click
del mouse. Conseguentemente, per ogni funzione sara indicato di seguito il tasto o la combinazione
di tasti da premere per attivarla (con il simbolo + € indicata la pressione contemporanea di piu tasti):

Trova (Alt + t): € possibile cercare velocemente qualsiasi Atto associato ad un Registro, nella
schermata Ricerca (Ricerca Registro), utilizzando almeno uno dei campi previsti, oppure
nella schermata Iscrizione Atti (Schermata Iscrizione Atti) o ancora in Evasione Atti
(Schermata Evasione Atti) indicando il cronologico nel campo Vai al Cr..

Preced. (Alt + Freccia sinistra): la funzione consente di scorrere a ritroso I'elenco dei dati
estratti, sia nella Schermata Ricerca Registro, sia nelle schermate Iscrizione Atti e Evasione
Atti, nel caso in cui l'indagine svolta dall'operatore abbia restituito pil risultati.

Succes. (Alt + Freccia destra): la funzione consente di scorrere progressivamente |'elenco
dei dati estratti, sia nella Schermata Ricerca Registro, sia nelle schermate Iscrizione Atti e
Evasione Atti, nel caso in cui I'indagine svolta dall'operatore abbia restituito piu risultati.

Nuovo (Alt + F2): la funzione consente di caricare un nuovo Atto nel Registro aprendo
contestualmente la Schermata Iscrizione Atti.

Modifica (Alt + F3): la funzione imposta I'Atto selezionato come modificabile. Nel caso in cui
non fosse possibile eseguire questa operazione, apparira a video una finestra di dialogo
contenente la ragione del diniego, come nell'esempio sotto riportato.

Messaggic X

('Ejj Attenzione il crenclogico & RESTITUITO. Verificare!

Annulla (Alt + -): la funzione consente di annullare un Atto presente nel Registro. Apparira a
video una finestra di dialogo a conferma dell'operazione, come mostrato in figura.
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Gestione Unep an Iﬁ

Men si pué cancellare un crenclogice.

Puoi solo annullare I'atto.

Vuoi Annullarlo?

s | m

[

Tenendo in considerazione che questa funzionalita sara visibile solo per alcuni Utenti, nel caso in cui
guesta operazione non sia visibile ma si ha la necessita di annullare un Atto, sara tuttavia possibile
selezionare la voce Caricato per errore dal menu a tendina del campo Urgenza presente nel pannello
Estremi Atto.

Importante: Una volta annullato un Atto utilizzando la funzionalita Annulla, questo restera
comungue nello storico degli atti, ma non sara piu valido e non potra essere modificato.

Salva (Alt + v): la funzione consente il salvataggio degli Atti inseriti, modificati o copiati.

Abbandona (Alt + a): la funzione consente di abbandonare |'operazione in corso non
predisponendo, quindi, il salvataggio degli Atti caricati, modificati o copiati.

Copia (Alt + F9): la funzione consente di copiare gli estremi dell'Atto selezionato,
relativamente alla sezione Richiedente, e visualizzera automaticamente la Schermata
Iscrizione Atti dove sara possibile applicare eventuali modifiche e caricare i Destinatari.

Stampa (Alt + a): la funzione consente di stampare i dati relativi al gruppo di Atti ottenuti a
seguito di una ricerca.

F11(Alt + F11): la funzione consente di effettuare il quantitativo di copie, indicato
dall'operatore utilizzando la relativa finestra di dialogo sotto riportata, dell'intero Atto
selezionato:

input ==

Quante copie vuoi?
a |

| ok || Annutla |

Importante: € bene tenere in considerazione che I'esecuzione di questa operazione implica la copia
anche delle eventuali associazioni con i Modelli E e F dell'atto precedente.

® Selez. (Alt + z): la funzione, anche denominata “Seleziona da tabella di lookup”, non &
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presente di default nella barra delle operazioni ma sara visualizzata in sostituzione del
pulsante F11 nel caso si accedera a delle Tabelle da cui selezionare un determinato dato.

2.3 Selezione Attivita

La sottosezione denominata Selezione Attivita, evidenziata di seguito, identifica le attivita possibili
su di un Registro, a ciascuna delle quali sara associata, come si vedra di seguito, una specifica
schermata.

Ricerca ' Iscrizione Atti \ Evasione Atti \l\ Operazioni \l\ Allegati \l\ Evasione Veloce Mani \l\ Evasione Veloce Posta \l\ Evasione Avvisi \l\ Restituzic:ne\l\ Awvisi Telematici \l\

In merito, & importante tenere in considerazione che:

® A titolo di esempio & stata riportata la sottosezione Selezione Attivita relativa ai Modelli
facenti parte della categoria Richiesta di Parte, mentre per gli altri Modelli potrebbero essere
presenti o meno alcune Attivita.

® |'indice identificante I'Attivita che si sta eseguendo apparira sovrapposto rispetto agli altri;

® Accedere ad una nuova schermata non causera la perdita dei dati memorizzati nella
precedente, tranne nel caso in cui non venga eseguita una nuova operazione.

2.4 Schermata Attivita

Nella figura 2.2, come detto in precedenza, € stato riportato a titolo di esempio il contenuto della
Schermata Ricerca Registro, ma questo cambiera in relazione a quale attivita si & scelto di eseguire
cliccando sul pulsante Selezione Attivita. Tutte le schermate accessibili dall'operatore saranno
descritte dettagliatamente, sia per quel che riguarda l'interfaccia grafica che le funzionalita, nei
successivi capitoli, quando saranno definite le varie voci di menu presenti nella Barra dei menu.
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3 RICHIESTA DI PARTE

Nell'analizzare i registri relativi alla categoria Richiesta di parte, verranno descritte di seguito le
modalita per consultare, caricare, modificare o evadere uno specifico Atto.

A tal fine sara preso a riferimento il Modello A, mentre per gli altri Modelli esistenti saranno
evidenziati gli elementi che differiscono dallo stesso.

L'accesso ad uno specifico modello appartenente a questa categoria sara possibile premendo sulla
voce Richiesta di parte dalla barra dei menu e successivamente selezionando il tipo di modello

desiderato dall'elenco che apparira a video.

R R =N Richiesta Autol

Modello A

Modello C

Modello AlTer/P
Modello AIGp

Modello Bip

Modello CiTer
Modello A Debito
Modello C Debito
Modello Bp Debito
Modello 1 BISG
Modello Ricerca Beni

]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]

Figura 3.1

Per ciascun Modello presente nell'elenco I'operatore avra la possibilita di scegliere tra una delle due

funzionalita visualizzate nel relativo sotto-menu, come evidenziato nella figura di seguito:

Richiesta di Parte

Modello A
Modello AlTer/P
Modello AIGp
Maodello Bip
Modello C
Modello CiTer
Modello A Debito
Modello C Debito
Maodello Bp Debito
Modello 1 BISG

Modello Ricerca Beni old

Modello Ricerca Beni

Richiesta Autorita Giudiziaria ModelloD  Modellc

Gestione Modello A

Definizione Nuovo Registro

Figura 3.2

Le funzionalita visualizzate nella figura precedente saranno analizzate nei prossimi paragrafi. A tal
fine pare opportuno evidenziare che le voci dei sotto-menu, identiche per ciascuno dei modelli
presenti in elenco, differiranno dal Modello A, qui preso a riferimento, solo in relazione alla lettera

legata al Modello selezionato.
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3.1 Definizione nuovo Registro

Selezionando la funzionalita Definizione nuovo Registro |'operatore avra la possibilita di creare un
nuovo registro associato al Modello selezionato, in questo caso Modello A, utilizzando la finestra di
dialogo di seguito riportata:

Creazione Registro - Modello A 3

Annc I:I
Registro I:l
Ultime Cronologice |:|
ModelloF[ |
Modello E

Cancella

U —

Figura 3.3

Le informazioni da fornire ai fini della creazione di un nuovo Registro, che successivamente sara
sempre visualizzato nel programma con la sintassi “n° registro / anno_riferimento”, sono:

Anno: I'anno a cui sara associato il registro.
Registro: il numero del Registro

Ultimo Cronologico: un valore numerico inferiore di una unita rispetto a quello che
rappresentera il primo cronologico del registro creato (es. se si desidera che il primo
cronologico assuma come valore numerico 1 sara necessario popolare il campo Ultimo
Cronologico inserendo il valore numerico 0).

Modello F: & necessario selezionare il Registro del Modello F, tra quelli presenti nel menu a
tendina e quindi precedentemente definiti, a cui faranno riferimento gli atti presenti nel
Registro in fase di creazione.

Modello E: &€ necessario selezionare il Registro del Modello E, tra quelli presenti nel menu a
tendina e quindi precedentemente definiti, a cui faranno riferimento gli atti presenti nel
Registro in fase di creazione.

Al termine delle operazioni di inserimento dei dati, il nuovo Registro sara generato premendo il
pulsante OK. Diversamente il pulsante Cancella consentira I'annullamento dell'operazione in corso.

3.2 Gestione Modello

Nel caso in cui l'operatore abbia necessita di gestire un Registro del Modello dovra selezionare la
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funzionalita Gestione Modello ... (dove al posto dei puntini sara indicato il nome del Modello). Alla
pressione di questa voce sara mostrata a video la finestra di dialogo sotto riportata (Figura 3.4), che
consentira all'operatore medesimo di selezionare o popolare i seguenti campi:

® Registro/Anno (campo obbligatorio): il numero di Registro (visualizzato nella forma n°
registro/anno_riferimento) da gestire.

® Data Spedizione (campo opzionale): permette di indicare la data di spedizione di un Atto,
rispettando la sintassi dd/MM/aaaa oppure premendo sul pulsante alla destra del campo
editabile che mostrera un calendario da utilizzare per la selezione. A seguito
dell'impostazione della data di spedizione in questa fase, la stessa sara visualizzata
automaticamente dal sistema in fase di carico di un Atto notificato a mezzo posta.

® Notificatore x Posta (campo opzionale): permette di impostare uno specifico Notificatore,
selezionato tra quello presenti nel menu a tendina. A seguito dell'impostazione del
notificatore in questa fase, lo stesso sara visualizzato automaticamente dal sistema in fase di
carico di un Atto notificato a mezzo posta.

Scelta Registro d
Registro/Anno |0/ 2017 -
Data Spedizicne |:|
Motificatore x Posta | |v|
| ok | | Cancella |
Figura 3.4

Premendo il pulsante Cancella verra annullata l'operazione in corso, mentre cliccando sul pulsante
Ok verra confermata la selezione del Registro e sara visualizzata la videata principale di accesso ad
un Modello.

3.3 Modello A

3.3.1 Schermata Ricerca Registro

La schermata Ricerca Registro € la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso ad un Registro
sia mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra e I'interfaccia grafica, simile a quella
mostrata in figura 3.5, si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara possibile
inserire i filtri da utilizzare ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati gli eventuali
risultati ottenuti.
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Ricerca | Iscrizione Atti | Evasione Atti | Operazioni ' Allegati | Evasione Veloce Mani | Evasiene Veloce Posta | Evasione Avvisi | Restituzione | Avvisi Telematici

Ricerca Per: Pulisci Campi . Atti o N. Destinatari o e |
Ricewuta w4 [ con ricevuta ] Completi solo postali [ Da Gsa
Cronologico dal al Notificatore/Esec. ~| [ Atti Restituibili
Richiesta dal /0 @al s/ @ Zona/Settore Jar] 1 solo Mot /Esec.
Richiesta dal -] s | Not/Esec/Sped.dal_/ / [@a| s/ ]3I0 non Mot/Esec
Urgenza [~ Utente Carice =| [ Utente Comp.
Solo Urgenti/Ne [ Urg, In Gior... ] No Urg e In Gior... [JconMoedF [ senzaMod F [ con ModE [ senza Mod E
Istante ] Utente Scarico =] [ Utente Disp.
Awocate 1 Data Rest. dal ;s @ als s 3|1 nen restituiti
[ Quietanza Not. Deposito c.c. =| O Not. 660 =
Matura [+] O Mot . 140 ~| O art140157 8
Destinatario [0 Datehwisedal | // [3] a[ /s (3| senza data
Indirizzo O Race. 149 | O race. 139140 e.puc
Comune |7 Fueri Comune Trasferta ~ 7 No Trasferta
Stato | Pag.conPos [ solo Pos [ senza Pos
Tipo Motifica | [ No Data Sped. Note \ v\ [ Escludi No Trasferta
Qualifica v [ Medc M. dlest. [ ~ [T art130/157 ¢ 2 =
Cronolo..| Dats Ric..| Urgenza | Fssc. | Matura | Istante [Dats ud...| specifica|Mum..] Dep. |Disponib../Op. Di.] Restituzi..] Op. .. 0p. €.]
Figura 3.5

Nella parte superiore della schermata, oltre ai campi utilizzabili per la ricerca, successivamente
analizzati, sono presenti, altresi:

e |l pulsante Pulisci Campi, che permette di ripulire tutti i campi editati ed annullare una
ricerca precedentemente effettuata;

e Un'etichetta N. Atti in cui saranno visualizzati il numero di Atti trovati conseguentemente ad
una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se lI'indagine non avra restituito alcun risultato);

e Un'etichetta N. Destinatari in cui saranno visualizzati il numero di Destinatari trovati
conseguentemente ad una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se l'indagine non avra
restituito alcun risultato)

IMPORTANTE: nell'effettuare una ricerca & bene considerare che:

o |l sistema non & case-sensitive, quindi non sensibile alle maiuscole e alle minuscole. Di
conseguenza, ad esempio, la ricerca “ROSSI”, “rossi” o “RoSsl” fornira gli stessi risultati.

e Nel caso in cui ai fini della ricerca si utilizzi un campo in formato data, questa potra essere
inserita 0 manualmente rispettando la sintassi dd/MM/aaaa, o utilizzando il calendario, da
cui selezionare la data, visualizzabile premendo sul pulsante alla destra del campo editabile,
ovvero utilizzando i tasti + e — per, rispettivamente, passare ad una data successiva o
precedente.

e Nel caso in cui l'operatore effettui una ricerca utilizzando piu campi di ricerca, gli Atti
restituiti saranno quelli che soddisfano tutti i criteri utilizzati.

Fatte queste premesse, di seguito saranno analizzati i campi utilizzabili per effettuare una ricerca:

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
20 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Diparbimento dotl Urganirrarions Giudbviaria, dod Torsonats o doi Servins

e Ricevuta: permette di effettuare una ricerca indicando il numero di ricevuta indicato in fase
di iscrizione di un atto.

e Tip: permette di effettuare una ricerca, nel caso in cui si stia operando sui Modelli C, C/Ter o
C Debito, indicando il tipo di destinatario dell'atto, tra quelli selezionabili dal menu a tendina
associato (Debitore - Terzo)

e Cronologico dal, al: partendo dal presupposto che con il termine cronologico si intende il
numero identificativo e univoco di un Atto, utilizzando questi due campi e possibile indicare
un intervallo di cronologici entro cui effettuare una ricerca. Diversamente, la ricerca
restituira un risultato specifico qualora si provveda a valorizzare solo uno dei due campi di
ricerca.

e Richiesta dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di richiesta dell'Atto. Per effettuare questo tipo di
ricerca sono state predisposte due possibilita:

o Indicare una data specifica come inizio e come fine intervallo,

o Indicare soltanto il mese di inizio e di fine ricerca, selezionabile dal menu a tendina
associato.

e Urgenza: permette di effettuare la ricerca selezionando il tipo di “urgenza” dal menu a
tendina associato.

e Solo Urgenti/No: oltre alla possibilita, sopra menzionata, di indicare un particolare attributo
Urgenza, il sistema permette, utilizzando una delle caselle di spunta presenti, di effettuare
una ricerca veloce con le seguenti modalita:

o Urg, In Giorn.: restituisce un elenco dei soli atti caricati in giornata il cui attributo
Urgenza é Urgente.

o No Urg e in Giorn.: restituisce un elenco degli atti caricati in giornata il cui attributo
Urgenza & Non Urgente.

o Istante: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il
richiedente I'Atto.

e Avvocato: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante I'avvocato
competente dell'Atto.

e Quietanza: spuntando questa casella sara effettuata la ricerca sugli Atti in cui e stata
applicata la quietanza.

o Natura: permette di effettuare la ricerca selezionando la Natura dell'Atto dal menu a tendina
associato.

o Destinatario: permette di effettuare la ricerca in base al nominativo di almeno uno dei
Destinatari dell'Atto.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
21 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Diparbimento dotl Urganirrarions Giudbviaria, dod Torsonats o doi Servins

e Indirizzo: permette di effettuare la ricerca in base all'indirizzo di domiciliazione di almeno
uno dei Destinatari dell'Atto.

e Comune: permette di effettuare la ricerca in base al comune di domiciliazione di almeno uno
dei Destinatari dell'Atto.

o Spuntando la casella Fuori Comune saranno ricercati tutti gli Atti in cui almeno uno
dei Destinatari non sia domiciliato nello stesso comune in cui ha sede I'ufficio NEP sul
quale si sta operando.

o Tipo Notifica: permette di effettuare la ricerca selezionando il tipo di Notifica dell'Atto dal
menu a tendina associato.

¢ Qualifica: permette di effettuare la ricerca selezionando la qualifica dell'Ufficiale Giudiziario
dal menu a tendina associato.

o Deposito dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di deposito presso la casa comunale dell'Atto.

o Mod C: spuntando questa casella la data indicata nel punto precedente fara
riferimento al deposito presso la cancelleria

e Spese Giustizia: permette di effettuare la ricerca selezionando la tipologia di spesa di
giustizia portata a debito della parte soccombente dal menu a tendina associato.

e Giorni da notifica: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto,
tra quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di giorni trascorsi
dalla notifica dell'Atto.

¢ N. Distinta: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di distinta identificativo di
uno o piu atti.

o Spuntando la casella Senza Distinta sara effettuata la ricerca sugli Atti non associati
ad alcuna distinta.

e Aut. Giudiziari: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'Autorita
Giudiziaria dal menu a tendina associato.

e N. Mod F dal, al: permette di effettuare una ricerca restituendo tutti gli Atti a cui sia stato
associato un Atto del modello F tra quelli indicati nell'intervallo dal/al.

¢ Varie: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando l'importo della Specifica Varie espresso
in euro.

e Annullati, Non Annullati: utilizzando una di queste due caselle di spunta sara possibile
effettuare una ricerca tra gli Atti annullati o quelli non annullati.

o Fascia Peso: permette di effettuare la ricerca in base alla fascia di peso.

o Nel caso non sia presente una fascia peso spuntare la casella No F. Peso.
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e Fascicolo: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra
quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di Fascicolo da
confrontare.

o Bolli: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando l'importo, espresso in euro, del bollo.

o Utente Rest.: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore che
ha effettuato la restituzione dell'Atto dal menu a tendina associato.

e Con PCT — Non PCT: selezionando una di queste caselle permette di effettuare la ricerca,
rispettivamente, degli atti ottenuti tramite Processo Civile Telematico o senza Processo
Civile Telematico

o Tipo Ufficio: permette di effettuare la ricerca specificando il tipo di Autorita (Tribunale —
Giudice di Pace — etc) indicata nel pannello degli estremi di un atto della schermata Iscrizione
Atti.

o Spuntando la casella No Tipo Ufficio sara effettuata la ricerca tra tutti quegli atti in
cui non e stata indicata I'Autorita specificata nel campo Tipo Ufficio.

¢ Conricevuta: spuntando questa casella I'operatore potra effettuare la ricerca tra gli Atti in
cui & presente un numero di ricevuta.

o Completi solo postali: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti quegli Atti in
cui il tipo di notifica di tutti i destinatari & Posta o Estero.

o Da Gsa: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti quegli Atti il cui caricamento
sia avvenuto tramite la lettura del codice a barre ottenuto dal sistema GSA.

o Atti Restituibili: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti Completi non
ancora restituiti.

e Notificatore/Esec.: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'Ufficiale
Giudiziario preposto alla notifica e all'esecuzione di un Atto dal menu a tendina associato.

e Zona/Settore: permette di effettuare la ricerca sulla base di una Zona (primo campo),
identificata da un numero, o di un Settore (Secondo campo), identificata da una lettera. Sara
possibile inoltre raffinare la ricerca utilizzando le seguenti caselle di spunta:

e Solo Not./Esec: restituisce un elenco dei soli Atti notificati.

e Non Not/Esec: restituisce un elenco dei soli Atti non notificati. Qualora sia stata spuntata
qguesta casella, il campo di ricerca Giorni da notifica sara modificato in Giorni da richiesta e
la ricerca sara effettuata sul numero di giorni trascorsi dalla richiesta medesima.

e Not/Esec/Sped. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico
intervallo temporale che abbia a riferimento la data di Notifica, Esecuzione o spedizione
dell'Atto.
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Utente Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha caricato I'Atto dal menu a tendina associato.

o Utente Comp.: spuntando questa casella la ricerca sara effettuata tra gli Utenti che
hanno eseguito il completamento dell'Atto, nei casi di iscrizione veloce degli Atti.

Con Mod F, senza Mod F: spuntando una di questa due caselle sara possibile ricercare tutti
gli Atti rispettivamente con o senza Modello F associato.

Con Mod E senza Mod E: spuntando una di questa due caselle sara possibile ricercare tutti
gli Atti rispettivamente con o senza Modello E associato.

Utente Scarico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha effettuato lo scarico dell'Atto dal menu a tendina associato.

o Spuntando la casella Utente Disp. sara inoltre possibile raffinare la ricerca tra tutti gli
Atti resi disponibili da uno specifico operatore.

Data Rest. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di restituzione dell'Atto.

o Non restituiti: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti non
ancora restituiti.

Not. Deposito c.c.: permette di effettuare la ricerca selezionando |'Ufficiale Giudiziario che
ha effettuato la notifica presso la casa comunale, nei casi di irreperibilita del destinatario.

o Not. 660: spuntando questa casella il nominativo dell'Ufficiale Giudiziario indicato
nel campo precedente fara riferimento a colui che ha effettuato I'esecuzione
dell'articolo 660 c.p.c.

Not. Art 140: permette di effettuare la ricerca selezionando I'Ufficiale Giudiziario che ha
spedito I'avviso nei casi di esecuzione degli articoli 140 — 139 c.p.c., ovvero 157 c.p.p.

Art 140/157 c8: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti depositati
presso la Casa Comunale.

Data Avviso dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di Avviso dell'Atto nei casi di esecuzione degli art.
139-140.

Racc. 149: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di raccomandata assegnato
all'atto, nel caso di Notifica tramite Posta.

o Spuntando la casella Racc. 139/140 c.p.c., il numero di raccomandata indicato al
punto precedente sara relativo all'Atto notificato ai sensi dell'art. 140, nei casi di
irreperibilita del destinatario, ovvero ai sensi dell'art. 139, nei casi di consegna ad una
persona di famiglia o addetta alla casa, all'ufficio o all'azienda.
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o Trasferta: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra
quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando I'importo, espresso in euro, delle
spese di Trasferta.

o No Trasferta: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti in cui sia
stata spuntata la casella No Trasf. nel pannello Destinatari Atti.

o Escludi no Trasferta: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Attiin
cui non sia stata spuntata la casella No Trasf. nel pannello Destinatari Atti.

e Pag. con Pos: utilizzando una di queste due caselle di spunta sara possibile effettuare una
ricerca tra gli pagati o non tramite il Pos.

¢ Note: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il contenuto del campo Note.

¢ N. dest: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di Destinatari di un Atto.

e Art 139/158 c3: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti consegnati, ai
sensi dell'art 139/158 ¢3, ad una persona di famiglia o addetta alla casa, all'ufficio o
all'azienda.

e D. Recupero dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di recupero dell'Atto, nei casi di irreperibilita del
destinatario (art 140) oppure di consegna dell'atto ad una persona di famiglia o addetta alla
casa, all'ufficio o all'azienda (art 139).

o Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di recupero.

o D.Sped 660 dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di spedizione dell'Atto nel caso di intimidazione di
sfratto (o di licenza).

o Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di spedizione dell'Atto nel caso di
intimidazione di sfratto (o di licenza).

o Disponibilita dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di disponibilita dell'Atto.

o Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di disponibilita dell'Atto.
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o Data Rinvio dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di Rinvio dell'Atto, eventualmente presente nei
Registri del Modello C.

e Art 660 cpc: spuntando questa casella la ricerca sara effettuata fra tutti gli Atti relativi ai casi
di intimidazione di licenza o di sfratto.

o Data Avviso Canc. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico
intervallo temporale che abbia a riferimento la data di avviso dell'Ufficiale Giudiziario al
cancelliere, ai sensi dell'art. 112 D.P.R. 1229/59 c.1.

o Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di avviso dell'Ufficiale Giudiziario
al cancelliere, ai sensi dell'art. 112 D.P.R. 1229/59 c.1.

e Modalita/Esito: permette di effettuare la ricerca selezionando la modalita o I'esito dell'Atto
dal menu a tendina associato.

o Data Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data in cui € stato caricato |'Atto.

o Diversamente, spuntando la casella Data Carico/Scarico la ricerca prendera a
riferimento la data in cui e stato evaso |'Atto.

o Divisore Deposito: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto,
tra quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero del Divisore relativo
ai Depositi presso la Casa Comunale.

o Escludi atti giustificati: spuntando questa casella la ricerca esclude gli Atti sprovvisti
di data di notifica, restituendo soltanto gli Atti che presentano un Esito giustificativo.

o Divisore: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero del Divisore.

e Avvisi Telematici: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti in cui
presente un avviso telematico.

e Mod F dep dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di deposito del modello F eventualmente associato
ad un Atto.

¢ Mod F chiuso dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di chiusura del modello F eventualmente associato
ad un Atto.

o Mod F non chiusi: spuntando questa casella la ricerca sara effettuata fra tutti gli Atti
il cui modello F eventualmente associato non sia stato chiuso.
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o Data Udienza: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di Udienza di un Atto.

o Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di udienza.

Una volta impostato almeno uno dei campi di ricerca, tra quelli sopra menzionati, utilizzando Ila
funzione Trova (o la scorciatoia da tastiera Alt + t) presente sulla barra verticale delle operazioni
sara visualizzato I'elenco degli eventuali risultati ottenuti nella parte inferiore della schermata in
ordine crescente in base al numero di cronologico. Nei casi in cui il numero dei risultati sia maggiore
di uno, la consultazione degli stessi sara quindi possibile utilizzando le funzionalita Preced. e Succes.
sia nella Schermata Ricerca Registro che nelle schermate Iscrizione Atti e Evasione Atti.

3.3.2 Schermata Iscrizione Atti

La schermata Iscrizione Atti ha lo scopo principale di consentire all'operatore di caricare un nuovo
Atto nel Registro sul quale si sta operando, a seguito della pressione del pulsante Nuovo sulla barra
delle operazioni.

Oltre all'Attivita di caricamento, sara possibile utilizzare questa schermata nei casi di visualizzazione
dei dati, Modifica di un Atto, Copia estremi di un Atto e copia dell'Atto corrente alla pressione del

tasto F11.
| lscrizione Codice a Barre ‘
Anno Registro Cron. Vaial Cg.l:lm‘:hie;ta i [3| Scadenza| _f / 3 [] Dati Awvisi
. - [ - [
Istante Avvocato
Matura Urgenza
Ric.
SPECIFICA
Destinatari QA Sva@ . [ ] Diritti
Progressivo Fi @@ Raccomandata Trasferte
Tipo Notifica | Mani 10% Trasf.
Destinatario Spesa Postale
CF Destinatario Pec \;an.e
Quietanza
Stato Comune Totale
Indirizzo Civico Cap
Incassato
Perc. art.122
F.Peso Sp. Post.  Spedizione NoTrasf. Kmafr Trasferta Divisore
Mod. 69
-/ |3 ! Trasf. Rec.
Notificatore [ relata dest.  corrente
Note Specifica Ric. GA
Genera Mod. E GeneraMod. E| [ Etich. ->| Ric, Mod.F Relata Azzera
da: 10000 a 11000
N.Dest. Tipe Notifica ‘ Destinataric | Indirizzo ‘ Comune | Op. Carico ‘

Figura 3.6
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Nella figura € mostrata la schermata Iscrizione Atti che appare nel caso di caricamento di un nuovo
Atto nel Registro. E possibile suddividere la stessa in sottosezioni o pannelli, identificanti un diverso
aspetto di un Atto. Nella fattispecie:

® Pannello Estremi Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al richiedente;

® Pannello Destinatario/i Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al destinatario o
ai destinatari.

® Griglia Elenco Destinatari: saranno elencati tutti i destinatari dell'Atto
® Pannello Specifica: consente di visualizzare la contabilita dell'Atto che si sta caricando.

® |scrizione Codice a Barre: consente di accedere ad una nuova schermata da cui sara possibile
leggere i dati pre-caricati dall'Avvocato richiedente.

Pannello Estremi Atto

Questo pannello, mostrato nella seguente figura, permette di inserire o visualizzare informazioni
relative agli estremi di un Atto.

Anno Registro Cron. Vai al Cg.l:lllichiesla A [E| Scadenza| _/_ /. 3 [ Dati Awvisi
Mumerc Reg. lz' Numero Reg. D
Istante Avvocato
Hatura Urgenza
Figura 3.7

Queste informazioni sono suddivise in due categorie:

® Dati identificativi dell'Atto: generati automaticamente dal sistema, in base alla tipologia di
Registro su cui si sta caricando I'Atto, non possono essere inseriti o modificati in alcun modo
dall'operatore. Essi sono:

O Anno: indica I'anno a cui € associato il Registro su cui si sta operando.
O Registro: numero identificativo del Registro.

O Cron: rappresenta il numero di cronologico dell'Atto. In fase di caricamento di un nuovo
Atto questo campo assumera un valore temporaneo pari a “0” (come in figura), per poi
essere generato in automatico nel momento in cui I'Atto sara salvato (in fase di modifica
sara visualizzato quest'ultimo valore).

O Richiesta: data in cui e stato caricato I'Atto.

® |nformazioni relative al richiedente: queste devono essere editate dall'operatore sia in fase
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di caricamento che in fase di modifica di un Atto e sono distinte in obbligatorie e facoltative.
Durante una di queste due fasi € sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un
altro utilizzando il tasto tabulatore della tastiera, in quanto il programma traccia una sorta di
linea guida per l'inserimento dei dati. Utilizzare questo tasto &, inoltre, raccomandabile
nell'inserimento di alcune informazioni, come nel caso del campo Avvocato.

O Istante (Obbligatorio): nominativo o denominazione identificante il richiedente.

O Avvocato (Obbligatorio): nominativo o denominazione dell'avvocato che rappresenta il
richiedente inserito nel campo Istante, visualizzato nel pannello mediante due
informazioni ottenibili dalla tabella Destinatari Atti. Pertanto & deducibile che il
nominativo di un Avvocato per essere inserito in un Atto debba essere stato
preventivamente registrato nel sistema, e, in particolare, caricato nella suddetta tabella.
Tenendo in considerazione che le informazioni visualizzate nel pannello saranno i campi
id e Denom./Nominativo della tabella, l'inserimento del nominativo identificante
I'Avvocato potra essere effettuato dall'operatore nei seguenti modi:

® |nserendo il numero identificativo nel primo campo editabile. Premendo poi il
pulsante di tabulazione sulla tastiera, sara visualizzato in automatico il nominativo
dell'Avvocato associato a quell'id;

B |nserendo il nominativo nel secondo campo e, successivamente, utilizzando il tasto
tabulazione, sara effettuata una ricerca nella tabella Destinatari Atti in base al campo
Denom./Nominativo. Nel caso in cui sia trovata una sola corrispondenza questa sara
visualizzata dal sistema automaticamente. Diversamente, l'operatore accedera
automaticamente alla tabella sopra citata, all'interno della quale potra ricercare ed
eventualmente selezionare con un doppio click o utilizzando il pulsante Selez. (o
scorciatoia associata), I'avvocato desiderato. A seguito della selezione sia I'id che il
nominativo saranno visualizzati tra gli estremi dell'Atto.

O Natura (Obbligatorio): identifica la natura di un Atto. Come nel caso del nominativo
dell'Avvocato, questo dato & definito da due campi, id e descrizione (visualizzabili nella
tabella Natura Atti), utilizzabili entrambi per identificare questo attributo. Per quel che
riguarda il primo campo, sara sufficiente inserire il numero associato ad una tipologia di
Natura dell'atto, mentre con riferimento al secondo campo sara possibile utilizzare il
menu a tendina e selezionare I'attributo desiderato con |'aiuto del mouse, ovvero (scelta
consigliata) iniziare a digitare la natura dell'atto, cosi che il sistema suggerisca in
automatico dei risultati fino a visualizzare quello desiderato. Premendo il tasto
tabulazione sara automaticamente selezionato quest'ultimo e si accedera al prossimo
campo editabile.

O Urgenza (Obbligatorio): identifica I'attributo Urgenza dell'Atto. Per quel che riguarda
guesto campo, sara possibile indicare un valore visualizzabile di default alla pressione del
pulsante Nuovo sulla barra delle operazioni, tramite il campo Urgenza della tabella
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Ufficio, successivamente modificabile in fase di caricamento o di modifica di un Atto o
selezionando il menu a tendina e scegliendo I'attributo desiderato con l'aiuto del mouse,
oppure digitando il nome dell'attributo e, come nel caso precedente, il sistema suggerira
in automatico dei risultati fino a visualizzare quello desiderato. Importante: Anche in
guesto caso sara possibile utilizzare il tasto tabulazione della tastiera per confermare la
selezione, ma essendo questo l'ultimo campo editabile del pannello Estremi Atto (a
meno che se non sia stata spuntata la casella “Dati Avvisi”) il sistema accedera
automaticamente al pannello Destinatario/i Atto salvando i dati fino a quel momento
inseriti e generando il cronologico definitivo associato all'Atto (visualizzato in Cron.), che,
da quel momento in poi, non sara piu possibile cancellare.

O Mod. E (facoltativo): nel caso in cui sia necessario associare un Atto del modello E al
cronologico che si sta caricando, il sistema fornisce due metodologie. La prima e
rappresentata nel pannello in argomento da una casella di spunta denominata Mod. E,
un campo Numero, un campo Reg. (questi primi tre non editabili) ed un pulsante ad esso
associati, che consentira l'accesso alla Schermata Ricerca Registro del Modello E.
L'utilizzo di quest'ultima & identico a quello definito per il Modello A, tranne ovviamente
per quel che riguarda i campi di ricerca, e la selezione di un determinato Atto del Modello
E sara effettuabile tramite il doppio click del mouse o il pulsante Selez. (o scorciatoia
associata) presente nella barra verticale delle operazioni. La seconda metodologia per
associare un Atto del modello E al cronologico che si sta caricando sara discusso
successivamente, quando verra definito il pannello Destinatario/i. A seguito del
caricamento di un Atto del Modello E, in ambo i casi, sara visualizzata una spunta sulla
casella Mod. E e il numero dell'Atto e del Registro saranno visualizzati rispettivamente
nei campi Numero e Reg.

O Mod. F (facoltativo): come per il caso del Modello E precedente analizzato, con la
presenza aggiuntiva di un campo, senza nome, in cui sara visualizzato |'importo del
deposito.

Oltre ai campi sopra citati, sono presenti in questo pannello il campo Vai al Cr., che consente di
accedere ad uno specifico Atto indicando un numero di cronologico, e la casella di spunta Dati Avvisi,
da utilizzare se & necessario gestire |'esecuzione dell'art. 112 del D.P.R. 1229/59. Nei casi in cui sia
stata spuntata questa casella, il sistema provvedera a visualizzare all'interno del pannello Estremi
Atti ulteriori campi (Figura 3.8) da editare durante la modifica o il caricamento di un Atto, nella
fattispecie:

® Data e N. di Provv.: data di notifica e numero del provvedimento.
® Fascicolo: numero di fascicolo.
® Udienza: data dell'Udienza.

® Autorita: nominativo o denominazione dell'Autorita preposta, che sara selezionabile dal
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menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare la denominazione dell'Autorita, cosi
che il sistema suggerisca in automatico dei risultati fino a visualizzare quello desiderato.
Importante: Anche in questo caso sara possibile utilizzare il tasto tabulazione della tastiera
per confermare la selezione, ma essendo questo l'ultimo campo editabile del pannello
Estremi Atto, il sistema accedera automaticamente al pannello Destinatario/i Atto, salvando
i dati fino a quel momento inseriti e generando il cronologico definitivo associato all'Atto
(visualizzato in Cron.) che, da quel momento in poi, non sara piu possibile cancellare.

Pannello Destinatario/i Atto

Anno Registro Cron. Vai al Cg.l:llll'chiesla A = Scadenza| [ [ = Dati Awvisi
Numero Reg. D Numero Reg. lz‘
Istante Avvocato
MNatura Urgenza
Data e N. di Provv. [ [ =
Fascicolo Udienza |/ [ [E  Autoritd
Figura 3.8

L'accesso a questo pannello, mostrato nella seguente figura, necessario per inserire le informazioni
relative al o ai destinatari dell'Atto, & strettamente legato a quello precedentemente analizzato,
tant'e che se l'operatore non avra prima definito gli Estremi di un Atto, il sistema visualizzera un

messaggio di errore.

SPECIFICA
Destinatari @@ @ n.d. |:| Diritti
Progressivo ! (] @@ Raccomandata Trasferte
Tipo Notifica Mani 103 Trasf.
Destinatario Spesa Postale
CF Destinatario Pec 2
Bolli
Quietanza
Stato Comune Totale
Indirizzo Civico Cap
Incassato
Perc. art.122
F. Peso Sp. Post. Spedizione Mo Trasf. Kmafr Trasferta Divisore Mod. 69
- = ! Trasf. Rec.
Notificatore [ relata dest.  corrente
Note Specifica Ric. GA
Genera Mod. E Genera Mod. E| [ Etich. -»| Ric, Mod.F Relata Azzera
da: 10000 a 11000
MN.Dest. Tipo Motifica | Destinatario | Indirizzo | Comune Op. Carico
Figura 3.9

Questo pannello presenta una serie di pulsanti tramite i quali sara possibile:
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® Inserire un nuovo destinatario (Alt + F5): permette di inserire un nuovo destinatario.

® Modificare Destinatario corrente (Alt + F6): una volta selezionato un destinatario, tra quelli
presenti nella griglia Elenco Destinatari, sara possibile modificare le informazioni
memorizzare precedentemente.

® Annullare Destinatario corrente (Alt + -): partendo dal presupposto che la funzione in
argomento non é visibile a tutte le tipologie di Utenti, questa, una volta selezionato un
destinatario tra quelli presenti nella griglia Elenco Destinatari, fornisce la possibilita di
annullarlo. Un destinatario annullato sara comunque presente nell'elenco (anche se ne sara
evidenziato lo stato di annullato) ma non sara piu modificabile.

® Salvare Destinatario corrente (Alt + F7): sia in caso di inserimento di un nuovo destinatario
che in caso di modifica, la funzione consente di salvare le informazioni editate. La stessa
funzionalita sara possibile utilizzando il tasto di tabulazione a partire dal campo Note.

® Abbandonare Operazione Corrente (Alt + F8): la funzione consente di abbandonare
I'operazione in corso non predisponendo, quindi, il salvataggio dei destinatari caricati,
modificati o copiati.

® (Copiare Destinatario Atto Precedente (Alt + 0): aggiunge un nuovo destinatario all'elenco
dei Destinatari copiandolo dall'Atto precedente (nel caso in cui in quest'ultimo sia presente
un solo destinatario) mostrando tutti i campi in modalita editabile per consentire
all'operatore di modificare eventualmente una o pil informazioni.

® (Copiare Destinatario Corrente: una volta selezionato un destinatario, tra quelli presenti nella
griglia Elenco Destinatari, ne aggiunge uno nuovo all'elenco mostrando tutti i campi in
modalita editabile per consentire all'operatore di modificare eventualmente una o piu
informazioni.

® Destinatario precedente (Alt + y): la funzione consente di scorrere a ritroso I'elenco dei
destinatari inseriti, nel caso in cui questi siano piu di uno.

® Destinatario successivo (Alt + h): la funzione consente di scorrere progressivamente |'elenco
dei destinatari inseriti, nel caso in cui questi siano piu di uno.

Una volta avvenuto il salvataggio di un destinatario, il sistema evidenziera automaticamente il
pulsante Inserire Nuovo destinatario indicando all'operatore la possibilita di utilizzare la Barra
spaziatrice per selezionare il pulsante medesimo.

Inoltre, & sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un altro utilizzando il tasto
tabulatore della tastiera (posizionato alla sinistra della lettera Q), in considerazione del fatto che il
programma traccia una sorta di linea guida per l'inserimento dei dati.

Definite queste linee guida sul giusto utilizzo del software, di seguito analizziamo i campi che
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compongono il pannello Destinatari:

® Progressivo: identifica il numero di destinatario corrente in relazione al numero di destinatari
presenti in elenco.

® Tipo Notifica: utilizzato per selezionare come notificare I'Atto al destinatario. Dal menu a
tendina sara possibile selezionare:

© Mani
O Posta
© Estero
O Telematica

O Varie

® Raccomandata: Campo tramite il quale e possibile indicare il numero di raccomandata
assegnato all'Atto. In virtu di cido questo campo sara editabile solo nei casi in cui il tipo di
notifica indicata non sia Mani.

® Destinatario: nominativo del destinatario. Nel caso in cui il destinatario sia presente nella
tabella Destinatari Atti & possibile premere sul pulsante alla destra del campo per accedere
alla suddetta tabella ed effettuare la ricerca, oppure inserire una parte del testo nel campo
editabile e premere il tasto INVIO sulla tastiera per avviare automaticamente la ricerca. In
qguest'ultimo caso, se nella tabella € stata trovata una sola corrispondenza, questa viene
automaticamente visualizzata sul campo Destinatario, diversamente sara visualizzata la
tabella Destinatari Atti entro cui effettuare la ricerca.

® CF Destinatario: codice fiscale del destinatario
® Pec: indirizzo di posta certificata del destinatario.

® Verifica Pec: |la pressione di questo pulsante fa si che GSUWEB verifichi se al codice fiscale
del destinatario sia associato un indirizzo di posta certificata. Nel caso in cui la ricerca dia
esito positivo, il sistema inserira l'indirizzo pec nel campo precedente, il tipo di notifica sara
modificato in Telematica e nel campo note sara indicato I'archivio nel quale & stata trovato
I'indirizzo pec.

® Stato: permette di selezionare lo Stato di domiciliazione del destinatario.

® Comune: permette di selezionare il comune in cui € domiciliato il destinatario dal menu a
tendina, o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome del comune. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente. Nel caso di Stato Estero dovra essere inserito come Comune EE.
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® Indirizzo: permette diindicare I'indirizzo di domiciliazione del destinatario dell'Atto. A tal fine
e bene precisare che nel caso in cui il comune di domiciliazione sia lo stesso in cui ha sede
anche l'ufficio NEP, sara possibile selezionare la via nelle stesse modalita in cui & stato
selezionato il comune, secondo lo standard nome_indirizzo (toponimo_indirizzo) (Es. Roma
(Via)). Nel caso in cui, invece, il comune sia diverso da quello in cui ha sede I'ufficio NEP, sara
necessario utilizzare la sintassi toponimo_indirizzo nome_indirizzo.

® Civico: numero civico dell'indirizzo.
® Cap: codice di avviamento postale del comune di domiciliazione del destinatario.

® F. Peso: La corretta fascia peso potra essere inserita manualmente o selezionata utilizzando
il menu a tendina associato al campo in questione, salvo nei casi in cui il tipo di notifica
indicata sia Mani (Nel menu a tendina possono essere presenti pil fasce peso identiche, in
base a quante ne sono state inserite nella tabella Tariffe Spese Postali, e saranno elencate in
base alla data di creazione). Nella selezione della fascia peso sara importante tenere in
considerazione che il software proporra prima le ultime inserite, ne consegue che se e
necessario utilizzare una fascia peso diversa dall’ultima archiviata sara doveroso scorrere il
menu verso il basso. Nel caso in cui non si inserisca nessun valore, il software proporra come
I"'ultima fascia peso 2 inserita nell’archivio.

® Sp. Post: campo non editabile il cui valore, espresso in euro, varia in base alla fascia peso
sopra indicata.

® Spedizione: data in cui e prevista la spedizione dell'Atto al destinatario, salvo nei casi in cui il
tipo di notifica indicata sia Mani.

® No Trasf.: casella di spunta utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi della
trasferta.

® Km a/r: campo in cui saranno visualizzati i km, tenendo in considerazione il percorso
dall'ufficio NEP al domicilio del destinatario e viceversa. Questo dato sara necessario per
determinare le spese di trasferta indicate nel campo seguente e nella Specifica.

® Trasferta: campo non editabile indicante le spese sostenute per notificare I'Atto al
destinatario.

® Divisore: questo campo, di default pari a 1, e utilizzato per dividere I'importo della trasferta
nei casi in cui uno o pil Atti siano stati notificati nella stessa data e allo stesso indirizzo.
Questo dato puo essere modificato manualmente dall'operatore in fase di caricamento, di
modifica, o automaticamente dal sistema tramite I'operazione Esenzione Trasferte presente
nella Schermata operazioni.

® Notificatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario definito per notificare I'Atto. Questo sara
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selezionabile tramite il menu a tendina, oppure (scelta consigliata) iniziando a digitare il
nome dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato.

® Note: eventuali note da aggiungere all'Atto.

Oltre ai campi sopra citati, il pannello Destinatari presenta altresi i pulsanti Genera Mod E e Genera
Mod F, da utilizzare nel caso in cui debba essere associato al cronologico un Atto del Modello E o del
Modello F. Questi rappresentano la seconda metodologia utilizzata per collegare questi due Modelli
all'Atto corrente, mentre la prima era stata discussa nella parte relativa al pannello Estremi Atto.
Premendo su uno di questi pulsanti il sistema visualizzera una finestra di dialogo indicante il numero
dell'Atto che si sta generando, come mostrato nella figura seguente:

| Gestione Unep .‘. - ﬁw

@ Il modello E che stai generando & il 7 Continuare?

[ s J[ m |

Dando conferma dell'operazione, nel caso del Modello E sara visualizzata una nuova finestra di
dialogo tramite la quale sara possibile indicare la data di spedizione e il numero della raccomandata,
mentre nel caso del Modello F sara prima mostrata una nuova finestra di dialogo tramite la quale
sara possibile digitare l'importo del deposito effettuato. A seguito dell'avvenuta generazione del
Modello, automaticamente i dati relativi allo stesso saranno visualizzati nel pannello Estremi Atto.

Oltre a questi due pulsanti, sono altresi presenti il pulsante Ric.Mod.F e la casella di spunta Etich. Il
primo, una volta selezionato, permette di stampare la ricevuta del Modello F (mostrata nella figura
seguente), mentre la casella permette di indicare se la ricevuta debba essere stampata come
un'etichetta o come un foglio A4.

LEF - TRIE IMSAL E DI CAMPOB ASS0

Deposito N. 184
Cron. M. 2/09 - Modello A

A SIS
| Sig. BULGARELLA AWV GIROLAMO

ha deposiato i document nonche la somma o Euo 20,00

Per DECFRETO : DESF UM ATTO COMN MODELLO F W5 DEST
DESF IR ATTO COM MODELLO F

iL Funmmmarm

LPMIEP - TRIBAMNA LE DN CAMPOBASSD
Sincheda, nan assanda frascars 30 gorm ai sens dalfan
197 PR 30052 NA1502, la meftusone della samma
ressaclus

Dopoaito M 199
Cron. L 299 - Micdiclo A

Evsm: I Richuede e

RESTITUZONE

L narad n

I s s e o Bum

Figura 3.10
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Griglia Elenco Destinatari

In questa parte della schermata, mostrata nella figura 3.11, € possibile visualizzare I'elenco dei
destinatari dell'Atto, secondo lo schema di seguito:

® N. Destinatario: numero associato al destinatario in ordine a quando é stato creato.
® Tipo Notifica: modalita di notifica dell'Atto al destinatario.

® Destinatario: nominativo del destinatario.

® |ndirizzo: indirizzo di domiciliazione del destinatario.

® Comune: comune di domiciliazione del destinatario.

® Op. Carico: numero identificativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha caricato il destinatario.

M. Dest. Tipo Motifica Destinatario Indirizzo Comune Op. Carico

VICO G. (VIA )3

Figura 3.11

Pannello Specifica

Durante il caricamento di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il relativo
importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema successivamente al
salvataggio dei dati.

SPECIFICA
Diritti
Trasferte
10% Trasf.
Spesa Postale
Varie
Bolli
Quietanza
Totale
Incassato
Perc. art.122
Meod. 69
Trasf. Rec.
[ relata dest.  corrente
Specifica Ric. GA
Relata Azzera
da: 10000 a 11000

Figura 3.12
Le specifiche visualizzate sono:
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® Diritti: calcolate automaticamente dal sistema.

® Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati
nel campo Km a/r del pannello Destinatari.

® 10% Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo
indicato nella specifica trasferte innanzi citata.

® Spesa Postale: se previste, calcolate automaticamente dal sistema se indicate nel campo Sp.
Post del pannello Destinatari.

® \Varie: eventuali altre spese indicate dall'operatore in fase di iscrizione o di evasione di un
atto. Il campo, inizialmente inibito, potra essere popolato dall'operatore accedendo all'Atto
in modalita modifica ed effettuando un doppio click con il mouse sul campo relativo
all'importo. L'aggiornamento delle spese totali avra luogo contestualmente al salvataggio
delle modifiche apportate.

® Bolli: se previsti, calcolati automaticamente dal sistema.
® Quietanza: se prevista, calcolata automaticamente dal sistema.
® Totale: la somma delle spese totali.

® Perc. Art. 122: il campo, inibito all'operatore nel pannello in argomento, potra essere
popolato dal medesimo accedendo all'Atto in modalita modifica ed effettuando un doppio
click del mouse sul campo relativo all'importo.

® Mod. 69: il campo, inibito all'operatore nel pannello in argomento, potra essere popolato dal
medesimo accedendo all'Atto in modalita modifica ed effettuando un doppio click del mouse
sul campo relativo all'importo.

Oltre a queste specifiche, sono presenti quattro pulsanti:

® Specifica (Alt + c): permette di stampare il resoconto delle specifiche in formato Etichetta.
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UNEP - CAMPOBASSO
Madello A/ 0 Cr. 47

NON URGENTE

Diritti €258
Trasferte €218
10% €0,22
Spese Postall €0,00
Varie €0,00
TOTALE €4,98

{10 % wersato in modo virtuale)
Data Richiesta 041042016
L'Ufficiale Giudiziario

—_—ldrn

Figura 3.13

® Ric. GA: permette di generare un ricevuta GA. Una volta premuto il pulsante sara visualizzata
una finestra di dialogo, come mostrato nella figura seguente, che consentira di confermare o
meno l'operazione.

[ Gestione Unep ‘ - @1

Q Si sta’' per generare una ricevuta GA. Continuare?

[ s [l m |

® Relata (Alt + F12): permette di stampare la relata dell'Atto. Se & spuntata la casella relata
dest. Corrente il sistema dispone la stampa della relata del solo destinatario selezionato nella
griglia dei Destinatari, diversamente, quella relativa a tutti i Destinatari.
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ORIGINALE UMNEF - CAMPOBASSO

Reqg. 0206 Modelo A Cron4T - 11
Rucheedente DE NOTARIS AW, GIVARNNI

K047

G dtten critt WY Fune. Gudicans, acdetio s su ndioto ufics, o no ok § pres e et o SITABGNE S

SAL

Ralazicne di notificazions |

WICOD G. o WilA 1.3 85100 CAMP OBASS0 - ITALIA

mediante consegna di copla confome all originale a mand

cape & convdanie. che sl incarka dolla consogna in assonza gl dos Snatarks o 0 pers o Monos & ricewens 'alo, In bista chisae

SPECIFICA

sgilata complefa & no aon, &l send 3 legoe:

CAMPOBASS0 LiUicale Gudoana DA ASSEGNARE Ciri €253
[Trasferie €213

At oot ai s dadfan At ik i el ce ot 10 e curetn e st delie cope el o in st chiuss e e g

107 E0Z3
e o AR S Spese £
10 pmar man [ 1 = W e E0og
[ i irices s ¢ e s e it il s o g g =1 €0.0d]
A PO i ‘e i L G [TOTALE € 4 an
A PO S| st s o Aol o i o o g g Dimrich (4 {41

i rw v R PSS i ks v (L

Sl B AR n i wrer ey LY G

Figura 3.14

® Azzera: permette di sommare gli importi delle specifiche di un gruppo di cronologici ottenuti
a seguito di una ricerca, secondo i passaggi di seguito indicati:

O Indicare il cronologico di partenza selezionandolo dalla schermata Ricerche e premendo,
successivamente, sul pulsante Azzera presente nella schermata Iscrizione Atti (a seguito
di questa operazione il pulsante cambiera nome in Calcola)

O Indicare il cronologico finale selezionandolo dalla schermata ricerche e premendo,
successivamente, sul pulsante Calcola presente nella schermata Iscrizione Atti.

O Automaticamente il sistema mostrera sulla riga sottostante il numero di cronologico di
partenza e quello finale e la somma delle specifiche, cambiando nuovamente il nome del
pulsante in Azzera per permettere un nuovo calcolo.

Iscrizione Codice a Barre

Con la pressione di questo pulsante (o utilizzando la scorciatoia da tastiera Alt + i), nel caso in cui
I'Avvocato richiedente abbia usufruito del sistema GSA (http://www.iresud.basilicata.it/) per
caricare un Atto, si accedera ad una nuova schermata di GSU, Lettura codice a Barre, che consentira
all'operatore di visualizzare, tramite il codice a barre riepilogativo generato da GSA, tutti i dati pre-
caricati dall'Avvocato.
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Figura 3.15

La schermata visualizzata deve essere vista come una sintesi della schermata Iscrizione Atti,
presentando alcuni campi comuni, precedentemente analizzati:

® Acquisisci da codice a Barre (Alt + a): alla pressioni di questo pulsante il sistema acquisira i
dati precedentemente caricati tramite il lettore di codice a barre e se I'operazione andra a
buon fine gli stessi saranno visualizzati nei campi elencati di seguito:

O Campi relativi al richiedente dell'Atto (Istante, Avvocato, Natura e Urgenza), accessibili
per apportare eventuali modifiche;

O Campi relativi al destinatario dell'Atto (Pulsanti scorrimento destinatari, Tipo notifica,
Raccomandata, Destinatario, Stato, Comune, Indirizzo, Civico, Cap, F.Peso, Spedizione,
No Trasf., Km a/r, Divisore, Notificatore), accessibili per apportare eventuali modifiche;

® ERRORI: saranno indicati il campo e la natura di eventuali errori dovuti ad un inserimento dei
dati da parte dell'Avvocato nel sistema GSA non conformi allo standard di GSU, di modo da
consentire all'operatore di modificarli al fine di rendere I'Atto fedele allo standard GSU;

® |'elenco dei destinatari con relative informazioni personali.

Nel caso non siano presenti errori, 0 comunque siano stati eventualmente corretti, utilizzando il
pulsante Accetta sara confermato l'inserimento dei dati e il sistema mostrera automaticamente la
schermata Iscrizione Atti (e conseguente assegnamento del numero di cronologico), mentre con
Chiudi sara annullata l'operazione in corso.

3.3.3 Schermata Evasione Atti

La schermata Evasione Atti consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico degli Atti
(operazione denominata Evasione) a seguito della Notifica, completando le informazioni relative al
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cronologico e gestendo ulteriori adempimenti.

Nella figura seguente & mostrato come si presenta la schermata in oggetto, che sara utilizzata di
seguito per definire tutte le informazioni incluse.

Anno 2016 Registro 0 Cron. 47 Vai al c_.l:| Richiesta 04/04/2016 |3 Sead. | [ [ = orr 2 Speciﬁca
Humero Reg. Numerg Reg. .
1ot TIZIO e DE NOTARIS AVV. GIOVANNI Trasferte, €218 Tr.Awvisi €0.00
10% Tr. €022 10% Avvisi| €000
feot [ CITAZIONE EEINONIURGENTE Rest. |/ /IO |gppost | €0,00/Sp.Awisi | €000
Dispdal |_/_/ |3 Varie £0.00 Tok. Awvisi € 0,00
awiso |_/_/__ @ | Boli 0.0
Quistenza | €£0,00
Totale €4,98
Mod.69| €000
Destinatari @y @ O %art122  €0.00
Progressive 1”7 nd] | Cod. Fisc.
Tipo Motifica | Mani Dist. Racc. [ ex. art. 140 c.p.c.
Destinatario | SAL Dati Deposito Casa Comunale Km
Stato ITALIA Data S/ |@
Comune CAMPOBASSO Trasferta | 0.00 1
Indirizzo VICOG. (VIA) Motif.
Civico 3 Cap 86100 Dataotific] _/_/__ |3 Affissione |_/_/__ |3
F.Peso Sp. Post.  Spedizione Mo Trasf. Kma/r TrasfertaDivisore- Motif.
0.0 VAV || [ & 218 1 [ ex.art. 1391l c. c.p.c.
Motificatore | DA ASSEGNARE . 13 Sett/Zona Dati Awviso Sp.Post.
Modalita/Esito e S =) w
Lucge diverso M. Racc.
Consegnatario N. AR
Note Notif.
Rest/Rec.il _/ [ =
N. Dest. Tipo Motifica Destinatario Data Notifica Ufficiale Giudiziario Op. Scarico
DA ASSEGNARE . [ ex. art. 680 c.p.c. Dist.
. SpPost.
DataSp.|_/_/___ = 0.0
Notif,
N. Race.

Figura 3.16

A tal fine & possibile suddividere la stessa in sottosezioni o pannelli, identificanti un diverso aspetto
di un Atto. Nella fattispecie:

® Pannello Estremi Atto
® Pannello Destinatari
® Griglia Destinatari

® Pannello Specifiche

® Pannello adempimenti

Pannello Estremi Atto

Il pannello in oggetto presenta le informazioni relative agli estremi dell'Atto (precedentemente
inserite tramite la schermata Iscrizioni Atti e, di conseguenza, non modificabili a questo stadio)
unitamente ai tre campi di seguito analizzati, che sara possibile qualificare in fase di scarico a seguito
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della pressione del pulsante Modifica presente nella barra verticale delle Operazioni:

® Rest.: identifica la data di restituzione dell'Atto. Qualora non sia stata operata una modifica
secondo la modalita sopra descritta, alla pressione del pulsante restituisci Atto, presente nel

pannello Specifiche, il sistema
in cui si sta operando.

popolera automaticamente questo campo inserendo la data

® Disp. dal: identifica la data a partire dalla quale sara disponibile I'Atto.

® Avviso: identifica la data di Avviso dell'Atto.

E presente, altresi, il campo Vai al Cr.,
ad uno specifico cronologico.

Pannello Destinatari

Come per il pannello sopra definito,

Anno 2016 Registro 0 Cron. 47 VaialCf  |Richiests 04/04/2016 |[3J sead. |_/ 4 |3
Numero Reg. Numero Reg.
Ist. TIZIO A, DE NOTARIS AVV. GIOWVANNI
Nat. CITAZIONE Urg. NON URGENTE Rest. |_/ / &
Dispdal | _/ / i
Awviso | [/ =
Figura 3.17

sempre accessibile e utilizzabile dall'operatore per accedere

tranne per quel che riguarda il campo codice fiscale, le

informazioni relative ai destinatari presenti nel pannello in esame, precedentemente caricate
tramite la schermata Iscrizione Atti, non saranno modificabili dall'operatore (per I'analisi delle stesse
il lettore potra consultare il paragrafo precedente).

Destinatari @ @ @
Progressivo mn n.d.l:l Ced. Fisc.
Tipo Motifica |Mani Dist. Race.
Destinatario | SAL
Stato ITALIA
Comune CAMPOBASSO
Indirizze VICO G. (VIA])
Civico 3 Cap |86100 Data tlotifical_/_/__ |3
F.Peso Sp.Post.  Spedizione Mo Trasf.  Kma/r TrasfertaDivisore-
0.0 /. |@ O. 6 2.18 1
Notificatore | DA ASSEGMARE. 13 Sett/Zona
Modalita/Esito
Lucgo diverso
Consegnatario
Note
Figura 3.18
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Sara invece possibile inserire o modificare le sole informazioni relative alla notifica dell'Atto,
utilizzando il pulsante Modifica Destinatario Corrente, o mediante la scorciatoia da tastiera Alt + F6,
tra quelli mostrati nella figura di seguito

A~ O

Gli altri pulsanti presenti permettono di:

Salvare Destinatario Corrente (Alt + F7): permette di salvare le modifiche effettuate.
Abbandonare Operazione corrente (Alt + F8): permette di annullare le modifiche effettuate

Destinatario precedente (Alt + y): permette di accedere al destinatario successivo, tra quello
elencati nella griglia dei destinatari.

Destinatario successivo (Alt + h): permette di accedere al destinatario precedente, tra quello
elencati nella griglia dei destinatari.

Cio detto, le informazioni inseribili a sistema o modificabili saranno:

Data Notifica: identifica la data in cui e stato notificato I'Atto.

No Trasf.: casella di spunta utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi della
trasferta, modificabile nel caso in cui Tipo di Notifica sia Mani.

Km a/r: saranno visualizzati i km, tenendo in considerazione il percorso compiuto
dall'Ufficiale Giudiziario dall'ufficio UNEP al domicilio del destinatario e viceversa,
modificabile nel caso in cui Tipo di Notifica sia Mani.

Divisore: questo campo, di default pari a 1, & utilizzato per dividere l'importo della trasferta
nei casi in cui uno o piu Atti siano notificati nella stessa data e allo stesso indirizzo. Questo
dato pud essere modificato manualmente dall'operatore o automaticamente dal sistema
tramite |'operazione Esenzione Trasferte presente nella Schermata operazioni.

Notificatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Atto. Questo
sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome
dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché
non sara visualizzato quello desiderato, se presente.

Modalita/Esito: permette di inserire I'esito della Notifica o la modalita in cui & avvenuta.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare
la modalita o I'esito. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato, se presente. Nei casi di Deposito Casa
Comunale (ex. art. 140 c.p.c.) o Avviso (ex. Art. 139 Ill c.p.c.) il campo in questione sara
definito automaticamente dal sistema.
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Note: eventuali annotazioni.

Nei casi in cui la notifica sia stata consegnata ad una persona di famiglia o addetta alla casa, all'ufficio
o all'azienda, ai sensi dell'art. 139 lll c.p.c., saranno resi visibili i seguenti campi:

Consegnatario: nominativo della persona fisica a cui e stato consegnato I'Atto

In qualita di: qualifica della persona fisica sopra indicata. Questa sara selezionabile tramite il
menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il tipo di qualifica. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente.

Notificatore  |FILIPPOMNE FRAMCESCO 2 Sett/Zona  PT

Meodalita/Esito
Lucgo diverso
Consegnatario
in qualita di
Note

Figura 3.19

Griglia Elenco Destinatari

In questa parte della schermata & possibile visualizzare un elenco dei destinatari dell'Atto, secondo
lo schema di seguito:

N. Destinatario: numero associato al destinatario in ordine a quando & stato creato.
Tipo Notifica: modalita di notifica dell'Atto al destinatario.

Destinatario: nominativo del destinatario.

Data Notifica: data di avvenuta Notifica

Ufficiale Giudiziario: nominativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha effettuato la Notifica

Op. Scarico: numero identificativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha effettuato I'evasione del
destinatario.

N. Dest. Tipo Motifica Destinatario Data Motifica Ufficiale Giudiziario Op. Scarico

DA ASSEGMARE .

Figura 3.20
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Pannello Specifica

Durante la fase di scarico di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il
relativo importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema successivamente
al salvataggio dei dati.

Deposito Restituisci Atto

Diritti €258 Specifica
Trasferte £ 218 [Tr.Awvisi €0.00
10% Tr. €022 10% Awvisi| €000
Sp. Post €0,00 5p. Avvisi €0,00
Varie £0,00 Tot. Avvisi € 0,00
Bolli 0.0

Qistanza € 0,00

Totale €4,98

Mod. 69 €0,00

Fart122| €0.00 | Stampa Specifica

Figura 3.21
Le specifiche visualizzate sono:

® Deposito: pericasiin cui & stato generato un Modello F, sara indicato I'importo del deposito
effettuato.

® Diritti: calcolate automaticamente dal sistema in base alla tipologia di Atto.

® Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati
nel campo Km a/r del pannello Destinatari.

® 10% Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo
indicato nella specifica trasferte innanzi citata.

® Sp. Postale: se previste, calcolate automaticamente dal sistema se indicate nel campo Sp.
Post del pannello Destinatari.

® Varie: eventuali altre spese indicate dall'operatore in fase di caricamento dell'Atto.
® Bolli: se previste, calcolati automaticamente dal sistema.

® (Quietanza: se prevista, calcolata automaticamente dal sistema.

® Totale: la somma delle spese totali.

® %. Art. 122: eventuali percentuale delle spese relative all'art. 122 indicate dall'operatore in
fase di caricamento dell'Atto.

® Mod. 69: eventuali spese relative al Modello 69 indicate dall'operatore in fase di caricamento
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dell'Atto.

® Trasf. Avvisi: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati

nel campo Km del pannello Adempimenti nei casi di esecuzione dell'Art 140 c.p.c.

® 10% Avvisi: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo indicato
nella specifica Trasf. Avvisi innanzi citata.

® Sp. Avvisi: se previste, calcolate automaticamente dal sistema nei casi di esecuzione

dell'articolo 660 c.p.c, dell'articolo 139 c. lll c.p.c. o dell'articolo 140 c.p.c.

Oltre a queste informazioni, sono presenti due pulsanti:

® Restituisci Atto: utilizzando questo pulsante sara possibile rendere I'Atto restituibile e
automaticamente sara impostata la data di restituzione nel pannello Estremi Atto. Nel caso
in cui ci siano delle spese da recuperare sara mostrata una finestra di dialogo con il relativo
I'importo e successivamente una finestra di dialogo di conferma dell'avvenuto recupero delle
spese. E bene precisare che, sebbene sia sempre accessibile, il pulsante eseguira I'operazione
di restituzione solo se siano stati caricati tutti i campi necessari alla restituzione, nel caso
contrario sara visualizzata un messaggio con l'errore riscontrato.

® Stampa Specifica: permette di stampare il resoconto delle specifiche in formato Etichetta.

Pannello adempimenti

UNEP - CAMPOBASSO

Modello A/ 0 Cr. 47

NON URGENTE

Diritti €258
Trasferte €218
10% €022
Spese Postal €0,00
Trasf. Avvisi €0,00
10% Awvisi €0,00
Spese Avvisi €0.00
Baolli € U;UU
Varie €0,00
TOTALE €498
{10 % versato in modo virtuale}
Data Richiesta 04/04/16
L'Ufficiale Giudiziario
Figura 3.22

Questo pannello, mostrato nella figura di seguito, consente di completare |'Atto nei casi di eventuali
adempimenti osservati dal notificatore a conclusione dell'iter di notifica.
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[ Mo Dep.
Dati Deposito Casa Comunale Km

Data A A
Trasferta 1
MNotif. b

Affissione |_/_/___

Motif.

Dati Avviso Sp.Post.
Data A

N. Racc.

N. AR.

Motif.

L [
Rest/Rec. il ;I

Sp.Post.
DataSp.| _/_/___ =
MNotif.
N. Racc.

Figura 3.23
Questi possono essere:
® art. 140 del c.p.c.: deposito della comunicazione presso la Casa Comunale.

® art. 139 lll c. c.p.c.: consegna copia dell'Atto a una persona di famiglia o addetta alla casa,
all'ufficio o all'azienda.

® art. 660 c.p.c: intimidazione di licenza o di sfratto.

L'inserimento di ciascuno di questi adempimenti & possibile selezionando il destinatario sul quale
operare nella griglia dei destinatari, premendo il pulsante Modifica Destinatario Corrente e,
successivamente, spuntando la casella relativa all'adempimento da aggiungere, tenendo in
considerazione che sara necessario prima indicare la Data Notifica nel pannello Destinatari.

Fatta questa premessa, di seguito saranno definiti, per ciascuno degli articoli, i campi da indicare.

O No Dep.: casella di spunta utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi della
trasferta per il deposito presso la casa comunale.

O Data (Obbligatorio per ex. Art 140): data di deposito dell'Atto presso la Casa comunale.

O Km: campo in cui saranno indicati i km tenendo in considerazione il percorso compiuto
dall'Ufficiale Giudiziario dal domicilio del destinatario alla sede della Casa Comunale.

O Trasferta: campo indicante le spese sostenute per depositare I'Atto alla casa comunale.

O Notif. (Obbligatorio per ex. Art 140): Nominativo del Ufficiale Giudiziario definito per
depositare |'Atto alla casa comunale. Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina,
oppure (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome dell'Ufficiale. In questo secondo
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O

caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente.

Affissione (Obbligatorio per ex. Art 140): data di affissione dell'Atto.

Notif. (Obbligatorio per ex. Art 140): nominativo dell'Ufficiale Giudiziario definito per
effettuare I'affissione dell'Atto.

Data (Obbligatorio per ex. Art 140 e art 139 lll): data di spedizione dell'avviso.

Sp. Post: importo, espresso in euro, delle spese di spedizione dell'avviso, visualizzate
automaticamente dal sistema in relazione all'articolo selezionato.

N.Racc.: numero di raccomandata dell'Avviso.

Notif. (Obbligatorio per ex. Art 140 e art 139 Ill): Nominativo dell'Ufficiale Giudiziario
definito per spedire I'avviso.

Rest/Rec. il: data di restituzione o recapito dell'avviso.

Per quel che riguarda invece I'ex. art. 660 c.p.c i campi da definire sono:

Data Sp. (Obbligatorio): data di spedizione dell'Atto.

Sp. Post.: importo, espresso in euro, delle spese di spedizione, visualizzate automaticamente
dal sistema.

Notif. (Obbligatorio): nominativo dell'Ufficiale Giudiziario definito per spedire I'Atto.

N.Racc.: numero di raccomandata dell'avviso.

3.3.4 Schermata Operazioni

La schermata in oggetto, mostrata nella figura seguente, presenta un elenco di operazioni, suddivise
per categorie, eseguibili, all'interno del Registro su cui si sta operando, su un determinato gruppo di
Atti, ottenuto a seguito di una precedente ricerca.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
48 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

.@%W ; Mﬁ;’, swavione Condbviaria, dot Torsonats o dos Fovwins

Stampe Attivita Avvisi Contabilita
[ Ricevutaattipresentati | [ Mumera Racc. ex. art. 139 140 cpc. [ Tutte | Totali Registri |
Oc | Relate di notificazi [Tas | Numera Avvisi ex. art. 139 140 c.p.c. | O] Registro Cronologico [ npar |
I Relate con Ingiunzi | | Distinta Avvisi ex. art. 139 140 c.p.c. | ] ord.racc.| Ripartizione Trasferte |
I Etichette per Verbali | | Buste Avvisi ex. artt. 139-140 | Etic. | Ripartizione Trasferte | casa com.[] pep. canc.
[ Specifiche | | Avwisi di ricev. ex. art. 139 140 660 | [ Rimborsi Spese Notifiche | Trasferte [] Postali
Attivita Atti per Posta I Avvisi ex. art. 139 140 | I Ordinativo Pagamento [ Trasferte Personali
| MumeraRacc.ex.art. 149 cpc [[]Tutte | MumeraRacc ex.art.660cpc || Tutte | Modello Spese Giustizia | M.Reg.56. |
[ Mumera Avvisi ex. art. 149 c.p.c. | | Distinta Postale ex. art. 660 c.p.c. |[] ord.racc.| Spese da recuperare (139-140-660) [] ord.x Awvocato
D ord.racc.  Gestione postalizzazione Avvisi ‘ Da recuperare per avvocato |
[lE22L| BustePostaliex.149cpe. | ldati | Crea File Distinta Avvisi [0 arts60 | Spese (139-140-660) |
[ o st cpe ) i | epkosototsbnegein__|
[ Etic. | Distinta Postale AttiEstero  |[] ordracc _ Aggiorna dati Avvisi da file.. | | Ripartizione Trasferte tuttii Modelli [ ] Trasferte in Comune
Elenchi [ Specifiche da recuperare |
[ pistinta Deposito Casa Comunale | [ Elenco Atti con specifiche | Operazioni su gruppi di Atti

Distinta per Cancelleria 1 Mod C
Lista per Ufficiale Giudiziario
[ Atinonscancan |[] st

| Certificato di avvenuta notifica ][] richiesta| Stato Cronologico |

Scarico gruppo atti a Mani

Aggiorna data di spedizione

Inserisci data Di:

Assegna Numero Distinta

[ Lista perSettoreeZona | | Restituzione al Richiedente |

Avviso di avvenuta notifica
O ord ric| Destinatari da ricerca [ Stradario Zone U.G. ]

I Applica Esito |

Figura 3.24

Stampe

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di effettuare le stampe di ricevute o
specifiche, come mostrato di seguito.

Ricevuta atti presentati

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare I'elenco
degli atti ricevuti, suddividendoli per avvocato richiedente.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Elenco atti ricevuti da VERDE AVV. GIUSEPPE registro Modello A/99

Data richiesta: 14/01/2015

‘ng [ Cronologico ] Dastnataria ] Indinizzo ]Llr[ Nd. [Nalural Totaa | Firma Raslnuzlﬂnel
e [t E——" S R
W

s e A AR
- -1G29915
B [ I R
—-iczel7
18/01/2015 Totale Pagalo: 12,28 ADDETTO
Pagina1di 1 e ——

Figura 3.25

Documento - Segreto Data

06/08/2021 Pagina
49 di

327

Codice Documento Versione
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Dipartimonts dod! Uigarissarions Giadivioria, dod Forsonats o dos Hovvivi
9’. . ? Q/Méyé ]é 4"%45 % %

Relate di notificazione

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Atto ottenuto, I'originale e la copia della relazione di notifica dell'Atto, come mostrato nella figura
3.14.

Spuntando la casella A5 sara possibile stampare la relazione di notificazione nel formato A5, altresi
spuntando la casella C sara visualizzata una finestra di dialogo tramite la quale inserire i dati del
Consegnatario a cui |'Ufficiale Giudiziario ha consegnato a mani la copia conforme all'originale.

Relate con Ingiunzione

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche del Modello C permette di
stampare, per ciascun Atto ottenuto, l'originale e la copia della relazione di ingiunzione, come
mostrato in figura.

ORIGINALE UNEP - MILANO 67

Reg. 0/2017 Modello C Cron.1 - 111
Richiedente ACAMPORA CLAUDIO ANGELO AVV.

(AT

Io solleseritio Uff.Giud./Funz. UNEP, addetio al suindcato ulfico, ho notdcsto | presente atio & PFIGNORAMENTC €O TERZ | =

Relazione di notificazione

TEST

BACCARINI ALFREDC (W1A),1 20100 MILANO - ITALLA

mediante consegna di copia conforme allcriginale a mani:

capace @ convivente, che si incarica della consegna in assenza del destinatario e di persone idonee a ricevere fatto, in busta chiusa e

sigillata completa di n. cron., ai sensi di legge. SPECIFICA
MILANO Il Funzionario Unep BARILE CAPUTI MARIA GRAZIA Diriti €362
|Trasferte € 0,04
Allo notificato alsensi dellar Ato notificalo al sena delfart 140 cp.c: curalo il deposio delia copa deli'afioin busta chiusa e sigiiata)
10% €0,00
L] 13 cp.cFima pompleta di numero d cronologico, nella Casa Comunale di MILAND, Spese €000
L] 680 ep.c. L] per non aver invenuto alcuno alfindicato domicko; harie €0,00)
hwvieo Spedeo con Rece.m. [ periassenza ol nfiutodi persone wones & cul poler conaegnare Fallo ai sens| o legge. Baolli €0,00]
MILANOW FunzUnep/UfiGie. [TOTALE £ 3,62
ALANO Eseguia Affssione anorma dilegge Do
unz Unep/ /U Giud. MILANOW FunzUnepUf G,
Spedts Racc AR.n. i FunzUnepUffiGid. _
Figura 3.26

Etichette per Verbali

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche del Modello C permette di
stampare, per ciascun Atto ottenuto, |'etichetta indicante la data in cui sara effettuata I'esecuzione,
come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI
CAMPOBASSO

AlOn. 47

DataRichiesta 04/04/2016
Data Ud./Pr Acc

crAzIONE

NON URGENTE
SETTORE

ZONA

AR

Figura 3.27

Specifiche

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Atto ottenuto, il resoconto delle specifiche in formato Etichetta, come mostrato nella figura 3.22.

Attivita Atti per Posta

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di svolgere funzionalita sugli atti notificati
a mezzo posta.

Numera Racc. ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped.) e notificati a mezzo
Posta, permette di associare al gruppo di Atti ottenuti un numero di raccomandata. Questa
operazione sara possibile inserendo il primo numero di Raccomandata e l'ultimo numero di
raccomandata, tramite le due finestre di dialogo sotto riportate.

el ==

0 Inserire il I* Mumera di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattino e ultima cifra)
b |

[ ok || Annume |

Inserimento primo numero di Raccomandata
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0 Inserire 'ULTIMO Numero di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattine e ultima cifra)

I [ ok || annuia |

Inserimento ultimo numero di Raccomandata

Spuntando la casella Tutte sara, invece, possibile sovrascrivere il numero di raccomandata.

Numera Avvisi ex. Art. 149 c.p.c.

Come nel caso precedente, ma relativamente al numero di raccomandata degli Avvisi.

Distinta Postale ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped.) e notificati a mezzo
Posta, permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte, visualizzandone il
numero tramite una finestra di dialogo, e successivamente sara data la possibilita di stampare le

distinte postali generate, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Distinta delle raccomandate atti givdizian
Data Spedizione: 310302016
M. 2EI0T201E
Modelio AZ01E
Num. |Cron W dest |Deatinatano Cize bnaz one M. Raccomandata  |Spesa Postale
B M i Rl
A2 FHFH A PO B S TETITE 1287 10 € 7.7
2 431 FHFH A PO B S TETOTE 128721 €770
a A4 FHFH apA PO Sy TETOTE 128732 E7.70
€23,10
Pagna 14 1
Figura 3.28

Buste postali ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped.) e notificati a mezzo

Posta, permette di stampare la busta da utilizzare per inviare la raccomandata.

Altresi,
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® Spuntando la casella Etic. stampa le buste nel formato etichetta (dim 10 x 5),
® Spuntando la caselle E 23 L stampa le buste nel formato etichetta (dim 5 x 2,5)

® Spuntando la casella Dati saranno visualizzati sulla busta anche le informazioni relative
all'UNEP, al numero di raccomandata e all'Ufficiale Giudiziario.

® Infine, spuntando la casella ord. Racc., saranno stampate le buste ordinandole per numero
di raccomandata.

Avvisi di ricev. ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped.) e notificati a mezzo
Posta, permette di stampare gli avvisi di ricevimento, come mostrato in figura.

A
N. n |G

DATIDESTINATARIO: Cron. n. 10 dest. 1 Modello A58 Mad. 231 Cad 008501 L3
AWISO DI delratto giudiziaric spedito

AVWISO DI RICEVIMENTO

dellAtto Giudiziario spedito con raccomandata

con racocomandata n° (vedi sopra) dallufficio postale

U.P. CAMPOBASSO 113001/2015 e
vt aVERDE GIUSE PPE vt
VIAROMA N.1

86020 CAMPOCHIARO CB

da restituire a.

Posteltaliane BIANCHI AVV. GIUSEPPE
Senizo Notificazion At Gaudizan
AVVERTEMZE PER GLI UFFICI ROMA ( VIA )1
00100 ROMA RM
Caa Lacaiid ar
Figura 3.29

Inoltre, spuntando la casella Etic. stampa gli avvisi nel formato etichetta, mentre spuntando la casella
ord. Racc. stampa gli avvisi ordinandoli per numero di raccomandata.

Distinta Postale Atti Esteri

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped.) e notificati
all'Estero, permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte, visualizzandone il
numero tramite una finestra di dialogo, e successivamente sara data la possibilita di stampare le
distinte postali generate

Elenchi

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di visualizzare ed eventualmente
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stampare gruppi di Atti che rispecchiano determinate caratteristiche.

Distinta Deposito Casa Comunale

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di deposito dell'Atto, sara possibile visualizzare un elenco degli atti depositati alla
casa comunale nel periodo indicato.

Distinta per Cancelleria

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette si stampare la distinta
di restituzione Atti alla Cancelleria. Spuntando la casella Mod C saranno visualizzati gli Atti
appartenenti al Modello C con esito Positivo.

Lista per Ufficiale Giudiziario

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare, per
ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli Atti consegnati, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Pagina 1di1

Modello A Elenco atti consegnati a: ROSSI MARIO

r’rog Cron JReg. Pest| Data Rich. [Naf] Urg [Richiedents: Nominativo ndifizz0 SettoreiZona

©%9 1 | 1z0115 | 1

=

[BIANCHI AVY. GIUSEPPE ERDE GIUSEPPE ROMA (VI )1 CAMPOBASSO

1498 1 | 1410115 | B | N [VERDE AVV. GIUSEPPE B. ROMA ( VIA )1 GAMPOBASSO

16/01/2015 UFFICIALE GIUDIZIARIO

Figura 3.30

Atti non scaricati

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare, per
ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli Atti non scaricati, come mostrato in figura.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
54 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Dipartiments dodl Usganivwarvions Gidbviario. dod Toroonats o doi Sovwivi
g. . ? Q/,,,,'_Szé ]g g"gég vl

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Elenco Ath Mon Completat

Penodo dal 010172016 al 310872016

Modai AID 25/07/2016
Ufficiale Giudiziario: DA ASSEGNARE .
Cron.Dest. | Rich. |Destnatano Indinzzo (Comune oz neetenie
A5 ftioaie [mrnce car Lo Ao G (WA 1z CAMFORASED
AT P [EsFosmo cmo =N (CAMFOBASED ROSS] AV MAR
Pagna 1 d
Figura 3.31

Lista per settore e zona

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare I'elenco
degli Atti ottenuti suddivisi per Zona o Settore, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Pagina 2di 2
Medello A Elenco atti per Zona : Zona Vuota PT
rrog CronJ/Reg. Pest| Data Rich. [Naff Urg [Richiedente Nominativo ndirizzo UG
17 189 1 0801118 & N (BIANCHINI AVV. MARIA .. CAMPOBASSO INCIGUERRA MARIO
LUCA
18 o/ 1 1201115 | 1| U [BIANCHIAVV. GIUSEFPE [VERDE GIUSEPPE 1A ROMA, 1 CAMPOCHIARD DAASSEGNARE
19 1689 1 1401115 22| N |BULGARELLA AVV. GIROLAMO .. CAMPOCHIARO DA ASSEGNARE
| L]
16/01/2015 UFFICIALE GIUDIZIARIO
Figura 3.32

Certificato di avvenuta notifica

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Atto presente nell'elenco dei risultati, il certificato di avvenuta notifica, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

UFFICIO NOTIFICHE ESECUZIONI E PROTESTI
VIA FREGUGLIA

Al nchiedents

BIANCHI AVV. GIUSEPPE
ROMA [ VIA 1

ROMA

Oggetto: Esito richiesta di notifica dell'atto ad istanza di MARIO ROSS| vs VERDE
GIUSEPPE

In riferimento a quanto in oggetto, si attesta che latto & stato iscritto in data 12/01/2015 con
cronologico 6 ed & stato notificato ai seguenti destinatari:

come da verifica eseguita sul registro Modello A'S% Anno 2015

CAMPOBASSO LADDETTO

Figura 3.33

Spuntando la casella Richiesta |'operazione assumera il nome di Certificato di avvenuta richiesta
permettendo di stampare il relativo certificato di avvenuta richiesta.

Avwviso di avvenuta notifica

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare |'avviso di
avvenuta notifica per ciascun Atto presente nell'elenco dei risultati, come mostrato in figura.

UNEP -TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

AVVISO DI AVWENUTA NOTIFICA
ai sensi dell'art.112 D.P.R.1229/59

Cronologico 3 Modello A998 2015
Il sottoschtto da notizia al Cancelliere che su richiesta di ISTANTE CON MOD E cio BIANCHI AV,
GIUSEPPE & stato notificato a:

ROSSI MAR KD n ALBING G.{ VIA )12 - CAMPOBASSO geomo 120172015,

atio & PRECETTO

emesso danull DI null con n.
L'UFFICIALE GILD ZIAR KD
Figura 3.34
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Destinatari da ricerca

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare I'elenco
degli Atti ottenuti, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Pagina 1.di 1

rrog |Crcm /Reg. [Richiesta] Nat |MedF| Ric Dispon. [Depositd Restituit] stante [Neminativo indirizzo Saﬂm‘znna‘

0404716 ES) = FTANGHT CARLD FEND G { VA 132
CAMPOBASSD A ASSECHATE.

0410416 IE) ESPOSITOCRO. FICO G.{ VA 13 CAMPOBASSO.

A ASSECNAE.

2607716 TE0 VERDI GIUSEPPE FAGCHNETTI G (WAIS

Th ASSECNAE.

CAMPOEASST A FSSECNARE.
o ESPOSITOCRO /100 G.( VA 13 CAVPOBASSO

a
r}
2507716 a rzio ROSSIMARIO BALANTI GM_(VIA )3
e
2507716 a
a

2607716

5
2
3
ry
5
6 o ESPOSITOCRO
7

2607716 a fEs GHINATIVO DESTNATARIS

Data 26/07/2016 Addetto Ufficio

Figura 3.35

Attivita Avvisi

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di gestire le ulteriori attivita legate agli
atti notificati a mezzo Mani.

Numera racc. ex. Art. 139 140 c.p.c

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi dell'Atto e notificati a mezzo Mani, permette di
associare al gruppo di Atti ottenuti un numero di raccomandata. Questa operazione sara possibile
inserendo il primo numero di Raccomandata e I'ultimo numero di raccomandata, tramite le due
finestre di dialogo sotto riportate.

@ Inserire il I* Mumero di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattino e ultima cifra)

a |

[ ok || annum |

Inserimento primo numero di Raccomandata
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O Inserire 'ULTIMO Mumere di Raccemandata (primi 11 numeri senza trattino e ultima cifra)

[ ok || Annutla |

—=),

i

Spuntando la casella Tutte sara, invece, possibile sovrascrivere il numero di raccomandata.

Inserimento ultimo numero di Raccomandata

Numera Avvisi ex. Art. 139 140 c.p.c.

Come nel caso precedente, ma relativamente al numero di raccomandata degli Avvisi.

Distinta Avvisi ex. Art. 139 140 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped) e
notificati a mezzo Mani, permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte,
visualizzandone il numero tramite una finestra di dialogo e successivamente sara data la possibilita
di stampare le distinte postali generate, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Distinta Postale avvisi artt. 138-140 cpc.

Data Spedizicne del 12/01/2015
Num. Dstnta:

Modelio ARI2015
Hum. Cron.  |Destnatanc [De-atinaz ione . Raccomandata | Spesa Postale

1 R VERDE GIUSEFFE [errFoaRss0 53

z a1 [canFoBazs0 )

T [canroanssn ETI0

4 1AM SETEER] FEE)

TOTALE € 2880

Pagina 1 di 1

Figura 3.36

Spuntando la casella ord. Racc. stampa le distinte ordinandole per numero di raccomandata.

Buste Avvisi ex. Art. 139 140 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a
mezzo Mani, permette di stampare la busta da utilizzare per inviare la raccomandata.

Altresi, spuntando la casella Etic. stampa le buste nel formato etichetta, mentre spuntando la casella
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ord. Racc. stampa le buste ordinandole per numero di raccomandata.

Avvisi di ricev. ex. art 139 140 660

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la dta di spedizione degli avvisi (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a mezzo
Mani, permette di stampare gli avvisi di ricevimento, come mostrato in figura.

N nul o G 00000000000

DATI DESTINATARIO: Cron. n. & dest. 1 Modello A/99 Mad 231 Cad 00850113
AVWISO DI deflatto giudiziario spedito

«©on raccomandata n® (vedi sopra) dalfufficio postale
U.P. CAMPOBASSO il 12/01/2015 . ‘B:j..
pranp—y

AVWISO DI RICEVIMENTO
dellAtto Giudiziaro spedito con raccomandata

da restituire a:

Posteltaliane BIANCHI AVV. GIUSEPPE
Senizio Notficazion: At Giud an
AVVERTENZE PER GLI UFFICI ROMA ( VIA )1
00100 ROMA RM
=5 == =
Figura 3.37

Numera racc. ex. Art. 660 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi degli art. 660 dell'Atto e notificati a mezzo Mani,
permette di associare al gruppo di Atti ottenuti un numero di raccomandata, nelle stesse modalita
indicate per gli art 139 e 140.

Spuntando la casella Tutte sara, invece, possibile sovrascrivere il numero di raccomandata.

Avvisi ex. Art. 139 140 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a
mezzo Mani, permette di stampare |'avviso di avvenuta notifica.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
AVVISO

ex. art. 140 c.p.c. (Irreperibilita o rifiuto di ricevere la copia)
da dare per raccomandata con avviso di ricevimento.

Cronologico n. 6/99

Visto gli atti d'ufficio
AVVISA
VERDE GIUSEPPE

ROMA ( VIA ),1 CAMPOBASSO

che il giorno 12/01/2015 gli & stata notificata,

acuradi ROSSI MARIO, copia diatto

a richiesta di BIANCHI AVV. GIUSEPPE all'indirizzo in atti e
considerato che non & stato trovato esso destinatario o alcuno di
sua famiglia o addetto al suo servizio, né portiere o vicino cui
consegnare la copia, questa & stata depositata nella Casa
Comunale di CAMPOBASSO il 12/01/2015, ove l'interessato puo

ritirarla previa esibizione di valido documento di riconoscimento.

Data 12/01/2015  L'Ufficiale Giudiziario: DA ASSEGNARE .

LA
——l,

Docurmsrta safascritg oo frma digitde ex DLgs 8212005 & sucoesive madScasiar

Figura 3.38

Distinta Postale ex. Art. 660 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi degli art. 660 dell'Atto e notificati a mezzo Mani,
permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte, visualizzandone il numero
tramite una finestra di dialogo e successivamente sara data la possibilita di stampare le distinte

postali generate.

Gestione Postalizzazione Avvisi

Elenco Atti con specifiche

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
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riferimento la data di richiesta dell'Atto, permette di stampare I'elenco degli atti ottenuti dalla ricerca
e l'importo della specifica, come mostrato nella figura seguente.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Modello A Elenco Atti Giudiziari Pagina 1 di 1
Prog Anno Reg. Cron |wvvocato Destinatario Indirizzo Totale

1 2016 0 45  |ROSSIAVY.MARIO BIANCHI CARLO ALBINO G. [ V1A 12 CAMPOBASSO €4,98
2 | 2016 0 a7 ROSSI AVV. MARIO ESPOSITO CIRO ICO G. VIA ),3 CAMPOBASSO 54!9§
3 | 2016 o 78  |[ROSSIAVY.MARIO ERDI GIUSEPPE FACCHINETTI C. {VIA].3 €4,98
4 | 2016 0 79  |[ROSSIAVV.MARIO ROSS| MARIO GALANTIGM. ( VIA )3 CAMPOBASSO €4,98
5 2016 0 80 ROSSI AVV. MARIO ESPOSITO CIRO 10 G. | V1A )3 CAMPOBASSO €4!9ﬁ
6 2016 0 81 ROSSI AVV. MARIO ESPOSITO CIRO ICO G. (VIA ),3 CAMPOBASSO E4,9§
7 | 2016 0 82  |[ROSSIAVV.MARIO OMINATIVO DESTINATARIO 14 ROMA,3 MONTEFALCONE NEL €27.76

martedi 26 lualic 2016 TOTALE: €57,64

Figura 3.39

Stato Cronologico

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare un
resoconto dello stato del cronologico, come mostrato nella figura di seguito.

UNEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO Anno | Data sampa | om Sampa | Fagna |
I0I6 | ZEOTIEDIE | 0EEE 1
CronclogicolRegisire Faia A S0 [t € 2,54
[ rasfers £ 2.4
0% Trasterte € 0.2
Fresc Fostl € 0,00
| oss ae manic [ rasd. Awvis € 0,0
0% Avvis £ 0,00
[Ta MO URGENTE frese fuvkl £ 0,0
0 € 0,00
Lidlnze fane € 0,00
Precatia I OTALE £ 4.5
ree i e Diepomto [
pifferenza | € 4.98]
M. | \"'-l Mominatvo | indirzzo | Liffciale | Tipo | Data \°='5=C<|
T | 20 [BAMCH CARLD ALENC G (WA | 2 CAPOEASSD DA AE SEGHAPE T
R [ G 1 Canano, S0 T A5 EEGA P [ |
1 | 4 |VERD GAEEITPE |FaczrnEr T¥E) % AZ SEGHATE e |
canpomas
LS [GALANTT G (WA 1 CAMPOEAZED [h, A% SEGMAE [an |
1 1 = ARG [ee & i CaneaE, = T RS EEGHARE [ars |
ECEEELS [ e a1 canvoea s [ AS SEGNATE [hars
1 4 [NORINATIw G OESTINAT ARG [FIA PR S MONTEFALCONE MEL  [im A5 SEGHANE [tan |
sarinacs
Data 26007/2016 Addetio Uffioo

Figura 3.40
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Validazione Richieste Agenzie

Nel caso in cui lI'operatore riceva uno o piu atti da una delle agenzie convenzionate, sara necessario
eseguire l'importazione di questi atti su GSU.

Importante: gli atti dovranno avere la seguente denominazione RichiestaParte-1.xml, dove .xml,
oltre a rappresentare |'estensione del file, & utilizzato da GSU per identificare se il file potra essere
importato.

Prima pero di effettuare |'operazione di importazione, analizzata nel dettaglio nel prossimo
paragrafo, sara necessario effettuare I'operazione di validazione dei file, al fine di verificare che gli
stessi siano conformi con le informazioni necessarie a GSU per iscrivere |'atto.

Fatta questa precisazione, utile anche nel proseguo della guida, di seguito saranno analizzati i passi
da eseguire per la validazione dei file da parte dell'operatore:

® Premere sul pulsante Validazione Richieste Agenzie

® Tramite la finestra visualizzata (figura 3.41) selezionare la cartella in cui sono memorizzati i
file

® |n seguito alla selezione della cartella, sara visualizzato un file testuale in cui saranno indicati
i risultati della verifica (figura 3.42). | casi possibili sono:

O Caso RichiestaParte-1: |a verifica ha dato esito positivo, quindi il file € conforme a GSU;

O Caso RichiestaParte-2.xml: la verifica ha riscontrato due errori gravi (_E), per cui il file
non & conforme a GSU e non potra essere importato. Di conseguenza, il sistema
provvedera a modificare |'estensione del file in RichiestaParte-2.ver, ovvero da verificare;

O Caso RichiestaParte-3.xml: la verifica ha riscontrato un errore non grave (Non Bloccante),
percio |'atto potra essere caricato su GSUWEB ma dovra essere soggetto a modifica da
parte dell'operatore.
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| £ Seleziona Directory delle Richieste X
Cercajn: | =2 WINT (C) ~|
ot 3 inetpub 3 Portale

itton Manager Image 3 INFOCAM 3 Program Files (x86)

m 3 Intel 3 ProgramData

prfig.Msi 3 META-INF 3 Program Files
p-derby-10.10.2.0-bin 3 M50Cache C3 Programmi

bcuments and Settings 3 MyBootCD 3 Recovery

mailViewer (3 Nuova cartella 3 Server

ma 3 Perflogs 3 SignPro_lib

4] | | [»

Nome cartella: |C:\ |

Tpodifile | ~|

Figura 3.41

Inizie Validazi Richi
RichiestaParte-1.xml

RichiestaParte-2.xml

Impossibile notificars a Mani nel comune POTENZA jndicake sul destinatariq 1. _E
Giwice non presenke sul destinataziq 1. _E
RichiestaParte-2.xml-—->RichiestaParte-2.ygx

RichiestaParte-3.xml

Indirizzo non rigongsciutg VIA FREGUGLIA, 10 gul destinatario 2. (Non Bloggants)
Fine ¥alidazions Richieste

Figura 3.42

Importa Richieste Agenzie

A seguito dell'operazione di Validazione delle richieste ricevute da un'agenzia, analizzata nel
paragrafo precedente, sara possibile procedere con I'effettiva importazione delle richieste.

Questa procedura sara eseguibile utilizzando la funzionalita Importa Richieste Agenzia e
selezionando la cartella in cui sono memorizzati i file.
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|£:| Seleziena Directory delle Richieste X
Cercain: |= WINT (C) -
ot 3 inetpub 3 Portale

utton Manager Image 3 INFOCAM (3 Program Files (x86)

m 3 Intel 3 ProgramData

bnfig.Msi £3 META-INF 3 Program Files
b-derby-10.10.2.0-bin 3 MSOCache 3 Programmi

bcuments and Settings  £3 MyBootCD 3 Recovery

mailViewer 3 Nuova cartella 3 Server

ma (3 Perflogs 3 SignPro_lib

4] | | [»
ﬂomecawﬂh:|Cﬁ |
Tpodifile | -

Figura 3.43

In seguito alla selezione della cartella, il sistema GSU effettuera I'importazione delle richieste
ritenute valide (identificate dal sistema dall'estensione del file .xml), successivamente mostrera un
file testuale in cui saranno fornite le informazioni relative all'importazione e infine cambiera
I'estensione del file da .xml a .imp, identificandolo quindi come Importato.

Tnizio I : Richi
Importazione file RichiestaParte-1l.zml eseguita con guscesss Cronologico n. Modello B/111/42 - N.Dest.
Importazione file RichiestaParte-3.zml eseguita con gugcesse Cronolegico n. Modello B/111/43 - N.Dest.
Fine Importazions Richigate

[N

Figura 3.44

Importante: In considerazione del fatto che I'operazione di importazione & eseguita solo sui file con
estensione .xml, e che I'operazione di validazione modifica I'estensione dei file ritenuti non corretti
da .xml a .ver, sara necessario, come descritto gia in precedenza, eseguire prima la validazione e
successivamente l'importazione, cosi da evitare eventuali errori durante l'iscrizione degli atti.

Restituzione al Richiedente

A seguito di una ricerca permette di stampare un resoconto degli atti restituiti per un determinato
richiedente, come mostrato nella figura di seguito.
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UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO

Pagina 1di1
Elence atti RESTITUIT a: AVVOCATINO_PIRULLO

rvog Reg/Cronologico | Mod F|Dest [Nominativo if_cancelleria | Totale Specifica [Num Racc [\lote

BANCALGO, 1474

Wodeia C

BENCALUGO, 0.00.

BIANCHI GO, 14.74

BIANCHI GO, 18.80

BENCALUGO, 2211

BIANCHLUGO. 211

7
7 1
7 1
7 1
7 1
7 1
7 1

BIANCHI GO, 211

[TOTALE 114,61

Data 20/07/2018 Per ricevuta del ritiro: [ ] Att
[1 Titoli

[] Distinta delle spese:

Figura 3.45

Stampa Plico PCT

A seguito di una ricerca permette di stampare un resoconto degli atti restituiti per un determinato
richiedente, permette di stampare I'atto ricevuto tramite posta certificata e la/le relata/e.

Contabilita

Le operazioni appartenenti a questa categoria consentono di svolgere una serie di funzionalita atte
a gestire la contabilita di un Ufficio NEP ed & consigliabile effettuarle alla fine di ogni mensilita o
comunque all'inizio di quella successiva.

E altresi consigliabile, prima di procedere con I'utilizzo di queste operazioni, effettuare delle ricerche
con il fine di verificare che la contabilizzazione sia possibile, nella fattispecie:

® Verificare che tutti gli atti siano stati notificati: a seguito di una ricerca, effettuata
selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta e
spuntando la casella non Not/Esec, verificare che I'elenco dei risultati sia nullo. In caso
contrario utilizzare la funzionalita Atti non scaricati, analizzata in precedenza, per stampare,
per ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli Atti non ancora completati.

® \Verificare il corretto assegnamento dell'Atto: a seguito di una ricerca effettuata
selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta e
selezionando come Notificatore/Esec. la voce “DA ASSEGNARE”, verificare che I'elenco dei
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risultati sia nullo.

® Verificare il corretto importo delle trasferte a 0: a seguito di una ricerca effettuata
selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta,
il tipo di Notifica Mani, il valore del campo Trasferta pari a 0 e spuntando la casella Escludi
No Trasferta, cosicché da escludere dalla ricerca i casi in cui & stata spuntata questa casella
in fase di caricamento, verificare che |'elenco dei risultati sia nullo.

® Verificare I'importo delle trasferte elevato: la stessa ricerca effettuata al punto precedente
puo essere effettuata indicando come valore del campo Trasferta pari a 100, cosicché da
verificare eventuali errori nella digitalizzazione dei Km relativi alla trasferta in fase di
iscrizione di un destinatario.

Nel caso in cui le verifiche sopra riportate abbiamo avuto esito positivo, quindi non siano stati
riscontrati errori in fase di caricamento o di evasione, & possibile procedere prima di tutto con il
blocco dei cronologici e con le operazioni di contabilizzazione.

Per quel che riguarda le operazioni di contabilizzazione, queste saranno analizzate a partire dal
prossimo paragrafo, mentre per effettuare la prima operazione sara necessario prendere in
considerazione l'ultimo cronologico caricato nella mensilita da contabilizzare, accedere alla Tabella
Blocca Cronologici e, a seguito di una ricerca effettuata selezionando il Modello sul quale si sta
operando, modificare uno dei seguenti campi:

® Blocca cron. fino al n.: tutti i cronologici con identificativo minore o uguale a quello indicato
non potranno piu essere modificati.

® Consenti solo scarico fino al cron.: a tutti i cronologici con identificativo minore o uguale a
qguello indicato sara possibile modificare solamente la data di notifica e il nominativo
dell'Ufficiale Giudiziario preposto alla notifica dell'Atto.

Totali Registri

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare un resoconto economico generale
delle entrate e delle uscite, come mostrato in figura.
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Madalie C /99 - Totali Registra dal cran. 23 al cron. 29 - Periodo dal 0104/2015 al 30042015
manedi 28 apnle 2015 Pagina 1 di 1
ENTRATE
DIRITTI TRASFERTE TOTALI
FUNZIONARID UNEP €£43,.88 €0,00 €£43,88
UFFICIALE GIUDIZIARIO €0,00 E41,20 E41.20
TOTAL €43,88 €41,20 €85,08
10% TRASF SPESAPOSTALE  TOTALE GENERALE
Postal 7 £410 € 8080 € 178,78
Eslen 2 Affrancatua €000 € 176,78
Impont ex. ant. 139-140-650 c.p.c. & COMpelenza mel
Traaferte per deposito casa comunale ex. art. € 2538 10 % € 2,55
Spese Postall Avvisi per ex. art. 1391400660 cp. € 2860 Aveal 4
Trasi Dep €0,00 € 0,00
Onorario £ 1200 Ind. Accesso £ 12,00
Speae Recuperate per ulteriorl adempimenti nel periodo (dportate in
Sperse Ao € 21,60 Trasi. Casa € 2538 10 % €255
Warries €0,00 Bali € 0,00
USCITE
Spese Postall ex art. 149 c.p.c. occorse: €89,60 N T N.Esteri 2
Spese Postall ex art. 139-140-660 c.p.c. €3580 N Awvvial 5
TOTALE: €125,40

La figura mostra un esempio di stampa dei Totali Registri.

Per quel che riguarda le informazioni visualizzate nelle prime righe, queste rappresentano:

® ['ufficio NEP sul quale si sta operando
® || modello sul quale si sta effettuando I'operazione
® |'intervallo di cronologici ottenuti in base alla ricerca effettuata

® |'intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta

® Ladatain cui e stata effettuata I'operazione.

Per quel che riguarda la restante schermata, questa & al tempo stesso suddivisa in due sezioni:

® ENTRATE

® USCITE

In riferimento al primo riquadro, saranno visualizzate la somma delle specifiche degli atti la cui data
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di richiesta & compresa nell'intervallo sopra specificato, e nella fattispecie:

Totale diritti

Totale trasferte

10 % del totale delle trasferte
Totale delle spese postali

Totale generale (somma di tutte le specifiche sopra definite)

Inoltre, saranno visualizzati anche il numero di destinatari la cui notifica & avvenuta a mezzo posta o

estero.

Il riqguadro successivo, facente parte sempre della sezione ENTRATE, mostra gli importi delle
specifiche nei casi di esecuzione degli art 139-140-660 c.p.c e il numero di destinatari a cui e stato
recapitato un awvviso.

Infine, I'ultimo riquadro della sezione ENTRATE mostra:

La somma totale degli importi delle trasferte e il 10% dell'importo nei casi di deposito presso
la cancelleria

La somma totale degli Onorari

La somma totale delle indennita di accesso
La somma totale degli importi Varie

La somma totale degli importi di Bollo

Spese Recuperate per ulteriori adempimenti nel periodo: indica la somma totale delle spese
per gli avvisi e degli importi delle trasferte (e relativo calcolo del 10%), nei casi di esecuzione
degli art 139-140-660 c.p.c, recuperate nel periodo di riferimento (Nota questi importi
faranno quindi riferimento a quei destinatari in cui sara stata indicata, nel relativo pannello
adempimenti, la data Rest/Rec. il, e la stessa ricade nell'intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta indicata durante la fase di ricerca).

Infine, in riferimento all'ultimo riquadro, quello rappresentante la categoria delle USCITE, saranno
visualizzate la somma delle spese postali degli atti, la cui data di spedizione &€ compresa
nell'intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta dell'atto indicato in fase di
ricerca. Nella fattispecie, le spese postali visualizzate sono:

® Spese postali esecuzione art 149 c.p.c occorse

® Spese postali esecuzione art 139-140-660 c.p.c
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® Totale delle spese postali.

Inoltre, saranno visualizzati anche il numero di destinatari la cui notifica & avvenuta a mezzo posta,

estero e il numero di destinatari a cui & stato recapitato un avviso.

Registro Cronologico

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare I'elenco di tutti i cronologici caricati

e gli importi delle entrate e delle uscite, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Modello A - Serie 0 - Gennalo 2016 - Cron. dal n. 45 al n. 82

e

] (2 [ s Nome

nusedcors  EURD ZERDIZERO IN COLONNS 17
EURO ZEROIZERO IN COLONNA 18
EURO DICIOTTOIZERCSE| IN COLONNA 19
EURD TRENTACINGUE/NOVANTASETTE IN COLONNA 20
EURD CINQUANTAQUATT RO/ZEROTRE IN COLONNA 21
EURO TRE/SESSANTUNO [N COLONMNA 22
EURO ZEROIZERO IN OOLONNA 23

TOTALI

L DIRIGENTE UNER

Spuntando la casella in pdf permette di visualizzare I'elenco sopra definito nel formato .pdf.

Ripartizione Trasferte

Figura 3.47

Ancor prima di analizzare questa funzionalita € bene precisare, come mostrato nella figura 3.24, che
sono presenti due diverse operazioni che presentano questo stesso nome. Entrambe sono attuabili
a seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, e permettono di stampare:

® La prima un elenco del numero di atti e la somma degli importi relativi alle trasferte per il
primo accesso e agli importi relativi alle trasferte per il deposito presso la casa comunale,
suddivise per ciascun Ufficiale Giudiziario, come mostrato di seguito:
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UMEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizione Trasferte - Pericdo dal 01/01/2015 al 31/01/2015
Tipo Modelio A Reg. 99 Pagna 1< 1
FunzoraroScak Gudaata Mot Tt @ N A
Do, carsa
FILIPFONE FRANCESCO | 05
WVINCIGUERRA MARID LUCA | iz 2
PALMIERI CARMINE [ 208
LOMBARDI FLORY [ 05
DA ASSEGNARE [ ] 3
ROSSIMARIO | o F
Tle %78 13
Figura 3.47a

® |aseconda, invece, permette di stampare un elenco del numero di destinatari e dell'importo
relativo alle sole trasferte per il primo accesso, suddivise sempre per ciascun Ufficiale
Giudiziario, come mostrato nella figura di seguito:

Tipo Modello © Reg. O

CHWICO SERGIO

UMEP - TRIEUMNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizicne Trasferte - Pericdo dal 01/02/2015 al 3001 1/2015

Pagna 1 di 1

Funzionar iU clale (G wdizi an o Mo canie Trasiers ]

CARUSO FILOMENA, | ERF:|

1648 a

Figura 3.47b

Con entrambe le operazioni, comunque, sara possibile effettuare delle ricerche piu specifiche,
utilizzando la caselle Casa Com. e Dep. Canc. presenti sulla destra, come specificato di seguito.

Ripartizione trasferte (Deposito presso la casa comunale)

Nel caso sia necessario ottenere un elenco del numero dei destinatari e dell'importo relativo alle
spese di trasferte per il deposito presso la casa comunale, le operazioni da eseguire saranno le

seguenti:

® Schermata Ricerche:
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O Inserire la data di richiesta dell'Atto (Richiesta dal — al)

O Inserire la data di deposito dell'Atto (Deposito dal — al)
® Schermata Operazioni:

O Spuntare la casella Casa Com.

O Selezionare |'operazione Ripartizione Trasferte

seguente.

A seguito delle operazioni sopra elencate, eseguite nell'ordine in cui sono state presentate, sara
ottenuta I'elenco sopra indicato suddiviso per Ufficiale Giudiziario, come riportato nella figura

UMEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Ripartizione Trasferte Casa Comunale - Pedodo dal 01/1002015 al 30011/2015
Tipo Modelio C Reg. @0

Pagina i di 1
FunzionaricAliMickle Giodidano Mol icanie Dop- casa
FILIFFONE FRANCESCO

LASTORA MARWCOMNCETTA

FALMIERI CARMINE

T otake

Figura 3.47¢

Ripartizione trasferte (Deposito presso la cancelleria)

Nel caso sia necessario ottenere un elenco del numero dei destinatari e dell'importo relativo alle

spese di trasferte per il deposito presso la cancelleria, le operazioni da eseguire saranno le seguenti:
® Schermata Ricerche:

O Inserire la data di richiesta dell'Atto (Richiesta dal — al)

O Inserire la data di deposito dell'Atto (Deposito dal — al)
O Spuntare la casella Mod C

® Schermata Operazioni:

O Spuntare la casella Dep. Canc.
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O Selezionare |'operazione Ripartizione Trasferte

A seguito delle operazioni sopra elencate, eseguite nell'ordine in cui sono state presentate, sara
ottenuta I'elenco sopra indicato suddiviso per Ufficiale Giudiziario, come riportato nella figura

seguente.
UMEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Hiparfizona Trasfara Dap. Cancallania - Parodo dal 01102015 al 3001172015
Thpo Modelo G Reg. 9 Pagna 1 d
USidale Gudiziano Trasherta Dep M A
Cancedeila
FILIFFONE FRANCESCO | 7.7
CHWICO SERGIO I TE
T oale: 1544 1
Figura 3.47d

Rimborsi Spese Notifiche

Questa operazione, da effettuare per i soli Atti esenti, permette si stampare, a seguito di una ricerca
effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto e spuntando la casella Solo Not/Esec, |'elenco di tutti gli Atti per cui le trasferte
sono da rimborsare, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Elenco Atti Giudiziari da rimborsare - Periodo dal 01/01/2016 al 31/08/2016

Data 260716 Modello AD
RG [ Con [sianta pwacan |pata Nat | Destinatario indirizzo Fmclemal | Spese | Traslere | Totali
WA st FGSS AV MARD. [BRHGH CARLD. [EAMPGEASSG. [E 27 z18
[RLEIG & [VIATZ
FTi e [ROSSIAVY. MARID. [ESPOSITO CIRO lEAMPOBASST [ 21 218
OB (VIALS
van mo [ROSSI AV MARID g [ 21 218
FOCANETTTC [ VA 1T
A ] ROSSTAVY. MARID. [ROSSTVARIC [CAMPCEREE0 [ EXC| 218
ALANTI G [VIA )3
BOAnzo [ROSSIAVY. MARID. [ESPOSITO CIRO [CAMPOBASSO a0 EXE] z18
TOT (VALY
Fin o FRGSS AV MARD: [ESFGSIT0 CIRG CAIMPOBASS0 [E 27 218
OB {VIA),
[EI ] ROSSTAVY. MARID. TNATIG DESTING [OKTEFALCONE NEL SAHNIO CE] =5 =59
VI ROMAS
Tatale 0.00 3597 asa7

Pagina 1di 1

Figura 3.48

Inoltre, sara possibile raffinare la ricerca:

® Spuntando la casella Trasferte, cosicché da elencare solo gli Atti esenti in cui sono previsti
importi relativi alla trasferte.
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® Spuntando la casella Postali, cosicché da elencare solo gli Atti esenti in cui sono previsti
importi relativi alle spese postali.

® Spuntando le casella Trasferte e Trasferte Personali, cosicché da elencare solo gli Atti esenti
in cui sono previsti importi relativi alle trasferte, suddividendoli per Ufficiale Giudiziario.

Ordinativo Pagamento

Questa operazione, da effettuare per i soli Atti esenti, permette si stampare, a seguito di una ricerca
effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto e spuntando la casella Solo Not/Esec, |'ordinativo di pagamento delle spese
postali e delle indennita di trasferta anticipate, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

ORDINATIVG O PAGAMENTO

o apese postal & Ol Indennild & Yaslena anticpate per la notficazions o a1t con prenciazions a delio.

Dl N° 12 &l 18 Reg. 99 - Periodo dal 01/01/2015 &l 15012015 - Modelo A - Gennaio

IL SOTTOSCRITTO .

Funzionano Ghudziano con funzoni amministratve, addetlo al suntestalo Uficio, essendo siate antiopate
ndennita di trasferts & spese postal antiopate per la notificazions i att inmatena Cwile - Gennaio 2015,
Slencatl nela islina SESQETS, 0383 qUAE NSUNE 3 CTEAMD dSFUINEP 1a somma

we {1030 perindennits di rastera ed € 0,00 per spese posts

visla la
visb §D PR n* 115 del 30V52002, pubblicalo sulla Gazzetta Ufficale 5.0.n* 139 ded 156/2002;
visla k3 destnta;
rienuie esalle ke somme indicate da rimbors are per Fasierle e spese postall anticipate, emetle
ORDINAT MO DI PAGAMENTO
** Capitclo n® 1380 **
peria somma i€ 1030 e
CHIEDE
a1 Sig. Direnose deir Ui Postale @ UP. CAMPOBASSO ol pagare ar'LLN.E . & CAMPOBASSO e par
£330 alla persona delegata, ., la somma o € 10,30 EURO DIECIR0 apetiante per | tilod suindical, senza
rilenuta aranale.

Data 1801/2015 IL FUNZIONAR 1D RESPONSABILE

Regsvatesl W delMod. 1®iSGegy

IL FUNZIONAR 0 RESPONSABILE

PER QUIETANZA

Figura 3.49

Modello Spese Giustizia

Questa operazione, da effettuare per i soli Atti esenti, permette si stampare, a seguito di una ricerca
effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto e spuntando la casella Solo Not/Esec, il modello per il pagamento delle spese di
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giustizia, come mostrato in figura.

UNEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO
ALLUFFICIO POSTALE DI UP. CAMPOBASSO

MODELLO PER IL PAGAMENTO DELLE SPESE DI GIUSTIZIA

Tapidn AR S [.—| Flurrs T Fren

[[:4. 1380 I | | |[\ el [ERFEE I
DATI ANAGRAFICI DEL BENEFICIARIO - PERSONA FISICA

Cognome. |\on"o |
Dasa i nascita Fe-:ao |Cor'|.recira9ci'a rrov Masc B |

Codie Fhcak: |

DATI ANAGRAFICI DEL BENEFICIARIO - PERSONA FISICA
[Denaminazione UNER - TRIBUNALE 4 CAMPOBASSO Sede UNEF - TRIBUMALE DI CAMPOBASSD |

|cod(¢ Fiscale - Dat il entlicati ded Mg Fapp1e - |

ESTREMI FATTURA
|:|.|'A | B Para A |

LIQUIDAZIONE DELLE SPESE DI GIUSTZ1A
Causaie Ienporia

il - e 2015 103

per = I TVA D

10.3

per 1ake Somena vanno detratie:
per rilenuta dacconto IRPEF

par rileniuta per addizionale
per bolla di quisianza

BT Un g o et di

Imngorto in ke
EURD DIECVI0

ESTREMI DEL C/C 5U CUI EFFETTUARE L'ACCREDITO
D covin azos e el elfaziernla o erdcite riestazione del ele postale

Poste ltaliane s.p.a.

o orddin 2 ban<aris el conio conmnis. Murmra del cic pastals
o 'nu.oma 'cas |wmm Canta

ESTREMI DELEGA

Itestatasio del comn

Data Protosolio delega conterita
L FUNDOMARIO
1WNM2015 Tk
[Data in cul & s12t0 efieth ato Maccredito Estremni accredito
PER QU IETANEA

Valorizzando il campo N. Reg. S.G., indicante il numero di progressivo associato ad un Registro del
Modello 2/B/SG, questo sara visualizzato nella sezione Numero del registro delle spese di giustizia.

Spese da recuperare (139-140-660)

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare I'elenco degli Atti con spese da
recuperare per avvisi art. 139, 140 e 660 del c.p.c., come mostrato in figura.
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Modello A Elenco Atti Giudiziari con spese da recuperare per avvisi ex. artt. 139-140-660 c.p. Pagina 1di 1
Preg. | Anno Reg. Cron.  JAvvecato Comune Data Risc] Deposito | 10 % Posta Totale
1 2015 99 5 ROSA AVV. MARIA ANNA CAMPOBASSO €0,00 €0,00 € 3,60 €3,60
2 2015 99 B8 BIANCHI AVV. GIUSEPPE CAMPOBASSO €0,00 €0,00 € 10,80 €10,80
3 2015 99 8 BIANCHI AVV. GIUSEPPE CAMPOBASSO €208 €021 €7,20 €9,47
4 2015 299 9 BIANCHI AVY. GIUSEPPE CAMPOBASSO €0,00 €0,00 €7,20 €7,20
5 2015 299 " BIANCHI AVY. GIUSEPPE CAMPOBASSO €206 €021 € 10,80 €13,07
lunedi 18 gennaio 2015 TOTALE: €412 €042 € 39,60 €4414
Figura 3.51

Da recuperare per avvocato

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare I'elenco degli Atti con spese da
recuperare per avvisi art 139, 140 e 660, suddivisi per Avvocato, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Modello A Elenco Atti Giudiziari con spese da recuperare per avvisi ex. artt. 139- Pagina 1di 1

RICHIEDENT BIANCHI AVV. GIUSEPPE

Prog Anna Reg Cron.  Destinatario Indirizza Comuna Deposits 0% Pasta Totale
1 | 2015 ‘ aa | 6 IUERDE GIUSEFPE FDMA (viaya CAMPOBASSO T eo‘oc1 €0,0 € 10,50] €1080
2 | 2015 ‘ EE] | 8 I ' CAMPOBASSO T € 2‘051 €021 €720 €947
3 | 2015 ‘ EE] | a I ' CAMPOBASSO I € 00:1 €00 €7.20) €720
4 | 2015 ‘ aa | Bl | ' CAMPOBASSO T € z‘oj €021 € 10,80] €1307
lunedi 19 gennaio 2015 412 042 36,00 40,54

Figura 3.52

Riepilogo Totali Registri

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare un riepilogo delle spese di specifica
di tutti gli Atti facenti parte dei Registri a Richiesta di Parte come mostrato in figura.
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RIEPILOGO TOTALI REGISTRI A RICHIESTA DI PARTE
Periodo dal 01/01/2015 al 31/01/2015

WODELLD FEGETROD | DRI |TRASERTE|  10%  |Treer awei| 10% fwim | Tmel. Dep. [ 10% Dapass | Ta Reaip [ = an 2] Wod 63 Bl Vs | OfemRade]  Pam | PamAnis | Taal Spaion
Moddo A a9 §160 2256 230 412 042 0,00 0,00 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15,40 39,60 136,10

Madslia A/Tar P EEl 000 1823 000 000 000 0,00 0,00 00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 18,23
Madallo Bip a9 518 412 042 000 000 0,00 0,00 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9,70
Madallo C EEl 5575 2884 287 000 000 35,44 3,56 00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 126,46

Modello C/Ter a9 000 000 000 000 000 0,00 0,00 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTALE: ‘ 11251| 7335‘ 559| 4.12‘ 0a2| 35.44‘ 3.56| ooc| o.oo‘ o‘oo| o.oo‘ o‘oo| o.oo‘ 15‘4o| 39.60‘ 200,49

Figura 3.53

Ripartizione Trasferte tutti i Modelli

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare il riepilogo delle ripartizioni delle
trasferte di tutti gli Atti facenti parte dei Registri a Richiesta di Parte, suddivise per Ufficiale
Giudiziario, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartzicne trasferte x Notificatore/Esecutone
Pencde dal (/012015 = 31012015

19012015
MoMicalnealE s soul tre (] Massln & [ Mosdin A Fhsial b g | il ] s B Madsln & [ Modala @Y | Teasia
DA REEEGMARE 46 €874 %1824 €000 €828 £24,72 €000 € 5043
FILIFFOAE FRANCESCO 1 Z[ €20& € 00l IEI:.-):Ii €000 €412 €000 €618
COMBARD | FLOFE [ 1 €208 € 00d €0 aal €000 €000 €000 €306
AL RIESTE CANTIRE 1 €208 € 00d €000 £ 0,00 €0,00 € 000 €208
ROSE ARG z €412 € 000 €00 €000 €0,0 €000 €412
VTN UERFA MERRO LUCH F €412 € 000 €0.00 €000 €0, €000 €412
Totah E&  £2288 €182 £0.00 €824 €238 €000 €777

Pagena 1 da 1

Figura 3.54

Spuntando la casella Trasferte in Comune sara possibile stampare il riepilogo delle ripartizioni delle
trasferte di deposito presso la casa comunale di tutti gli Atti facenti parte dei Registri a Richiesta di
Parte, suddivise per Ufficiale Giudiziario.

Spese Recuperate (139-140-660)

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di recupero, permette di stampare I'elenco degli Atti con spese recuperate per
avvisi art. 139, 140 e 660.
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Specifiche da recuperare

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di disponibilita di un Atto, permette di stampare I'elenco degli Atti Giudiziari con
specifiche da recuperare per notifiche Atti a pagamento, come mostrato in figura.

Modello A

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Elenco Atti Giudiziari con specifiche da Recuperare per notificazioni atti a pagamento

Prog

Anno

Reg

Cren.  lAvvocato

Destinatario

Totale

3
2
3
4

2015
2015
2015
2015

99
99
99
99

lunedi 19 gennaic 2015

3 BIANCHI AVV. GIUSEPPE

4 BIANCHINI AVV. MARIA

13 BIANCHI AVV. GIUSEFPPE

16 BULGARELLA AVV. GIROLAMO

ROSSI MARIO

TOTALE:

€485
€485
€485

€10,28

€24,83

Pagina 1di 1

Operazioni su gruppo di Atti

Figura 3.55

Le operazioni appartenenti a questa categoria consentono di svolgere una serie di funzionalita su di

un gruppo di Atti.

Scarico gruppo atti a Mani

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto e/o un intervallo di cronologici, permette di effettuare
I'operazione di evasione sul gruppo di Atti ottenuto valorizzando i campi Data Notifica e Notificatore
tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a video e di seguito riportata.

Manuale utente GSU WEB
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Aggiorna data di spedizione

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta o di spedizione di un Atto ovvero indicando un numero di distinta,
permette di effettuare I'aggiornamento della data di spedizione sul gruppo di destinatari ottenuto
valorizzando i campi Data Notifica e Notificatore tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a
video e di seguito riportata.

(= - i

Data Notifica

Matificatore | |'|

Inserisci data Disponibilita

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di effettuare I'aggiornamento della data di
disponibilita sul gruppo di Atti ottenuto valorizzando il campo Data Disponibilita tramite la finestra
di dialogo che sara mostrata a video e di seguito riportata.

2 =

Data Disponibilits

| OK J Annulla

Assegna Numero Distinta

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di assegnare un tipo di distinta e un numero di
distinta (quest'ultimo generato in modo automatico dal sistema) sul gruppo di Atti ottenuto
selezionandolo dall'elenco Tipo Distinta tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a video e di
seguito riportata.
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Tipo Distinta ‘ "

[ | 0K | | Annulla ‘
v

A seguito della conferma dell'operazione, conseguente alla pressione del pulsante OK, sara
visualizzata una nuova finestra di dialogo che mostrera il/i numeri di distinta associati al gruppo di
Atti, tenendo in considerazione che il numero di Atti raggruppati per Distinta & determinato in base
al valore indicato nel campo N. Atti in Distinta nella tabella Blocca Cronologici.

[ N
Messaggio —t
('E;') IL/TNUMERI DI DISTINTA E'/SONO: 24 25

[ ]

Le Distinte create saranno successivamente visualizzabili nella Tabella Gestione Distinta Parte.

Esenzione Trasferte

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto e/o un intervallo di cronologici, permette di effettuare il
frazionamento delle spese di trasferta suddividendoli in base al nominativo dell'istante, nei casi in
cui la notifica sia stata effettuata nella stessa data e allo stesso indirizzo (compreso numero civico).
Successivamente sara data la possibilita di stampare I'elenco dei Richiedenti per cui e stato possibile
effettuare il frazionamento, come mostrato nella figura 3.56, e I'elenco degli Atti frazionati con il
relativo importo delle trasferte aggiornato, come mostrato nella figura 3.57. A seguito di questa
operazione gli Atti frazionati presenteranno nel campo Note la scritta FRAZ.

Importante: per effettuare il frazionamento delle spese di trasferta nei casi in cui la notifica di piu
atti sia stata effettuata dallo stesso Richiedente e gli atti siano stati notificati nella stessa data allo
stesso indirizzo di domiciliazione, le operazioni da eseguire saranno le seguenti:

® Schermata Ricerche:
O Inserire la data di richiesta dell'Atto (Richiesta dal — al) o un intervallo di cronologici

O Spuntare la casella Escludi no Trasferta (per evitare errori nel calcolo del frazionamento)

® Schermata Operazioni:
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O Selezionare I'operazione Esenzione Trasferta.

A seguito della pressione dell'operazione di sopra indicata sara possibile stampare l'elenco dei
Richiedenti per cui e stato effettuato il frazionamento e un elenco degli Atti frazionati con il relativo
importo delle trasferte aggiornato, come mostrato nelle seguenti figure.

Grupps rasiene pencdo dal 01/012015 al 317012015
2012015
Fachicanta R G Jrdinze Comune Data |wum| Trastome
BSOS OG0 Tecmaac Cvia Le EAPOEAESG [mowE | a 104
GAREALD GLIZEFPE EALVENI G, (AL EAPGEAS S IEEE I FIT
AL I LEE PR Teemaa e e EAPOEAESG [mowE | 2 20
MR POES [ DRIE EAPUEAESD [mowE [z | FIT
TIEE0 MR Teemaa cem e EAPOEAES [maws | 2 | 208
Teama v 2 EAPUEAESD [mowE [z | FIT
TREMAGROL M E (WA 1 EAPOEAES [mawE [ 2 | ate
Toske 1647
Pagina 1 di 1
UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Frazionamento rasfere perioda dal 0 101/2015 8l 31012015
20012015
CroniReg  |tmps = T =
e

Bl &l 2 B kB Bl B

18,18

Pagina 142

Figura 3.57

Spuntando la casella solo elenco sara possibile stampare il solo elenco degli Atti frazionati e il relativo
importo delle trasferte aggiornato.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
80 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Diparbimento dotl Urganirrarions Giudbviaria, dod Torsonats o doi Servins

Esenzione Depositi

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto e/o un intervallo di cronologici, permette di effettuare la
stessa operazione analizzata nel punto precedente ma relativamente al frazionamento delle spese
di deposito presso la casa comunale, in riferimento alla data di deposito identica.

Spuntando la casella solo elenco sara possibile stampare il solo elenco degli Atti frazionati e il relativo
importo del deposito aggiornato.

Stradario Zone U.G.

Permette di stampare lo stradario relativo al comune in cui ha sede |'ufficio NEP con l'indicazione
delle zone e degli Ufficiali Giudiziari per quel che riguarda le operazioni di Notifica e si Esecuzione.

Applica Esito

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di applicare al gruppo
di Atti ottenuto un particolare Esito selezionandolo dalla finestra di dialogo che sara mostrata a video
e di seguito riportata.

] o]

Esito '|

0K | Annulla |

Crea Gruppo Depositi

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di deposito di un Atto, permette di assegnare un numero identificante il gruppo
di Atti ottenuti.

3.3.5 Schermata Allegati

La schermata Allegati, mostrata nella figura di seguito, consente all'operatore preposto di allegare,
ma successivamente anche visualizzare o modificare, uno o piu file ad un Registro.
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Allegati @@ Richiama Allegati
P |
Nome File
Tipologia -
| Carica Allegato | | Visualizza Allegato
Prog. Mome File Tipologia | Esito

Figura 3.58
L'iter da seguire per inserire un nuovo allegato ¢ il seguente:
® Premere sul pulsante Inserisci Allegato

® |[nserire il numero di progressivo del destinatario (si precisa che se |'allegato da inserire fa
riferimento all’atto e non ad un singolo destinatario il valore da inserire € 0);

® |Inserire il nome del file;
® Selezionare la tipologia di Allegato;

® Aggiungere il file da allegare. Questa operazione puo essere effettuata o premendo sul
pulsante Acquisisci Documento, in modo da poter selezionare uno scanner e acquisire il
documento, ovvero premendo sul pulsante Carica Allegato e selezionando il file tramite la
finestra di dialogo mostrata a video.

Successivamente all'inserimento delle informazioni sopra riportate sara necessario salvare |'allegato
tramite il pulsante Salva Allegato che, conseguentemente, sara visualizzato nella griglia degli
Allegati, diversamente con Abbandona sara annullata 'operazione in corso non predisponendo,
quindi, il salvataggio dello stesso.

L'operatore, inoltre, selezionando un allegato tra quelli presenti nella griglia degli Allegati, potra:
® Modificarlo premendo sul pulsante Modifica Allegato
® Eliminarlo premendo sul pulsante Elimina Allegato

® Visualizzarlo premendo sul pulsante Visualizza Allegato.

3.3.6 Schermata Evasione Veloce Mani

La schermata Evasione Veloce Mani consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico veloce
degli Atti (operazione denominata Evasione), nei casi di notifica a mezzo Mani.
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Nella figura seguente & mostrato come si presenta la schermata in oggetto, che sara utilizzata di
seguito per definire tutte le informazioni incluse.

Tipo Evasione Mani [ Imposta atto completo in disponibilita in data | _/_/. =

Hodello Anno  Registro Cron.  M.Dest. [] Evasione Manuale [ No Distinta Restituzione Annulls Madifiche
Notificatore [ [+]

Data Notifica o g Modalita/Esito | [~
B [ \

N. Atti N Applica Modifiche

Modello | Data Carico | Reg.] Cronol..|N...] Destinatario I Indirizzo | Data Notifica|No . Tra.] 5p.P.] N.Racc. [Sp.a.] N.Awiso |[M.Di.]  Funz/Uff.Giud.

Figura 3.59

La prima cosa da evidenziare ¢ la presenza del campo Tipo Evasione, non modificabile, indicante il
tipo di evasione effettuata (in questo caso Mani) e rappresenta una delle poche differenze rispetto
alla schermata Evasione Veloce Posta, analizzata nel prossimo paragrafo.

Il secondo aspetto da tenere in considerazione ¢ la possibilita di identificare il destinatario di un Atto
da evadere sia Manualmente sia Tramite lettura codice a barre.

Per effettuare la determinazione manuale sara prima di tutto necessario spuntare la casella Evasione
Manuale cosicché da rendere editabili i campi e i pulsanti indispensabili per I'individuazione degli
estremi dell'Atto e del destinatario da evadere, di seguito definiti:

® Modello: Modello in cui & stato caricato I'Atto selezionabile dal relativo menu a tendina.
® Anno: anno in cui e stato caricato I'Atto.

® Registro: numero del Registro in cui € stato caricato I'Atto.

® Cronologico: numero di Cronologico dell'Atto da evadere.

® N. Dest: numero rappresentante il progressivo assegnato al Destinatario.

Altresi, saranno resi editabili anche i campi relativi alla fase di scarico dell'Atto, nella fattispecie:

® Notificatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Atto. Questo
sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome
dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché
non sara visualizzato quello desiderato.

® Modalita/Esito: permette di inserire I'esito della Notifica o la modalita in cui & avvenuta.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare
la modalita o I'esito. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato.
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® Data di Notifica: identifica la data in cui & stato notificato I'Atto.

® Annotazione: eventuali note da aggiungere.

Successivamente alla valorizzazione di tutte le informazioni sopra definite sara effettuata la ricerca
del Destinatario alla pressione del pulsante Manuale e I'eventuale risultato sara mostrato nella
griglia dei Destinatari, presente nella parte inferiore della schermata. Infine, sara necessario
utilizzare i pulsanti Applica Modifiche o Annulla Modifiche rispettivamente per confermare o meno
I'evasione del Destinatario corrente, mentre con Annulla Destinatario sara eliminato dalla griglia
sottostante I'eventuale destinatario selezionato.

Invece, per effettuare la determinazione del destinatario tramite lettura di codice a barre sara
sufficiente posizionare il cursore sul campo Codice e, successivamente alla lettura del codice a barre,
saranno automaticamente valorizzati i campi relativi all'individuazione degli estremi dell'Atto e del
destinatario da evadere, cosicché da dover valorizzare le sole informazione relative allo scarico,
definite precedentemente, e confermare o meno l'operazione utilizzando i pulsanti Applica
Modifiche o Annulla Modifiche.

Oltre ai campi sopra analizzati, nella schermata Evasione Veloce Mani sono altresi presenti due
caselle di spunta, tramite le quali:

® |ndicare la data di disponibilita dell'Atto spuntando la casella Imposta atto completato in
disponibilita in data e valorizzando il campo data adiacente

® Nel caso in cui l'operazione di evasione sia andata a buon fine sara data la possibilita di
stampare la distinta di restituzione con I'elenco di tutti gli Atti restituiti dall'Ufficiale
Giudiziario indicato, diversamente nel caso in cui non si volesse creare suddetta distinta sara
necessario spuntare la casella No Distinta Restituzione.

3.3.7 Schermata Evasione Veloce Posta

La schermata Evasione Veloce Posta consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico veloce
degli Atti (operazione denominata Evasione), nei casi di notifica a mezzo Posta.

La schermata in oggetto, mostrata nella figura 3.60, presenta un'interfaccia che, rispetto a quella
analizzata nel paragrafo precedente, si differenzia per i seguenti aspetti:

® || campo Tipo Evasione, non modificabile, indicante il tipo di evasione effettuata (in questo
caso Posta);

® |a presenza della casella di spunta Numera Raccomandata che, se spuntata, fara si che il
sistema visualizzera, alla fine dell'operazione di scarico dell'Atto, una finestra di dialogo
tramite la quale inserire il numero di raccomandata dell'Atto;

® |a presenza della casella di spunta Numera Awviso che, nelle stesse modalita del caso
precedente, permette di inserire il numero di raccomandata dell'Avviso.
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Annulla Modifiche

. [
Data Spedizione Medalita/Esito
Codice | Annotazioni | ]
N. Atti N Applica Medifiche Annulla Destinatario
Modello | Data Carico | Reg. Cronel./N. .| Destinatario Indirizo | Data Motifica| No.| Tra..|5p.P.|  N.Race. [spA.] M.Awiso [N.Di.]  Funz/uff.Giud
Figura 3.60

3.3.8 Schermata Evasione Avvisi

La schermata Evasione Avvisi consente all'operatore preposto di effettuare I'evasione veloce degli
Atti (operazione denominata Evasione) nei casi di esecuzione degli art. 139, 140 e/o 660.

Lo scarico di un Atto sara effettuabile manualmente o tramite lettura del codice a barre, nelle stesse
modalita analizzate nei due paragrafi precedenti, mentre l'interfaccia grafica cambiera in relazione
al tipo di evasione da eseguire, selezionabile dal menu a tendina identificante il campo Tipo

Evasione, di seguito mostrato.

Tipo Evasione 139 cpc A

140 cpe
138]660 cpc
140[660 cpc
660 cpc

Nel caso in cui la scelta effettuata, confermabile tramite la pressione del tasto tabulazione della
tastiera, sia l'articolo 139 del c.p.c. la schermata visualizzata sara la seguente

Tipo Evasione 139 cpe -]

Funz./U.G. Avviso

Data sped Avind_7/_ 3]

Codice

ALt " Applica Modifiche

[ fimposta atto completo Disponibile in datal

0

Annulla Modifiche

| Annulla Destinatario |

DstaCarico |  Registo | Cronolegico |  NumDest. |

estinatario | DstsAwviso | TrasfDep. | Sp.Post.Av.] M. Racc N. Distinta Funz./Uft.Giud

e le informazioni da valorizzare saranno:

Figura 3.61

® Funz./U.G. Awviso: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Avviso.
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® Data Sped. Avviso: data in cui e stato spedito I'Avviso.
® Qualita: qualifica della persona fisica a cui € stato consegnato I'Avviso.
® Consegnatario: nominativo della persona fisica a cui e stato consegnato |'Atto.

® Annotazioni: eventuali note da aggiungere.

Invece, nei casi in cui sia stato selezionato uno degli altri elementi presenti nel menu Tipo Evasione,
la schermata visualizzata sara la seguente:

Tipo Evasione [ fimposta atta completo Disponibile in data o |=
[ Numera Raccomand jata (] Numera Avviso
[0 Crea Solo Distinta Avvisi
Amno  Registro Cron.  N.Dest. [ Evasione Manuale
Funz.[U.G. Dep. Funz./U.G. Affissione] [=] [ Annulla Modifiche
Data Deposito Data Affissiond_/_/___| 3
Data Sped. Avvisd_/_/___ | 3]
Codice 1 Amotazioni ]
At " Applica Modifiche.
DataCarice |  Registro | Cronologico |  Num Dest. | Destinatario | DstaAwiso | TrastDep. | Sp.Post.Av.|  N.Race. . Distinta Funz./Uff.Giud,
Figura 3.62

e le informazioni da valorizzare saranno:
® Funz./U.G. Dep: Nominativo del Ufficiale Giudiziario che ha depositato I'Avviso.
® Data Deposito: data in cui e stato depositato I'Avviso.
® Funz./U.G. Awviso: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Avviso.
® Data Sped. Avviso: data in cui e stato spedito I'Avviso.

® Funz./U.G. Affissione: Nominativo del Ufficiale Giudiziario che ha effettuato |'affissione
I'Avviso.

® Data Affissione: data in cui e stato affisso I'Avviso.

® Annotazioni: eventuali note da aggiungere.

Nel caso in cui I'evasione sia andata a buon fine sara possibile stampare sia la distinta postale avvisi
per gli articoli eseguiti che una distinta, sempre in relazione agli articoli eseguiti.

Diversamente, nei casi in cui sia presente la casella Crea Solo Distinta Avvisi e sia stata selezionata,
sara possibile stampare solo la distinta avvisi.
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3.3.9 Schermata Restituzione

La schermata Restituzione consente all'operatore preposto di effettuare la restituzione dell'Atto.

Nella figura seguente &€ mostrato come si presenta la schermata in oggetto, che sara utilizzata di
seguito per definire tutte le informazioni incluse.

Modello Anno Registro Cron. [ [evasione Manuale|

Annulla Modifiche
N AtH n Applica Modifiche

Modello | Data Car..| Num Reg| Cronolo..] Num De..]Flag Art1..[Flag Art1..] Data Spe..|Spesa Av..|Flag Ar..] Data Spe..] Spesa ... Data Dep..| Perc Tra..| Trasferta.. Data Not..|

Figura 3.63

Per quel che riguarda I'identificazione dell'Atto da restituire, questa sara possibile sia manualmente
che tramite lettura da codice a barre.

Nel primo caso sara necessario spuntare la casella Evasione Manuale e successivamente valorizzare
i campi Anno, Registro, Cron. e utilizzare il pulsante Manuale per visualizzare I'Atto nella griglia
sottostante, mentre nel secondo caso sara necessario posizionare il cursore nel campo Codice ed
effettuare la lettura da codice a barre.

Infine, a seguito della pressione dei pulsanti Applica Modifiche o Annulla Modifiche sara possibile
rispettivamente confermare, e in questo caso I'Atto risultera restituito, o meno l'operazione.

3.4 Modello A/Ter/P

Come anticipato nel paragrafo Richiesta di Parte, nell'analizzare il Modello A/Ter/P saranno
approfondite solamente le schermate che presentano delle differenze rispetto al Modello A, mentre
per quel che riguarda tutte le altre schermate non esaminate I'operatore potra fare riferimento alle
stesse discusse nelle sottosezioni del Modello A.

3.4.1 Schermata Iscrizione Atti

La schermata Iscrizione Atti del Modello A/Ter/P, mostrata nella figura di seguito, presenta, rispetto
al Modello A di riferimento, delle differenze nei seguenti pannelli:

® Pannello Estremi Atto
® Pannello Specifica

® |[scrizione Codice a Barre
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Izcrizione Codice a Barre

Destinatario

Stato

Comune

Anno Registro Cron. Vai al C!.l:llll'chl'zsla _f_f__ |[E|Scedenza _/_/ 3 [ Dati Awvisi
Numero Reg. II‘ Numero Reg. II‘
Istante Avvocato
Natura Urgenza
Fascicolo Udienza S & Autorits
Destinatari ClaSviaa
Progressive / @@ Raccomandata
Tipo Notifica | Mani SPECIFICA
Trasferte

Spesa Postale

Indirizzo Civico Cap Bcl: =
otale
F. Peso Sp.Post. Spedizi No Trasf.Km a/r Trasferta [y O i it o
5 - - Spedizione Mo Trasf. ivisore
S B !
Motificatore
Mote
| Genera Mod. E |1 Etich. ->| Ric, Mod.F |
N.Dest. Tipo Motifica | Destinataric | Indirizze | Comune | Op. Carico |
Figura 3.64
Pannello Estremi Atto
Anno Registro Cron. Vai al C!.I:llll'chl'esla A A 2| Scadenza| _ /| [@| [0 Dati Awvisi
- ® -, =
Istante ‘Avvocata
Natura Urgenza
Fascicolo Udienza |_/ [ 3 Auvtoritd
Figura 3.65

Come ¢ possibile notare dalla figura, nel pannello in oggetto saranno mostrati automaticamente,
oltre ai campi gia definiti nel medesimo pannello del Modello A, i campi relativi alla gestione
dell'esecuzione dell'art. 112 del D.P.R. 1229/59 (Fascicolo, Udienza, Autoritd), mentre selezionando
la casella Dati Avvisi saranno visualizzati i campi Data e N. di Provvedimento.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
88 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Diparbimento dotl Urganirrarions Giudbviaria, dod Torsonats o doi Servins

Pannello Specifica

SPECIFICA
Trasferte
Spesa Postale
Bolli
Quietanza
Totale
Perc. art.122

[ relata dest. corrente

Figura 3.66
Per quel che riguarda i Modelli A/Ter/P, le specifiche visualizzate sono:
® |'importo delle trasferte,
® |a Spesa Postale,
® | Bolli,
® [a Quietanza,

® Perc. Art. 122.

Rispetto al pannello Specifica del Modello A sara invece presente il pulsante Etic. che permettera di
stampare I'etichetta per i verbali, come mostrato nella figura di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI
CAMPOBASSO

ATerP/0n.1

Data Richiesta  03/02/2016
Data Ud./Pr.Acc

DECRETO

NON URGENTE

(VAN O

Figura 3.67

Iscrizione Codice a Barre

Tenendo in considerazione quanto detto relativamente alla presenza nel pannello Estremi Atto dei
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campi necessari alla gestione dell'esecuzione dell'art. 112 del D.P.R. 1229/59, € bene precisare che
gli stessi saranno visualizzati anche nella schermata utilizzata per caricare un Atto tramite codice a
barre, mostrata nella figura di seguito.

B i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i i s @
Lettura Codice a Barre: \cquisisci
— J rovocata___| L]
wotwra [ | [3] urgenza| =
Fascicolo | | vdienza| /_/__ Autorits. | =
Destinatari =)
Raccoman dat:
]
[-]  comune] I=
Indirizzo Civico Cap
[ALBINO G. (VIA) M [
F.Peso Spedizione NoTrasf. Kma/r Divisore
i & oo— @ o [ ] Lo

Notificatore [+

ERRORI: E

Num Destinatario Cf Destinatario Destinatario Indirizzo Neivico [

Figura 3.68

3.4.2 Schermata Evasione Atti

La schermata utilizzata per effettuare lo scarico degli Atti, mostrata nella figura seguente, & correlata
con la schermata Iscrizione Atti per quel che riguarda alcuni dei campi visualizzati.

In considerazione di quanto appena detto e del fatto che nei precedenti paragrafi sono state
analizzate delle differenze nei pannelli Estremi Atti e Specifiche rispetto agli stessi del Modello A, le
stesse saranno presenti nella schermata Evasione Atti, come approfondito nei prossimi paragrafi.

E altresi discusso anche il pannello Adempimenti, dato che in fase di notifica non & previsto
I'eventuale adempimento dell'art. 660 c.p.c.
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Disoione Gororate pos s Fistomss Faformativs SHatomatisssts
Anno e Cron Vaislcd | Richiesta_/ /[ sead. | s/ @
fro— Rag Numera) Reg.
- e Specifica
— peci
et Urs: Rest. | S/ B | rasterte Tr Avvisi
F wi / /|3 Sp. Post Sp. Awvisi
Disp.dal _ (05 } Bolli
Ao | (03| | custen=
Totale
Stampa Specifica
Destinatari @ @ @
Progressive ndl | Cod. Fisc.
Tipo Notifica Racc [ No Dep.
Destinatario Dati Deposito Casa Comunale Km
Stato Data I
Comune Trasferta 1
Indirizzo Notif. -
Civico Cap Datalotifica_/ /|31 Affissione |_/_/__
F.Peso Sp.Post.  Spedizione Mo Trasf. Kma/r Trasferta Divisore. Notif. |
1 _/_ = 0
Notificatore Sett/Zona L= Sp.Post.
J_J
Modalita/Esita e
Luoge diverso N. Racc.
Consegnatario NAR.
Note et [ 4]
N.Dest. | Tipo Notifica D Data Notifica Uft.Giudl/Funz. Op.Scarico

Pannello Estremi Atto

Figura 3.69

Come conseguenza del fatto che nel medesimo pannello presente in Iscrizione Atti saranno
visualizzati automaticamente anche i campi necessari alla gestione dell'art. 112 del D.P.R. 1229/59,
gli stessi saranno visibili anche in Evasione Atti, come mostrato in figura.

Pannello Specifica

Anno Registro Cron. Vai al c!.|:| Richiesta / [ [ Sead. |/ f  |[@
Humero Rag. Numero Reg.

Ist. Avv.

HNat. Urg. Rest. | _/ [ =

Fasc. A A =
Disp.dal |_/ [ =
Awviso | [ [ =

Figura 3.70

Per quel che riguarda gli importi delle specifiche, per il modello in esame le spese presenti sono
quelle relative alle Trasferte, alla Spesa Postale, ai Bolli e alla quietanza, oltre alle eventuali Trasferte
Avvisi e Spesa Postale Avvisi relative all'esecuzione degli art. 140 e 139 lll c. c.p.c..

Sono altresi presenti due pulsanti, Restituisci Atto e Stampa Specifiche, analizzati precedentemente

nel paragrafo pannello Specifica.
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Specifica
Trasferte Tr.Awvisi
Sp. Post Sp. Avvisi
Bolli
Quietanza

Totale

Stampa Specifica

Figura 3.71

Pannello Adempimenti

Tenendo in considerazione che per un Atto facente parte del Modello A/Ter/P il notificatore
potrebbe dover eseguire I'art 140 o I'art. 139 lll c. c.p.c. a conclusione dell'iter di notifica, solamente
guesti due sono presenti nel pannello Adempimenti del Modello in esame, mostrato nella figura di
seguito, rispetto allo stesso del Modello A.

[ No Dep.
Dati Deposito Casa Comunale Km
Data S
Trasferta 1
Notif. =
Affissione |_/_/
Notif, :
Dati Avviso Sp.Post.
Data A A
M. Racc.
N. AR.
Notif. :
Rest/Rec.ill _/ /

Figura 3.72

3.5 Modello B/P

Il Modello B/P precede una struttura simile a quella del Modello A di riferimento, ad eccezione del
fatto che non é presente la possibilita di aggiungere |'esecuzione dell'art. 660 c.p.c. nel pannello
adempimenti presente nella schermata Evasione Atti.

Tenendo in considerazione quanto appena detto, non saranno analizzate di seguito le singole
schermate del Modello in esame, ma |'operatore potra fare riferimento alle stesse approfondite nelle
sottosezioni del Modello A.
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3.6 Modello C

Come per il Modello A/Ter/P, analizzato precedentemente, anche il Modello C prevede delle
schermate simili a quelle del Modello A, tranne per alcune differenze legate alla presenza o meno
di alcuni campi nelle schermate Iscrizione Atti ed Evasione Atti, come analizzato nei prossimi

paragrafi, ed alla presenza di due ulteriori schermate, Beni Mobili e Beni Immobili.

Ricerca | Iscrizione Atti ) Evasione Atti |, Operazioni \ Allegati ' Evasione Veloce Mani | Evasione Veloce Posta | Evasione Avvisi |y Restituzione | Avvisi Telematici 'y Beni Mobili | Beni Immobili |

3.6.1 Schermata Iscrizione Atti

Figura 3.73

La schermata Iscrizione Atti del Modello C, mostrata nella figura di seguito, presenta rispetto al
Modello di riferimento, delle differenze nei seguenti pannelli:

Pannello Estremi Atto
Pannello Destinatari Atti
Pannello Specifica

Iscrizione Codice a Barre

Iscrizione Codice a Barre

Anno Registro Vai al Cg.l:lﬂ\':hiaﬂ A 32| = A =
Humero Reg, Num: Reg. lz‘
Istante Avvocato
Nat Urgenza
Precetto € F. Diritti Precetto /[ (=] Ric.
Fascicolo Ud./Prev. Acc, _/f 3 Autorits
SPECIFICA
Destinatari QaSva@) .. ] Diritti
Progressiv ' [« Raccomandata :’;“i’tif
% Trast.
Tipo Esec. Mani Tipo  Debitore Spesa Postale
Destinatario e
CF Destinatario Pec Bolli
Quan
Stato Comune Totale
Indirizzo Gvico  Cap Incassato
Perc. art.122
F.Peso Sp.Post. Spediziene  NoTrasf. Kma/r Trasferta Divisore Onorario
j | Ind. Accesso
= [ relata dest.  corrente
Fsecutore Spegifica Ric. GA
Note Relsts Azzera
[ Genera Mod. E [ Genera Mod.E| (7 Etich. -» Ric, Mod.F | Rel~Ing. Fric,
da: 10000 2 11000,
N.Dest. Tipe Netifica | I Indirizze I Comune Op. Carico
Figura 3.74
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Figura 3.75

Come é possibile notare dalla figura, nel pannello in oggetto saranno mostrati automaticamente,
oltre ai campi gia definiti nel relativo pannello del Modello A, i campi relativi alla gestione
dell'esecuzione dell'art. 112 del D.P.R. 1229/59 e i dati relativi all'esecuzione. Quest'ultimi sono, nella
fattispecie:

® Precetto €: importo, espresso in euro, del precetto.

® F. Diritti: valore numerico, compreso tra 1 e 3, indicante la fascia di diritto dell'Atto. Questa
sara determinata dal sistema automaticamente in base alla natura dell'Atto e/o in base
all'importo del precetto.

® Precetto: data in cui é stato effettuato il precetto.

Pannello Destinatati Atti

Il pannello destinatari, mostrato nella figura di seguito, rispetto allo stesso analizzato nel Modello A
di riferimento, presenta invece un ulteriore campo, denominato Tipo, da utilizzare per selezionare il
tipo di destinatario tra le seguenti opzioni:

® Debitore

® Terzo

Per maggiori informazioni sugli altri campi presenti nel pannello in esame, consultare il paragrafo
pannello Destinatari del Modello A.

SPECIFICA
Destinatari SIS~ (Q@) nd ] O
Progressivo / [ajol st Trasferte
) 10% Trasf.
Tipo Esec. Mani Tipo  Debitore Spesa Postale
Destinatario o]
CF Destinatario Pec Bolli
Quietnes
Stato Comune Totale
Indirizzo Civico Cap Incassato
Perc. ait.122
F.Peso Sp.Post. Spedizione MoTrasf. Kma/r Trasferta Divisore Onorario
L =) h Ind. Accesso
= [ relata dest.  corrente
Fecutore Spegifica Ric.GA
Mote Relata Azera
Genera Med. E [ GeneraMod. E| [ Etich. -»| Ric, Mod.f | Eekloo: e,
da: 10000 a 11000
Figura 3.76
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Pannello Specifica

Durante il caricamento di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il relativo
importo nel pannello Specifica (mostrato nella figura di seguito), aggiornato automaticamente dal
sistema successivamente al salvataggio dei dati.

SPECIFICA
Diritti
Trasferte
10% Trasf.
Spesa Postale
Varie
Bolli
Quietanza
Totale
Incassato
Perc. art.122
Onorario
Ind. Accesse

[ relata dest.  corrente

Specifica Ric. GA

Relata Azzera

Rel+Ing. Etic.
da: 10000 a 11000

Figura 3.77

Le specifiche visualizzate sono:

Diritti: calcolate automaticamente dal sistema in base alla tipologia di Atto.

Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati
nel campo Km a/r del pannello Destinatari.

10% Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo
indicato nella specifica trasferte innanzi citata.

Spesa Postale: se previste, calcolate automaticamente dal sistema se indicate nel campo Sp.
Post del pannello Destinatari.

Varie: eventuali altre spese indicate dall'operatore in fase di caricamento o di scarico
dell'Atto.

Bolli: se previsti, calcolati automaticamente dal sistema.
Totale: la somma delle spese totali.

Onorario: eventuale importo dell'Onorario, da utilizzare nei casi di esecuzione con Offerta
Reale, indicate dall'operatore in fase di caricamento. Il campo, inibito all'operatore nel
pannello in argomento, potra essere popolato dal medesimo accedendo all'Atto in modalita
modifica ed effettuando un doppio click del mouse sul campo relativo all'importo.
L'aggiornamento delle spese totali avra luogo contestualmente al salvataggio delle modifiche
apportate.

Ind. Accesso: come per il caso precedente, ma relativo all'eventuale importo di Indennita di
Accesso.
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Oltre a queste specifiche, sono presenti quattro pulsanti:

® Specifica (Alt + c): permette di stampare il resoconto delle specifiche in formato Etichetta.

UNEP - CAMPOBASSO

Madello C/0Cr. 2
Mod.F 90 Dep € 10.0

NON URGENTE

Diritti € 3,62
Trasferte €732
10% €073
Spese Postali €0,00
Varie €0,00
TOTALE €11,67
(10 % versato in modo virtuale)
Data Richiesta 10/01/2016

L'Ufficiale Giudiziario

R [ I

Figura 3.78

® Ric. GA: permette di generare un ricevuta GA. Una volta premuto il pulsante sara visualizzata

una finestra di dialogo, come mostrato nella figura seguente, che consentira di confermare o
meno |'operazione.

Gestione Unep ‘ - Iﬁ

Q Si sta’ per generare una ricevuta GA. Centinuare?

Relata (Alt + F12): permette di stampare la relata dell'Atto. Se e spuntata la casella relata
dest. Corrente il sistema dispone la stampa della relata del solo destinatario selezionato nella
griglia dei Destinatari, diversamente, quella relativa a tutti i Destinatari.

ORIGINALE UNEP - CAMPOBASSO
Reg. 02016 Modelio C Cron.2 - 111
Fuichiedente  BULGARELLA AVY. GIROLAMD

Relazione di notificazione |

L

o settesertte U Fune. Ghabsiark:, ackts o 5y nd i i prssnts b & CFFERTA REALE &

TEST

WA A DE GASPERL1Z 86100 CAMPOBASSO - ITALL

mediants consogna A copla confome alf crginale a mani

PG & CONMena, ¢ 51 INGarica Sola CONSEgNa i Aesena s ol dos INatario o o pOrsonG Ioned 3 Fcoyons ', in busta chivsa o

sigilata completa 6 o oron. al sensl dilegge: SPECIFICA

CAMPOBASSO L'Uficile Giudizada DA A iz LET
[Trasferte €734
1% €or
Spesa €O
Vark: €0
2ol €0

[oTE € 11 7
Baiarich 1 v

Figura 3.79
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® Azzera: permette di sommare gli importi delle specifiche di un gruppo di cronologici ottenuti
a seguito di una ricerca, secondo i passaggi di seguito indicati:

O Indicare il cronologico di partenza selezionandolo dalla schermata Ricerche e premendo,
successivamente, sul pulsante Azzera presente nella schermata Iscrizione Atti (a seguito
di questa operazione il pulsante cambiera nome in Calcola)

O Indicare il cronologico finale selezionandolo dalla schermata ricerche e premendo,
successivamente, sul pulsante Calcola presente nella schermata Iscrizione Atti.

O Automaticamente il sistema mostrera sulla riga sottostante il numero di cronologico di
partenza e quello finale e la somma delle specifiche, cambiando nuovamente il nome del
pulsante in Azzera per permettere un nuovo calcolo.

® Relate + Ing.: permette di stampare I'originale e la copia della relazione di ingiunzione, come
mostrato in figura.

ORIGINALE
Reg0/2016 Modello C Cron. 2 -1/1  Rich. 100116

NON URGENTE U Fr e
R A srene N WA
Relazione di Nedificaziona
o st eritte Abficiale Gudiciano, addetn o su indicets ufico, ho mifos | peeens e o OFFERTA REALE a

EST

Wia A DE GASPERI 12 88100 CAMPOBASSD - ITALLA

v chiards con g i e pa e dfangns 8 e di e Quakicle e pr
e e v, b e i e ol i e sk s ol | s s @ o e ke e s, n b chie o gl compkie din, s e s
e

CANPOEAS S0 Funemnasa L U Soaks S

At o etn o) s dedfar At e o s dalf et 140 GG curt ) da s delbe cope del ek in busta chius o s gt

Liviepe Tyl tal i numEm com g e, neli o Comuna i di GaRPROBAS S0

et St e Rasccamandiia 1) e ran e i

| o ot vt e ks o e v e o e g Fale e o lagge
[ CAPOBASED | L i L G
s gt A s v 8 v o (g g

A A S AR POBASS 1 v i LT G

i v A il Spdm Facs AR n i e e o G

Figura 3.80

® Etic.: permette di stampare |'etichetta per i verbali.
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Iscrizione Codice a Barre

UNEP - TRIBUNALE DI
CAMPOBASSO

C/on.2

Mod.F 9/0 Dep.€ 10,00
Data Richiesta 10/01/2016
Data Ud./Pr.Acc

OFFERTA REALE

NON URGENTE
SETTORE

ZONA

VAMATA A

Figura 3.81

Tenendo in considerazione quanto detto relativamente alla presenza, nel pannello Estremi Atto, dei
campi relativi al precetto, € bene precisare che gli stessi saranno visualizzati anche nella schermata

utilizzata per caricare un Atto tramite codice a barre, mostrata nella figura di seguito.

Houm Destmatare CfDetinatarie

3.6.2 Schermata Evasione Atti

Figura 3.82

La schermata utilizzata per effettuare I'evasione degli Atti, mostrata di seguito, & correlata con la
schermata Iscrizione Atti per quel che riguarda alcuni dei campi visualizzati.

In considerazione di quanto appena detto e del fatto che nei precedenti paragrafi sono state
analizzate delle differenze nei pannelli Estremi Atti e Specifiche rispetto agli stessi del Modello A, le
stesse diversita saranno presenti nella schermata Evasione Atti, come approfondito nei prossimi

paragrafi.

E altresi discusso anche il pannello Adempimenti, dato che in fase di notifica non & previsto
I'eventuale adempimento dell'art. 660 c.p.c.
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Deposito Restituisci Atto

Anno Registro Cron. Vaial CD Richiesta / / |3 Sad. |/ /|3 Diritti Specifica
Humerg Reg. Numera Reg. Trasferte Tr.Awvisi
Ist. Avv. 10%Tr. 10% Awvisi
Nat. Urg. Rest. |/ [/  |[@ Sp. Post Sp. Awvisi
vd/Prev.Acc. /_/__ |[3 Precetta_/ /|3 Riv. /|03 Varie
uG Dep._/_/__ |[@Prece Dispdal_/_ /@ LEJ PAUEETE
Quietanza
Totale Trasf.Canc
10%Tr.Canc.
) . Stampa Specifica
Destinatari (@) 0 o
Onorario Ind. Acc.
Progressivo nd | Cod. Fisc.
Tipo Esec. Tipo Racc. [ No Dep.
Dati Deposito Casa Comunale Km
Destinatario
Stato Data N
- Tsfets [ ] !
Indirzzo L R
Civico Cap DataEsec. / / @ Affissione |_/_/__
F.Peso 5p.Post.  Spedizione NoTrasf. Kma/r TrasfertaDivicore. Notif. -
1 //__ |3 0
- ez Dati Avvisa Sp.Post.
secutore ett/Zona
L M. Racc.
uogo diverso
Consegnatario N.AR.

Note Notif.

[ ™
Rest/Rac. n

N.Dest. Tipe Notifica Destinatario Data Notifica Uff.Giud/Funz. Op Scarica

Figura 3.83

Pannello Estremi Atto

Come conseguenza del fatto che nel medesimo pannello presente in Iscrizione Atti saranno
visualizzati automaticamente anche i dati relativi al precetto, gli stessi saranno visibili anche in
Evasione Atti, come mostrato in figura.

Anna Registra Cron. WVai al c!l:| Richiesta / / [ sad. |/ f  |@
Numero Reg. Humero Reg.
Ist. Ay,
Nat. Urg. Rest. |/ /  |@
ud./Prev. Acc. [ [ 3 precetto_ /_/ = Rinv. |_/ [ (|
U.G. Dep. /[ [ = Prec. € pispdal _/ / =
Figura 3.84

Saranno altresi presenti due nuove voci, da qualificare a carico dell'operatore nei casi in cui I'Atto sia
stato depositato in cancelleria, nella fattispecie:

® U.G.: nominativo dell'Ufficiale Giudiziario che effettua il deposito in cancelleria.

® Dep.: identifica la data in cui & stato effettuato il deposito in Cancelleria. A seguito della
valorizzazione di questo campo sara visualizzato nel pannello specifica I'importo relativo alla
trasferta per il deposito in Cancelleria.
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® Exp.Siecic.

Pannello Specifica

Per quel che riguarda gli importi delle specifiche, oltre a quelle analizzate nello stesso pannello del
Modello A, saranno altresi presenti:

® |La casella di spunta No Tr. Canc. da selezionare per indicare al sistema di non calcolare i costi
della trasferta per il deposito in cancelleria.

® Trasf. Canc.: I'importo indica i costi di trasferta per il deposito in cancelleria, calcolato in base
al valore impostato nel campo Trasferta Deposito Cancelleria presente nella tabella Importi
Fissi.

® 10% Tr. Canc.: calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo indicato nella
specifica Trasf. Canc. innanzi citata.

® Onorario: I'importo indica I'Onorario impostato per le esecuzioni con Offerta Reale.

® Ind. Acc. I'importo indica I'Indennita di Accesso impostato per le esecuzioni con Offerta

Reale.

Deposito

Diritti Specifica

Trasferte Tr.Avvisi

10% Tr. 10% Awvisi

Sp. Post Sp. Avvisi

Varie

Bolli Ne Tr.Canc.

Quistanza

Totale Trasf.Canc.

10%Tr.Canc

Onoraric Ind. Acc.

Figura 3.85

Pannello Adempimenti

Tenendo in considerazione che per un Atto facente parte del Modello Cil notificatore potrebbe dover
eseguire I'art 140 c.pc. e/o I'art. 139 Il c. c.p.c. a conclusione dell'iter di notifica, solamente questi
due sono presenti nel pannello Adempimenti del Modello in esame, mostrato nella figura di seguito,
rispetto allo stesso del Modello A in cui era presente anche I'art. 660 c.p.c.
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[ ex. art. 140 c.p.c.

Dati Deposito Casa Comunale Km
Data A A = 0
Trasferta |0.00 1
Notif.

Affissione |_/_ /. =

Motif.
[ ex.art. 139 M e. c.pc.

Dati Avviso Sp.Post.

Data A A = 0.0

M. Race.

N. AR

MNotif.

Rest/Rec.il _/_/ =
Figura 3.86

3.6.3 Schermata Beni Mobili

La schermata Beni Mobili (mostrata di seguito) ha lo scopo principale di consentire all'operatore di
inserire |'elenco dei Beni Mobili associati al cronologico sul quale si sta operando.

Beni Mobili =] Richiama Elenco
Prog.
Tipologia
Descrizione
Unit3 di Misura UN Valore
Rif. Tnventario
Data Inventario
via
Civico Cap
Localit
Provincia
Nazione
Prog. Neme File Tipolegia Um Valore
Figura 3.87

L'iter da eseguire per inserire un nuovo bene ¢ il seguente:

® Premere sul pulsante Inserisci Bene @ [

® |[nserire tutte le informazioni relative al bene:

O Tipologia

O

Descrizione;

(@)

Unita di Misura e Valore;

o

Numero di riferimento dell'inventario;

(@)

Data dell'inventario;
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O Indirizzo in cui e situato il bene;

Successivamente all'inserimento delle informazioni sopra riportate sara necessario salvare |'allegato
tramite il pulsante Salva Bene e successivamente il bene sara visualizzato nella griglia dei Beni.
Diversamente. Utilizzando il pulsante Abbandona sara annullata I'operazione in corso non
predisponendo, quindi, il salvataggio dello stesso.

L'operatore, inoltre, selezionando un allegato tra quelli presenti nella griglia degli Allegati, potra:
® Modificarlo premendo sul pulsante Modifica Bene
® Eliminarlo premendo sul pulsante Elimina Bene

® Visualizzare |'elenco dei beni associati al cronologico utilizzando il pulsante Richiama Elenco.

3.6.4 Schermata Beni Immobili

La schermata Beni Mobili (mostrata di seguito) ha lo scopo principale di consentire all'operatore di
inserire |'elenco dei Beni Mobili associati al cronologico sul quale si sta operando.

Beni Immobil (O[] S Richiama Elenco

Prog.
Descrizione
Via

Civico Ccap
Localita
Provincia
Mazione

Catasto Sezione

Faglio
SubParticella
Subalterno2
Edificio
Piano

Vani

Particella
Subalterno
Graffato
Scala
Interno

Riferimento

Prog. | Descrizione | Sezione

Foglic | Particella | Sub. Part. [Subaltemd  Sub 2

® Premere sul pulsante Inserisci Bene

Figura 3.88

L'iter da eseguire per inserire un nuovo bene ¢ il seguente:

[

® |[nserire tutte le informazioni relative al bene:

O Descrizione;

O Indirizzo in cui e situato il bene;

O Informazioni relative all'accatastamento del bene.
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Successivamente all'inserimento delle informazioni sopra riportate sara necessario salvare I'allegato
tramite il pulsante Salva Bene e successivamente il bene sara visualizzato nella griglia dei Beni.
Diversamente. Utilizzando il pulsante Abbandona sara annullata |'operazione in corso non
predisponendo, quindi, il salvataggio dello stesso.

L'operatore, inoltre, selezionando un allegato tra quelli presenti nella griglia degli Allegati, potra:
® Modificarlo premendo sul pulsante Modifica Bene
® Eliminarlo premendo sul pulsante Elimina Bene

® \Visualizzare I'elenco dei beni associati al cronologico utilizzando il pulsante Richiama Elenco.

3.7 Modello C/Ter

Il Modello C/Ter si presenta simile al Modello C appena analizzato, tranne per il fatto che, essendo
relativo ad Atti esenti, non prevede tra le specifica la voce dei diritti.

Tenendo in considerazione quanto appena detto, ne deriva che, rispetto al Modello C, le uniche
differenze sono:

® Nella schermata Iscrizione Atti, e conseguentemente anche nella schermata Evasione Atti,
non sono presenti:

O 1l campo precetto nel pannello Estremi Atto

O Le voci Diritti, 10% Trasferte, Onorario e Ind. Accesso nel pannello Specifica

® |e voci 10% Trasferte e 10% Tr. Canc nel pannello Specifica della schermata Evasione Atti.

3.8 Atti con prenotazione a debito

| Modelli degli atti con prenotazione a debito (Modello A Debito, Modello C Debito, Modello BP
Debito) si presentano simili ai rispettivi modelli a richiesta di parte, tranne per alcune differenze
dovute alla presenza di alcuni campi nel pannello Estremi Atto sia della schermata Iscrizione Atti che
di quella Evasione Atti, mostrati rispettivamente nelle figure seguenti.

Anno Registro Cron. Vai al Cgl:lll\'chl'esla S [E| Scadenza| / / & [ Dati Avvisi
Numero Reg. II‘ Mumero Reg. IZ‘

Istante Avvocato

Natura Urgenza

Fascicolo Udienza A & Autorita

2 BSG: Autgrita concedents prenotazione Data concessione | [ [ [=]| Num. conc.

Figura 3.89 (Estremi Atto — Schermata Iscrizione)
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Anno Registro Cron. Vai al CD Richiesta [ ( = Scad. | [ / =
Humeros Reg. Numeros Reg.
Ist. A,
Nat. Urg. Rest. |/ [ =
Disp.dal _/_/ =
Com. _/ [ [ Cod.2B56 Awviso [/ &

Figura 3.89 (Estremi Atto — Schermata Evasione)

Tenendo come riferimento le due figure di cui sopra, € possibile evidenziare la presenza dei seguenti
campi:

® Pannello Estremi Atto della Schermata Iscrizione Atti:

O 2 BSG: Autorita concedente prenotazione: denominazione dell'autorita che concede la
prenotazione a debito.

O Data concessione: data della concessione.

O Num. Conc.: numero della concessione.

® Pannello Estremi Atto della Schermata Evasione Atti:
O Data.: data in cui é stata effettuata la comunicazione in cancelleria.
O Tipo: permette di inserire il codice relativo alla tipologia di spese.

O Comunicazione: permette di stampare la comunicazione da consegnare al cancelliere
relative alle spese anticipate e/o prenotate a debito.
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UNEP - CORTE DI APPELLO DI POTENZA

Sezone Alia Debio

COMUNICAZIONE AL CANCELLIERE DELLE SPESE ANTICIPATE E/O
PRENOTATE A DEBITO IN CONSEGUENZA DELL'AMMISSIONE AL
PATROCINIO A SPESE DELLO STATO.

Mutonzzazione dellammissione al patrocinio concessa da UFFICIO CONCEDENTE protn.
14 in data 25/05/2017Reg.Gen in materia CIVILE

Parti: ISTANTE Vs DESTINATARIO 1
Richiesta presentata il 30/05/2017 da ROSSI MARIO AWV,

Iscritta nelfapposito registro cronologico con il n.1/10/2017 Modells A Debito

Somme antici dall'Erario per__trasferte € 0,00
Somma a debito. par__trasferte € 2,18
Somme anticij dall'Erario, per sp. postali € 0,00
Somme a debito, e diritti € 2,58
{n. 1iscr. Reg. Spese Pren. A Debilo) per tassa 10% € 0,22
POTENZA 15/0%/2017. Il Funzicnario LL.N.E.P. addetto
Figura 3.90

Tenendo in considerazione che questo & un modello prenotato a debito, &€ bene specificare che,
sebbene il sistema visualizzera nel pannello specifiche le spese come se fosse un normale atto civile,
non tutte, e nella fattispecie gli importi descriventi le indennita di trasferta, saranno visualizzate nel
Registro Cronologico, che saranno automaticamente impostate a 0.

Infatti, gli importi relativi alla trasferta saranno impostati dal sistema nel registro automaticamente
a 0, e sara premura dell'operatore che effettua I'evasione di un destinatario indicare, nel casi in cui
sia necessario, se l'indennita di trasferta debba essere rendicontata, operazione effettuabile
selezionando la casella di spunta Anticipata (rendendole di conseguenza visibili nel Registro
Cronologico).

3.9 Registro 2/B/SG

Per quel che riguarda il registro 2/B/SG, non sara presente una schermata di Iscrizione e di Evasione
degli atti, dato che l'iscrizione degli atti &€ contestuale alla registrazione dei cronologici all'interno dei
vari registri con prenotazione a debito (A Debito, C Debito e BP Debito).

Sara altresi presente, all'interno di ciascuno dei registri con prenotazione a debito, nella schermata
Operazioni, il pulsante Registro 2/B/SG tramite il quale visualizzare I'apposito registro.
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Elenchi

| Distinta Deposito Casa Comunale |

| Distinta per Cancelleria |0 Mod ¢
|  Lista per Ufficiale Giudiziario |
| Atti non scaricati [0 MedF

| Certificato di avvenuta notifica ||:| richiesta

| Lista per Settore e Zona |

| Avviso di avvenuta notifica

|
Destinatari da ricerca |
|

| Registro 2/B/5G

Figura 3.91

Modelio 285G Genrwa - 2017 POTENZA

1L CHH GENTR LNER

(NPT PRENGTAD PER LUNER

AT
e sis ravcay cre o i o o .

FrLasebae] CATIG  |CRMdmcsas| WOANING | B

3.10 Modello 1 B/SG

cam e €am e

Figura 3.92

3.10.1 Schermata Ricerca Registro

La schermata Ricerca Registro ¢ la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso ad un Registro,
sia mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra e l'interfaccia grafica, simile a quella
mostrata nella figura di seguito, si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara
possibile inserire i filtri da utilizzare ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati

gli eventuali risultati ottenuti.
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Ricerche | Gestione Modiello 1 B/SG |, Operazioni |

N. Modelli o

[+]
EE A
=] a1 7 7 |TI0 nen inviati al Delegato

N. Prog Data Dal Data Al Beneficiario Importo |

Figura 3.93

| campi utilizzabili per effettuare una ricerca sono:

Progressivo dal, al: partendo dal presupposto che con il termine progressivo si intende il
numero identificativo e univoco di un ordinativo, utilizzando questi due campi € possibile
indicare un intervallo di progressivi entro cui effettuare una ricerca. Diversamente, la ricerca
restituira un risultato specifico qualora si provveda a valorizzare solo uno dei due campi di
ricerca.

Data Iscrizione dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di iscrizione dell'ordinativo.

Data Periodo dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento il periodo di riferimento dell'ordinativo.

Data Decreto/Ordine dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico
intervallo temporale che abbia a riferimento la data di riferimento del decreto o dell'ordine.

Beneficiario: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il
beneficiario.

Luogo di nascita: permette di effettuare la ricerca sulla base del luogo di nascita del
beneficiario.

CF Beneficiario: permette di effettuare la ricerca sulla base del codice fiscale del beneficiario.

Qualifica Richiedente: permette di effettuare la ricerca selezionando la qualifica del
beneficiario dal menu a tendina associato.

Natura Decreto: permette di effettuare la ricerca selezionando la natura del decreto dal
menu a tendina associato.

Ufficio incaricato al pagamento: permette di effettuare la ricerca selezionando I'ufficio
incaricato al pagamento dal menu a tendina associato.
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® Modalita di pagamento: permette di effettuare la ricerca selezionando la modalita di
pagamento dal menu a tendina associato.

® Funzionario Unep: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo del Funzionario
Unep che ha emesso il decreto/I'ordine di pagamento dal menu a tendina associato.

® Data Compilazione dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico
intervallo temporale che abbia a riferimento la data di compilazione del modello di
pagamento.

® Data Invio dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di invio al delegato del modello di pagamento.

O Spuntando la casella non inviati al Delegato saranno ricercati tutti gli Atti in cui non &
stata indicata la data di invio al delegato.

® Funzionario Emitt: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo del Funzionario
Unep che ha emesso il modello di pagamento dal menu a tendina associato.

® Utente Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha caricato I'Atto dal menu a tendina associato.

® Note: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il contenuto del campo Note.

® Magistrato: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il
magistrato.

Una volta impostato almeno uno dei campi di ricerca, tra quelli sopra menzionati, utilizzando la
funzione Trova (o la scorciatoia da tastiera Alt + t) presente sulla barra verticale delle operazioni sara
visualizzato I'elenco degli eventuali risultati ottenuti nella parte inferiore della schermata in ordine
crescente in base al numero di progressivo. Nei casi in cui il numero dei risultati sia maggiore di uno,
la consultazione degli stessi sara quindi possibile utilizzando le funzionalita Preced. e Succes. sia
nella Schermata Ricerca Registro che nella schermata Gestione Modello 1 B/SG.

3.10.2 Schermata Gestione Modello 1 B/SG

La schermata Iscrizione Atti ha lo scopo principale di consentire all'operatore di caricare un nuovo
Atto nel Registro, a seguito della pressione del pulsante Nuovo sulla barra delle operazioni.

Oltre all'Attivita di iscrizione, sara possibile utilizzare questa schermata nei casi di visualizzazione dei
dati, Modifica di un Atto e Copia dell'atto.
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Anno Registro H. Prog.
Data Iscrizione Registro J/ =@
Periodo dal A i | Al A i
DATI BENEFICTARIO
Hominativo/ Denominazione
Luogo/Data Nascits A [ |Codice Fiscale
Qualifica
DECRETO DI PAGAMENTO
Natura Decreto
Importo.
ORDINE DI PAGAMENTO
Natura Ordine
Importi liquidti per: Spese Sped. Aggio Trasferte Totale
DECRETO/ORDINE DI PAGAMENTO
Data emissione A i3
Magistrato
Funzionario Unep
MODELLO DI PAGAMENTO
Data Compilazione A |
Funzionario Emittente
Ufficio incaricato al pagamenta
Modalita di pagamento
Data invie delegato A |
Note
Figura 3.94

Tenendo in considerazione la precedente figura, di seguito saranno analizzati i campi da valorizzare

durante la fase di iscrizione di un progressivo:

® Data Iscrizione Registro (obbligatoria): data in cui e stato iscritto I'ordinativo;

® Data Periodo dal/al (obbligatoria): periodo a cui fa riferimento I'ordinativo;

® Dati del Beneficiario: le informazioni relative al beneficiario, nella fattispecie:

© Nominativo o Denominazione (obbligatorio);
O Luogo e Data di nascita;

O Codice Fiscale:

O Qualifica del beneficiario (obbligatoria).

® Decreto di Pagamento: informazioni relative al pagamento:

O Natura Decreto;
O Importo.

® Ordine di Pagamento: informazioni relative all'ordine di pagamento:

O Natura dell'ordine;
O Importi liquidati:
B Spese di spedizione;
® Aggio;
B Trasferte;
B Totale;

® Decreto/Ordine di pagamento: altre informazioni

relative al decreto o all'ordine di

pagamento:
O Data Emissione (obbligatoria);
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O Magistrato;
O Funzionario dell'ufficio UNEP.

® Modello di Pagamento: informazioni relative al modello di pagamento:
O Data Compilazione (obbligatoria);

Funzionario Emittente (obbligatorio);

Ufficiale incaricato al pagamento (obbligatorio);

Modalita di pagamento (obbligatoria);

O O O O

Data invio delegato (obbligatoria).

® Note: eventuali note da aggiungere all'ordinativo.

3.10.3 Schermata Operazioni

La schermata operazioni presenta solo I'operazione Stampa Registro, che permettera, in relazione
ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche, di stampare il registro Modello 1B/SG.
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4 RICHIESTA AUTORITA GIUDIZIARIE
Nell'analizzare i registri relativi alla categoria Richiesta Autorita Giudiziarie verranno descritte di
seguito le modalita per consultare, caricare, modificare o evadere uno specifico Atto.

A tal fine verra approfondito unicamente il Modello Abis, siccome le attivita e le funzionalita
eseguibili sul Modello Ater sono identiche, mentre per quel che riguarda il Modello Bag
cambieranno solamente i numeri degli articoli eseguibili, e nella fattispecie:

® |'art. 170 del c.p.p anziché I'art.149 del c.p.c
® |'art 157 c.3 del c.p.p. anziché I'art. 139 c.3 del c.p.c.

® |'art 157 c.8 del c.p.p. anziché I'art. 140 del c.p.c.

L'accesso ad uno specifico modello facente parte di questa categoria sara possibile premendo sulla
voce Richiesta Autorita Giudiziaria dalla barra dei menu e successivamente selezionando il tipo di
modello desiderato dall'elenco che apparira a video.

Richiesta Autorita Giudiziaria

Modello Abis  »

Maodello Ater »

Madello Bag ¥ lone Atti

Figura 4.1

Per ciascun Modello presente nell'elenco I'operatore avra la possibilita di scegliere tra una delle due
funzionalita visualizzate nel relativo sotto-menu, come evidenziato nella figura di seguito:

e RS NGrEEEN Modello D Modello E Mot

Modello Abis  F Gestione Modello Abis
Modello Ater

Maodello Bag r Fone Adtti \'. Operazioni "!Allegati "\ Evasic

Definizione Muovo Registro

Figura 4.2

Le funzionalita visualizzate nella figura precedente saranno analizzate nei prossimi paragrafi. A tal
fine pare opportuno evidenziare che le voci dei sotto-menu, identiche per ciascuno dei modelli
presentiin elenco, differiranno dal Modello Abis, qui preso a riferimento, solo in relazione alla lettera
legata al Modello selezionato.

4.1 Definizione nuovo Registro

Selezionando la funzionalita Definizione nuovo Registro I'operatore avra la possibilita di creare un
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nuovo registro associato al Modello selezionato, in questo caso Modello Abis, utilizzando la finestra
di dialogo di seguito riportata:

[ |

-
Creazione Registro - Modello Abis 2|

Annc

[
Registro I:l
[ |

Ultime Crenclogico

Figura 4.3

Le informazioni da fornire ai fini della creazione di un nuovo Registro, che successivamente sara
sempre visualizzato nel programma con la sintassi “n° registro / anno_riferimento”, sono:

Anno: I'anno a cui sara associato il registro.
Registro: il numero del Registro

Ultimo Cronologico: un valore numerico inferiore di una unita rispetto a quello che
rappresentera il primo cronologico del registro creato (es. se si desidera che il primo
cronologico assuma come valore numerico 1 sara necessario popolare il campo Ultimo
Cronologico inserendo il valore numerico 0).

Al termine delle operazioni di inserimento dei dati, il nuovo Registro sara generato premendo il
pulsante OK. Diversamente il pulsante Cancella consentira I'annullamento dell'operazione in corso.

4.2 Gestione Modello

Nel caso in cui l'operatore abbia necessita di gestire un Registro del Modello dovra selezionare la
funzionalita Gestione Modello ... (dove al posto dei puntini sara indicato il nome del Modello). Alla
pressione di questa voce sara mostrata a video la finestra di dialogo sotto riportata (Figura 4.4), che
consentira all'operatore medesimo di selezionare o popolare i seguenti campi:

® Registro/Anno (campo obbligatorio): il numero di Registro (visualizzato nella forma n°
registro/anno_riferimento) da gestire.
® Data Spedizione (campo opzionale): permette di impostare la data di spedizione visualizzata
in fase di caricamento di un Atto rispettando la sintassi dd/MM/aaaa, oppure premendo sul
pulsante alla destra del campo editabile che mostrera un calendario da utilizzare per la
selezione.
® Notificatore x Posta (campo opzionale): permette di impostare uno specifico Notificatore,
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selezionato tra quello presenti nel menu a tendina, visualizzato in fase di caricamento di un
Atto notificato a mezzo Posta.

Scelta Registro bt
Registro/Anno 0/2016 A
o 0/2014
Data Spedizicne 99/ 2015

Motificatore x Posta

| ok | | Cancella

Figura 4.4

Premendo il pulsante Cancella verra annullata I'operazione in corso, mentre cliccando sul pulsante
Ok verra confermata la selezione del Registro e sara visualizzata la videata principale di accesso ad
un Modello.

4.2.1 Schermata Ricerca Registro

La schermata Ricerca Registro & la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso ad un Registro
sia mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra e |'interfaccia grafica, simile a quella
mostrata in figura 4.5, si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara possibile
inserire i filtri da utilizzare ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati gli eventuali
risultati ottenuti.

Ricerca Per: Pulisci Campi 0
| o
5 o7 i
v ol al / /
[ Urg, In Giornata [] No Urg, NoIn ... Utente Scarico
[~] Data Rest. dal =
| Not. 1407157
| Awviso dal (3] af |[El|=LT Sped. Auwviso
[ Fueri Comune Racc. 149 ] Race. 12971401157

Tipo Notifica [*] O Convenzione Trasfeits Uguale -] [ No Trasferta
Qualifica [+ O Annullati N, dest. Uguzle ] [ Escludi No Trasferta
Note Uguale - | Deposito dal =R | &) [0 No Data Deposito
Fascicolo Uguale | | sezione Uguale -
Spese Giustizia v| Utente Rest. [~
Giomni da notificlUguale _ w| | ] 0 art139/157 3 [ art 140/157 c8 [ Awvisi Telemtici
N. Distinta [ Senza Distinta  Udienza dal /7|3 al /s @ O Nobata Udienza
NoDataSped. [ Divisore DepositoUguale ]
TipoUfficie || [JNeTipoUfficio Divisore Uguale -] [ EsclNo Trasf, Casa com,
FasciaPeso | | [lnoF.Peso  DataCarico /7@ [/ |03 pataCaricorsearico

Trasf, Casa com. [Uguale ] [ No Trasf, Casa com.

Cronologico Data Richiesta Urgenza Fascicolo Richiedente Sez. DotaRest. | Data Udienza Specifica Op Carico Op Rest.
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Nella parte superiore della schermata, oltre ai campi utilizzabili per la ricerca, successivamente
analizzati, sono presenti, altresi:

® || pulsante Pulisci Campi, che permette di ripulire tutti i campi editati ed annullare una ricerca
precedentemente effettuata;

® Un'etichetta N. Atti in cui saranno visualizzati il numero di Atti trovati conseguentemente ad
una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se l'indagine non avra restituito alcun risultato);

® Un'etichetta N. Destinatari in cui saranno visualizzati il numero di Destinatari trovati
conseguentemente ad una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se l'indagine non avra
restituito alcun risultato)

IMPORTANTE: nell'effettuare una ricerca e bene considerare che:

® || sistema non e case-sensitive, quindi non sensibile alle maiuscole e alle minuscole. Di
conseguenza, ad esempio, la ricerca “ROSSI”, “rossi” o “RoSsl” fornira gli stessi risultati.

® Nel caso in cui ai fini della ricerca si utilizzi un campo in formato data, questa potra essere
inserita o0 manualmente rispettando la sintassi dd/MM/aaaa, o utilizzando il calendario, da
cui selezionare la data, visualizzabile premendo sul pulsante alla destra del campo editabile,
ovvero utilizzando i tasti + e — per, rispettivamente, passare ad una data successiva o
precedente.

® Nelcasoin cuil'operatore effettui una ricerca utilizzando pit campi di ricerca, gli Atti restituiti
saranno quelli che soddisfano tutti i criteri utilizzati.

Fatte queste premesse, di seguito saranno analizzati i campi utilizzabili per effettuare una ricerca:

® Cronologico dal, al: partendo dal presupposto che con il termine cronologico si intende il
numero identificativo e univoco di un Atto, utilizzando questi due campi & possibile indicare
un intervallo di cronologici entro cui effettuare una ricerca. Diversamente, la ricerca restituira
un risultato specifico qualora si provveda a valorizzare solo uno dei due campi di ricerca.

® Richiesta dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di richiesta dell'Atto. Per effettuare questo tipo di
ricerca sono state predisposte due possibilita:

O Indicare una data specifica come inizio e come fine intervallo,

O Indicare soltanto il mese di inizio e di fine ricerca, selezionabile dal menu a tendina
associato.

® Urgenza: permette di effettuare la ricerca selezionando il tipo di “urgenza” dal menu a
tendina associato.

® Richiedente: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo identificante
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I'Autorita richiedente I'Atto.

O Rich. Fuori sede: restituisce I'elenco degli Atti il cui Richiedente non ha sede presso il
comune dell'Ufficio NEP sul quale si sta operando.

O Rich. sede: restituisce I'elenco degli Atti il cui Richiedente ha sede presso il comune
dell'Ufficio NEP sul quale si sta operando.

® Solo Urgenti/No: oltre alla possibilita, sopra menzionata, di indicare un particolare attributo
Urgenza, il sistema permette, utilizzando una delle caselle di spunta presenti, di effettuare
una ricerca veloce con le seguenti modalita:

O Urg, In Giorn.: restituisce un elenco dei soli atti caricati in giornata il cui attributo Urgenza
e Urgente.

O No Urg e in Giorn.: restituisce un elenco degli atti caricati in giornata il cui attributo
Urgenza € Non Urgente.

® Natura: permette di effettuare la ricerca selezionando la Natura dell'Atto dal menu a tendina
associato.

® Destinatario: permette di effettuare la ricerca in base al nominativo di almeno uno dei
Destinatari dell'Atto.

® Indirizzo: permette di effettuare la ricerca in base all'indirizzo di domiciliazione di almeno
uno dei Destinatari dell'Atto.

® Comune: permette di effettuare la ricerca in base al comune di domiciliazione di almeno uno
dei Destinatari dell'Atto.

O Spuntando la casella Fuori Comune saranno ricercati tutti gli Atti in cui almeno uno dei
Destinatari non sia domiciliato nello stesso comune in cui ha sede I'ufficio NEP sul quale
si sta operando.

® Stato: permette di effettuare la ricerca in base allo stato di domiciliazione di almeno uno dei
Destinatari dell'Atto.

® Tipo Notifica: permette di effettuare la ricerca selezionando il tipo di Notifica dell'Atto dal
menu a tendina associato.

O Convenzione: questa casella di spunta permette di visualizzare tutti gli Atti in cui, almeno
per uno dei Destinatari, & stata effettuata la notifica a mezzo Posta ed é stata impostata
la fascia peso 99.

® Qualifica: permette di effettuare la ricerca selezionando la qualifica dell'Ufficiale Giudiziario
dal menu a tendina associato.
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® Annullati: utilizzando questa casella di spunta sara possibile effettuare una ricerca tra gli Atti
annullati.

® Note: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il contenuto del campo Note.

® Fascicolo: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di Fascicolo da confrontare.

® Spese Giustizia: permette di effettuare la ricerca selezionando la tipologia di spesa di giustizia
portata a debito della parte soccombente dal menu a tendina associato.

® Giorni da notifica: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto,
tra quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di giorni trascorsi dalla
notifica dell'Atto.

® N. Distinta: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di distinta identificativo di
uno o piu atti.

O Spuntando la casella Senza Distinta sara effettuata la ricerca sugli Atti non associati ad
alcuna distinta.

® Tipo Ufficio: permette di effettuare la ricerca indicando il tipo di Ufficio indicato nel campo
richiedente.

O Spuntando la casella No Tipo Ufficio sara effettuata la ricerca sugli Atti in cui nel campo
richiedente non & indicato un tipo di ufficio.

® Fascia Peso: permette di effettuare la ricerca in base alla fascia di peso.

O Nel caso non sia presente una fascia peso spuntare la casella No F. Peso.

® Con PCT — Non PCT: selezionando una di queste caselle permette di effettuare la ricerca,
rispettivamente, degli atti ottenuti tramite Processo Civile Telematico o senza Processo Civile
Telematico

® Notificatore: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'Ufficiale
Giudiziario preposto alla notifica di un Atto dal menu a tendina associato.

® Ricerca Atti da SNT: spuntando questa casella sara effettuata la ricerca sugli Atti caricati
tramite il Sistema Notifiche Telematiche.

® Zona/Settore: permette di effettuare la ricerca sulla base di una Zona (primo campo),
identificata da un numero, o di un Settore (Secondo campo), identificato da una lettera.

® Solo Notificati: restituisce un elenco dei soli Atti notificati.
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® Non notificati: restituisci un elenco dei soli Atti non notificati. Qualora sia stata spuntata
guesta casella, il campo di ricerca Giorni da notifica sara modificato in Giorni da richiesta e
la ricerca sara effettuata sul numero di giorni trascorsi dalla richiesta medesima.

® Utente Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha caricato I'Atto dal menu a tendina associato.

® Utente Scarico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha evaso I'Atto dal menu a tendina associato.

® Atti Restituibili: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti restituibili.

® Data Rest. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di restituzione dell'Atto.

O Non restituiti: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti non ancora
restituiti.

® Not. 140/157: permette di effettuare la ricerca selezionando I'Ufficiale Giudiziario al quale
stata assegnata la notifica, nei casi di irreperibilita del destinatario.

® Avviso dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di Avviso dell'Atto nei casi di esecuzione degli art.
139-140.

O No Data Sped. Avviso: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti per
cui non é stata indicata la data di spedizione dell'avviso.

® Racc. 149: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di raccomandata assegnato
all'atto, nel caso di Notifica tramite Posta.

O Racc. 139/140/157: spuntando questa casella, il numero di raccomandata indicato al
punto precedente sara relativo all'Atto notificato ai sensi dell'art. 140, 139 o 157.

® Trasferta: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando l'importo, espresso in euro, delle spese
di Trasferta.

O No Trasferta: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti in cui sia stata
spuntata la casella No Trasf. nel pannello Destinatari Atti.

O Escludi no Trasferta: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti in cui
non sia stata spuntata la casella No Trasf. nel pannello Destinatari Atti.

® N. dest: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di Destinatari di un Atto.
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® Deposito dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di Deposito presso la casa comunale dell'Atto.

O No Data Deposito: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti per cui
non e stata indicata la data di deposito presso la casa comunale.

® Sezione: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando un valore per il campo Sezione.

® Utente Rest.: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore che
ha restituito I'Atto dal menu a tendina associato.

® Art 139/157 c¢3: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti consegnati, ai
sensi dell'art 139/157 ¢3, ad una persona di famiglia o addetta alla casa, all'ufficio o
all'azienda.

® Art 140/157 c8: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti depositati
presso la Casa Comunale.

® Avvisi Telematici: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti in cui e
presente un avviso telematico.

® Udienza dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di Udienza.

O No Data Udienza: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti per cui
non e stata indicata la data di udienza.

® Divisore: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero del Divisore.

® Data Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data in cui & stato caricato I'Atto. Diversamente,
spuntando la casella Data Carico/Scarico la ricerca prendera a riferimento la data in cui &
stato scaricato I'Atto.

® Trasf. Casa com.: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto,
tra quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando I'importo, espresso in euro, delle
spese di Trasferta per il deposito dell'Atto presso la casa comunale.

O No Trasf. Casa com.: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti in cui
sia stata spuntata la casella No Dep. relativamente alle spese di trasferta per il deposito
presso la casa comunale.

O Escl. No Trasf. Casa Com.: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti
in cui non sia stata spuntata la casella No Dep. relativamente alle spese di trasferta per il
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deposito presso la casa comunale.

Una volta impostato almeno uno dei campi di ricerca, tra quelli sopra menzionati, utilizzando la
funzione Trova (o la scorciatoia da tastiera Alt + t) presente sulla barra verticale delle operazioni sara
visualizzato I'elenco degli eventuali risultati ottenuti nella parte inferiore della schermata in ordine
crescente in base al numero di cronologico. Nei casi in cui il numero dei risultati sia maggiore di uno,
la consultazione degli stessi sara quindi possibile utilizzando le funzionalita Preced. e Succes. sia
nella Schermata Ricerca Registro che nelle schermate Iscrizione Atti e Evasione Atti.

4.2.2 Schermata Iscrizione Atti

La schermata Iscrizione Atti ha lo scopo principale di consentire all'operatore di caricare un nuovo
Atto nel Registro sul quale si sta operando, a seguito della pressione del pulsante Nuovo sulla barra
delle operazioni.

Oltre all'Attivita di caricamento, sara possibile utilizzare questa schermata nei casi di visualizzazione
dei dati, Modifica di un Atto, Copia estremi di un Atto e copia dell'Atto corrente alla pressione del

Anna Registra Cron. l:|m:m'em /7 = Scadenza [/ / =
Autorita Sez,
Hatura Urg.
Eascicolo Udienza |_/_/__ & Giudice
Destinatari EE=
i / ojolo
Tipo Hotifica Racc.
" e SPECIFICA
Destinatario Trasferte
Stato Comune Sp. Postale
Modalita Totale
Indirizzo Civico Cap Stampa
Specifica | | Relata
[ relata dest. corrente
/s |3 1
Notificatore
Note
N.Dest. Tipo Notifica Destinataria Indirizza Comune Op.Carico

La figura sopra riportata mostra la schermata Iscrizione Atti che appare nel caso di caricamento di
un nuovo Atto nel Registro. E possibile suddividere la stessa in sottosezioni o pannelli, identificanti
un diverso aspetto di un Atto. Nella fattispecie:

® Pannello Estremi Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al richiedente;

® Pannello Destinatario/i Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al destinatario o
ai destinatari.

® Griglia Elenco Destinatari: saranno elencati tutti i destinatari
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® Pannello Specifica: consente di visualizzare la contabilita dell'Atto che si sta caricando.

Pannello Estremi Atto

Questo pannello, mostrato nella figura seguente, permette di inserire o visualizzare informazioni
relative agli estremi di un Atto.

Anno Registro Cron.

I:|mchies|a /! =

Autorita Sez,

Scadenza [/ [ =

Hatura Urg.

Fascicelo Udienza |_/ / [E|  Giudicg

Figura 4.7

Queste informazioni sono suddivise in due categorie:

® Dati identificativi dell'Atto: generati automaticamente dal sistema, in base alla tipologia di
Registro su cui si sta caricando I'Atto, non possono essere inseriti o modificati in alcun modo
dall'operatore. Essi sono:

O

O

O

Anno: indica I'anno a cui € associato il Registro su cui si sta operando.
Registro: numero identificativo del Registro.

Cron: rappresenta il numero di cronologico dell'Atto. In fase di caricamento di un nuovo
Atto questo campo assumera un valore temporaneo pari a “0”, per poi essere generato
in automatico nel momento in cui I'Atto sara salvato (in fase di modifica sara visualizzato
quest'ultimo valore).

Richiesta: data in cui & stato caricato I'Atto.

® |nformazioni relative al richiedente: queste devono essere editate dall'operatore sia in fase
di caricamento che in fase di modifica di un Atto e sono distinte in obbligatorie e facoltative.
Durante una di queste due fasi € sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un
altro utilizzando il tasto tabulatore della tastiera, in quanto il programma traccia una sorta di
linea guida per l'inserimento dei dati. Utilizzare questo tasto &, inoltre, raccomandabile
nell'inserimento di alcune informazioni, come nel caso del campo Avvocato.

O

Autorita: nominativo o denominazione dell'Autorita richiedente, che sara selezionabile
dal menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare la denominazione
dell'Autorita, cosi facendo il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara
visualizzato quello desiderato. Importante: in entrambi i casi I'operatore dovra tenere in
considerazione il fatto che I'Autorita sara visualizzata utilizzando la seguente sintassi:
sede_autorita — nominativo_autorita.
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O Sezione: campo utilizzabile per indicare una specifica sezione dell'Autorita valorizzata nel
campo precedente.

O Natura: identifica la natura di un Atto. Come nel caso di Avvocato, questo dato é definito
da due campi, id e descrizione (visualizzabili nella tabella Natura Atti), utilizzabili
entrambi per identificare questo attributo. Per quel che riguarda il primo campo, sara
sufficiente inserire il numero associato ad una tipologia di Natura dell'atto, mentre con
riferimento al secondo campo sara possibile utilizzare il menu a tendina e selezionare
I'attributo desiderato con I'aiuto del mouse, ovvero (scelta consigliata) iniziare a digitare
la natura dell'atto, cosi che il sistema suggerisca in automatico dei risultati fino a
visualizzare quello desiderato. Premendo il tasto tabulazione sara automaticamente
selezionato quest'ultimo e si accedera al prossimo campo editabile.

O Urgenza: identifica I'attributo Urgenza dell'Atto. Come valore standard sara presente
“NON URGENTE”, modificabile o selezionando il menu a tendina e scegliendo I'attributo
desiderato con I'aiuto del mouse, oppure digitando il nome dell'attributo e, come nel
caso precedente, il sistema suggerira in automatico dei risultati fino a visualizzare quello
desiderato. Importante: Anche in questo caso sara possibile utilizzare il tasto tabulazione
della tastiera per confermare la selezione, ma essendo questo |'ultimo campo editabile
del pannello Estremi Atto (tranne se non sia stato spuntata la casella “Dati Avvisi”) il
sistema accedera automaticamente al pannello Destinatario/i Atto salvando i dati fino a
guel momento inseriti e generando il cronologico definitivo associato all'Atto
(visualizzato in Cron.) che, da quel momento in poi, non sara piu possibile cancellare.

O Rest. Postale: spuntando questa casella & possibile impostare la restituzione dell'Atto
tramite Posta.

O Fascicolo: il numero di fascicolo.
O Udienza: la data dell'Udienza.

O Giudice: nominativo del Giudice, che sara selezionabile dal menu a tendina o (scelta
consigliata) iniziando a digitare il nominativo dello stesso (visualizzato utilizzando la
sintassi Cognome Nome), cosi facendo il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato. Importante: Anche in questo caso sara
possibile utilizzare il tasto tabulazione della tastiera per confermare la selezione, ma
essendo questo l'ultimo campo editabile del pannello Estremi Atto, il sistema accedera
automaticamente al pannello Destinatario/i Atto, salvando i dati fino a quel momento
inseriti e generando il cronologico definitivo associato all'Atto (visualizzato in Cron.) che,
da quel momento in poi, non sara piu possibile cancellare.

Oltre ai campi sopra citati, € presente in questo pannello il campo Vai al Cr., che consente di accedere
ad uno specifico Atto indicando un numero di cronologico.
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Pannello Destinatario/i Atto

L'accesso a questo pannello, mostrato nella seguente figura, necessario per inserire le informazioni
relative al o ai destinatari dell'Atto, e strettamente legato a quello precedentemente analizzato,
tant'é che se I'operatore non avra prima definito gli Estremi di un Atto, il sistema visualizzera un
messaggio di errore.

Destinatari =
S— Diolo
Tipe Notifica Racc.
Destinatario
Stato Comune

Modalita

Indirizzo Civico Cap

F.Peso  Sp. Post. Spedizione Mo Trasf.Km a/rTrasferta Divisore

S = 1
Notificatore
Mote
Figura 4.8

Questo pannello presenta una serie di pulsanti tramite i quali sara possibile:

Inserire un nuovo destinatario (Alt + F5): permette di inserire un nuovo destinatario.

Modificare Destinatario corrente (Alt + F6): una volta selezionato un destinatario, tra quelli
presenti nella griglia Elenco Destinatari, sara possibile modificare le informazioni
memorizzare precedentemente.

Annullare Destinatario corrente (Alt + -): partendo dal presupposto che la funzione in
argomento non ¢ visibile a tutte le tipologie di Utenti, questa, una volta selezionato un
destinatario tra quelli presenti nella griglia Elenco Destinatari, fornisce la possibilita di
annullarlo. Un destinatario annullato sara comunque presente nell'elenco (anche se ne sara
evidenziato lo stato di annullato) ma non sara piu modificabile.

Salvare Destinatario corrente (Alt + F7): sia in caso di inserimento di un nuovo destinatario
che in caso di modifica, la funzione consente di salvare le informazioni editate. La stessa
funzionalita sara possibile utilizzando il tasto di tabulazione a partire dal campo Note.

Abbandonare Operazione Corrente (Alt + F8): la funzione consente di abbandonare
I'operazione in corso non predisponendo, quindi, il salvataggio dei destinatari caricati,
modificati o copiati.

Copiare Destinatario Atto Precedente (Alt + 0): aggiunge un nuovo destinatario all'elenco
dei Destinatari copiandolo dall'Atto precedente (nel caso in cui in quest'ultimo sia presente
un solo destinatario) mostrando tutti i campi in modalita editabile per consentire
all'operatore di modificare eventualmente una o piu informazioni.

Copiare Destinatario Corrente: una volta selezionato un destinatario, tra quelli presenti nella
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griglia Elenco Destinatari, ne aggiunge uno nuovo all'elenco mostrando tutti i campi in
modalita editabile per consentire all'operatore di modificare eventualmente una o piu
informazioni.

® Destinatario precedente (Alt + y): la funzione consente di scorrere a ritroso l'elenco dei
destinatari inseriti, nel caso in cui questi siano piu di uno.

® Destinatario successivo (Alt + h): la funzione consente di scorrere progressivamente |'elenco
dei destinatari inseriti, nel caso in cui questi siano piu di uno.

Una volta avvenuto il salvataggio di un destinatario, il sistema evidenziera automaticamente il
pulsante Inserire Nuovo destinatario indicando all'operatore la possibilita di utilizzare la Barra
spaziatrice per selezionare il pulsante medesimo.

\

Inoltre, & sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un altro utilizzando il tasto
tabulatore della tastiera, in considerazione del fatto che il programma traccia una sorta di linea guida
per l'inserimento dei dati.

Definite queste linee guida sul giusto utilizzo del software, di seguito analizziamo i campi che
compongono il pannello Destinatari:

® Progressivo: identifica il numero di destinatario corrente in relazione al numero di destinatari
presenti in elenco.

® Tipo Notifica: utilizzato per selezionare come notificare I'Atto al destinatario. Dal menu a
tendina sara possibile selezionare:

© Mani
O Posta
O Estero
O Telematica

O Varie

® Racc.: Campo tramite il quale & possibile indicare il numero di raccomandata assegnato
all'Atto. In virtu di cio questo campo sara editabile solo nei casi in cui il tipo di notifica indicata
non sia Mani.

® Destinatario: nominativo o denominazione del destinatario. Nel caso in cui il destinatario sia
presente nella tabella Destinatari Atti € possibile premere sul pulsante alla destra del campo
per accedere alla suddetta tabella ed effettuare la ricerca, oppure inserire una parte del testo
nel campo editabile e premere il tasto INVIO sulla tastiera per avviare automaticamente la
ricerca. In quest'ultimo caso, se nella tabella e stata trovata una sola corrispondenza, questa
viene automaticamente visualizzata sul campo Destinatario, diversamente sara visualizzata
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la tabella Destinatari Atti entro cui effettuare la ricerca.
® Stato: permette di selezionare lo stato in cui € domiciliato il destinatario.

® Comune: permette di selezionare il comune in cui & domiciliato il destinatario dal menu a
tendina, o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome del comune. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente. Nel caso di Stato Estero dovra essere inserito come Comune EE.

® Indirizzo: permette diindicare |'indirizzo di domiciliazione del destinatario dell'Atto. A tal fine
€ bene precisare che nel caso in cui il comune di domiciliazione sia lo stesso in cui ha sede
anche l'ufficio NEP, sara possibile selezionare la via nelle stesse modalita in cui & stato
selezionato il comune, secondo lo standard nome_indirizzo (toponimo_indirizzo) (Es. Roma
(Via)). Nel caso in cui, invece, il comune sia diverso da quello in cui ha sede |'ufficio NEP, sara
necessario utilizzare la sintassi toponimo_indirizzo nome_indirizzo.

® Civico: numero civico dell'indirizzo.
® Cap: codice di avviamento postale del comune di domiciliazione del destinatario.

® F. Peso: La corretta fascia peso potra essere inserita manualmente o selezionata utilizzando
il menu a tendina associato al campo in questione, salvo nei casi in cui il tipo di notifica
indicata sia Mani (Nel menu a tendina possono essere presenti piu fasce peso identiche, in
base a quante ne sono state inserite nella tabella Tariffe Spese Postali, e saranno elencate in
base alla data di creazione). Nella selezione della fascia peso sara importante tenere in
considerazione che il software proporra prima le ultime inserite, ne consegue che se e
necessario utilizzare una fascia peso diversa dall’ultima archiviata sara doveroso scorrere il
menu verso il basso. Nel caso in cui non si inserisca nessuna fascia peso, il software proporra
come fascia peso 99.

® Sp. Post: campo non editabile il cui valore, espresso in euro, varia in base alla fascia peso
sopra indicata.

® Spedizione: data in cui e prevista la spedizione dell'Atto al destinatario, salvo nei casi in cui il
tipo di notifica indicata sia Mani.

® No Trasf.: casella di spunta utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi della
trasferta.

® Km a/r: campo in cui saranno visualizzati i km, tenendo in considerazione il percorso
dall'ufficio NEP al domicilio del destinatario e viceversa. Questo dato sara necessario per
determinare le spese di trasferta indicate nel campo seguente e nel pannello Specifica.

® Trasferta: campo non editabile indicante le spese sostenute per notificare |'Atto al
destinatario.
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® Divisore: questo campo, di default pari a 1, & utilizzato per dividere I'importo della trasferta
nei casi in cui uno o piu Atti siano stati notificati nella stessa data e allo stesso indirizzo.
Questo dato puo essere modificato manualmente dall'operatore in fase di caricamento, di
modifica, o automaticamente dal sistema tramite I'operazione Esenzione Trasferte presente
nella Schermata operazioni.

® Notificatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario definito per notificare I'Atto. Questo sara
selezionabile tramite il menu a tendina, oppure (scelta consigliata) iniziando a digitare il
nome dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato.

® Note: eventuali note da aggiungere all'Atto.

Griglia Elenco Destinatari

In questa parte della schermata, mostrata nella figura 4.9, & possibile visualizzare un elenco dei
destinatari dell'Atto, secondo lo schema di seguito:

® N. Destinatario: numero associato al destinatario in ordine a quando é stato creato.
® Tipo Notifica: modalita di notifica dell'Atto al destinatario.

® Destinatario: nominativo del destinatario.

® |ndirizzo: indirizzo di domiciliazione del destinatario.

® Comune: comune di domiciliazione del destinatario.

® Op. Carico: numero identificativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha caricato il destinatario.

[ . Dest. | TipoMotifics | Destinstaric | Indiirizzo I Comune [ Op.Carico
1 Mani ROSS| MARIO VITTORIA DELLA ( PIAZ... CAMPOBASSO (B

Posta  [BIANCHICARLO FACCHINETTI C. { VIA ).0 [CAMPOBASSO B

Figura 4.9

Pannello Specifica

Durante il caricamento di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il relativo
importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema successivamente al
salvataggio dei dati.
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SPECIFICA
Trasferte
Sp. Postale
Totale
Stampa

[1 relata dest. corrente

Figura 4.10

Le specifiche visualizzate sono:

® Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati

nel campo Km a/r del pannello Destinatari.

® Sp. Postale: se previste, calcolate automaticamente dal sistema se indicate nel campo Sp.

Post del pannello Destinatari.

® Totale: la somma delle spese totali.

Oltre a queste specifiche, sono presenti quattro pulsanti:

® Specifica (Alt + c): permette di stampare il resoconto delle specifiche in formato Etichetta.

UNEP - CAMPOBASSO

Abis /0 Cron. 7
R.G.

NON URGENTE

Trasferte 0,00
Spese Postali B.37

TOTALE 8,37

Data:
211012016

L'Ufficiale Giudiziario
PRS- 111775 E—

Figura 4.11

® Relata (Alt + F12): permette di stampare la relata dell'Atto. Se & spuntata la casella relata
dest. Corrente il sistema dispone la stampa della relata del solo destinatario selezionato nella

griglia dei Destinatari, diversamente, quella relativa a tutti i Destinatari.
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4.2.3 Schermata Evasione Atti

La schermata Evasione Atti consente all'operatore preposto di effettuare lo I'evasione degli Atti a
seguito della Notifica, completando le informazioni relative al cronologico e gestendo ulteriori
adempimenti.

Nella figura seguente &€ mostrato come si presenta la schermata in oggetto, che sara utilizzata di
seguito per definire tutte le informazioni incluse.
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Anno Reg. Cron. Vai al c!.:l Richiests _/ / [E|sad_/ / = Specifica
Autoritd Sezione [] Rest. Postale Trasferte Trasf.Dep.
Natura Urgenza 5p. Postale Sp. Avvisi
Fascicolo| Rest.il |_/ / |3 Racc Rest. Totale
Destinatari Q0
Progressivo [[] Mo Dep.
Tipo Notifica M, Racc. Dati Deposito Casa Comunale Km
Destinataric Data
Stato Trasferta 1
Comune Notif.
Indirizzo M. Affissiong_/_/__
Data Notifica = Neotif. :
F.Peso Sp.Post. Spedizione NoTrasf. Kma/r Trasferta Divisore
1 @ 0. 1 Dati Avviso Sp.Post.
Notif. ‘ett/Zona iz S
Modalita/Esito N.Racc.
Luogeo diverso N. AR.
Consegnatario Neet, [ 4]
MNote
Prog. Dest. Destinataric Data Motifica | Tipo Motifica Ufficiale Giudiziario | Esito ‘ Op Scarico |

Figura 4.13

A tal fine & possibile suddividere la stessa in sottosezioni o pannelli, identificanti un diverso aspetto
di un Atto. Nella fattispecie:

® Pannello Estremi Atto
® Pannello Destinatari
® Griglia Destinatari

® Pannello Specifiche

® Pannello adempimenti

Pannello Estremi Atto

Il pannello in oggetto presenta le informazioni relative agli estremi dell'Atto (precedentemente
inserite tramite la schermata Iscrizioni Atti e, di conseguenza, non modificabili a questo stadio)
unitamente ai tre campi di seguito analizzati, che sara possibile qualificare in fase di scarico a seguito
della pressione del pulsante Modifica presente nella barra verticale delle Operazioni:

® Rest. il: identifica la data di restituzione dell'Atto. Qualora non sia stata operata una modifica
secondo la modalita sopra descritta, alla pressione del pulsante restituisci Atto, presente nel
pannello Specifiche, il sistema popolera automaticamente questo campo inserendo la data
in cui si sta operando.
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® Racc Rest.: identifica il numero di raccomandata assegnato in fase di restituzione.

Anng Reg. Cron. Vai al Cg.l:l Richiesta [ [ G| Scad _f f =
Autorits Sezione [[] Rest. Postale
Matura Urgenza
Fascicole Rest.il |_/ / = Racc Rest.
Figura 4.14

E presente, altresi, il campo Vai al Cr., sempre accessibile e utilizzabile dall'operatore per accedere
ad uno specifico cronologico.

Pannello Destinatari

Come per il pannello sopra definito, tranne per quel che riguarda il codice fiscale del destinatario, le
informazioni relative ai destinatari presenti nel pannello Destinatari, precedentemente caricate
tramite la schermata Iscrizione Atti, non saranno modificabili dall'operatore (per I'analisi delle stesse
il lettore potra consultare il paragrafo precedente).

Destinatari [ZEZ< N«

Progressivo /
Tipe Motifica M. Racc.

Destinatario

Stato

Comune

Indirizzo M.

Data Notifica  / / =
F.Peso Sp.Post. Spedizione Mo Trasf. Kmafr Trasferta Divisore
1 O O. 1

Motif. ett/Zona

Modalita/Esito

Luogo diverso
Consegnatario

MNote

Figura 4.15

Sara invece possibile inserire o modificare le sole informazioni relative alla notifica dell'Atto,
utilizzando il pulsante Modifica Destinatario Corrente, o mediante la scorciatoia da tastiera Alt + F6,
tra quelli mostrati nella figura di seguito

[<e Ol [0

Gli altri pulsanti presenti permettono di:
® Salvare Destinatario Corrente (Alt + f7): permette di salvare le modifiche effettuate.
® Abbandonare Operazione corrente (Alt + F8): permette di annullare le modifiche effettuate

® Destinatario precedente (Alt +y): permette di accedere al destinatario successivo, tra quello
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elencati nella griglia dei destinatari.

Destinatario successivo (Alt + h): permette di accedere al destinatario precedente, tra quello
elencati nella griglia dei destinatari.

Cio detto, le informazioni inseribili a sistema o modificabili saranno:

Data Notifica: identifica la data in cui e stato notificato I'Atto.

No Trasf.: casella di spunta utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi della
trasferta, modificabile nel caso in cui Tipo di Notifica sia Mani.

Km a/r: saranno visualizzati i km, tenendo in considerazione il percorso compiuto
dall'Ufficiale Giudiziario dall'ufficio UNEP al domicilio del destinatario e viceversa,
modificabile nel caso in cui Tipo di Notifica sia Mani.

Divisore: questo campo, di default pari a 1, e utilizzato per dividere I'importo della trasferta
nei casi in cui uno o piu Atti siano notificati nella stessa data e allo stesso indirizzo. Questo
dato pud essere modificato manualmente dall'operatore o automaticamente dal sistema
tramite |'operazione Esenzione Trasferte presente nella Schermata operazioni.

Notificatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Atto. Questo
sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome
dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché
non sara visualizzato quello desiderato, se presente.

Modalita/Esito: permette di inserire I'esito della Notifica o la modalita in cui & avvenuta.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare
la modalita o I'esito. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato, se presente. Nei casi esecuzione dell'art. 140
c.p.c. (o dell'art. 157 c.8 c.p.p. nei casi in cui si opera sul modello Bag) o dell'art. 139 lll c.p.c.
(o dell'art.157 c. 3 c.p.p. nei casi in cui si opera sul modello Bag) il campo in questione sara
definito automaticamente dal sistema.

Note: eventuali annotazioni.

Importante: nei casi in cui si opera sul Modello Bag, oltre ai campi sopra analizzati sara possibile
valorizzare due ulteriori dati, I° e ll° accesso, indicanti rispettivamente la data e il giorno in cui sono
stati effettuati il primo e il secondo accesso.

Nei casi in cui la notifica sia stata consegnata ad una persona di famiglia o addetta alla casa, all'ufficio
o all'azienda, ai sensi dell'art. 139 Ill c.p.c. o dell'art. 157 c.3 c.p.p., saranno resi visibili i seguenti

campi:

Consegnatario: nominativo della persona fisica a cui € stato consegnato I'Atto
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® in qualita di: qualifica della persona fisica sopra indicata. Questa sara selezionabile tramite il
menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il tipo di qualifica. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente.

Notif. [rosS1 MARIO [*]ett/Zona

Modalita/Esite | =
Luogo diverso
Consegnatario

in qualita di [~

MNote

Figura 4.16

Griglia Elenco Destinatari

In questa parte della schermata & possibile visualizzare un elenco dei destinatari dell'Atto, secondo
lo schema di seguito:

® Prog. Destinatario: numero associato al destinatario in ordine a quando é stato creato.
® Tipo Notifica: modalita di notifica dell'Atto al destinatario.

® Destinatario: nominativo del destinatario.

® Data Notifica: data di avvenuta Notifica

® Ufficiale Giudiziario: nominativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha effettuato la Notifica
® Esito: I'esito della Notifica o la modalita in cui & avvenuta.

® Op. Scarico: numero identificativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha effettuato I'evasione del
destinatario.

Prog. Dest. Destinatario Data Notifica Tipo Notifica Ufficiale Giudiziario Esito Op Scarico

DA ASSEGNARE . EX ART. 140 C.P.C.~(...

Figura 4.17

Pannello Specifica

Durante la fase di scarico di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il
relativo importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema successivamente
al salvataggio dei dati.
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Specifica

Trasferte Trasf.Dep.

Sp. Postale Sp. Avvisi

Totale
Figura 4.18

Le specifiche visualizzate sono:

Trasferte: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati
nel campo Km a/r del pannello Destinatari.

Sp. Postale: se previste, calcolate automaticamente dal sistema se indicate nel campo Sp.
Post del pannello Destinatari.

Totale: la somma delle spese totali.

Trasf. Dep: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati
nel campo Km del pannello Adempimenti nei casi di esecuzione dell'Art 140 c.p.c (o dell'art.
157 c.8 c.p.p. nei casi in cui si opera sul modello Bag).

Sp. Avvisi: se previste, calcolate automaticamente dal sistema nei casi di esecuzione
dell'articolo 139 c. lll c.p.c. (o dell'art. 157 c.8 c.p.p. nei casi in cui si opera sul modello Bag)
ovvero dell'articolo 140 c.p.c (o dell'art. 157 c.8 c.p.p. nei casi in cui si opera sul modello Bag).

Oltre a queste informazioni e presente il pulsante Specifica che permette di stampare il resoconto
delle specifiche in formato Etichetta.

UNEP - TRIBUNALE DI
CAMPOBASSO
Abis /0 Cron. 7
NON URGENTE
Trasferte € 0,00
Spese Postali €8,37
Trasf. Avvisi €0,00
Spese Avvisi €0,00
TOTALE €8,37
Data Richiesta
21012016
L'Ufficiale Giudiziaro
Figura 4.19
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Pannello adempimenti

Questo pannello consente di completare I'Atto nei casi di eventuali adempimenti osservati dal
notificatore a conclusione dell'iter di notifica.

[ No Dep.
Dati Deposito Casa Comunale Km

Trasferta 1
Motif.

Affissione _ /[

Motif.

Dati Avviso Sp.Post.
M. Racc.
N. AR

Noit. [ 9

Figura 4.20

Per quel che riguarda i Modelli Abis e Ater questo pannello si presentera come mostrato nella figura
4.20, tenendo in considerazione che gli articoli eseguibili sono I'art. 140 del c.p.c. e I'art. 139 lll c.
c.p.c., mentre per il Modello Bag essi saranno l'art. 157 c.p.p. ¢.8 e l'art. 157 c.p.p. c.3, come
mostrato nella figura 4.21.

[[] Mo Dep.
Dati Deposito Casa Comunale Em
Trasferta 1
Natif.
Affissiong|_/_/_
Motif.
Dati Avviso Sp.Post.
N. Racc.
N. AR.
Nott. [ [

Figura 4.21

L'inserimento di ciascuno di questi adempimenti € possibile selezionando, nella griglia dei
destinatari, quello sul quale operare, premendo il pulsante Modifica Destinatario Corrente e,
successivamente, spuntando la casella relativa all'adempimento da aggiungere, tenendo in
considerazione che sara necessario prima indicare la Data Notifica nel pannello Destinatari.

Fatta questa premessa, di seguito saranno definiti, per ciascuno degli articoli, i campi obbligatori da
indicare.

O No Dep.: casella di spunta utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi della
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trasferta per il deposito presso la casa comunale.
O Data: data di deposito dell'Atto presso la Casa comunale.

O Km: campo in cui saranno indicati i km tenendo in considerazione il percorso compiuto
dall'Ufficiale Giudiziario dal domicilio del destinatario alla sede della Casa Comunale.

O Trasferta: campo indicante le spese sostenute per depositare I'Atto alla casa comunale.

O Notif.: Nominativo del Ufficiale Giudiziario definito per depositare I'Atto alla casa
comunale. Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina, oppure (scelta
consigliata) iniziando a digitare il nome dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema
suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello desiderato, se
presente.

O Affissione: data di affissione dell'Atto.
O Notif.: nominativo dell'Ufficiale Giudiziario definito per effettuare |'affissione dell'Atto.
O Data: data di spedizione dell'avviso.

O Sp. Post: importo, espresso in euro, delle spese di spedizione dell'avviso, visualizzate
automaticamente dal sistema in relazione all'articolo selezionato.

O N.Racc.: numero di raccomandata dell'Avviso.
O N. A.R.: numero di raccomandata della ricevuta di ritorno dell'Avviso.

O Notif.: Nominativo del Ufficiale Giudiziario definito per spedire I'avviso.

4.2.4 Schermata Operazioni

La schermata in oggetto, mostrata in figura 4.22, presenta un elenco di operazioni, suddivise per
categorie, eseguibili, all'interno del Registro su cui si sta operando, su un determinato gruppo di Atti,
ottenuto a seguito di una precedente ricerca.
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Stampe
| Ricevuta atti presentati |
Odc | Relate di notificazione ||:| a5
| specifiche |
Attivits Atti per Posta [ Tutte
| Numera Racc. ex. art. 170 c.p.p. |
| Numera Avvisi ex. art. 170 c.p.p. ||:| ord.racc.
| Distinta Postale ex. art. 170 c.p.p. |
[JE22L [ BustePostaliex. 170 cp.p. |7 Solo dati
[JRetro | Avvisi di ricev. ex. art. 170 cp.p- |[] Etic.
| Distinta Postale AttiEstero |
Elenchi
| Distinta Deposito Casa Comunale |
| Distinta Restituzione Sede _|[] Ord.Scar.
| Numera Racc. Rest. Fuori Sede |
[ Dett. | Distinta Restituzione Fuori Sede ||:| Etic.
[ Specifica __Buste Postali Restituzioni |7 pL
| Lista per Ufficiale Giudiziario ||:| % Udienza
[ Attinon Evasi |
| Certificato di avvenuta notifica |
| Lista per Settore e Zona |
| Destinatari da ricerca |
Stampe

Le operazioni appartenenti a questa
specifiche, come mostrato di seguito.

Ricevuta atti presentati

Contabilita
Totali Registri

Attivita Avvisi

| pistinta Avvisi ex. artt. 157 cp.p. | ord.racc|

||:| Casa Com.

| Numera Racc. ex. art. 157 c.p.p. ||:| Tutte

| Numera Avvisi ex. art. 157 c.p.p. | Registro Crenclogico

Ripartizrione Trasferte

| Buste Avvisi ex. artt. 139 140 157 ||:| Etic. Ripartizione Trasferte

[ Avvisi di ricev. ex. art. 139 140 157 |

Rimborsi Spese Notifiche ||:| Trasferte [ | Postali

Avvisi ex. art. 139 140 157 Ordinativo Pagamento ||:| Rimborsi Personali

Gestione Postalizzazione Avvisi

Modello Spese Giustizia | M. Reg. 5.G. |

Crea File Distinta Avvisi ||:| Tutti Riepilogo Totali Registri |

Ricevi Postalizzazione Avvisi Ripartizione Trasferte ||:| Trasferte in Comune

Aggiorna dati Avvisi da file...
Statistiche Ministeriali
Carichi di Lavoro

Operazioni su gruppi di Atti

| Scarico gruppo atti a Mani |

| Aggiorna data di spedizione |

Distinta Restituzione Esteri | Inserisci data Restituzione |

| Assegna Numero Distinta |

| carichi di Lavoro Utente Iscrizione |

Carichi di Lavoro U.G.

||:| Materia resp. Contabile

Esenzione Trasferte

Carichi di Lavoro x Zona Esenzione Depositi

Applica Esito

| Carichi di Lavoro Utente Evasione |

Figura 4.22

categoria permettono di effettuare le stampe di ricevute o

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare I'elenco

degli atti ricevuti, suddividendoli per a

vvocato richiedente.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Etenco atti noeveti da CASA CIRCONDARIALE DI CAMPOBASSO Non Presente 1 regeairo Mode 5o Abes/O0

Prog Cronologi oo Do inatar M LT
1 1 1 VAT TO R EMARUELE 13 - Rl 1 157
= = I E=ERTET RO VA1 - AN Bl ES
3 z 2 PRANCH CARLO ISARIBALDI G { VIA |55 - CAMPOBASEO z praey
4 ] | |ahAmEALDY GIUSEFFE UMBERTE 1{ VIA |55 - CAMPOBAZS0 N ES

UFFICIALE GILUDIZIARIO

Pagina 1 i 1

Figura 4.23

Relate di notificazione

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Atto ottenuto, I'originale e la copia della relazione di notifica dell'Atto, come mostrato nella Figura
4.12.

Spuntando la casella A5 sara possibile stampare la relazione di notificazione nel formato A5, altresi
spuntando la casella C sara visualizzata una finestra di dialogo tramite la quale inserire i dati del
Consegnatario a cui |'Ufficiale Giudiziario ha consegnato a mani la copia conforme all'originale.

Specifiche

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Atto presente ottenuto, il resoconto delle specifiche in formato Etichetta, come mostrato nella figura
4.19.

Attivita Atti per Posta

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di svolgere funzionalita sugli atti notificati
a mezzo posta.

Numera Racc. ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped.) e notificati a mezzo
Posta, permette di associare al gruppo di Atti ottenuti un numero di raccomandata. Questa
operazione sara possibile inserendo il primo numero di Raccomandata e l'ultimo numero di
raccomandata, tramite le due finestre di dialogo sotto riportate.
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TR e

Inserire il I* Numere di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattino e ultima cifra)

b |

ok || Annuia |

Q Inserire I'ULTIMO Numere di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattine e ultima cifra)

| [ ok || Annuia |

Inserimento ultimo numero di Raccomandata

Spuntando la casella Tutte sara, invece, possibile sovrascrivere il numero di raccomandata.

Numera Avvisi ex. Art. 149 c.p.c.

Come nel caso precedente, ma relativamente al numero di raccomandata degli Avvisi.

Distinta Postale ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a mezzo
Posta, permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte, visualizzandone il
numero tramite una finestra di dialogo, e successivamente sara data la possibilita di stampare le
distinte postali generate, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Diata o = padiEore:
Mum. Distnta: 18022015
Maodelio Abes 92015 (] ADebds [ ] A Pagamento

M. Cron.  |Destnatans Diecs naziome M. Raccomandsts  [Speas Postake
11 WEFDIE GLISEPPE WA € & 50
2 4 S AR AL EF MG [ 3rirds
TOTALE: 14,30

Pagina 1di 1
Figura 4.24

Buste postali ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a mezzo
Posta, permette di stampare la busta da utilizzare per inviare la raccomandata.

Altresi, spuntando la casella Etic. stampa le buste nel formato etichetta, mentre spuntando la casella
ord. Racc. stampa le buste ordinandole per numero di raccomandata.

Avvisi di ricev. ex. Art. 149 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a mezzo
Posta, permette di stampare gli avvisi di ricevimento.

Inoltre, spuntando la casella Etic. stampa gli avvisi nel formato etichetta, mentre spuntando la casella
ord. Racc. stampa gli avvisi ordinandoli per numero di raccomandata.

Distinta Postale Atti Esteri

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati
all'Estero, permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte, visualizzandone il
numero tramite una finestra di dialogo e successivamente sara data la possibilita di stampare le
distinte postali generate.
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Elenchi

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di visualizzare ed eventualmente
stampare gruppi di Atti che rispecchiano determinate caratteristiche.

Distinta Deposito Casa Comunale

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di deposito dell'Atto, sara possibile visualizzare un elenco degli atti depositati alla
casa comunale nel periodo indicato.

Distinta Restituzione Sede

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di restituzione dell'Atto, sara possibile visualizzare un elenco degli atti restituiti
la cui Autorita richiedente ha sede presso lo stesso comune dell'ufficio NEP sul quale si sta operando.

Distinta Restituzione Fuori Sede

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di restituzione dell'Atto, sara possibile visualizzare un elenco degli atti restituiti
la cui Autorita richiedente non ha sede presso lo stesso comune dell'ufficio NEP sul quale si sta
operando.

Buste Postali Restituzioni

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di restituzione dell'Atto, permette di stampare la busta da utilizzare per inviare
la restituzione.

Altresi, spuntando la casella Etic. stampa le buste nel formato etichetta.

Lista per Ufficiale Giudiziario

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare, per
ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli Atti consegnati.

Atti non notificati

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare, per
ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli Atti non notificati, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Elenco Atti Non Completat
Modello Abisig9 18/02/2015
Ufficiale Giudiziario: ROSSI MARIO
Cron./Dest. | Rich. RG Data Udienza |Destinatario Indirizzo Comune Richiedente
111 [03/02M5 VERDE GIUSEPPE [VIA VITTORIO EMANUELE 13 ROMA ASACRCONDARIALE
3 [18i02/15 GARIBALD| GIUSEPPE UMBERTO | { VIA 89 CAMPOBASSO TJGICE DIFACE DI IONE Ol TRENTO
Pagina 1di 1
Figura 4.25

Certificato di avvenuta notifica

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Atto presente nell'elenco dei risultati, il certificato di avvenuta notifica, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

UFFICIO NOTIFICHE ESECUZIONI E PROTESTI
WiA FREGUGLIA 1
Al nchiedente:
CASA CIRCONDARIALE DI SALA COMSILINA
Mon Presente
ia Giobenti Y/bés - 84036 SALA CONSILINA
SALACONSILINA

Oggetto: Esito richlesta notifica del cronclogico 2 registro 992015 R.G.

In riferimento a quanto in oggetto, si attesta che latto & stato iscritto in data 04/02/2015 con
cronolegico 2 ed & stato notificato ai seguenti destinatari:

ROSSI MARIC in data 1802720158l sensidelfan. 138 cp.c dal Funsonano Gudizano CARUSO
FILOMENA

2 BIANCHI CARLO in data 18022015 ai sensi delfan. 138cp.c. dal Funzonanc Gudaane ROSSI
MAR KD

come da verifica eseguita sul registro Modelo Abis/99 Anno 2015 con restituzione in data

180272015
CAMPORBASSO LADDETTO
Figura 4.26
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Lista per settore e zona

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare I'elenco
degli Atti ottenuti suddivisi per Zona o Settore.

Destinatari da ricerca

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici, permette di stampare I'elenco
degli Atti ottenuti, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Pagina 1di1

r’vog [Cron/Regl RG. Notfificato | Dest | Restituz. [Richiedente INominativo Indirizzo Sencre | Zona ‘
T | Vaasa A 21016 7 CASA CROONDARALE DI FIREFZE Non Preserts  ROSSTMARTD VT TORIA DELLA [ PIAZZA 112
w CaMPoBASSO FPPONEONEES
2 | Mok s 21101116 z (CABA CROGNDAR ALE DI FIRENZE N BIANGHI GARLG [FAGCHINETTIG. { VIA 10
sl lcamPoBASSO [OR ASSEGNARE.
3| Vedsa s 20116 1 (CASA CROGNDARIALE DI FIRENZE Non Presente [VERDI GIUSEPPE VITTORIA DELLA [ PIAZZA )12
a0 capoBasso DAWCORALS
Data 27/07/2016 Addetto Ufficio

Figura 4.27

Spuntando la casella Ord. Scar. I'elenco degli Atti saranno ordinati in ordine alla data di scarico.

Attivita Avvisi

Le operazioni appartenenti a questa categoria permettono di gestire le ulteriori attivita legate agli
atti notificati a mezzo Mani.

Numera racc. ex. Art. 139 140 c.p.c

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi dell'Atto e notificati a mezzo Mani, permette di
associare al gruppo di Atti ottenuti un numero di raccomandata. Questa operazione sara possibile
inserendo il primo numero di Raccomandata e l'ultimo numero di raccomandata, tramite le due
finestre di dialogo sotto riportate.
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TR e

O Inserire il I* Numere di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattino e ultima cifra)
1 |

[ ok || annua | |

@ Inserire I'ULTIMO Numere di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattine e ultima cifra)

| [ ok || Annuia |

Inserimento ultimo numero di Raccomandata

Spuntando la casella Tutte sara, invece, possibile sovrascrivere il numero di raccomandata.

Numera Avvisi ex. Art. 139 140 c.p.c.

Come nel caso precedente, ma relativamente al numero di raccomandata degli Avvisi.

Distinta Avvisi ex. Art. 139 140 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi dell'Atto (o spuntando la casella No Data Sped) e
notificati a mezzo Mani, permette di suddividere automaticamente il gruppo di Atti in distinte,
visualizzandone il numero tramite una finestra di dialogo, e successivamente sara data la possibilita
di stampare le distinte postali generate, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Distinta Postale avwisl artt. 139140 cp.c.

Data Spedizione del 19/022015
Num. Distnia:

Modello Aba/S2015

Hum. Cron.  |Destinatanc Destinazons M. Raccomandata | Spesa Postale
i FF3 BANCHI CARLD I €720

2 e Fﬁqm EUSEFPE Imu:oaa\.aao €720
TOTALE € 14,40
Pagmna 14 1
Figura 4.28

Spuntando la casella ord. Racc. stampa le distinte ordinandole per numero di raccomandata.
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Avvisi ex. Art. 139 140 157 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a
mezzo Mani, permette di stampare I'avviso di avvenuta notifica.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
AVVISO
ex. art. 140 c.p.c. (Irreperibilita o rifiuto di ricevere la copia)
da dare per raccomandata con avviso di ricevimento.

Cronologico n. 2/99

Visto gli atti d'ufficio
AVVISA

BIANCHI CARLO
GARIBALDI G. ( VIA ),55 CAMPOBASSO
che il giorno 18/02/2015 gli & stata notificata,
acuradi ROSSI MARIO, copia diatto
a richiesta dell'Autorita Giudiziaria CASA CIRCONDARIALE DI
SALA CONSILINA Non Presente allindirizzo in atti e considerato
che non & stato trovato esso destinatario o alcuno di sua famiglia o
addetto al suo servizio, né portiere o vicino cui consegnare la copia,
questa & stata depositata nella Casa Comunale di CAMPOBASSO
il 18/02/2015 ove linteressato pud ritirarla previa esibizione di

valido documento di riconoscimento.

Data 19/02/2015 Il Funzionario:ROSSI MARIO

(A
—as

Dormeria sofiascito con e dgte e 0 Lgs 822005 & suzesve modicasans

Figura 4.29

Buste Avvisi ex. Art. 139 140 157 c.p.c.

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a
mezzo Mani, permette di stampare la busta da utilizzare per inviare la raccomandata.

Altresi, spuntando la casella Etic. stampa le buste nel formato etichetta, mentre spuntando la casella
ord. Racc. stampa le buste ordinandole per numero di raccomandata.

Avvisi di ricev. ex. art 139 140 157

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di spedizione degli avvisi (o spuntando la casella No Data Sped) e notificati a
mezzo Mani, permette di stampare gli avvisi di ricevimento.

Contabilita

Le operazioni appartenenti a questa categoria consentono di svolgere una serie di funzionalita atte
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a gestire la contabilita di un Ufficio NEP ed e consigliabile effettuarle alla fine di ogni mensilita o
comunque all'inizio di quella successiva.

E altresi consigliabile, prima di procedere con I'utilizzo di queste operazioni, effettuare delle ricerche
con il fine di verificare che la contabilizzazione sia possibile, nella fattispecie:

® \Verificare che tutti gli atti siano stati notificati: a seguito di una ricerca, effettuata
selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta e
spuntando la casella non notificati, verificare che I'elenco dei risultati sia nullo. In caso
contrario utilizzare la funzionalita Atti non notificati, analizzata in precedenza, per stampare,
per ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli Atti non ancora completati.

® Verificare il corretto assegnamento dell'Atto: a seguito di una ricerca, effettuata
selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta e
selezionando come Notificatore/Esec. I'elemento “DA ASSEGNARE”, verificare che I'elenco
dei risultati sia nullo.

® \Verificare il corretto importo delle trasferte a 0: a seguito di una ricerca, effettuata
selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta,
il tipo di Notifica Mani, il valore del campo Trasferta pari a 0 e spuntando la casella Escludi
No Trasferta, cosicché da escludere dalla ricerca i casi in cui & stata spuntata questa casella
in fase di caricamento, verificare che I'elenco dei risultati sia nullo.

® Verificare I'importo delle trasferte elevato: la stessa ricerca effettuata al punto precedente
puo essere effettuata indicando come valore del campo Trasferta pari a 100, cosicché da
verificare eventuali errori nella digitalizzazione dei Km di trasferta in fase di caricamento di
un Atto.

Nel caso in cui le verifiche sopra riportate abbiamo avuto esito positivo, quindi non siano stati
riscontrati errori in fase di caricamento o di evasione, € possibile procedere prima di tutto con il
blocco dei cronologici e con le operazioni di contabilizzazione.

Per quel che riguarda le operazioni di contabilizzazione, queste saranno analizzate a partire dal
prossimo paragrafo, mentre per effettuare la prima operazione sara necessario prendere in
considerazione l'ultimo cronologico caricato nella mensilita da contabilizzare, accedere alla Tabella
Blocca Cronologici e, a seguito di una ricerca effettuata selezionando il Modello sul quale si sta
operando, modificare uno dei seguenti campi:

® Blocca cron. fino al n.: tutti i cronologici con identificativo minore o uguale a quello indicato
non potranno piu essere modificati.

® Consenti solo scarico fino al cron.: a tutti i cronologici con identificativo minore o uguale a
qguello indicato sara possibile modificare solamente la data di notifica e il nominativo
dell'Ufficiale Giudiziario preposto alla notifica dell'Atto.
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Totali Registri

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare un resoconto economico generale

delle entrate e delle uscite, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Modello Abis / 99 - Totali Registro dal cron. 1 al cron. 6 - Periodo dal 01012015 al 26/02/2015

mercoledi 18 febteaio 2015 Pagina 1.di 1

ENTRATE
TRASFERTE AVVISI TRASFERTE TOTALI

FUNZIONARIO UNEP

UFFICIALE GIUDZIARKDY

TOTALI €10,52 €412 14,64

SPESA AVVIS SPESAPOSTALE TOTALE GENERALE

1440 50 56.54

Posta in convenzione 000

USCITE

Posta in convenzione 000

|8 pase Postall ex art. 149 cp.c. oceorse: 770
Spese Postall ex art. 130-140-157 occorse: 14,40

TOTALE: a0

Figura 4.30

La figura mostra un esempio di stampa dei Totali Registri. Per quel che riguarda le informazioni
visualizzate nelle prime righe, queste rappresentano:

® ['ufficio NEP sul quale si sta operando

® || modello sul quale si sta effettuando I'operazione

® |'intervallo di cronologici ottenuti in base alla ricerca effettuata
® |'intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta

® |adatain cui e stata effettuata I'operazione.

Per quel che riguarda la restante schermata, questa € al tempo stesso suddivisa in due categorie:

® ENTRATE
® USCITE
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In riferimento al primo riquadro, saranno visualizzate la somma delle specifiche degli atti la cui data
di richiesta & compresa nell'intervallo sopra specificato, e nella fattispecie:

® Totale trasferte avvisi;

® Totale trasferte;

Totale delle spese per gli avvisi;

Totale delle spese per postali;

Totale generale (somma di tutte le specifiche sopra definite).

Inoltre, saranno visualizzati anche il numero di destinatari la cui notifica & avvenuta a mezzo posta,
posta convenzionata e estero.

Infine, in riferimento all'ultimo riquadro, quello rappresentante la categoria delle USCITE, saranno
visualizzate la somma delle spese postali degli atti, la cui data di spedizione & compresa
nell'intervallo temporale che abbia a riferimento la data di richiesta dell'atto indicato in fase di
ricerca. Nella fattispecie, le spese postali visualizzate sono:

® Spese postaliin convenzione;
® Spese postali esecuzione art 149 c.p.c occorse;

® Spese postali esecuzione art 139-140-157 c.p.c;

Totale delle spese postali.

Inoltre, saranno visualizzati anche il numero di destinatari la cui notifica & avvenuta a mezzo posta,
posta in convenzione, estero e il numero di destinatari a cui e stato recapitato un avviso.

Registro Cronologico

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare I'elenco di tutti i cronologici caricati
e gli importi delle entrate e delle uscite, come mostrato in figura.
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L DFUGENTE LNER Fagina

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Modello Abis - Serie 90 - Mese di Gennaio 2015 - Cren. dai n. 1 3l n. 6

oo AzIoR

TOTAL

TOTALE CONVENZIONE

L DRGENTE LAEF

Figura 4.31

Ripartizione Trasferte

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare un elenco del numero di Atti e
dell'importo relativo alle trasferte, suddivise per ciascun Ufficiale Giudiziario.

UMEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizione Trasferte - Pericdo dal 01/01/2015 al 28/02/2015

Tigo: Modelio Alis Reg. 99

Funzicnar ioUMiclal o Gudizian o Mo cants Trasteme o M. AT
Dep. casa com
CARLSO FILOMENA z0d
ROSEI MARID [ = 2

itk 14,64 3

Figura 4.32

Rimborsi Spese Notifiche

Questa operazione, da effettuare per i soli Atti esenti, permette si stampare, a seguito di una ricerca
effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto e spuntando la casella Solo notificati, I'elenco di tutti gli Atti per cui le trasferte
sono da rimborsare, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Elenco biglieth di cancelliena dal n. 2 al n. 4 Periodo dal 01/04/201 5 al 2800272015
Data Rimborso: 1870215 Modelio Abes
Mm RGfronfegDed  Rchedare Dt Mo | Dessfroana Carnune [ Tmgass | Spesa | Spesa
Awisn | Postale
e 1 EAER CIRCORDALE Di SALL COMSING | BAE 15 ROSS MOS0 [CARFOEAEED i ] G|
onFrasme
Bz EAGA CIRCONDARIALE DI SALAL CONSILNG | BAE15 BINCHICARLD  [CAWPOBASSD I =] (=5
o Prasante:
[0 EUDCE O FACE DI TIORE D0 TREMTD [CARFOEAEED i =] T
[ =R [EAGA CIRCONDVRIALE DI SALA CONSILING ERERID I ] oog (L]
o Prasante:
Terale 1454 1440 7.

Pagina 1 di 1

Figura 4.33

Inoltre, sara possibile raffinare la ricerca:

® Spuntando la casella Trasferte, cosicché da elencare solo gli Atti esenti in cui sono previsti
importi relativi alla trasferte.

® Spuntando la casella Postali, cosicché da elencare solo gli Atti esenti in cui sono previsti
importi relativi alle spese postali.

® Spuntando le casella Trasferte e Trasferte Personali, cosicché da elencare solo gli Atti esenti
in cui sono previsti importi relativi alle trasferte, suddividendoli per Ufficiale Giudiziario.

Ordinativo Pagamento

Questa operazione, da effettuare per i soli Atti esenti, permette si stampare, a seguito di una ricerca
effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto e spuntando la casella Solo notificati, I'ordinativo di pagamento delle spese
postali e delle indennita di trasferta anticipate, come mostrato in figura.
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UMNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

ORDINATIVO DI PAGAMENTO

i apese postal e & indennita di raskera

Dal N° 2 3l 4 Reg. 99 - Periodo dal 01/01/2015 81 28022015 - Modsio Abis - Gennaio

IL SOTTOSCRITTO .

Funzionano Gudzians con funson amminsiratve, addeto al suntestat Uficio, essendo state anticpate
ndennits ci trasferie e spese postall per la notificazione bighetl i cancellena in matenia Civile - Gennaio
2015, elencati nella distinia allegats, dalla quale nsuita a credio dellUNEP la somma

13 (14.84) pet indennia i rasferta ed € 221 per spese poatal

° 59;

52002, pubbscato suls Garzeta Uficale 2.0 n* 139 08l 156/2002;

st la Legge O
vao UDPR N
it la destnta;
mienute esafle le somme ndicate da imborsare per rasferle e spese posish antcipate, emetie

ORDINATIVO Dl PAGAMENTC

** Capitolon® 1380 **
perla somma di € 3674 e
CHIEDE

al 8ig. Dwetiore dell Ufficio Postsle di U P CAMPOBASS0 di pagare sl UM E P di CAMPOBASSO e per
eascalla persona delegala, ., lasommadi €36.74 EURO TRENTASEN74 spefiante per | Mokl sundicatl,
SONZE MENUIE Sranake.

Data 18022015 IL FUNZIONAR I3 RESPONSABILE

Regatatoal N* del Mod. 1/8/SG, ogg

IL FUNZIONAR I RESPONSABILE

PER QUIETANZA

Figura 4.34

Modello Spese Giustizia

Questa operazione, da effettuare per i soli Atti esenti, permette si stampare, a seguito di una ricerca
effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto e spuntando la casella Solo notificati, il Modello per il pagamento delle spese di
giustizia, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO
ALUUFFICIO POSTALE DI L. CAMPOBASSO

MODELLO PER IL PAGAMENTO DELLE SPESE DI GIUSTIZIA

E s I Ty ey

[ | | I - |
rl. 1380 | ‘ | |\ dal B |
DATI ANAGRAFICI DEL BENEFICIARIO - PERSONA FISICA

[Cognome: [ |
Data & naacita Fc:so |Oor'~.rc & nastit rro.« Nasc = |
Codice Facake ‘

DATI ANAGRAFICI DEL BENEFICIARIO - PERSONA FISICA

[Dencminazions UNEF - TRIEUN ALE DI CAMPOBASSO ‘Sede CAMPOBASSD |

|oaaw Fescale _ ||7a1 identificativi del leg. rappie - |

ESTREMI FATTURA
|:u'A |\~.r'm: |=rrA WA |

LIQUIDAZIONE DELLE SPESE DI GIUSTZIA
Causaie

Pt un imp oo comples e o comgren sivo ST TVA DI

per 1aie somna vanna detrase:
per ritenuta dfacecnto IRPEF

per riteniuia per addizionale
per balo di quistirza

per un imp oo me di

e ot in letiere
ELRD TRENTAZENTA

ESTREMI DEL CC SU CUI EFFETTUARE L'ACCREDITO
e i aztio e deWazienda i credita iniestaziane del cic pasiaie

Poste tallane s.pa.

Caortinate bancarie del canto cannie Nemero del cic poataie.
Fu [ [omera Carta
I

ESTREMI DELEGA

inestatase del carto

Data Protocolla delega conteria
L FUBDONARID
18022015 Timbro
[Diata in cuil & 120 efkediiato Faceredila Estremi accredilo
FER OUIET APER,

Valorizzando il campo N. Reg. S.G., indicante il numero di progressivo associato ad un Registro del
Modello 2/B/SG, questo sara visualizzato nella sezione Numero del registro delle spese di giustizia
del Modello da stampare.

Riepilogo Totali Registri

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di stampare un riepilogo delle spese di specifica
di tutti gli Atti facenti parte dei Registri a Richiesta Autorita Giudiziaria come mostrato in figura
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RIEPILOGO TOTALI REGISTRI ARICHIESTA DI AUTORITA' GIUDIZIARIA
Panodo dal 0140172018 al 31072016

ICERLD ARG RECETRD | TRASEATE | WA o Pran Peaias Awi Tedsh Spaclide

Pzl o Aubis e o 21 0,00 83T [l 055

Petizaicd| o ) = o 8131 569 23T 265,00 13127

TOTALE: [ =4

5.ES) 1674

seml 14152

Figura 4.36

Ripartizione Trasferte

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto permette, di stampare il riepilogo delle ripartizioni delle
trasferte di tutti gli Atti facenti parte dei Registri a Richiesta Autorita Giudiziaria, suddivise per
Ufficiale Giudiziario, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizione trasferte x Notificatore/Esecutore
Penodo dal 01/01/2015 al 28022015
187022015

Motficatorel/ Esecutone M. A Maodedla Ader | Madelio As | Modelo Bag Tort e
CARUSO FILOMENA 11 € 0, Oy € 6,18 € 0, 0y € 8,18
ROSS] CARMELD 4 € 0, 0y € 0,00 £ 2,16 £ 2,18
ROSSIMARID & € 0,00 € 2,08 € 0,008 € 10,30
WINCHFUERRA MARKD LUCA [] € 0, Oy € 0,00 € 2,18 € 10,40
Total 29 € 0,00 £822 € 4,32 € 20,02

I’a;; na 1 di 1
Figura 4.37

Spuntando la casella Trasferte in Comune sara possibile stampare il riepilogo delle ripartizioni delle
trasferte di deposito presso la casa comunale di tutti gli Atti facenti parte dei Registri a Richiesta
Autorita Giudiziaria, suddivise per Ufficiale Giudiziario.

Operazioni su gruppo di Atti

Le operazioni appartenenti a questa categoria consentono di svolgere una serie di funzionalita su di
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un gruppo di Atti.

Scarico gruppo atti a Mani

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto e/o un intervallo di cronologici, permette di effettuare
I'operazione di scarico sul gruppo di Atti ottenuto valorizzando i campi Data Notifica e Notificatore
tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a video e di seguito riportata.

Data Motifica

Motificatore | |'|

Aggiorna data di spedizione

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta o di spedizione di un Atto o indicando un numero di distinta, permette
di effettuare I'aggiornamento della data di spedizione sul gruppo di Atti ottenuto valorizzando i
campi Data Notifica e Notificatore tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a video e di seguito
riportata.

& Ce—— et

Data Notifica

Netificatore | |'|

Inserisci data Restituzione

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di effettuare I'aggiornamento della data di
disponibilita sul gruppo di Atti ottenuto valorizzando il campo Data Restituzione tramite la finestra
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di dialogo che sara mostrata a video e di seguito riportata.

Data Restituzione

Assegna Numero Distinta

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto, permette di assegnare un tipo di distinta sul gruppo di Atti
ottenuto selezionandolo dall'elenco Tipo Distinta tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a
video e di seguito riportata.

(B R =

Tipo Distinta | '|

A seguito della conferma dell'operazione, conseguente alla pressione del pulsante OK, sara
visualizzata una nuova finestra di dialogo che mostrera il/i numeri di distinta associati al gruppo di
Atti, tenendo in considerazione che il numero di Atti raggruppati per Distinta & determinato in base
al valore indicato nel campo N. Atti in Distinta nella tabella Blocca Cronologici.

Messaggio @
.\\I
g/ IL/T NUMERI DI DISTINTA E'/SONO: 24 25

[ 4

Le Distinte create saranno successivamente visualizzabili nella Tabella Gestione Distinta Parte.
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Esenzione Trasferte

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto e/o un intervallo di cronologici, permette di effettuare il
frazionamento delle spese di trasferta suddividendoli in base al nominativo dell'istante, nei casi in
cui la notifica sia stata effettuata nella stessa data e allo stesso indirizzo (compreso numero civico).
L’esenzione potra avvenire in 2 modi a seconda di come viene impostato il flag “Materia resp.
Contabile” presente a fianco alla funzionalita e cioé:

e Stesso Comune, Indirizzo, Civico, Data di Notifica e Stesso Fascicolo se il flag & selezionato

e Stesso Comune, Indirizzo, Civico, Data di Notifica e Comune dell’Autorita Richiedente uguale
al comune del Destinatario se il flag € deselezionato

Successivamente sara data la possibilita di stampare I'elenco dei Richiedenti per cui e stato possibile
effettuare il frazionamento, come mostrato nella figura 4.38, e I'elenco degli Atti frazionati con il
relativo importo delle trasferte aggiornato, come mostrato nella figura 4.39. A seguito di questa
operazione gli Atti frazionati presenteranno nel campo Note la scritta FRAZ.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASS0
Grupg rasferle penodo dal 01/01/2015 al 28/022015
18022015
FiChiedents T G il'ClﬂﬂO .f_'Ol"u'C‘ Data .‘u.f'. T ras faime:
Tecmaa (vm e [ KGR 1ag
caake 2060
Pagena 1 o 1
Figura 4.38
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Frazionamento trasferte periodo dal 01/01/2015 al 28/02/2015

18/02/2015

CronJReg Num [Richiedente/R G. ndirizzo [Comune Urg [ km Data Divisore | Trasferte

Py T [CASA CIRCONDARIALE DI SALA CONSILINA- Non OMA (VIA 1.1 EAMPOBASSS N s B0 5 i
fPresente

CONDARIALE DI SALA CONSILINA- Non OMA (V1A 1 canPosassa R B0z 5 0.t

:CONDARIALE DI SALA CONSILINA- Nen O (VI .8 [canposssso N e

CONDARIALE Df SALA CONSILINA- Non oA (V1 [EaiPoBAss0

fpresente
T [CASA CRCONDARIALE DI SALA CONSILINA- Non WA (VA 1.1 AP OBASSO
fpresente

CASA CIRGONDARIALE DI SALA CONSILINA- Non ARIBALDI G (VIA )55 EAMPOBASSS
[Presente
CASA CIRGONDARIALE DI SALA CONSILINA- Nen ARIBALDI
Jpres:
CASA CIRCONDARIALE DI SALA CONSILINA- Nan ARIEALDI
Jpres:

CAMPOEASSO

& T
N e 4
[CAMPOBASSG N e B0Es B @t
N e T
N e 4

canrosssso

A CRGONDARIALE DI SALA CONSILINA- Nen ARIEALDI

wlowow] s s

CASA CIRCONDARIALE DI SALA CONSILINA- Nen ARIBALDI
presente

EamPoRAS S0

Totale 410

Pagina 1di1

Figura 4.39

Importante: nell'eseguire la ricerca & bene escludere dalla stessa gli Atti in cui & presente almeno un
Destinatario per cui e stata spuntata la casella No trasf, diversamente potrebbe risultare non
corretto il calcolo del frazionamento.

Spuntando la casella solo elenco sara possibile stampare il solo elenco degli Atti frazionati e il relativo
importo delle trasferte aggiornato.

Esenzione Depositi

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta di un Atto e/o un intervallo di cronologici, permette di effettuare la
stessa operazione analizzata nel punto precedente ma relativamente al frazionamento delle spese
di deposito presso la casa comunale, in riferimento alla data di deposito identica. Il Flag “Materia
resp. Contabile” ha lo stesso effetto spiegato nella esenzione trasferte.

Spuntando la casella solo elenco sara possibile stampare il solo elenco degli Atti frazionati e il relativo
importo del deposito aggiornato.

Applica Esito

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di applicare al gruppo
di Atti ottenuto un particolare Esito selezionandolo dalla finestra di dialogo che sara mostrata a video
e di seguito riportata.
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S5E)

Esito

4.2.5 Schermata Allegati

La schermata Allegati, mostrata nella figura di seguito, consente all'operatore preposto di allegare,
ma successivamente anche visualizzare o modificare, uno o piu file ad un Registro.

Allegati O[S
b ]

Prog. Dest |1

Home File (compreso di estensione) | test.pdf

Tipologia | Atto

-

Richiama Allegati

| Carica Allegato | | Visualizza Allegato

Prog Dest. MNome File Topolegia |

Esito

1 . Atto

Figura 4.40

L'iter da eseguire per inserire un nuovo allegato ¢ il seguente:

Premere sul pulsante Inserisci Allegato

Inserire il numero di progressivo del destinatario (si precisa che se I’allegato da inserire fa
riferimento all’atto e non ad un singolo destinatario il valore da inserire & 0);

Inserire il nome del file;

Selezionare la tipologia di Allegato;

Aggiungere il file da allegare. Questa operazione puo essere effettuata o premendo sul
pulsante Acquisisci Documento, in modo da poter selezionare uno scanner e acquisire il
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documento, ovvero premendo sul pulsante Carica Allegato e selezionando il file tramite la
finestra di dialogo mostrata a video.

Successivamente all'inserimento delle informazioni sopra riportate sara necessario salvare I'allegato
tramite il pulsante Salva Allegato che, conseguentemente, sara visualizzato nella griglia degli
Allegati, diversamente con Abbandona sara annullata I'operazione in corso non predisponendo,
quindi, il salvataggio dello stesso.

L'operatore, inoltre, selezionando un allegato tra quelli presenti nella griglia degli Allegati, potra:
® Modificarlo premendo sul pulsante Modifica Allegato
® Eliminarlo premendo sul pulsante Elimina Allegato

® \Visualizzarlo premendo sul pulsante Visualizza Allegato.

4.2.6 Schermata Evasione Veloce Mani

La schermata Evasione Veloce Mani consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico veloce
degli Atti (operazione denominata Evasione), nei casi di notifica a mezzo Mani.

Nella figura seguente & mostrato come si presenta la schermata in oggetto, che sara utilizzata di
seguito per definire tutte le informazioni incluse.

Tipo Evasione Mani [ Imposta stto completo in disponibilits in datal /. (5}

Modello Anno  Registro Cron.  N.Dest. [ Evasione Manusle [ No Distinta Restituzione
Hotificatore [ |+
Data Notifica o g Modalits/Esito | [~
Codice 1 Annotazioni | |
n. Attt N Applica Modifiche Annulla Destinatario
Modello | Data Carico | Reg] Cronol.| ... Destinatario I Indifizzo | Data Natifica|Na . Tra| 5p.P.]  M.Racc. [SpA.| N.Awise |[M.Di.]  Funz/uft.Giud.
Figura 4.41

La prima cosa da evidenziare nella schermata in oggetto € la presenza del campo Tipo Evasione, non
modificabile, indicante il tipo di evasione effettuata (in questo caso Mani) e rappresenta una delle
poche differenze rispetto alla schermata Evasione Veloce Posta, analizzata nel prossimo paragrafo.

Il secondo aspetto da tenere in considerazione €& la possibilita di identificare il destinatario di un Atto
da evadere sia Manualmente sia Tramite lettura codice a barre.

Per effettuare la determinazione manuale sara prima di tutto necessario spuntare la casella Evasione
Manuale cosicché da rendere editabili i campi e i pulsanti indispensabili per I'individuazione degli
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estremi dell'Atto e del destinatario da evadere, di seguito definiti:
® Modello: Modello in cui e stato caricato I'Atto.
® Anno: anno in cui e stato caricato I'Atto.
® Registro: numero del Registro in cui e stato caricato |'Atto.
® Cronologico: numero di Cronologico dell'Atto da evadere.

® N. Dest: numero rappresentante il progressivo assegnato al Destinatario.

Altresi, saranno resi editabili anche i campi relativi alla fase di scarico dell'Atto, nella fattispecie:

® Notificatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Atto. Questo
sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome
dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché
non sara visualizzato quello desiderato.

® Modalita/Esito: permette di inserire I'esito della Notifica o la modalita in cui & avvenuta.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare
la modalita o I'esito. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato.

® Data di Notifica: identifica la data in cui e stato notificato I'Atto.

® Annotazione: eventuali note da aggiungere.

Successivamente alla valorizzazione di tutte le informazioni sopra definite sara effettuata la ricerca
del Destinatario alla pressione del pulsante Manuale e I'eventuale risultato sara mostrato nella
griglia dei Destinatari, presente nella parte inferiore della schermata. Infine, sara necessario
utilizzare i pulsanti Applica Modifiche o Annulla Modifiche rispettivamente per confermare o meno
I'evasione del Destinatario corrente, mentre con Annulla Destinatario sara eliminato dalla griglia
sottostante I'eventuale destinatario selezionato.

Invece, per effettuare la determinazione del destinatario tramite lettura di codice a barre sara
sufficiente posizionare il cursore sul campo Codice e, successivamente alla lettura del codice a barre,
saranno automaticamente valorizzati i campi relativi all'individuazione degli estremi dell'Atto e del
destinatario da evadere, cosicché da dover valorizzare le sole informazione relative allo scarico,
definite precedentemente, e confermare o meno l'operazione utilizzando i pulsanti Applica
Modifiche o Annulla Modifiche.

Oltre ai campi sopra analizzati, nella schermata Evasione Veloce Mani sono altresi presenti due
caselle di spunta, tramite le quali:

® |ndicare la data di disponibilita dell'Atto spuntando la casella Imposta atto completato in
disponibilita in data e valorizzando il campo data adiacente.
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® Nel caso in cui l'operazione di evasione sia andata a buon fine sara data la possibilita di
stampare la distinta di restituzione con I'elenco di tutti gli Atti restituiti dall'Ufficiale
Giudiziario indicato, diversamente nel caso in cui non si volesse creare suddetta distinta sara
necessario spuntare la casella No Distinta Restituzione.

4.2.7 Schermata Evasione Veloce Posta

La schermata Evasione Veloce Posta consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico veloce
degli Atti (operazione denominata Evasione), nei casi di notifica a mezzo Posta.

La schermata in oggetto, mostrata nella figura 4.42, presenta un'interfaccia simile a quella analizzata
nel paragrafo precedente, le cui uniche differenze sono:

® || campo Tipo Evasione, non modificabile, indicante il tipo di evasione effettuata (in questo
caso Posta);

® |a presenza della casella di spunta Numera Raccomandata che, se spuntata, fara si che il
sistema visualizzera, alla fine dell'operazione di scarico dell'Atto, una finestra di dialogo
tramite la quale inserire il numero di raccomandata dell'Atto;

® |a presenza della casella di spunta Numera Awviso che, nelle stesse modalita del caso
precedente, permette di inserire il numero di raccomandata dell'Avviso.

Tipo Evasione Posta [J Imposta atto completo in disponibilita in data /_J. 0

[ Numera Raccomandata [] Numera Avviso

HModello Anno  Registro Cron.  N.Dest. [ Evasione Manuale Annulls Modifiche

Notificatore [ [+

otn Speone. [ |0 Mot

Codice 1 Annotazioni | |

N. Atti N [ Applica Modifiche| [ Annulla Destinataric |

Modello | Dats Carico | Re...|Cronol.[ . .| Destinatario I Indirizzo | Dats Notifica| No..| Tra.[sp.P.]  N.Rsce. [sp.a.] N.awiso [M.Di]  Funz/Uff.Giud

Figura 4.42

4.2.8 Schermata Evasione Avvisi

La schermata Evasione Avvisi consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico veloce degli
Atti (operazione denominata Evasione), nei casi di esecuzione degli art. 139 o 140, se si sta operando
sui Modelli Abis o Ater, e degli art 157 c.3 e 157 c.8, se invece si sta operando sul Modello Bag.

Anche in questo caso lo scarico di un Atto sara effettuabile manualmente o tramite lettura del codice
a barre, nelle stesse modalita analizzate nei due paragrafi precedenti, mentre l'interfaccia grafica
cambiera in relazione al tipo di evasione da eseguire, selezionabile dal menu a tendina identificante
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il campo Tipo Evasione, di seguito mostrati.

Tipo Evasione 139 cpc -

140 cpe

Figura 4.43 Modelli Abis e Ater

Tipo Evasione 157 c.B cpp vl

157 .3 cpp

Figura 4.43 Modello Bag

Nel caso in cui la scelta effettuata, confermabile tramite la pressione del tasto tabulazione della
tastiera, sia l'articolo 139 del c.p.c. 0 157 c.3 del c.p.p., la schermata visualizzata sara la seguente

Tipo Evasione 139 cpe hd [ Impesta atto completo Disponibile in data _/_/ =

[ Numera Raccomandata [] Numera Avviso
[ Crea Solo Distinta Avvisi

Anno Registro  Cron. M.Dest. [ Evasione Manuale

Funz./U.G.Dep. | [+]  Funzjue. Affissione| [=] [ Annulls Medifiche |

Data Deposito Data ffissionsl_/_/____| 3]
Funz 0.6, Avviso & el [
Data Sped. Awviso_/_/__ |3 Gz | ] [ Annulla Destinstario |
O | —
M. Att " [ Applica Modifiche |
DstsCarico | Registro | Cronologico | Num Dest. Destinatario | Dastsawiso | TrastDep. | Sp.Post |  N.Racc N. Distinta Funz /Ut Giud
Figura 4.44

e le informazioni da valorizzare saranno:
® Funz./U.G. Awviso: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Avviso.
® Data Sped. Avviso: data in cui & stato spedito I'Avviso.
® Qualita: qualifica della persona fisica a cui e stato consegnato I'Avviso.
® Consegnatario: nominativo della persona fisica a cui & stato consegnato I'Atto.

® Annotazioni: eventuali note da aggiungere.

Invece, nei casi in cui sia stato selezionato I'art. 140 del c.p.c. o 157 c.8 c.p.p., la schermata
visualizzata sara la seguente
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Tipo Evasione [ Impesta atto completo Disponibile in datd /=
[ Numera Raccomandata [] Numera Avviso

[ Crea Solo Distinta Avisi

Anno Registro  Cron. W.Dest. [] Evasione Manuale
FunzfuGDep. [ [v]  Funz/uc. Affissiond [+] [Annulla Modifiche
Data Deposito Data Affissiond_/_/___ | 3]
Data Sped. Awiso_/_/___| 3
Codice I e
WAt W Applica Medifiche

DataCarco |  Registo | Cronologico |  Mum Dest Destinatario | Dataswise | TrastDep. | sp.Post N. Racc N. Distinta Funz./UFF.Giud
Figura 4.45

e le informazioni da valorizzare saranno:
® Funz./U.G. Dep: Nominativo del Ufficiale Giudiziario che ha depositato I'Avviso.
® Data Deposito: data in cui e stato depositato I'Avviso.
® Funz./U.G. Avviso: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla notifica dell'Avviso.
® Data Sped. Avviso: data in cui e stato spedito I'Avviso.

® Funz./U.G.Affisione: Nominativo del Ufficiale Giudiziario che ha effettuato |'affissione
dell'Avviso.

® Data Affissione: data in cui e stato affisso I'Avviso.

® Annotazioni: eventuali note da aggiungere.

Nel caso in cui I'evasione sia andata a buon fine sara possibile stampare sia la distinta postale avvisi
per gli articoli eseguiti che una distinta, sempre in relazione agli articoli eseguiti.

Diversamente, nei casi in cui sia presente la casella Crea Solo Distinta Avvisi e sia stata selezionata,
sara possibile stampare solo la distinta avvisi.
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5 MODELLOD

L'accesso al modello D sara possibile premendo la relativa voce dalla barra dei menu. Come per i
modelli precedentemente analizzati, I'operatore avra la possibili di scegliere tra una delle due
funzionalita visualizzate nel relativo sotto-menu, mostrate nella figura di seguito e analizzate nei

prossimi paragrafi.

Modello E Modello F

Gestione Modello D
Definizione Muovo Reagistro

Figura 5.1

5.1 Definizione nuovo Registro

Selezionando la funzionalita Definizione nuovo Registro |'operatore avra la possibilita di creare un
nuovo registro associato al Modello selezionato, utilizzando la finestra di dialogo di seguito riportata:

-

Creazione Registro - Madello D Iﬁ

Ultimo C

Anno
Registro

ronclogico

il

| Dk| | Cancella |

Figura 5.2

Le informazioni da fornire ai fini della creazione di un nuovo Registro, che successivamente sara

sempre visualizzato nel programma con la sintassi “n° registro / anno_riferimento”, sono:

® Anno: da popolare indicando I'anno a cui sara associato il registro.

® Registro: da popolare indicando il numero del Registro

® Ultimo Cronologico: da popolare indicando un valore numerico inferiore di una unita rispetto
a quello che rappresentera il primo cronologico del registro creato (es. se si desidera che il
primo cronologico assuma come valore numerico 1 sara necessario popolare il campo Ultimo
Cronologico inserendo il valore numerico 0).

Al termine delle operazioni di inserimento dei dati, il nuovo Registro sara generato premendo il
pulsante OK. Diversamente il pulsante Cancella consentira I'annullamento dell'operazione in corso.
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5.2 Gestione Modello D

Nel caso in cui l'operatore abbia necessita di gestire un Registro del Modello D, dovra selezionare la
funzionalita Gestione Modello D. Alla pressione di questa voce sara mostrata a video la finestra di
dialogo sotto riportata (Figura 5.3), che consentira all'operatore medesimo di selezionare il campo
Registro/Anno (visualizzato nella forma n° registro/anno_riferimento), identificante il numero di

Registro da gestire, tra quelli presenti in elenco.

Scelta Registro

Registro/Anno 0/ 2016
99/ 2014
99 /2015
072015

Figura 5.3

Premendo il pulsante Cancella verra annullata l'operazione in corso, mentre cliccando sul pulsante
Ok verra confermata la selezione del Registro e sara visualizzata la Schermata Ricerca Registro,

mostrata nella figura di seguito.

Cronologico | NastuaTitolo | Dets Richiests Fichuederte

Figura 5.4

Tenendo a riferimento la figura di cui sopra, € possibile evidenziare alcune sottosezioni che saranno
presenti su tutte le schermate del Modello D, analizzate di seguito.
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Barra del titolo

Tenendo in considerazione la Barra del Titolo analizzata nel paragrafo Schermata Principale,
presenta gli stessi elementi con la sola differenza relativa alle informazioni sul Registro selezionato
(in questo caso "Modello D — Registro 0 — Anno 2016").

Barra delle Operazioni

Rispetto alla stessa, analizzata in precedenza, differisce in virtu del fatto che non & presente Ila
funzione F11.

Selezione Attivita

La sottosezione Selezione Attivita (mostrata nella figura di seguito) identifica le attivita possibili sul
Registro, a ciascuna delle quali sara associata, come si vedra di seguito, una specifica schermata.

| Ricerca \\Iscrizicne "'. Evasione Atti "'. Operazioni "'. Allegati "'.

In merito alla sottosezione esaminata, € bene ricordare che:
® ['indice identificante I'Attivita che si sta eseguendo apparira sovrapposto rispetto agli altri;

® Accedere ad una nuova schermata non causera la perdita dei dati memorizzati nella
precedente, tranne nel caso in cui non venga eseguita una nuova operazione.

5.3 Schermata Ricerca Registro

La schermata Ricerca Registro & la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso al Registro, sia
mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra e l'interfaccia grafica, simile a quella
mostrata in figura, si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara possibile inserire
i filtri da utilizzare ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati gli eventuali risultati
ottenuti.
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Figura 5.5

Una volta impostato almeno un campo di ricerca, utilizzando la funzione presente sulla barra delle
operazioni Trova (o mediante la scorciatoia ALT + t), nella parte inferiore saranno visualizzati gli
eventuali risultati estratti, automaticamente disposti in ordine crescente in base al numero di
cronologico.

Oltre ai campi di ricerca, nell'unita superiore sono presenti, altresi:

Il pulsante Pulisci Campi, che permette di ripulire tutti i campi editati ed annullare unaricerca
precedentemente effettuata;

Un'etichetta N.Atti, che visualizzera il numero di Atti trovati conseguentemente ad una
ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se I'indagine non avra restituito alcun risultato);

Un'etichetta N.Destinatari, che visualizzera il numero di Destinatari trovati
conseguentemente ad una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se l'indagine non avra
restituito alcun risultato)

IMPORTANTE: nell'effettuare una ricerca e bene considerare che:

Il sistema non & case-sensitive, quindi non sensibile alle maiuscole e alle minuscole. Di
conseguenza, ad esempio, la ricerca “ROSSI”, “rossi” o “RoSsl” fornira gli stessi risultati.

Nel caso in cui ai fini della ricerca si utilizzi un campo in formato data, questa potra essere
inserita, manualmente rispettando la sintassi dd/MM/aaaa, premendo sul pulsante alla
destra del campo editabile, che mostrera un calendario da utilizzare per selezionare la data
desiderata, ovvero utilizzando i tasti + e — per, rispettivamente, passare ad una data
successiva o precedente.
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Nel caso in cui l'operatore effettui una ricerca utilizzando pit campi di ricerca, gli Atti restituiti
saranno quelli che soddisfano tutti i criteri utilizzati.

Fatte queste premesse, di seguito saranno analizzati i campi utilizzabili per effettuare una ricerca:

Titolo dal N. al: partendo dal presupposto che con il termine titolo, o anche cronologico, si
intende il numero identificativo e univoco di un Atto del Modello D, utilizzando questi due
campi € possibile indicare un intervallo di titoli entro cui effettuare una ricerca.
Diversamente, la ricerca restituira un risultato specifico qualora si provveda a valorizzare solo
uno dei due campi di ricerca.

Richiesta dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di richiesta dell'Atto. Per effettuare questo tipo di
ricerca sono state predisposte due possibilita:

O Indicare una data specifica come inizio e come fine intervallo,

O Indicare soltanto il mese di inizio e di fine ricerca, selezionabile dal menu a tendina
associato.

Titolo: permette di effettuare la ricerca selezionando il tipo di “Titolo” dal menu a tendina
associato.

Richiedente: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il
richiedente dell'Atto.

Debitore: permette di effettuare la ricerca in base al nominativo di almeno uno dei
Destinatari dell'Atto.

Indirizzo: permette di effettuare la ricerca in base all'indirizzo di domiciliazione di almeno
uno dei Destinatari dell'Atto.

Comune: permette di effettuare la ricerca in base al comune di domiciliazione di almeno uno
dei Destinatari dell'Atto.

O Casella di spunta Fuori Comune: permette di visualizzare tutti gli Atti in cui almeno uno
dei Destinatari non sia domiciliato nello stesso comune in cui ha sede |'ufficio UNEP sul
quale si sta operando.

Tipo Soggetto: permette di effettuare la ricerca selezionando la lettera qualificante il tipo di
soggetto Debitore.

Annullati: spuntando questa casella & possibile visualizzare tutti gli atti che risultano essere
stati annullati.

Qualifica: permette di effettuare la ricerca selezionando la qualifica dell'Ufficiale Giudiziario
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dal menu a tendina associato.

® Quietanza: spuntando questa casella sara effettuata la ricerca sugli Atti in cui & stata applicata
la quietanza.

® Emis. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di emissione dell'Atto.

® Scadenza. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di scadenza dell'Atto.

® Assegni/ Cambiali/ Tratte Accettate: spuntando questa casella & possibile visualizzare tutti
gli atti a cui sia stata indicato uno dei seguenti attributi di Titolo.

® Tratte non Accettate: spuntando questa casella & possibile visualizzare tutti gli atti a cui sia
stata indicato questo particolare attributo di Titolo.

® Tutti: spuntando questa casella & possibile visualizzare tutti gli atti

® Provincia: permette di effettuare la ricerca in base alla provincia di domiciliazione di almeno
uno dei Destinatari dell'Atto.

® Giorni da notifica: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto,
tra quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di giorni da
confrontare.

® Presentatore: permette di effettuare la ricerca indicando il nominativo del Presentatore.

® Levatore: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'Ufficiale
Giudiziario preposto a redigere il protesto di un Atto dal menu a tendina associato.

® Evasi: nel caso in cui gli Atti siano stati notificati.
® Non evasi: nel caso in cui gli Atti non siano stati ancora Notificati.

® Protesto dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di protesto dell'Atto.

® Utente Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha caricato I'Atto dal menu a tendina associato.

® Utente Scarico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha effettuato lo scarico dell'Atto dal menu a tendina associato.

® Data Rest. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di restituzione dell'Atto.
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O Non restituiti: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti non ancora
restituiti.

O Restituiti: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti restituiti.

O Atti Restituibili: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutti gli Atti restituibili.

® |° Accesso dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di primo accesso dell'Atto.

O Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata fra
tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di accesso.

® Trasferta: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando l'importo, espresso in euro, delle spese
di Trasferta.

® Note: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il contenuto del campo Note.

® N. dest: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di Destinatari di un Atto.

® Motivazione: permette di effettuare la ricerca selezionando la motivazione assegnata all'Atto
durante la fase di Evasione.

® N. Dist.: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero della distinta.

® Data Recup. Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di recupero dell'Atto.

O Spuntando la casella non recuperati associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di recupero.

® Titoli Cambiari con bolli non in regola: spuntando questa casella sara possibile ricercare tutte
le cambiali il cui importo del bollo non € in regola

Dopo che I'operatore avra indicato almeno uno dei campi tra quelli sopra menzionati per effettuare
la ricerca e utilizzato il comando Trova (o la scorciatoia da tastiera Alt + t), I'elenco degli eventuali
risultati ottenuti sara visualizzato nella sottosezione precedentemente definita Elenco Risultati in
ordine crescente in base al numero di cronologico e funzionalita Preced. e Succes. consentiranno la
consultazione, rispettivamente, dei dati antecedenti e progressivi, nelle Schermate Ricerca Registro,
Iscrizione e Evasione Atti.
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5.4 Schermata Iscrizione

La schermata Iscrizione ha lo scopo principale di consentire all'operatore di caricare un nuovo Atto

nel Registro sul quale si sta operando, a seguito della pressione del pulsante Nuovo sulla barra delle
operazioni.

Oltre all'Attivita di caricamento, sara possibile utilizzare questa schermata nei casi di visualizzazione
dei dati, Modifica di un Atto, Copia estremi di un Atto e copia dell'Atto corrente alla pressione del

tasto F11.
[ |Iscriz. Veloce
Anno Registro Cronologico Vai al n. Data Richiesta |/ /[ =
Richiedente
Titolo Emmissione [ [/ =
Scadenza A =
Importo Valuta |ELEURO M. Bolli M. Dist. SPECIFICA
Firmatario Imp. Bollo Diritti
Ind. Accesso
Debitore @@@ O @I%‘ Totale Parziale
Progressivo f []
10% Accesso
Soggetto M C.F/P.IVA null
Varie
Debitore .
Bolli
I Deb. Il Data Nascit: i/
ome Del nu ata Nascita _/_/ = Quietanza
Stato Nascita Com. Nascita
Totale
Stato Comune
Indirizzo Civico null Cap null
null
Levatore Note null
[+]
Figura 5.6a

Tenendo in considerazione la figura di cui sopra, in cui & mostrata la schermata Gestione Modello E
che appare nel caso di caricamento di Atto, € possibile suddividere la stessa in sottosezioni o
pannelli, identificanti un diverso aspetto di un Atto. Nella fattispecie:

® Pannello Estremi Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al richiedente;

® Pannello Destinatario/i Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al destinatario o

ai destinatari.

® Griglia Elenco Destinatari: saranno elencati tutti i destinatari dell'Atto

® Pannello Specifica: consente di visualizzare la contabilita dell'Atto che si sta caricando.

Nella parte superiore della schermata e altresi presente la casella Iscriz. Veloce tramite la quale sara
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modifica la schermata di Iscrizione Atti come mostrato di seguito e che puo essere utilizzata per
effettuare l'iscrizione di un atto non dovendo inserire solo determinati campi.

Iscriz. Veloce

5.4.1 Pannello Estremi Atto

Anno Registro Cronologico Vai al n.l:l Data Richiesta |/ / =
Richiedente
Titolo Emmissione
Scadenza
Importo Valuta N. Bolli N. Dist. SPECIFICA
Firmatario Imp. Bollo Diritti
Ind. Accesso
Totale Parziale
Debitore @
Progressive @@ D@ 1.[)?-'?, Accesso
Soggetto C.F/P.IVA Varie
Debitore i
Nome Deb. Data Nascita Quietanza
Stato Nascita Com. Nascita Totale
Stato Comune
Indirizzo Civico null Cap null
Levatore Note null
-
-
Figura 5.6b

Questo pannello, mostrato nella figura di seguito, permette di inserire o visualizzare informazioni

relative agli estremi di un Atto.

Anng Registro Cronologico Vai al n. I:I Data Richiesta _ / / =
Richiedente
Titolo Emmissione [/ / 5
Scadenza A S
Importo Valuta |EU,EURO M. Bolli 0 M. Dist.
Firmatario Imp. Bollo
Figura 5.7

Queste informazioni sono suddivise in due categorie:

® Dati identificativi dell'Atto: generati automaticamente dal sistema, in base alla tipologia di
Registro su cui si sta caricando I'Atto, non possono essere inseriti o modificati in alcun modo

dall'operatore. Essi sono:

O Anno: indica I'anno a cui e associato il Registro su cui si sta operando.
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O Registro: numero identificativo del Registro.

O Cronologico: rappresenta il numero di cronologico dell'Atto. In fase di caricamento di un
nuovo Atto questo campo assumera un valore temporaneo pari a “0” (come mostrato
nella figura), per poi essere generato in automatico nel momento in cui I'Atto sara salvato
(in fase di modifica sara visualizzato quest'ultimo valore).

® |nformazioni relative al richiedente: queste devono essere editate dall'operatore sia in fase
di caricamento che in fase di modifica di un Atto e sono distinte in obbligatorie e facoltative.
Durante una di queste due fasi € sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un
altro utilizzando il tasto tabulatore della tastiera, in quanto il programma traccia una sorta di
linea guida per l'inserimento dei dati. Utilizzare questo tasto &, inoltre, raccomandabile
nell'inserimento di alcune informazioni, come nel caso del campo Avvocato.

O Data Richiesta: data in cui & stato caricato I'Atto.

O Richiedente (Obbligatorio): nominativo o denominazione identificante il richiedente.
O Titolo: permette di indicare la tipologia di titolo del protesto.

O Emissione: data in cui e stato emesso il titolo.

O Scadenza: data in cui scadra il titolo.

O Scad. A vista: da selezionare nel caso in cui € presente la data di scadenza.

O Domiciliazione: da selezionare nel caso in cui € presente la domiciliazione bancaria.
O Importo: I'importo del protesto.

O Valuta: la valuta del protesto.

O N. Bolli: identifica il numero di bolli.

O N. Dist.: numero di distinta del cronologico.

O Firmatario: identifica il nome del firmatario

O Non regolare: permette di indicare se I'importo del bollo sia Non Regolare o Regolare.

O Imp. Bollo: importo del bollo, determinato dal sistema in base ai dati inseriti in
precedenza.

Importante: A seguito dell'inserimento dell'ultimo campo presente nel pannello Estremi Atto il
sistema accedera automaticamente al pannello Destinatario/i Atto salvando i dati fino a quel
momento inseriti e generando il cronologico definitivo associato all'Atto (visualizzato in Cronologico)
che, da quel momento in poi, non sara piu possibile cancellare.

Oltre ai campi sopra citati, & presente in questo pannello il campo Vai al n., che consente di accedere
ad uno specifico Atto indicando un numero di cronologico.
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5.4.2 Pannello Destinatario/i Atto

L'accesso a questo pannello, mostrato nella seguente figura, necessario per inserire le informazioni
relative al o ai destinatari dell'Atto, e strettamente legato a quello precedentemente analizzato,
tant'é che se l'operatore non avra prima definito gli Estremi di un Atto, il sistema visualizzera un
messaggio di errore.

Debitore =) @
Progressivo ) ﬂ@@
Soggetto M C.F./P.IVA
Debitore
Nome Deb. Data Mascita _/ /7 =
Stato Nascita Com. Nascita
Stato Comune
Indirizzo Civico Cap
Levatore Note
Figura 5.8

Questo pannello presenta una serie di pulsanti, le cui funzionalita sono le stesse analizzate per il
modello A, e i seguenti campi:

® Progressivo: identifica il numero di destinatario corrente in relazione al numero di destinatari
presenti in elenco.

® Soggetto: lettera qualificante il soggetto Debitore. Nel caso sia selezionato M o F il sistema
si comporta identificando il Debitore come persona fisica, mentre nel caso sia selezionato G
guesto sara interpretato come una societa. In considerazione di quanto detto, alcuni dei
campi di seguito analizzati assumeranno nome diverso tenendo conto se il debitore sia una
persona fisica o una societa.

® C.F. / P.IVA: codice fiscale o partita IVA del debitore.

® Debitore/Rag. Sociale: Cognome o denominazione del debitore.

® Nome Deb.: nome del debitore.

® Stato di Nascita: permette di selezionare lo stato in cui & nato il debitore.
® Com. Nascita: permette di selezionare il comune in cui € nato il debitore.
® Stato: permette di selezionare lo stato in cui € domiciliato il debitore.

® Comune: permette di selezionare il comune in cui & domiciliato il debitore. Nel caso di Stato
Estero dovra essere inserito come Comune EE.
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5.4.3

Indirizzo: permette di indicare l'indirizzo di domiciliazione del debitore. A tal fine € bene
precisare che nel caso in cui il comune di domiciliazione sia lo stesso in cui ha sede anche
I'ufficio UNEP, sara possibile selezionare la via nelle stesse modalita in cui e stato selezionato
il comune, secondo lo standard nome_indirizzo (toponimo_indirizzo) (Es. Roma (Via)). Nel
caso in cui, invece, il comune sia diverso da quello in cui ha sede |'ufficio UNEP, sara
necessario utilizzare la sintassi toponimo_indirizzo nome_indirizzo.

Civico: numero civico dell'indirizzo.
Cap: codice di avviamento postale del comune di domiciliazione del destinatario.
Levatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario definito per effettuare il protesto dell'Atto.

Note: eventuali note da aggiungere all'Atto.

Griglia Elenco Destinatari

In questa parte della schermata, mostrata nella figura di seguito, € possibile visualizzare un elenco
dei destinatari dell'Atto, secondo lo schema di seguito:

5.4.4

Prog. Dest: numero associato al destinatario in ordine a quando é stato creato.
Soggetto: lettera identificante il tipo di soggetto

Destinatario: nominativo o denominazione del destinatario.

Indirizzo: indirizzo di domiciliazione del destinatario.

Comune: comune di domiciliazione del destinatario.

Op. Carico: numero identificativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha caricato il destinatario.

Prog. Dest. Soggetto Destinatario Indirizzo Comune Op. Carico

ROMA (VIA),1 CAMPOBASS0

Figura 5.9

Pannello Specifica

Durante il caricamento di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il relativo
importo nel pannello Specifica (mostrato nella figura di seguito), aggiornato automaticamente dal
sistema successivamente al salvataggio dei dati.
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SPECIFICA
Diritti
Ind. Accesso
Totale Parziale
10% Accesso
Varie
Bolli
Quietanza
Totale

Figura 5.10

Le specifiche visualizzate sono:

Diritti: calcolate automaticamente dal sistema in base alla tipologia di Atto.
Ind Accesso: campo indicante le spese sostenute per effettuare il protesto dell'Atto
Totale Parziale: la somma delle spese tenendo in considerazione i soli importi sopra citati.

10% Accesso: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo indicato
nella specifica Ind. Accesso innanzi citata.

Varie: il campo, inibito all'operatore nel pannello in argomento, potra essere popolato dal
medesimo accedendo all'Atto in modalita modifica ed effettuando un doppio click del mouse
sul campo relativo all'importo. L'aggiornamento delle spese totali avra luogo
contestualmente al salvataggio delle modifiche apportate.

Bolli: se previsti, calcolati automaticamente dal sistema.
Quietanza: se prevista, calcolata automaticamente dal sistema.

Totale: la somma delle spese totali.

5.5 Schermata Evasione Atti

La schermata Evasione Atti consente all'operatore preposto di effettuare lo scarico degli Atti
(operazione denominata Evasione) a seguito della Notifica, completando le informazioni relative al
cronologico e gestendo ulteriori adempimenti.

Nella figura seguente &€ mostrato come si presenta la schermata in oggetto, che sara utilizzata di
seguito per definire tutte le informazioni incluse.
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Anno Registro Cronologico Vai al Cr, Data Richiesta [ [ {05
Richiedente Emissione __/_/ =
Titolo Scadenza [ [ {5
Importo Data Recupero _/_/__ =
DataRest, /[ [ =
Destinatari @ @ @ Dinti Speciica
e == / Ind. Accesso
Soggetto El CF/PIVA Totale Parzizle
Debitore 10% Accesso
Nome Debitore Data Nascita [ / = Varie
Stato Nascita Com. Nascita Bolli
Stato Comune Quietanza
Indirizzo Civico Cap Totale
Data Protesto A Elenocace / / o | A A =)
Motivazione
Mo Acc. Kmafr Accesso N Titoli Levatore
1
Persona Rinvenuta HNominativo
Note
-
-
Figura 5.11

A tal fine & possibile suddividere la stessa in sottosezioni o pannelli, identificanti un diverso aspetto
di un Atto. Nella fattispecie:

® Pannello Estremi Atto
® Pannello Destinatari
® Griglia Destinatari

® Pannello Specifiche

5.5.1 Pannello Estremi Atto

Il pannello in oggetto (Figura 5.12) presenta le informazioni relative agli estremi dell'Atto
(precedentemente inserite tramite la schermata Iscrizioni Atti e, di conseguenza, non modificabili a
guesto stadio) unitamente ai campi di seguito, che sara possibile qualificare in fase di scarico a
seguito della pressione del pulsante Modifica presente nella barra verticale delle Operazioni:

® Data Recupero: identifica la data di recupero dell'Atto.

® Data Rest.: identifica la data di restituzione dell'Atto identifica la data a partire dalla quale e
disponibile I'Atto.
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Anno Registro Cronologico Vai al Eg.l:l Data Richiesta [ [ )
Richiedente Emissione [/ [ )
Titolo Scadenza [ [ =
Importo Data Recupero /[ /[ )
Data Rest| [ / =

Figura 5.12

E presente, altresi, il campo Vai al Cr., sempre accessibile e utilizzabile dall'operatore per accedere
ad uno specifico cronologico.

5.5.2 Pannello Destinatari

Come per il pannello sopra definito le informazioni relative ai destinatari presenti nel pannello
Destinatari (mostrato nella figura di seguito), precedentemente caricate tramite la schermata
Iscrizione Atti, non saranno modificabili dall'operatore (per I'analisi delle stesse il lettore potra
consultare il paragrafo precedente).

Destinatari @ @ @
1 /1

Progressivo

Soggetto CF/PIVA

Debitore ROSSI

Mome Debitore MARIO Data Nascita 01,/01,/1990 [

Stato Mascita ITALLA Com. Nascita CAMPOBASS0

Stato ITALIA Comune CAMPOBASSO

Indirizzo ROMA [ VIA) Civico 1 Cap 86100
Data Protesto I° accessn| A S
Motivazione | | vl

Mo Acc. Kma/r Accesso N Titoli Levatore

O. s 421 | 12| DA ASSEGNARE . [+]

Persona Rinvenuta |V| Numinativu{ |

Note |

Figura 5.13

Sara invece possibile inserire o modificare le sole informazioni relative alla notifica dell'Atto,
utilizzando il pulsante Modifica Destinatario Corrente, o mediante la scorciatoia da tastiera Alt + F6,
tra quelli mostrati nella figura di seguito.

ABvia O O
Le informazioni inseribili a sistema o modificabili saranno:

® Data Protesto: identifica la data in cui e stato effettuato il protesto dell'Atto.
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I° accesso: identifica la data e I'ora del primo accesso.

Motivazione: permette di inserire la motivazione fornita dal destinatario del Protesto.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare
la modalita o I'esito. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato, se presente.

No Acc..: casella utilizzata per indicare al sistema di non calcolare i costi dell'Accesso.

Km a/r: saranno visualizzati i km, tenendo in considerazione il percorso compiuto
dall'Ufficiale Giudiziario dall'ufficio UNEP al domicilio del destinatario e viceversa.

Accesso: campo non editabile indicante le spese sostenute per effettuare il protesto
dell'Atto.

Levatore: Nominativo del Ufficiale Giudiziario che ha effettuato il protesto dell'Atto. Questo
sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome
dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché
non sara visualizzato quello desiderato, se presente.

Persona Rinvenuta: qualifica della persona fisica indicata nel campo successivo. Questa sara
selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il tipo di
qualifica. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non
sara visualizzato quello desiderato, se presente.

Nominativo: nominativo della persona a cui € stato presentato I'Atto.

Note: eventuali annotazioni.

5.5.3 Griglia Elenco Destinatari

In questa parte della schermata (Figura 5.14) e possibile visualizzare un elenco dei destinatari
dell'Atto, secondo lo schema di seguito:

Prog. Dest: numero associato al destinatario in ordine a quando é stato creato.
Destinatario: nominativo o denominazione del destinatario.

Data Protesto: data di avvenuto Protesto.

Ufficiale Levatore: nominativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha effettuato il Protesto.

Op. Scarico: numero identificativo dell'Ufficiale Giudiziario che ha scaricato il destinatario.
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Prog. Dest. Destinatario Data Protest Ufficiale Levatore Op. Scarico

1{ROSSI MARIO DA ASSEGNARE .

Figura 5.14

5.5.4 Pannello Specifiche

Durante la fase di scarico di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il
relativo importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema successivamente

al salvataggio dei dati.

Specifica
Diritti €2.00
Ind. Accesso £4.
Totale Parziale £€6.21
10% Accesso €062
Varie 0.0
Bolli €0.00
Quietanza €0.00
Totale £€6,83
| Verbale | | Pagato |
Figura 5.15

Le specifiche visualizzate sono:

Diritti: calcolate automaticamente dal sistema in base alla tipologia di Atto.

® Ind. Accesso: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base ai chilometri indicati

nel campo Km a/r del pannello Destinatari.

® Totale Parziale: la somma delle spese tenendo in considerazione i soli importi sopra citati.

® 10% Accesso: se previste, calcolate automaticamente dal sistema in base all'importo indicato

nella specifica Ind. Accesso innanzi citata.

® \Varie: eventuali altre spese indicate dall'operatore in fase di caricamento o di scarico
dell'Atto. Il campo, inibito all'operatore nel pannello in argomento, potra essere popolato dal
medesimo accedendo all'Atto in modalita modifica ed effettuando un doppio click del mouse

sul campo relativo all'importo.
® Bolli: se previste, calcolati automaticamente dal sistema.

® Quietanza: se prevista, calcolata automaticamente dal sistema.
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® Totale: la somma delle spese totali.

Oltre a queste informazioni, sono presenti due pulsanti:

® Verbale (alt + F11): permette di stampare il verbale di protesto per il pagamento del titolo.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

UFFICKO PROTESTI Cron. 3000 2016

VeroaLe 1 proTesTo o Assegno e e evoonon [IINIINRIE U
RS- i o L

Lanna 2016 (DUEMILASEDICT) i oo 28 (VENTIOTTO) del Mese d MARZD in CAMPOBAS SO SPECIFICA

PLdEll 1 km B

anchiesta a Dl 5 00

BANCO DI SARDEGMNA -ASSEMIMI IndLAce ,.IIZA

lo sotioacntio Liffciale Gudewano ded su indscato ufficio, ho curalo ka nohedta di pagamento del Tol Par. 8,21

presente tilolo 2: PROVA PROVA - 108 a,64

Mato i 27H21900 3 CAMPOBASSO nel suo domecilbo: VAGLLA | VICD )31 - CAMPOBASSO \arie 0.0

i peraona quakficatas per COLLEGA - I

ha raposto: Pagato.. (Cusstanza 0,04

hen avendo oftenulo i nichiesto pagamenio, ho elevalo formale atto d profeaio a tulli gh effett o

Sg0E & Coniro Chi i ragione,

hote: ™

L' ifciale Gaudizarg
DA ASSEGHARE .

Figura 5.16

® Pagato (alt + F11): permette di stampare il verbale nel caso in cui il Titolo risulta essere

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASS0
UFFICID PROTESTI Cron. 3 0V0 2016
eacaenTo o Assegn e e ercocon WINIINANIT TN
PRS- Lo L E—
Vanna 2016 {DUEMILASEDICT il goma 28 (VENTIOTTO) del Mass o MARZO in CAMPOBASSO SPECIFICA
P Aol 1 km ]
afchicsta d Dt X
BANCO Di SARDEGNA - ASSEMINI Ind Acc. 2,21
lo sotioacntio Liffciale Ghedeano del su indcato ufficio, ho curato 3 ncheesta d pagamento del Tol Par. 6,21
presente tiiolo a: PROVA PROVA - 108, 0.64
iar] 0,0
Esto: Pagate . :'; = :]rJ
hiote: * el anza 0,0d
Bot 0,0
TOTALE 6,83
T -

LU Ui ficiale Giudizarn
DA ASSEGHNARE .

Figura 5.17
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5.6 Schermata Operazioni

La schermata in oggetto, mostrata in figura 5.18, presenta un elenco di operazioni, suddivise per
Categorie, eseguibili, all'interno del Modello D sul quale si sta operando, su un determinato gruppo
di Atti, ottenuto a seguito di una precedente ricerca.

Stampe Statistiche Contabilita
| Verbali di Protesto " Carichi di Lavoro || Totali Registri |
T —
[ Distinta Restituzione Titoli |
| Nuovo Bollettino protesti |
| Bollettino protesti |
| Contabile per Richiedente |
| Riepilogo Contabile |
| Richiesta Assegni |
| Lista per Levatore |
| Lista per Presentatore |
| Lista per Settore Zona |
| Riepilogo Settore Zona |
| Lista Iscrizione |
Figura 5.18

5.6.1 Stampe

Le operazioni appartenenti a questa Categoria permettono di effettuare le stampe di ricevute o
specifiche, come mostrato di seguito.

Verbali di protesto

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare il verbale di protesto per il pagamento
del titolo, come mostrato nella figura 5.16.

Pagato

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare il verbale nel caso in cui il Titolo risulta
essere PAGATO, come mostrato in Figura 5.17.

Distinta Restituzione Titoli

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
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riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare I'elenco dei Titoli ottenuti le relative
informazioni sulle specifiche, come mostrato nella figura di seguito.

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO
VIA FREGUGLIA, 1

EsitoTisircevut 1 280672019 Modello 0102019 20612019

Richivde it R R Or R

Prog[Gon. [pebioe [Te [ Teso] Pagai | Proes | Soese |0n
o © 100000 00

Note

000,00 2864 2

Totall 100000 000 100000 2864
Pagati 000

Spese 2854

Totalo 2868

Pagati domicliatario 000

Totale Versamento 2864

Pagina 1di 1

Figura 5.19
Nuovo Bollettino protesti

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto, la sigla della provincia e il titolo di credito, permette di
generare, validare, firmare e inviare I’elenco dei protesti alle Camere di Commercio secondo le
modalita indicate dal decreto del Ministero dello Sviluppo Economico del 14 novembre 2018
(I'analisi dettagliata della procedura sara analizzata nel paragrafo Invio telematico elenco protesti a
INFOCAMERE).

Contabile per Richiedente

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare, per ogni richiedente, un riepilogo
sugli importi dei titoli, come mostrato di seguito.
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Richiesta del

Richiedente

28/06/2018

[BANCA D'ALBA CASTAGNOLE DELLE LANZE 1A FLLIVICARI5

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO
28/06/2019

NTitoli | Imp. Tilolo | #reasa Tk | inporiaTio

100000

1] 100000

i
23082018

TOTALE GENERALE 1‘ mooool wxmml

Pagina 1di 1

=
0,00

o.oo‘

Modello D0 2019

Spome Rscome | Smaeds
o gagas

0,00}

[rnporiada versare o
Reniedema

2864 000

o‘oo| 2864 ] 000

Figura 5.20

Riepilogo Contabile

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare, per ogni richiedente, un riepilogo
sullo stato dei titoli, come mostrato di seguito.

D

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO

Richiedente  BAMCA D'ALBA-CASTAGMOLE DELLE LAMZE VIA F.LLIVICARLSS .

M.Distinta] Data Emissione Spasaa datita

Restituzione | Data Incasso | N.Titoli
Data Scadenza

Modello Di0 2019

Note

28/06/19 |

Richiesta Assegni

01/08/2019 | | 1 |

2884
| zmioeiz019 |

Totale s Debito 28,64

Figura 5.21

28/06/2019

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare la richiesta di assegni circolari per

Titoli pagati, come

mostrato di seguito.
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UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO
RICHIESTA ASSEGNI CIRCOLARI PER TITOLI PAGATI
Modelio D/0 2019 Pagnaim 1
[Cron.  [Richiedente | Imp. Tioko ]ﬂpo| Emis./Scad. |Richics'c:l del
10 BANCAD'ALBA-CASTAGNOLE DELLE LANZE VIAF 000,00 A 010618 28106119
LLI VICARLSS . 280619
Assagno € 1000,00
Totale Assegni: 1000.00
Pregasi addebbitare gli elencati assegni sul o/'c n. IL RESPCNSABILE
Figura 5.22

Lista per Levatore

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici permette di stampare, per
ciascun Ufficiale Giudiziario, I'elenco degli atti consegnati, come mostrato di seguito.

UMEF - TRIBUMALE DI CAMPOBASSO
Madella D Blenca afti consegral a: DA ASSEGMARE Pagna i d 1
r"ng. |h.|. Ticio | Reg. rJemnloﬂ"aho ndeizzo
1 RS FOME, | VIA |1 CAMPOBASED
z | zoe 1 EOCETA SEMPLICE [ROMEGHN A WA |1 CAMPOBASED
ZHM2015 UFF ICIALE GILDIZIARIO
Figura 5.23

Lista per Settore Zona

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici permette di stampare nel
formato A3 I'elenco dei titoli ottenuti suddivisi per settore e per zona, come mostrato nella figura di
seguito.
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Modello D Elenco titoli per Settore/Zona : Settore Vuoto / Zona Vuota
rmg CronJ/Reg | Data Rich. | Nat Fchicdcmc lominativo indirizzo ‘ Importo ‘

1 Trea 1 190715 [COSTANZO CARLD DI ROMA ROSST ROMA{ A }.1 CAMPOBASSO 0,00

2 299 1 2300115 BANGO DI SARDEGNA DI CAGLIARI CIETA SEMPLICE ROMAGNA{ VIA )1 CAMPGBASSO 0,00

3 29l 2 230115 [BANCO Ol SARDEGNA DI CAGLART GIALLD [VIA GARIBALD.2 URURI 0.00

4 3,gg| 7 160315 BANGO DI SARDEGNA DI GAGLIARI [VAGLA (VICO ), 12 CAMPOBASSO 1000,00'

Nel caso di zone condivise si prega di firmare al alto dellimporto

27/07/2018 Per ricevuta dei titoli sopra elancati UFFICIALE/FUNZIONARIO GIUDIZIARIO

Figura 5.24

Riepilogo per Settore Zona

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici permette di stampare nel
formato A4 I'elenco dei titoli ottenuti suddivisi per settore e per zona, come mostrato nella figura di
seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Cron. /Reg. | Data Ruch. [Rehmdanta r"c'zzo | Importa |

Setiorel fona : Settore Vuolo | Zona Vuola

1es 190115 COSTAMIC CARLC O ROMA .H(TJAI'-'A 11 CARPOE A r_\lr_ i)
2."?3. 20Ms .b.l.l'l\.'r:: O SARDEGHA [N CACL AR -H':!JM:I'-II.I WA L CA NGRS S0 |’_\l|'__'|
2.‘33' Z30NE Ib-l.l'll_'l!: O SARDEGHA [N CAGL 1AM "-' A GAREALOLD LIRLIR |’_\I|'_ ]
3."':#3' 160315 leH\.'K: O SARDEGHA [N CACLIAR "-'ACILAI WG| 12 CAMPOEAS S0 I 1 r_'.'_'.-_]lc.-_].
2710706
Pagina 1 i1

Figura 5.25

Lista Iscrizione

A seguito di una ricerca permette di stampare un elenco degli atti ottenuti.
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UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO
Modelio D - Serie 0
Ricerca Modello=Modello D Registro=0 Anno=2019 Data Richiesta tra 28/062019 & 281062018 Pagina: 1

Prog. | Numero Emissione  Importe
Cronologico| Richiedente Debitore / Indirizzo Nat | Rcnesta | Scadenza Two  [km n.tit| UG | Note

10 BANCA D'ALBA-CASTAGNOLE DELLE LANZE VIA F.LLI VICARI, |. ZACCONI ERMETE (VIA),12 MILANO A | 2
B3.

00000 | 2 | 1

Figura 5.26

5.6.2 Statistiche

Carichi di Lavoro

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare informazioni relativamente al carico
di lavoro effettuato sul Modello D, come mostrato di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBAS SO

SERVIZIO PROTESTI M. UNEP

Made| Fgure AmAmatal | Numera Dessnatani | Mumera Dest. | Numera Dest. | Numero Dest
Professianal Natifiche Nel Comuie | Fuad Camune (A mezm Posta)

Madela O Utficile G 2 2 2 a Q

Figura 5.27

5.6.3 Contabilita

Le operazioni appartenenti a questa Categoria consentono di svolgere una serie di funzionalita atte
a gestire la contabilita di un Ufficio Unep ed & consigliabile effettuarle alla fine di ogni mensilita o
comunque all'inizio di quella successiva.

Totali Registri

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare un resoconto economico generale
delle entrate e delle uscite, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Modello D/ 99 - Totall Registro dal cron. 1 al cron. 2 - Periodo dal 01A01/2015 al 31/012015

\IE"E'CI23§E""EOZ‘_“'J I’ag na 1 di 1
ENTRATE
DIRITTI TRASFERTE TOTALI
FUNZIONARID UNEF €0,00 € 0,00 €0,00
UFFICIALE GIUDIZIARIO €0,00 €842 €842
TOTAL €0,00 €842 €842
10% Bal TOTALE GENERALE
€084 € 16,00 €926
TOTALE GENERALE € 2526
€ 0,00

Totale titoli trattati:

Figura 5.28

Registro Cronologico

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto permette di stampare I'elenco di tutti i cronologici caricati e
gli importi delle entrate e delle uscite, come mostrato in figura.

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO Pogina: 1
Modello D 2019 - Serie 0 - Giugno - Cron. dal n. 10 aln. 10
Numero | Cod. DEBITORE DATA Emssane | Imporie Uft Giud. C1 Uff. Giud. B3 8ol
|crenoegin| Rich. [“Tognome & Nome Domdlo TReswenza Renesia | Accesso [Proleslo |k _n WL Nal | Scadenza Dinll [Trasterle| Diitl_[irasterla[TOTALE | 10% | cuer | Mot. | Not
Tz T 5 0 i s R T n v [ | w [0 [ i
o[ 164 ZACCONI ERMETE (VIA), 12 MILANO ) e | 22 e 00000 | 0G| 008  2o| 78| oa o s
20510
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Scarico gruppo titoli

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di effettuare
I'operazione di scarico sul gruppo di Atti ottenuto valorizzando i campi Data Notifica, Notificatore e

Qualita tramite la finestra di dialogo che sara mostrata a video e di seguito riportata.

Data Motifica

Motificatore |

Qualits |

Ripartizione trasferte

A seguito di una ricerca effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di richiesta dell'Atto o un intervallo di cronologici permette di stampare permette
di stampare un elenco del numero di Atti e dell'importo relativo alle trasferte, suddivise per ciascun

Ufficiale Giudiziario.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizione Trasferte - Perodo dal 01/01/2015 al 31/01/2015
Tipo Modelio D
DA ASSEGNARE . | 243 z
Totak: 8,42 2
Figura 5.30
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5.6.4

Invio telematico elenco protesti a INFOCAMERE

In considerazione dell'esigenza da parte dei Pubblici Ufficiali di creare I'’elenco dei bollettini dei
protesti da spedire alle Camere di Commercio secondo le modalita specificate dal decreto del
Ministero dello Sviluppo Economico del 14 novembre 2018, nel paragrafo seguente saranno
analizzati i passaggi che il Funzionario levatore dovra eseguire sul programma GSU WEB, mentre in
guello successivo saranno visualizzati i casi di errore.

Fasi necessarie alla spedizione invio telematico

Fase 1:
1.
2.

3.

Fase 2:

Ricerca dei titoli
Accedere alla schermata ricerca del Modello D;

Dalla schermata Ricerca effettuare la ricerca indicando i seguenti dati:
® |ndicare la data di protesto (campo Protesto dal / al)

® |ndicare il titolo di credito, selezionandolo tra le seguenti caselle disponibili:
a) Assegni/Cambiali/Tratte Accettate
b) Tratte non accettate

c) Tutti

® |ndicare la sigla della provincia;

A seguito della pressione del pulsante Trova, presente sulla barra verticale alla sinistra della
schermata, verificare che il numero di titoli restituito (visibile in alto alla voce N. Titoli)
corrisponda con il numero di titoli atteso.

Nel caso in cui la ricerca effettuata al punto 3 abbia dato esito positivo, sara possibile passare
alla prossima fase.

Creazione e gestione del file relativo al bollettino dei protesti

Successivamente alla corretta esecuzione della fase precedente, sara possibile accedere alla
schermata delle Operazioni e premere il pulsante Nuovo Bollettino protesti;

A seguito della pressione del pulsante il software GSU WEB provvedera prima di tutto ad
effettuare la generazione del file xml e nel caso di esito positivo dell’operazione sara
visualizzata la posizione in cui e stato salvato con indicazione del nome ad esso associato (ad
ogni pratica sara associato un codice di 8 caratteri, denominato codice pratica, i cui caratteri
rappresentano la data e I'ora in cui la pratica e stata costruita). Infine, in automatico, sara
eseguita la validazione del file, in conformita alle specifiche tecniche, e, in caso di esito
positivo, sara richiesto se si vuole procedere con la firma del bollettino dei protesti.
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Bollettino dei Protesti X

@ Bollettino generato correttamente.
salvato in
QR ep/617N0210. XML
Bollettino validato correttamente.
Vuoi firmarlo?

s J| N |

3. Nel caso di risposta negativa al punto precedente, la procedura terminera, altrimenti si
avviera la procedura di firma del file xml nel formato CAdES (il procedimento di firma non
sara discussa in questo documento dato che sara differente in relazione al programma di
firma digitale presente sulla postazione di lavoro, mentre per quel che riguarda la
configurazione del programma di firma digitale sul software GSU WEB far riferimento al
paragrafo Configurazione firma digitale). Al termine della firma sara visualizzato il file xml
originale, sara mostrato un messaggio indicante la posizione del file firmato (che avra
estensione .p7m) e sara richiesto se si vuole procedere alla spedizione del file tramite Web
Service.

Bollettino dei Protesti >

i ;I Bollettine firmato correttamente,
516K2747 XML.PTM

Yuoi inviarlo?

s ]| m |

4. Nel caso in cui al punto 3 non si € deciso di procedere all’invio telematico, sara richiesto
all’operatore se si vuol salvare il file in un’altra posizione. Nel caso di risposta affermativa,
sara visualizzata una finestra tramite la quale selezionare la cartella in cui effettuare il
salvataggio, altrimenti la procedura terminera.

Bollettino dei Protesti X

@ Vuoi Salvare il file in un'altra posizione?

L s 1] m

5. Nel caso in cui al punto 3 sia stata data una risposta positiva, sara visualizzata una finestra
tramite la quale inserire le credenziali di Telemaco e le credenziali del proxy (di default vi
sono le indicazioni dell’uso del proxy, il nome del server proxy e la porta del proxy).
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Dati di accesso Telemaco *

Utente Telemaco | |

Password Telemac0| |
Usa Proxy
Proxy|proxy.giustizia.it |

Utente | |

Password | |

6. A seguito dell'inserimento delle credenziali e alla pressione del pulsante Ok si avviera la
procedura di invio del file xml firmato. Nel caso di esito positivo della procedura, sara
visualizzato un messaggio di conferma della spedizione con la visualizzazione delle
informazioni relative alla pratica (che sara possibile stampare tramite I'apposito pulsante
Stampa) con conseguente fine del procedimento di consegna dell’elenco dei bollettini dei
protesti alle Camere di Commercio.

Esito Invio Bollettino x
Fs

Esito: OK

Messaggio: null

Codice: 0

Codice Pratica Input: 52215140
Codice Pratica Output: M19322C9VNP
Denocminazione Impresa: null

|d Pratica XDFXKKiyZMIuGRUKK gUajowADfchjcfO2ZnBIId30jpKiGIecymBwm3QRDwaG 2 TMKSu+ DIWUM|5/ potid)FwR335GMNCLIuLweWH
Utente Finale: KIJWO005

[»

Figura 5.31

Errori durante la spedizione invio telematico

Errore durante la validazione

Come analizzato al punto 1 del paragrafo precedente, a seguito della pressione del pulsante Nuovo
Bollettino protesti il programma GSU WEB provvedera ad effettuare la generazione e la validazione
del file xml.

Nel caso in cui la validazione dia esito negativo, sara visualizzato un messaggio di errore (che sara
possibile stampare) con le motivazioni per cui la procedura non & avvenuta con successo, come
nell’esempio mostrato di seguito.
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Errori di Validazione Bollettino *

Codice fiscale/P. lva obbligatorio su cron. 1

Le uniche causali di protesto per le quali non é obbligatorio il codice fiscale sone:
A13, A15, Al6, A3T

File: 4. nep' 617513 1.XML

[ »

[«]

<] [»]
Stampa || Ok|

Figura 5.32

Errore durante la firma

Come analizzato al punto 2 del paragrafo precedente, a seguito della generazione e della validazione
del file xml sara richiesto al Funzionario levatore se procedere alla firma del file xml.

Nel casoin cui si proceda con la firma, e quest’ultima dia esito negativo, sara visualizzato il messaggio
di errore seguente.

] i

e

by Errore nella firma, Verificare!

i

Errore durante l'invio

Come analizzato al punto 3 del paragrafo precedente, a seguito della firma del file xml sara richiesto
al Funzionario levatore il consenso a procedere all’invio del file xml alle Camere di Commercio
tramite il contestuale inserimento delle credenziali di Telemaco (come descritto al punto 5).

Nel caso in cui la procedura di invio dia esito negativo sara visualizzato un messaggio di errore (che
sara possibile stampare) con le indicazioni delle motivazioni per cui l'invio non & avvenuto con
successo.
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Esito Invio Bolletting

Esito: KO
Messaggio: Attenzione username e/o password errati
Codice: 5

DR

[4]

Stampa || Ok |

Figura 5.33

Esito Invio Bollettino

Esito: KO

Messaggio: Attenziene! Tipo elenco non congruente con i protesti trovati[E, tipoEffetto: ]
Codice: 32

D] X

[4]

stampa | 0k |

Figura 5.34

5.7 Schermata Allegati

La schermata Allegati, mostrata nella figura di seguito, consente all'operatore preposto di allegare,
ma successivamente anche visualizzare o modificare, uno o piu file ad un Registro.

Anno Registro Cronologico Data Richiesta Data Emiss.
Rich.
[Titolo
Allegati [(Q[A[S] v ©
Descrizione
Tipo

| carica Allegato

[

Figura 5.35
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L'iter da eseguire per inserire un nuovo allegato ¢é il seguente:
® Premere sul pulsante Inserisci Allegato
® |Inserire la descrizione del file
® |ndicare la tipologia di Allegato

® Selezionare il File da allegare a seguito della pressione del pulsante Carica Allegato.

Successivamente all'inserimento delle informazioni sopra riportate sara necessario salvare I'allegato
tramite il pulsante Salva Allegato che conseguentemente sara visualizzato nella griglia degli Allegati,
diversamente con Abbandona sara annullata I'operazione in corso non predisponendo, quindi, il
salvataggio dello stesso.

L'operatore, inoltre, selezionando un allegato tra quelli presenti nella griglia degli Allegati, potra:
® Modificarlo premendo sul pulsante Modifica Allegato
® Eliminarlo premendo sul pulsante Elimina Allegato

® \Visualizzarlo premendo sul pulsante Visualizza Allegato.
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6 MODELLO E

L'accesso al Modello E sara possibile premendo la relativa voce dalla barra dei menu. Come per i
modelli precedentemente analizzati, |'operatore avra la possibilita di scegliere tra una delle due
funzionalita visualizzate nel relativo sotto-menu, mostrate nella figura di seguito e analizzate nei
prossimi paragrafi.

Modello F Tabelle  Ai

Gestione Modello E
Definizione Muovo Registro

Figura 6.1

6.1 Definizione nuovo Registro

Selezionando la funzionalita Definizione nuovo Registro |'operatore avra la possibilita di creare un
nuovo registro associato al Modello selezionato, utilizzando la finestra di dialogo di seguito riportata.

Creazione Registro - Madello E &J

Anno

(I
Registro I:I
L

Ultimeo Crenelogico

Cancella

Figura 6.2

Le informazioni da fornire ai fini della creazione di un nuovo Registro, che successivamente sara
sempre visualizzato nel programma con la sintassi “n°registro / anno_riferimento”, sono.

® Anno: da popolare indicando I'anno a cui sara associato il registro.
® Registro: da popolare indicando il numero del Registro

® Ultimo Cronologico: da popolare indicando un valore numerico inferiore di una unita rispetto
a quello che rappresentera il primo cronologico del registro creato (es. se si desidera che il
primo cronologico assuma come valore numerico 1 sara necessario popolare il campo Ultimo
Cronologico inserendo il valore numerico 0).

Al termine delle operazioni di inserimento dei dati, il nuovo Registro sara generato premendo il
pulsante OK. Diversamente il pulsante Cancella consentira I'annullamento dell'operazione in corso.

Importante: la definizione dei Registri facenti parte del modello E dovra essere effettuata
precedentemente rispetto ai modelli della categoria Richieste di Parte, dato che nella definizione di
guest'ultimi sara necessario indicare il modello E di riferimento.
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6.2 Gestione Modello E

Nel caso in cui l'operatore abbia necessita di gestire un Registro del Modello E, dovra selezionare la
funzionalita Gestione Modello E. Alla pressione di questa voce sara mostrata a video la finestra di
dialogo sotto riportata (Figura 6.3), che consentira all'operatore medesimo di selezionare il campo
Registro/Anno (visualizzato nella forma n°registro/anno_riferimento), identificante il numero di

Registro da gestire, tra quelli presenti in elenco.

Scelta Registro

Registro/Anno

Figura 6.3

Premendo il pulsante Cancella verra annullata I'operazione in corso, mentre cliccando sul pulsante
Ok verra confermata la selezione del Registro e sara visualizzata la Schermata Ricerca Registro,

mostrata nella figura di seguito.

[ Modello E - Registro @ - Anno 2016

# | Ricerche | Gestione Modello E | Operazioni
Trova

RicercaPer: | Pulisci Campi

Cronologico dal

Data Arrivodal | / / [

o Data Rest. dal /I | o

Richiedente

Natura Atto

Primo Dest.

< Indiirizzo Rich.

Comune Rich.

Distinta dal /(¢ @ al /s

N. Distinta

Imperti da [ DaRestituire (] Da Recuperare

)
UFF. Giud. Rest.

Utente Scarico
Esito
Documenti

[ senza data Mod. F N, e Reg.
Data Disp. Dal
Atti Not. efo Esec. dal

] Con Mod F

] senza Mod F

@I nen bisp.

|3 7 o Not./Esec,

N. Mod. E Dats Artivo Richiedente I

I° Debitore

Spese Atto I Da Restituire

Figura 6.4

Tenendo a riferimento la figura di cui sopra, € possibile evidenziare alcune sottosezioni che saranno

presenti su tutte le schermate del Modello E, analizzate di seguito.
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Barra del titolo

Tenendo in considerazione la Barra del Titolo analizzata nel paragrafo Schermata Principale,
presenta gli stessi elementi con la sola differenza relativa alle informazioni sul Registro selezionato
(in questo caso "Modello E — Registro 0 — Anno 2016").

Barra delle Operazioni

Rispetto alla stessa, analizzata in precedenza, differisce per quel che riguarda questi aspetti:

® || comando per creare un nuovo Cronologico del Modello E sara denominato Nuovo anziché
Inserisci Resta, invece, invariata la scorciatoia da tastiera associata (Alt + F2).

® Non e presente la funzione F11

Selezione Attivita

La sottosezione Selezione Attivita (mostrata nella figura di seguito) identifica le attivita possibili sul
Registro, a ciascuna delle quali sara associata, come si vedra di seguito, una specifica schermata.

Ricerche \I'. Gestione Modello E"'. Operazioni ".I

In merito alla sottosezione esaminata, € bene ricordare che:
® |'indice identificante I'Attivita che si sta eseguendo apparira sovrapposto rispetto agli altri;

® Accedere ad una nuova schermata non causera la perdita dei dati memorizzati nella
precedente, tranne nel caso in cui non venga eseguita una nuova operazione.

6.3 Schermata Ricerca Registro

La schermata Ricerca Registro ¢ la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso ad un Registro,
sia mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra e l'interfaccia grafica, simile a quella
mostrata in figura 6.5, si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara possibile
inserire i filtri da utilizzare ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati gli eventuali
risultati ottenuti.
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Ricerche | Gestione Modello E | Operazioni |

Ricerca Per: Pulisci Campi N. Modelli o

Crenclogice dal al UFF. Giud. Rest. ~

Data Ariivo dal | / / B all /£ [ N. Racc. Rest. [ senza numero

Data Rest. dal /7 Bal| s/ [3|[] senza data M. Racc. Arrivo [ senza numero

Sped. Rich.dal | / / Bal| s/ (2| senza data Utente Carico -

Parti Data Recup. Dal [@] ai] 7 /|30 non recuperati

Richiedente Oggetto [] senza oggetta

Natura Atto [~ Note Uguale ~ |

Primo Dest. Utente Scarico |

Indirizze Rich. Esito ~|

Comune Rich, Documenti Uguale ~| [ Con Mod F

Distinta dal @] ai] 7 7 |30 senza data Mod. FN. e Reg. [ senza Med F

N. Distinta Data Disp. Dal /7 |[=E 2|0 non Disp.

Importi da [ Da Restituire ] Da Recuperare Atti Not. e/o Esec. dal |/ / = e [E]0 Mo Mot./Esec.
N. Mod. E Data Arrivo Richiedente [ Istante I° Debitore Importa Deposito | Spese Atta [ Da Restituire Da Recuperare

Figura 6.5

Una volta impostato almeno un campo di ricerca, utilizzando la funzione presente sulla barra delle
operazioni Trova (o mediante la scorciatoia ALT + t), nella parte inferiore saranno visualizzati gli
eventuali risultati estratti, automaticamente disposti in ordine crescente in base al numero di
cronologico.

Oltre ai campi di ricerca, nell'unita superiore sono presenti, altresi:

Il pulsante Pulisci Campi, che permette di ripulire tutti i campi editati ed annullare unaricerca
precedentemente effettuata;

Un'etichetta N. Modelli, che visualizzera il numero di Cronologici trovati conseguentemente
ad una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se l'indagine non avra restituito alcun
risultato);

IMPORTANTE: nell'effettuare una ricerca e bene considerare che:

Il sistema non & case-sensitive, quindi non sensibile alle maiuscole e alle minuscole. Di
conseguenza, ad esempio, la ricerca “ROSSI”, “rossi” o “RoSsl” fornira gli stessi risultati.

Nel caso in cui ai fini della ricerca si utilizzi un campo in formato data, questa potra essere
inserita, manualmente rispettando la sintassi dd/MM/aaaa, premendo sul pulsante alla
destra del campo editabile, che mostrera un calendario da utilizzare per selezionare la data
desiderata, ovvero utilizzando i tasti + e — per, rispettivamente, passare ad una data
successiva o precedente.

Nel caso in cui l'operatore effettui una ricerca utilizzando pit campi di ricerca, gli Atti restituiti
saranno quelli che soddisfano tutti i criteri utilizzati.

Fatte queste premesse, di seguito saranno analizzati i campi utilizzabili per effettuare una ricerca:
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® Cronologico dal, al: partendo dal presupposto che con il termine cronologico si intende il
numero identificativo e univoco di un Modello, utilizzando questi due campi & possibile
indicare un intervallo di cronologici entro cui effettuare una ricerca. Diversamente, la ricerca
restituira un risultato specifico qualora si provveda a valorizzare solo uno dei due campi di
ricerca.

® Data Arrivo dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di arrivo del modello.

® Data Rest. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di restituzione del modello.

O Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata fra
tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di restituzione dell'Atto.

® Sped. Rich. Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data in cui il richiedente ha spedito la documentazione
del modello.

O Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata fra
tutti gli Atti a cui non sia stata indicata una data di spedizione dell'Atto.

® Parti: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il richiedente
o il primo debitore dell'Atto.

® Richiedente: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante
I'Avvocato richiedente I'Atto.

® Natura Atto: permette di effettuare la ricerca selezionando la Natura dell'Atto dal menu a
tendina associato.

® Primo Dest.: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il primo
destinatario dell'Atto.

® |ndirizzo Rich.: permette di effettuare la ricerca sulla base del l'indirizzo dell'avvocato
richiedente |'Atto.

® Comune Rich.: permette di effettuare la ricerca sulla base del comune dell'avvocato
richiedente |'Atto.

® Distinta dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data della distinta.

O Spuntando la casella Senza Data associata a questo campo, la ricerca sara effettuata fra
tutti gli Atti a cui non sia stata indicata la data della distinta.
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® N. Distinta: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di distinta assegnato
all'atto.

® |Importi da Restituire — Recuperare: spuntando una di queste caselle la ricerca sara effettuata
fra tutti gli atti la cui specifica risulta da restituire o da recuperare.

® Uff. Giud. Rest.: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'Ufficiale
Giudiziario che ha effettuato lo restituzione dell'Atto dal menu a tendina associato.

® N. Racc. Rest.: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di raccomandata
assegnato all'atto nel momento in cui & stato restituito.

O Spuntando la casella senza numero associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stato indicato un numero di raccomandata.

® N. Racc. Arrivo: permette di effettuare la ricerca indicando il numero di raccomandata
assegnato all'atto nel momento in cui é stato ricevuto

O Spuntando la casella senza numero associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti a cui non sia stato indicato un numero di raccomandata.

® Utente Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha effettuato il caricamento dell'Atto dal menu a tendina associato.

® Data Recup. Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di recupero dell'Atto.

O Spuntando la casella non recuperati associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti non ancora recuperati.

® QOggetto: permette di effettuare la ricerca indicando il contenuto del campo Oggetto.

O Spuntando la casella senza oggetto associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti in cui non é stato indicato il campo Oggetto.

® Note: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il contenuto del campo Note.

® Utente Scarico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha effettuato lo scarico dell'Atto dal menu a tendina associato.

® Esito: permette di effettuare la ricerca selezionando I'esito dell'Atto dal menu a tendina
associato.

® Documenti: permette di effettuare la ricerca indicando il contenuto del campo Documenti.

® Con Mod F, senza Mod F: spuntando una di questa due caselle sara possibile ricercare tutti
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gli Atti rispettivamente con o senza Modello F associato.

® Mod F N. e Reg: permette di effettuare la ricerca indicando il numero d'ordine e il Registro
di un Modello F associato al Modello E.

® Data Disp. Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di disponibilita dell'Atto.

O Spuntando la casella non Disp. associata a questo campo, la ricerca sara effettuata fra
tutti gli Atti in cui non é stata indicata la data di disponibilita.

® Atti Not. e/o Esec. Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico
intervallo temporale che abbia a riferimento la data di Notifica e/o Esecuzione dell'Atto.

O Spuntando la casella No Not./Esec associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti in cui non é stata indicata la data di Notifica e/o Esecuzione.

6.4 Schermata Gestione Modello E

La schermata Iscrizione Atti ha lo scopo principale di consentire all'operatore di effettuare il
caricamento e lo scarico di un nuovo Atto facente parte del Modello E.

L'attivita di caricamento sara conseguente alla pressione del pulsante Inserisci o del pulsante Copia
sulla barra delle operazione, mentre lo scarico sara possibile a seguito della pressione del pulsante

Vaial Cr. Data Arrivo s
— Contabilita
Anno Registro H. Ordine S/ =
= Deposito
Richiedente Spese Atto
Istants . .
ante Spese Postali €0,00
I° Destinatario N. Altri Dest. F. Peso :
Contrassegne €0.00
Spadito il A (i | M. Raee. Arrive [Totale Spese
Hatura Atto Cron./Reg.
da recuperare
Documenti Mod.F/Reg
—_— —_ da restituire
Lettere inviate al Richiedente Distinta Del N. Distinta
Ricevuta Integrazioni
Data Restituzione [ [ i | Raccomandata A |
Contrassegno Busta Rest.
‘Oggetio Data Not/Esac
= g = Etich Contrassegno Etic. Rest.
1.6, Restituzione T Etic. Mod.F Etic. Mod.E
—— P o Bilancio Mod.E Bilancio Mod.F
Anno Registro Modello Cronologico MNum, Dest. Tot Specifica Data Rest.

Tenendo in considerazione la figura precedente in cui € mostrata la schermata Gestione Modello E
che appare nel caso di caricamento o di scarico di un Atto nel Registro, & possibile suddividere la
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stessa in riquadri o pannelli, identificanti un diverso aspetto di un Atto. Nella fattispecie:

Riquadro iscrizione Modello E: consente di inserire o modificare i dati relativi al richiedente
e al destinatario di un Atto;

Riquadro restituzione Modello E: consente di inserire o modificare i dati necessari
all'evasione dell'Atto.

Griglia atti associati: saranno elencati gli Atti degli altri Registri associati al modello E caricato.

Pannello Contabilita: consente di visualizzare la contabilita dell'Atto che si sta caricando o
scaricando.

6.4.1 Riquadro Iscrizione Modello E

Questo riquadro contiene le informazioni necessarie al caricamento di un Atto, suddivise in due
categorie:

Dati identificativi dell'Atto: generati automaticamente dal sistema, in base alla tipologia di
Registro su cui si sta caricando |'Atto, non possono essere inseriti o modificati in alcun modo
dall'operatore. Essi sono:

O Anno: indica I'anno a cui & associato il Registro su cui si sta operando.
O Registro: numero identificativo del Registro.

O N. Ordine: rappresenta il numero di cronologico dell'Atto. In fase di caricamento di un
nuovo Atto questo campo assumera un valore temporaneo pari a “0” (come in figura),
per poi essere generato in automatico nel momento in cui I'Atto sara salvato (in fase di
modifica sara visualizzato quest'ultimo valore).

O Data Arrivo: campo indicante la data in cui € stato caricato I'Atto.

Informazioni relative al Richiedente e al Destinatario: queste devono essere editate
dall'operatore sia in fase di caricamento che in fase di modifica di un Atto. Durante una di
gueste due fasi &€ sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un altro utilizzando
il tasto tabulatore della tastiera, in quanto il programma traccia una sorta di linea guida per
I'inserimento dei dati. Utilizzare questo tasto €, inoltre, raccomandabile nell'inserimento di
alcune informazioni, come nel caso del campo Avvocato.

O Richiedente: nominativo o denominazione dell'avvocato che rappresenta il richiedente
inserito nel campo Istante, visualizzato nel pannello mediante due informazioni ottenibili
dalla tabella Destinatari Atti. Pertanto e deducibile che il nominativo di un Avvocato per
essere inserito in un Atto debba essere stato preventivamente registrato nel sistema, e,
in particolare, caricato nella suddetta tabella. Tenendo in considerazione che le
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informazioni visualizzate nel pannello saranno i campi id e Denom./Nominativo della
tabella, I'inserimento del nominativo identificante I'Avvocato potra essere effettuato
dall'operatore nei seguenti modi:

B |nserendo il numero identificativo nel primo campo editabile. Premendo poi il
pulsante di tabulazione sulla tastiera, sara visualizzato in automatico il nominativo
dell'Avvocato associato a quell'id;

B |nserendo il nominativo nel secondo campo e, successivamente, utilizzando il tasto
tabulazione, sara effettuata una ricerca nella tabella Destinatari Atti in base al campo
Denom./Nominativo. Nel caso in cui sia trovata una sola corrispondenza questa sara
visualizzata dal sistema automaticamente. Diversamente, |'operatore accedera
automaticamente alla tabella sopra citata, all'interno della quale potra ricercare ed
eventualmente selezionare con un doppio click o utilizzando il pulsante Selez. (o
scorciatoia associata), I'avvocato desiderato. A seguito della selezione sia I'id che il
nominativo saranno visualizzati tra gli estremi dell'Atto.

O Istante: nominativo o denominazione identificante il richiedente I'Atto.
O |° Destinatario: nominativo o denominazione del destinatario dell'Atto.

O N. Altri Dest.: numero identificante quanti altri destinatari dovranno essere caricati
nell'Atto.

O Spedito il: campo indicante la data in cui € stato spedito I'Atto all'ufficio UNEP.

O N. Racc. Arrivo: numero di raccomandata associata all'Atto in fase di spedizione all'ufficio
UNEP.

O Natura Atto: identifica la natura di un Atto. Questa sara selezionabile tramite il menu a
tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome della natura. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente.

O Cron./Reg.: campi indicanti il numero di cronologico e il numero di Registro del primo
Atto facente parte della categoria Richiesta di Parte associato. Nel caso di nuovo
inserimento questi due campi assumeranno valore 0.

O Documenti: campo testuale tramite il quale indicare quali documenti sono stati ricevuti.

O Mod.F/Reg: campi indicanti il numero e il Registro del Modello F eventualmente
associato all'Atto che e stato caricato.

Oltre ai campi sopra citati, & presente in questo pannello il campo Vai al Cr., che consente di accedere
ad uno specifico Atto indicando un numero di cronologico.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
202 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Diparbimento dotl Urganirrarions Giudbviaria, dod Torsonats o doi Servins

6.4.2 Riquadro Restituzione Modello E

Questo riquadro contiene le informazioni necessarie allo scarico di un Atto, nella fattispecie:

Data Restituzione: identifica la data in cui e stato restituito I'Atto.

Raccomandata: numero di raccomandata associata all'Atto in fase di restituzione dall'ufficio
NEP.

Distinta del: data della distinta a cui & associato il Modello E.
N. Distinta: numero della distinta a cui & associato il Modello E.

Oggetto: campo testuale tramite il quale indicare I'oggetto della raccomandata restituita
dall'ufficio NEP.

Esito: permette di inserire |'esito della Notifica. Questo sara selezionabile tramite il menu a
tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare la modalita o I'esito. In questo secondo caso
il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello desiderato,
se presente.

Data Not/Esec: identifica la data in cui & stato notificato I'Atto. Questa data sara impostata
automaticamente nel momento in cui sara stata impostata la data di Notifica/Esecuzione in
almeno uno degli atti associati.

U.G. Restituzione: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla restituzione dell'Atto.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare
il nome dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico dei risultati
finché non sara visualizzato quello desiderato, se presente.

Note: eventuali annotazioni.

Data Recup./Rest.: identifica la data in cui & stata recuperata/restituita la somma indicata
rispettivamente o nel campo Da Recuperare o nel campo Da Restituire del pannello
Contabilita. Importante: a seguito dell'inserimento della data in oggetto, nel caso in cui ad
un Atto sia associato sia un Modello E che un Modello F, su quest'ultimo sara impostata dal
sistema automaticamente il tipo di chiusura.

6.4.3 Griglia atti associati

In questa parte della schermata & possibile visualizzare un elenco degli Atti associati al Modello E sul
guale si sta operando, secondo lo schema di seguito:

Anno: anno in cui il Registro é stato creato.
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® Registro: numero del registro associato al Modello E.

® Modello: il modello a cui fa riferimento il Registro associato.

® Cronologico: numero di cronologico dell'Atto associato al Modello E.
® Num Dest: numero di destinatari dell'Atto.

® Tot Specifica: importo, espresso in euro, del totale delle specifiche visualizzate nel pannello
Contabilita.

® Data Rest.: identifica la data in cui e stato restituito I'Atto.

6.4.4 Pannello Contabilita

Durante il caricamento di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il relativo
importo nel pannello Contabilita, aggiornato automaticamente dal sistema successivamente al
salvataggio dei dati.

Le specifiche visualizzate sono:

® Deposito: per i casiin cui e stato generato un Modello F, sara indicato I'importo del deposito
effettuato.

Spese Atto: somma totale delle specifiche.
® Spese Postali: eventuali spese Postali dovute alla spedizione del modello E.

® Contrassegno: eventuali spese di Contrassegno associate al Modello E.

Totale Spese: la somma delle spese totali.
® Da recuperare: I'importo delle eventuali spese da recuperare.

® Da restituire: I'importo delle eventuali spese da restituire.

Oltre a queste specifiche, sono presenti quattro pulsanti:
® Ricevuta: permette di stampare la ricevuta nel caso di integrazioni per il Modello E.
® |ntegrazioni: permette di stampare la richiesta di integrazioni per il Modello E selezionato.
® Contrassegno: permette di stampare la richiesta di rimborso mediante contrassegno.

® Busta Rest.: permette di stampare la Busta da utilizzare per effettuare la restituzione del

Modello E.
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® Etich Contrassegno: permette di stampare la richiesta di rimborso mediante contrassegno

nel formato etichetta.

® Etic. Rest.: permette di stampare |'etichetta contenente le informazioni del richiedente e

relative al Modello E, utilizzabile per incollarla sulla Busta della restituzione.

6.5 Schermata Operazioni

La schermata in oggetto, mostrata nella figura di seguito, presenta un elenco di operazioni,
eseguibili, all'interno del Registro E sul quale si sta operando, su un determinato gruppo di Atti,

ottenuto a seguito di una precedente ricerca.

Stampa Registro V Ricevuta Stampa Totali Recuperi
7 ( Distinta Restituzione Atti [)Istu;ta (ontrasseéno
[] Tutte| Numera Racc. Restituzioni ‘ Elenco Contrassegno
Stampa Bilancio Mod.E Etic. Contrassegno Unico
Stampa Bilancio Mod.F 7‘ Etich. Contrassegno
Riepilogo Contrassegni Etich. Restituzione
Aggiorna Dati Distinta ‘ EticI;L Modello E
. Aggic;l:na Dati Restifuz»one Distinta Assicuraté

Elenco Assicurata
Distinta Amministrativi
Elenco Amministrativi

Etich. Modello F

Figura 6.7

Di seguito saranno analizzate le singole operazioni presenti nella schermata, utilizzabili a seguito di

una ricerca finalizzata a selezionare un gruppo di Atti.

Stampa Registro

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche, permette di stampare I'elenco di
tutti gli Atti ottenuti, dove per ciascuno di essi sono riepilogate le informazioni relative al richiedente,

al destinatario e alla contabilita, come mostrato in figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Modelo E - Sene 93- - Cron. dal n. 1

aln.3

L ORIGENTE UNEF

aaaaaa

L DEGEENTE LR

Ricevuta

Figura 6.8

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche, permette di stampare, per
ciascun Cronologico, la ricevuta di avvenuto Deposito, come mostrato in figura.

Distinta Restituzione Atti

Deposito N. 1/99
null
null

08017201
5
Il Sig. BIANCHI  AWY. MARIA

ha depositato n. documenti nonché la
somma di Euro

Per COMUNICAZIOME a TIZIO VS
MARIO ROSSI

L'uffoc ade Gandiziana

nudl

Figura 6.9

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di Restituzione, permette di stampare la distinta di restituzione, come mostrato

di seguito.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASS0

Distinta di restituzione atti Modello E
Data spedizione del: 02/08/2015

Mosdelio BSOS

Mum. Cmn.  |Dhessnatarm Indirzza (Carmuna Raccomands |Spass Postals
a

P FoCEES | AW . AR I3 [Fcrraa im0 AP 1 T i, |

2 i) FRCHEEE | e . AR T CAMPOBAEED [EEFE] [

TOTALE: 0,00

Pagina 14

Figura 6.10

Numera Racc. Restituzioni

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di restituzione ovvero la data della distinta, permette di associare al gruppo di
Atti ottenuti un numero di raccomandata. Questa operazione sara possibile inserendo il primo
numero di Raccomandata e I'ultimo numero di raccomandata, tramite le due finestre di dialogo sotto

riportate.
T 0 e

O Inserire il I Mumero di Raccomandata (primi 11 numeri senza trattine e ultima cifra)

b |

| ok || Annuia | |

Inserimento primo numero di Raccomandata

e =

0 Inserire 'ULTIMO Mumere di Raccomandata (primi 11 nurneri senza trattine e ultima cifra)

| [ ok ]| Annuis |

Inserimento ultimo numero di Raccomandata

Stampa Bilancio

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data della distinta, permette di stampare, nel formato etichetta, la stampa del bilancio,
come mostrato nella seguente figura.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
207 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

.@W ; Mﬁ;} swavione Condbviaria, dot Torsonats o dos Fovwins
Divoviome E. g/ow.yé s o rmintins Atommativnats

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Mod E 0I5
Cr. AJDIS Bilancio
—

AAw. BIANCH AVV. GIUSEPPE ROMA { VIA )1 m ”“"{“' :Sgg
ROMA(RM) spas i .

R ) Spesa PT. €000
per conto i ROSS| CARLD Tatake €498
Sono restituti n,__ documenti con raccomandata n. Oiff. Drare €000
12356789123 & gl recupera I3 somma d E‘.“ LT €495
0TI 2016
Femabwy_ FenaFowl&__

Figura 6.11

Stampa Bilancio Mod.E

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia
riferimento la data della distinta, permette di stampare il bilancio dei cronologici ottenuti dalla
ricerca, come mostrato in figura.

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILAND

Maod. Fi1i1 Mad E 1/1
Cr. Ricerca Benl/1/6 Bilancio

Adore ABBATANGELD MARMA AVY. 1 PORTA ROMANA (¢ TP D 2300
500,117 MILANO{MI} per cota di TIZID. Ha dessamitaa n Spesa Ao €000
document nanchd la samma di € 25,00 per Spesa P.T €000
ACCOMPAGNAMENTO COATTIVD Toake €000
| URGENTE L'UFF GILUD. FUNZ UNEP Oiff. Dare €2500
1] S richiade la msitusane dela somma ressduaie o € 2500 can 0. Avere €000

assaga pastae al ndnzm sa ndcan

Frma Ao _ Farna Fu' UG

Figura 6.12

Stampa Bilancio Mod.F

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia
riferimento la data della distinta, permette di stampare il bilancio dei cronologici ottenuti dalla
ricerca, come mostrato in figura.
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UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILAND

Med. Fi1i1 Mod E 1/1
Cr. Ricerca Banl/1/6 Bitancio

A ABBATANGELD MARINA AVY. DI PORTA ROMANA (. P Den €25.00
50,117 MILANC{MI} par cota di TIZKD. Ha depasitsia n Soeza Ana €000
docunent nanche la somma di € 25,00 per Spasa PT €000
ACCOMP AGNAMENTO COATTIVD Tk €000
| MRGENTE L'UFF GIUD FUNZ UNEP 0. Dare €2500
1] S richinde la mesftusane dela somma resduaie d € 2500 con DF. Avere €000

asagn postaie al' ndnom sa ndoan

Frma vy Frna Fuw/UG

Figura 6.13

Riepilogo Contrassegni

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia
riferimento la data della distinta, permette di stampare |'elenco dei contrassegni, come mostrato
nella figura di seguito.

Modello E/1/2017 Distinta del 21/09/2017 N.1

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO

Contrassegni per Avvocato Modello E
Data Restituzione del:

Num. | Cren. [Destinatario Indirizzo [Comune Deposito Costo Race. |Assegno Spese Assegno | Raccomandat:
Lordo Contrassegno|  Netio
‘ 1 |ABBATANGELD MARINA AVV. Ol PORTA ROMANA [C.80), 117 ALANT 25,00 0,00 0,00 10,00 0,00 |
0,00 0,00 10,00 0,00
Pagina 1di 1

Aggiorna Dati Distinta

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia
riferimento la data della distinta o il numero di distinta, permette di aggiornare i dati della distinta,
tramite la finestra di dialogo mostrata di seguito.
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Data Distinta: \_,"'_,"’__1_ ljJ
Consegnataric

M. Distinta

0K | [Annulla |

Figura 6.15

Aggiorna Dati Distinta

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia
riferimento la data della distinta o il numero di distinta, permette di aggiornare i dati della

restituzione, tramite la finestra di dialogo mostrata di seguito.

Stampa Totali Recuperi

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di Recupero, permette di stampare l'elenco dei Cronologici per cui & stato

effettuato il recupero degli importi e la somma totale di essi, come mostrato di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
RECUPERI IMPORT! DA MODELLO E
Data Recupero dal 01/01/2015 al 3112/2015
Prog. | M.Mod.E | N.Reg. E | DataAmwo | DataRecup. Recuperat
1| 7 |7 e | 14012005 | 12012015 | 1185
2 8 o 14012015 | 14012015 0.00
3 9 o BOTZ01E | 2602015 A48
a 19 o EON2015 | ZE0SE015 4485
2158
RIOT016 LUFFICIALE GIUDIZIARIO
* el oo riporta solo Mod. E senza Dopos o
Figura 6.16

Distinta Contrassegno

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
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riferimento la data della distinta, permette di stampare la distinta degli atti in contrassegno, come
mostrato di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Distinta Contrassegno restituzione Modello E
Data spedizione del: 31/07/2015

Modello E/99/2015

Num. | Cren. |Destinatario Indirizzo Gomune Costo Race. [Assegno Spese lassegno Netto [Raccomandata
Lordo Contrassegno
3 [BIANCH AVY. GIUSEPPE ROMA {WIA 1 ROMA 0,00] 285 000 255 [FOTEEIIETT
z T [ROSSIAVY MARID ROMA (WA .1 CAMPOBASSO 0.00] 1 85) 000 1,85 | TZ5A55TE0
TOTALE: 0,00 16,70 0,00 16,70
Pagina 1di 1

Elenco Contrassegno

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data della distinta, permette di stampare I'elenco dei contrassegni, come mostrato di
seguito.

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO

Distinta Contrassegni Modello E
Data spedizione del:

Medello E/1/2017 Distinta del 21/09/2017 N.1

Mum, | Cron, |[Destinatario Indirizze Comune Costo Racc, | Assegno Spese | Assegno Raccomandata
Lordo Contrasseg Netto
| 1 & ALBERTELLA ILARIO AVV. D PORTA ROMANA (C.50),74 MILAND T.70| T 0,00 ro
TOTALE: 770 7.70 0.00 T.70
Pagina 1di 1
Figura 6.18

Etich. Contrassegno Unico

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche, permette di stampare |'etichetta
contenente le informazioni relative all'importo del contrassegno, come mostrato di seguito.
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UMEP - CORTE DI APPELLO DI MILANG

/0Cr.0
CONTRASSEGNO: ALBERTELLA ILARIO AVV.

€770

Pagabile presso l'ufficio postale di MILANO C.C.
POSTALE N.38761276 - UNEP MILANO

Figura 6.19

Etich. Contrassegno

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche, permette di stampare I'etichetta
contenente le informazioni relative all'importo del contrassegno, come mostrato di seguito,
utilizzabile per incollarla sulla Busta della restituzione.

UNEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO
Modello A /99 Cr. 3
CONTRASSEGNO
€485

Pagabile presso I'ufficio postale di

Figura 6.20

Etich. Restituzione

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche, permette di stampare I'etichetta
contenente le informazioni del richiedente e del Modello E, come mostrato di seguito, utilizzabile
per incollarla sulla Busta della restituzione.

UMEF - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO
Mod E 993 Cr.3 9973

Affrancatura: 485
BIANCHI AWV, GIUSEPPE
ROMA ( WIA )1
00100 ROMA RM
Racc. spedita il :31/07/2015 N.98765432112

Figura 6.21
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Etich. Modello E

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare I'etichetta
contenente le informazioni relative al Modello E, come mostrato nella figura di seguito, utilizzabile
per incollarla sulla Busta della restituzione.

Mod E 99/7 UNEP DI CAMPOBASS0
Modello AJS9I12

140/ 2015

Figura 6.22

Distinta Assicurata

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data della distinta, permette di stampare la distinta delle assicurate, come mostrato
nella figura di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Distinta Contrassegno restituzione Modello E
Data spedizione del: 01/05/20186

Modello E/0/2016

Num. | Cron. |Destinatario Indirizzo Comune Costo Racc. [Assegno Spese |Assegno Netto |Raccomandata
Lordo Contrassegno

000 [T

| 1 16 [BULGARELLA AVV. GIROLAMO REGINA ELENA { VIALE )11 CAMPOBASSD &60)

TOTALE: 660 0,00 0,00 0,00

Pagina 1di 1

Figura 6.23

Elenco Assicurata

A seguito di una ricerca, effettuata selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data della distinta, permette di stampare I'elenco delle assicurate, come mostrato
nella figura di seguito.
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UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO
DISTINTA ASSICURATE MOD.E

Data spedizione del:

Modello E/1/2017 Distinta del 21/08/2017 N.1 21/09/2017
Num. | Cron. |[Destinatario Indirizzo Comune Costo Race. Raccomandata
[FBBATANGELD MARINA AVY. D1 PORTA ROMANA (C.S0). 11T MILANO Q.00|
3 a4 [ACCOMANDD GATTO FRANCESCO MOSCOVA (VIALS MILAND 0,00]
TOTALE: 0,00
Pagina 1di 1
Figura 6.24
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7 MODELLO F

L'accesso al modello F sara possibile premendo la relativa voce dalla barra dei menu. Come per i
modelli precedentemente analizzati, I'operatore avra la possibili di scegliere tra una delle due
funzionalita visualizzate nel relativo sotto-menu, mostrate nella figura di seguito e analizzate nei
prossimi paragrafi.

Tabelle Aiuto  Distinte

] Gestione Modello F

Definizione Muovo Registro

Figura 7.1

7.1 Definizione nuovo Registro

Selezionando la funzionalita Definizione nuovo Registro |'operatore avra la possibilita di creare un
nuovo registro associato al Modello selezionato, utilizzando la finestra di dialogo di seguito riportata.

Creazione Registro - Modello F Iﬁ

Anno

L]
Registro| |
[ ]

Ultima Crencologico

o] [concela] |

Figura 7.2

Le informazioni da fornire ai fini della creazione di un nuovo Registro, che successivamente sara
sempre visualizzato nel programma con la sintassi “n°registro / anno_riferimento”, sono:

® Anno: da popolare indicando I'anno a cui sara associato il registro.
® Registro: da popolare indicando il numero del Registro

® Ultimo Cronologico: da popolare indicando un valore numerico inferiore di una unita
rispetto a quello che rappresentera il primo cronologico del registro creato (es. se si desidera
che il primo cronologico assuma come valore numerico 1 sara necessario popolare il campo

Ultimo Cronologico inserendo il valore numerico 0).
Al termine delle operazioni di inserimento dei dati, il nuovo Registro sara generato premendo il
pulsante OK. Diversamente il pulsante Cancella consentira I'annullamento dell'operazione in corso.

Importante: la definizione dei Registri facenti parte del modello F dovra essere effettuata
precedentemente rispetto ai modelli della categoria Richieste di Parte, dato che nella definizione di
guest'ultimi sara necessario indicare il modello F di riferimento.
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7.2 Gestione Modello F

Nel caso in cui I'operatore abbia necessita di gestire un Registro del Modello E, dovra selezionare la
funzionalita Gestione Modello F. Alla pressione di questa voce sara mostrata a video la finestra di
dialogo sotto riportata (Figura 7.3), che consentira all'operatore medesimo di selezionare il campo
Registro/Anno (visualizzato nella forma n°registro/anno_riferimento), identificante il numero di
Registro da gestire, tra quelli presenti in elenco.

Scelta Registro 4
Registro/Annc |0/ 2016 b
99 /2014
99/ 2015
0/2015
99/ 2016

Figura 7.3

Premendo il pulsante Cancella verra annullata I'operazione in corso, mentre cliccando sul pulsante
Ok verra confermata la selezione del Registro e sara visualizzata la Schermata Ricerca Registro,
mostrata nella figura di seguito.

[ Modello F - Registra 0 - Anno 2016 7 Fr &

Ricerche ' Gestione Modello F | Allegati | Operazi

Ricerca Per: Pulisci Campi N. Modelli 0
N. Ordine al Modello E N. e Reg Al [ senza Mod E
Depositodal | / /|03 al @ Data Scarico Dal /s |8 a| s/ M@0 non scaricati

o Chivsuradal | / /|03 al |[CA7 non chiusi - Utente Carico |-

Hueve Paiti Utente Scarico |-

Depositante Note Uguale -
Natura Atto |~ [ Da Restituire [[] Da Recuperare
Primo Dest. Impoito Depositato
Indirizzo DEFL Scarico Atti per Erario

= Comune Dep. Atti Not. efo Esec. dal al [/ 7 |0 No Not/Esec.
Tipo Chiusura -
U.G.Chiusura - Data Disp. Dal al[ 7/ @] O nonDise.
N. dest. Uguale ~ |

N.Deposite | Data Deposito) Richiedente Istante I I* Debitore Importo Depo..| SpeseAtto | DaRestituire | Da Recuperare | DataNot/Esec|  Data Disp. Op.Carico Up‘Scarlle

Figura 7.4

Tenendo a riferimento la figura di cui sopra, € possibile evidenziare alcune sottosezioni che saranno
presenti su tutte le schermate del Modello F, analizzate di seguito.
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Barra del titolo

Tenendo in considerazione la Barra del Titolo analizzata nel paragrafo Schermata Principale,
presenta gli stessi elementi con la sola differenza relativa alle informazioni sul Registro selezionato.

Barra delle Operazioni

Rispetto alla stessa, analizzata in precedenza, differisce per quel che riguarda questi aspetti:

® || comando per creare un nuovo Cronologico del Modello F sara denominato Nuovo anziché
Inserisci Resta, invece, invariata la scorciatoia da tastiera associata (Alt + F2)

® |nsostituzione del comando F11, utilizzato nei Modelli facenti parte delle categoria Richiesta
di Parte e Richiesta Autorita Giudiziaria per effettuare una o pil copie di un Atto, & presente
il pulsante Integr. (la cui scorciatoia & Alt+F9) impiegabile nei casi in cui |'operatore abbia la
necessita di copiare tutti i dati di un Deposito.

Selezione Attivita

La sottosezione Selezione Attivita (mostrata nella figura di seguito) identifica le attivita possibili sul
Registro, a ciascuna delle quali sara associata, come si vedra di seguito, una specifica schermata.

FlicerchE\'R Gestione Modello F"',I Allegati "'. Operazioni "'.

In merito alla sottosezione esaminata, € bene ricordare che:
® |'indice identificante I'Attivita che si sta eseguendo apparira sovrapposto rispetto agli altri;

® Accedere ad una nuova schermata non causera la perdita dei dati memorizzati nella
precedente, tranne nel caso in cui non venga eseguita una nuova operazione.

7.3 Schermata Ricerca Registro

La schermata Ricerca Registro ¢ la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso ad un Registro,
sia mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra e |'interfaccia grafica, simile a quella
mostrata in figura 7.5, si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara possibile
inserire i filtri da utilizzare ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati gli eventuali
risultati ottenuti.
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Ricerche | Gestione Modello F | Allegati ' Operazioni |
Ricerca Per: Pulisci Campi N. Modelli o
N. Ordine al Medello E N. e Reg Al [ senza Med E
Depositodal | / / |@|al[ 7/ |3 Data Scarico Dal /4 |@a[ /s @O non scaricati
Chivsuradal | / /|0 al| 7 7 |E00 non chivsi Utente Carico [~
Parti Utente Scarico |~
Depositante Note Uguale -
Natura Atto [~/ [ Da Restituire [ Da Recuperare
Primo Dest. Importo Depositato
Indirizzo Dep. Scarico Atti per Erario
Comune Dep. AttiNot. efoEsec.dal [ / /|G al [ / /|| No Not/Esec.
Tipo Chiusura -
U.G.Chiusurs | Data Disp. Dal al [ non Disp.
M. dest. Ugusle -
N. Deposito | Data Depositd Richiedente Istante I I Debitore Importo Depo.| Spese Atto | Da Restituire | Da Recuperare | Data Not/Esec Data Disp Op.Carico OpScarico|
E]
Figura 7.5

Una volta impostato almeno un campo di ricerca, utilizzando la funzione presente sulla barra delle
operazioni Trova (o mediante la scorciatoia ALT + t), nella parte inferiore saranno visualizzati gli
eventuali risultati estratti, automaticamente disposti in ordine crescente in base al numero di
cronologico.

Oltre ai campi di ricerca, nell'unita superiore sono presenti, altresi:

Il pulsante Pulisci Campi, che permette di ripulire tutti i campi editati ed annullare unaricerca
precedentemente effettuata;

Un'etichetta N. Modelli, che visualizzera il numero di Modelli trovati conseguentemente ad
una ricerca (il valore numerico sara pari a 0 se l'indagine non avra restituito alcun risultato);

IMPORTANTE: nell'effettuare una ricerca & bene considerare che:

Il sistema non & case-sensitive, quindi non sensibile alle maiuscole e alle minuscole. Di
conseguenza, ad esempio, la ricerca “ROSSI”, “rossi” o “RoSsl” fornira gli stessi risultati.

® Nel caso in cui ai fini della ricerca si utilizzi un campo in formato data, questa potra essere

inserita, manualmente rispettando la sintassi dd/MM/aaaa, premendo sul pulsante alla
destra del campo editabile, che mostrera un calendario da utilizzare per selezionare la data
desiderata, ovvero utilizzando i tasti + e — per, rispettivamente, passare ad una data
successiva o precedente.

Nel caso in cui l'operatore effettui una ricerca utilizzando piu campi di ricerca, gli Atti restituiti
saranno quelli che soddisfano tuttii criteri utilizzati.

Fatte queste premesse, di seguito saranno analizzati i campi utilizzabili per effettuare una ricerca:

® N. Ordine dal, al: partendo dal presupposto che con il termine ordine si intende il numero

identificativo e univoco di un Modello, utilizzando questi due campi e possibile indicare un
intervallo di ordini entro cui effettuare una ricerca. Diversamente, la ricerca restituira un
risultato specifico qualora si provveda a valorizzare solo uno dei due campi di ricerca.

Deposito dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di deposito dell'ordine.
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Chiusura dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di chiusura dell'ordine.

O Spuntando la casella non chiusi sara possibile ricercare tutti gli ordini non ancora chiusi.

Parti: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il richiedente
o il primo debitore dell'Atto.

Depositante: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante
I'Avvocato richiedente I'Atto.

Natura Atto: permette di effettuare la ricerca selezionando la Natura dell'Atto dal menu a
tendina associato.

Primo Dest.: permette di effettuare la ricerca sulla base del nominativo identificante il primo
destinatario dell'Atto.

Indirizzo Dep.: permette di effettuare la ricerca sulla base del l'indirizzo dell'avvocato
richiedente |'Atto.

Comune Dep.: permette di effettuare la ricerca sulla base del comune dell'avvocato
richiedente |'Atto.

Tipo Chiusura: permette di effettuare la ricerca selezionando la tipologia di chiusura
dell'Ordine dal menu a tendina associato.

U.G. Chiusura: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'Ufficiale
Giudiziario che ha effettuato la chiusura dell'Ordine dal menu a tendina associato.

N. Dest: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il numero di Destinatari dell'Atto.

Modello E N. e Reg.: permette di effettuare la ricerca selezionando il numero d'ordine e il
Registro di un Modello E associato al Modello F.

O Spuntando la casella senza Mod E sara possibile ricercare tutti gli ordini senza Modello E
associato.

Data Scarico Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di scarico dell'Ordine.

O Spuntando la casella non scaricati sara possibile ricercare tutti gli ordini non ancora
scaricati.

Utente Carico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha effettuato il caricamento dell'Ordine dal menu a tendina associato.
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® Utente Scarico: permette di effettuare la ricerca selezionando il nominativo dell'operatore
che ha effettuato lo scarico dell'Ordine dal menu a tendina associato.

® Note: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di confronto, tra quelli
presenti nel menu a tendina associato, e indicando il contenuto del campo Note.

® Da Restituire: Spuntando questa casella la ricerca sara effettuata fra tutti gli ordini da
restituire.

® Da Recuperare: Spuntando questa casella la ricerca sara effettuata fra tutti gli ordini da
recuperare.

® Importo Depositato: permette di effettuare la ricerca selezionando un operatore di
confronto, tra quelli presenti nel menu a tendina associato, e indicando I'importo depositato.

® Atti Not. e/o Esec. dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico
intervallo temporale che abbia a riferimento la data di Notifica e/o Esecuzione dell'Atto.

O Spuntando la casella No Not./Esec associata a questo campo, la ricerca sara effettuata
fra tutti gli Atti in cui non é stata indicata la data di Notifica e/o Esecuzione.

® Data Disp. Dal, al: permette di effettuare la ricerca selezionando uno specifico intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di disponibilita dell'Atto.

O Spuntando la casella non Disp. associata a questo campo, la ricerca sara effettuata fra
tutti gli Atti in cui non é stata indicata la data di disponibilita.

7.4 Schermata Gestione Modello F

La schermata Gestione Modello F ha lo scopo principale di consentire all'operatore di effettuare il
caricamento e lo scarico di un nuovo ordine facente parte del Modello F.

L'attivita di caricamento sara conseguente alla pressione del pulsante Inserisci o del pulsante Copia
sulla barra delle operazione, mentre lo scarico sara possibile a seguito della pressione del pulsante
Modifica.

La schermata Gestione Modello F si presentera all'operatore come mostrato nella figura seguente.
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. FI:' Deposito del Prencta Cronclogico
Anno Registro N. Ordine A = Contabiita
Deposito
Depositant -
epositant= Spese Netifica
Istante Spese Postali €000
I° Debitore N. Altri Dest Totale Spese
Hatura Atto da recuperare
Urgenza da restituire
Cron. N./Reg. Mad. E N./Reg Contrassegno €0.00
Tipo Chiusura N.Doc.  Disponibilits Ricevuta | | Etichetta Ric.
Data Chiusura _/ /| [ M.Bolletta J/_ |@ Liguida || Bilancio Ric. |
U.6. Chiusura Hot/ Esec Azzera
Mote = -
= = Ricevuta Elettronica
-
Tipo Motifica | Tipo Destinat.. Destinatario Data Mot./Es.., Esito MNotif./Esec.
a
[~
Figura 7.6

Tenendo in considerazione la figura sopra riportata in cui € mostrata la schermata Gestione Modello
F che appare nel caso di caricamento o di scarico di un Atto nel Registro, € possibile suddividere la
stessa in riquadri o pannelli, identificanti un diverso aspetto di un Atto. Nella fattispecie:

® Riquadro iscrizione Atto: consente di inserire o modificare i dati relativi al richiedente e al
destinatario di un Atto;

® Griglia atti associati: saranno elencati gli Atti degli altri Registri associati al modello E caricato.
® Griglia Destinatari: saranno elencati le informazioni relative ai Destinatari dell'Atto.

® Pannello Contabilita: consente di visualizzare la contabilita dell'Atto che si sta caricando o
scaricando.

7.4.1 Riquadro Iscrizione Atto

Questo riguadro, mostrato in figura 7.7, contiene le informazioni necessarie al caricamento di un
Atto.
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Vai al Mod. FI:I Deposito del
Anno 2015 Registro Q9 M. Ordine 0 14/01/2015 |3
Depositante | " | D
Istante |
I* Debitore M. Altri Dest |
Natura Atko -
Urgenza NON URGENTE -
Cron. N./Reg. [ 0 Mod. E N.[Reg () 0
Tipo Chiusura |, 'l N. Doc.  Disponibilita
Data Chiusura) /[ N. Bolletta | | |1 | A =
U.G. Chiusura |V| MNot/Esec
Note | A A e
Figura 7.7

Queste informazioni sono suddivise in due categorie:

® Dati identificativi dell'Atto: generati automaticamente dal sistema, in base alla tipologia di
Registro su cui si sta caricando I'Atto, non possono essere inseriti o modificati in alcun modo
dall'operatore. Essi sono:

O

O

O

Anno: indica I'anno a cui & associato il Registro su cui si sta operando.
Registro: numero identificativo del Registro.

N. Ordine: rappresenta il numero di ordine del Modello F. In fase di caricamento di un
nuovo Ordine questo campo assumera un valore temporaneo pari a “0” (come in figura),
per poi essere generato in automatico nel momento in cui I'Ordine sara salvato (in fase
di modifica sara visualizzato quest'ultimo valore).

Deposito del: campo indicante la data in cui & stato effettuato il deposito.

Informazioni relative al Richiedente e al Destinatario: queste devono essere editate
dall'operatore sia in fase di caricamento che in fase di modifica di un Atto. Durante una di
gueste due fasi &€ sempre consigliabile passare da un campo editabile ad un altro utilizzando
il tasto tabulatore della tastiera, in quanto il programma traccia una sorta di linea guida per
I'inserimento dei dati. Utilizzare questo tasto €, inoltre, raccomandabile nell'inserimento di
alcune informazioni, come nel caso del campo Avvocato.

O

Depositante: nominativo o denominazione dell'avvocato che rappresenta il richiedente
inserito nel campo Istante, visualizzato nel pannello mediante due informazioni ottenibili
dalla tabella Destinatari Atti. Pertanto e deducibile che il nominativo di un Avvocato per
essere inserito in un Atto debba essere stato preventivamente registrato nel sistema, e,
in particolare, caricato nella suddetta tabella. Tenendo in considerazione che le
informazioni visualizzate nel pannello saranno i campi id e Denom./Nominativo della
tabella, I'inserimento del nominativo identificante I'Avvocato potra essere effettuato
dall'operatore nei seguenti modi:
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® |nserendo il numero identificativo nel primo campo editabile. Premendo poi il
pulsante di tabulazione sulla tastiera, sara visualizzato in automatico il nominativo
dell'Avvocato associato a quell'id;

B |nserendo il nominativo nel secondo campo e, successivamente, utilizzando il tasto
tabulazione, sara effettuata una ricerca nella tabella Destinatari Atti in base al campo
Denom./Nominativo. Nel caso in cui sia trovata una sola corrispondenza questa sara
visualizzata dal sistema automaticamente. Diversamente, |'operatore accedera
automaticamente alla tabella sopra citata, all'interno della quale potra ricercare ed
eventualmente selezionare con un doppio click o utilizzando il pulsante Selez. (o
scorciatoia associata), I'avvocato desiderato. A seguito della selezione sia I'id che il
nominativo saranno visualizzati tra gli estremi dell'Atto.

O Istante: nominativo o denominazione identificante il richiedente I'Atto.
O |° Destinatario: nominativo o denominazione del destinatario dell'Atto.

O N.AltriDest.: numero identificante quanti altri destinatari dovranno essere caricati
nell'Atto.

O Natura Atto: identifica la natura di un Atto. Questa sara selezionabile tramite il menu a
tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome della natura. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente.

O Urgenza: identifica il tipo di Urgenza di un Atto. Questa sara selezionabile tramite il menu
a tendina o (scelta consigliata) iniziando a digitare il nome della natura. In questo secondo
caso il sistema suggerira in automatico dei risultati finché non sara visualizzato quello
desiderato, se presente.

O Cron. N./Reg: campi indicanti il numero di cronologico e il numero di Registro del primo
Atto, facente parte della categoria Richiesta di Parte, associato. Nel caso di nuovo
inserimento questi due campi assumeranno valore O.

© Mod. E N./Reg: campi indicanti il numero e il Registro del Modello E eventualmente
associato all'Atto che e stato caricato.

O Tipo Chiusura: identifica il tipo di chiusura dell'Ordine, selezionabile tramite il relativo
menu a tendina:

®  Personale: da utilizzare nei casi in cui & stato reso un importo da restituire.

B Assegno o vaglia postale: da utilizzare nei casi in cui e stato recuperato l'importo
tramite assegno o vaglia postale.

B Erario: da utilizzare nei casi in cui I'importo da restituire & stato reso all'Erario.
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B  Recuperati: da utilizzare nei casi in cui & stato recuperato I'importo dall'avvocato.

B Bonifico: da utilizzare nei casi in cui & stato recuperato I'importo tramite bonifico.
Data Chiusura: identifica la data in cui e stato chiuso I'Ordine.

N. Bolletta: permette diindicare il numero di bolletta (versamento) associato al deposito.
N. Doc.: permette di indicare il numero di documenti.

Disponibilita: identifica la data da cui & disponibile I'Ordine. Questa data sara impostata
automaticamente nel momento in cui sara reso disponibile almeno uno degli atti
associati.

U.G. Chiusura: Nominativo del Ufficiale Giudiziario designato alla chiusura dell'Atto.
Questo sara selezionabile tramite il menu a tendina o (scelta consigliata) iniziando a
digitare il nome dell'Ufficiale. In questo secondo caso il sistema suggerira in automatico
dei risultati finché non sara visualizzato quello desiderato, se presente.

Note: eventuali annotazioni.

Not/Esec: identifica la data in cui & stato notificato I'Atto. Questa data sara impostata
automaticamente nel momento in cui sara stata impostata la data di Notifica/Esecuzione
in almeno uno degli atti associati.

7.4.2 Griglia atti associati

Tramite questa griglia, mostrata in figura 7.8, sara possibile visualizzare un elenco degli Atti associati
al Modello F sul quale si sta operando.

Data Rich. | Modello | Cronologico | MN.Dest. | Tot Specifica | Data Disp. | Data Dep. | Data Rinvio | Autorita |
14-gen-2015 Modelo A 14 1 4,85 -
14-gen-2015 Modelo A 15 1 4,85 o
14-gen-2015  Modelo A 13 1 4,85 14-gen-2015 =

-
Figura 7.8

Le informazioni saranno visualizzate secondo lo schema di seguito:

® Data Rich.: identifica al data in cui e stato caricato I'Atto.
® Modello: identifica a quale Modello appartiene il cronologico associato al Modello F.
® Cronologico: identifica il numero di cronologico dell'Atto facente parte del Modello sopra
indicato.
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® N.Dest: identifica il numero di destinatari dell'Atto

® Tot Specifica: importo, espresso in euro, del totale delle specifiche visualizzate nel pannello
Contabilita.

® Data Disp.: identifica la data a partire dalla quale & disponibile I'Atto.
® Data Dep.: identifica la data in cui I'Atto e stato depositato in cancelleria.
® Data Rinvio: identifica la data di Rinvio dell'Atto.

® Autorita: identifica I'Autorita Giudiziaria valorizzata nel pannello Estremi Atto della
Schermata Iscrizione Atti.

7.4.3 Griglia Destinatari

Tramite questa griglia, mostrata in figura 7.9, sara possibile visualizzare un elenco dei destinatari
associati al Modello F sul quale si sta operando.

Tipe Notifica | Tipe Destinatario | Destinatario | Data Mot./Esec. | Esito | Motif./Esec. |
Mani Debitore ROSSI MARIC DA ASSEGMARE. -

Figura 7.9
Per ciascun destinatario in elenco, saranno visualizzate le informazioni secondo lo schema di seguito:
® Tipo Notifica: identifica la modalita di notifica dell'Atto al Destinatario.
® Tipo Destinatario: identifica il tipo Destinatario, indicato in fase di iscrizione dell'Atto.
® Destinatario: identifica il Nominativo o Denominazione del Destinatario.
® Data Not./Esec.: identifica la data in cui I'Atto é stata notificato.
® Esito: identifica I'esito della Notifica o la modalita in cui & avvenuta.

® Notif./Esec.: identifica |'Ufficiale Giudiziario che ha effettuato la notifica.

7.4.4 Pannello Contabilita

Durante il caricamento di un Atto sara possibile visualizzare ogni singola tipologia di spesa e il relativo
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importo nel pannello Contabilita (figura 7.10), aggiornato automaticamente dal sistema
successivamente al salvataggio dei dati.

Prenota Cronologico
Contabifitd

Deposito

Spese Motifica

Spese Postali €0.00

Totale Spese

da recuperare

da restituire

Contrassegno €0.00

Ricevuta | Etichetta Ric. |

Liquida | Bilancie Ric.]

Azzera

Ricewvuta Elettronica

Figura 7.10

Prima di analizzare le specifiche presenti nel pannello, € bene evidenziare il comportamento del
programma in ordine alla selezione della funzionalita Prenota Cronologico.

Nel caso in cui questa casella sia spuntata, nel momento in cui I'operatore provvedera a salvare
I'ordine del Modello F, il sistema generera automaticamente I'Atto di un Modello A e/o C, definito in
relazione all'attributo Natura Atto, visualizzandolo nella Griglia atti associati. Successivamente,
tenendo in considerazione che le informazioni inseribili tramite il Modello F relative ai destinatari
non sono complete, sara necessario accedere all'Atto generato dal sistema per integrare le
informazioni relative ad essi.

In riferimento a quanto appena descritto, & chiaro come questa casella di controllo rappresenti un
metodo alternativo per generare |'associazione tra un ordine del Modello F e un Atto del Modello A
e/o C rispetto all'utilizzo del pulsante Genera Mod. F presente nel riquadro Destinatari Atti e
analizzato nel paragrafo Schermata Iscrizione Atti del Modello A.

Per quel che riguarda invece le specifiche visualizzate nel pannello in argomento, queste sono:
® Deposito: identifica I'importo del deposito effettuato.
® Spese Notifica: identifica la somma totale delle specifiche.
® Spese Postali: identifica eventuali spese Postali dovute alla spedizione del modello F.
® Totale Spese: identifica la somma delle spese totali.
® Da recuperare: identifica I'importo delle eventuali spese da recuperare.
® Da restituire: identifica I'importo delle eventuali spese da restituire.

® Contrassegno: identifica eventuali spese di Contrassegno associate al Modello F.
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Oltre a queste specifiche, sono presenti i seguenti pulsanti:

® Ricevuta: permette di stampare la ricevuta per la richiesta di restituzione della somma
residua.

LMEF « TRIE LMNAL E DI CAMP OB ASSD LMEF - TRIBUMA LE D CAMPOBASSD

Deposita N. 180 Sinchimde, nan essenda rascars 30 gomi ai sens dallan
Cron H. 390 - Modella © 197 PR 300502 N11A02, a meunona della somma
ressac L
Deposiio M 10

Akl AZ0IE Cron B 340 - Mo o ©
1 Sky ROSSE AN MARID

I Richie de e

ha doposato no 1 document nondh la somima & Euwro 2000

For PRECETTO - VERDI GRISEFFE VS DEBITOR RESTITUACNE

Bl rfiradnd

o b s b s o B
iL Funzamana

* ARmporta mesiduo seamo detretts bosevsntu el sy s di e oo e
* Do st alfufice ME P

Figura 7.11

® Etichetta Ric.: permette di stampare la ricevuta indicata al punto precedente nel formato
etichetta.

® Liquida: permette di effettuare la chiusura del modello F sul quale si sta operando. Alla
pressione del pulsante sara visualizzata a video una finestra di dialogo che chiedera la
conferma dell'operazione e successivamente sara possibile stampare il bilancio, come
mostrato nella figura di seguito

IMEF - TRIE IMALE DI CAMPOE ASSD UMMEF -« TRIBIMMALE N CAMPOBASSO
" A 12012016
. 110 adg 120206 p— STEREE
rondage A0 - c e T
iy 30 - Modala C € 30,00 bt | e 100
dnaz Sam B Corphie v Cifaran
HON URGENTE st [Tmw e Toe (e e s
| Sy FROSSEAWY BRI e Sopaos Ran M 1 o0 LT maome b 13 L Doputarie Papoatant
SO o € 30,00

mer CETTQ RESTITUEIONE MECUFERD
o, G S i st . docurnsni

Easciic ool | i
5 5 as 3 al 5 \ar1sT T
S richiede non o5 s endo Tasoors 30 giormi al sensl del'art 197 del L bn rosel chosd s nsrmram | € 51, 28 da OGS AV, BLARIO
DF R MN11S0Z la res@uzions dela somma res dual:
Depcsio no 10 Eun i
| Fic hiediends:

i

i | Furzicnans

1o

Figura 7.12

® Bilancio Ric.: permette di effettuare solamente la stampa il bilancio, come mostrato nella
figura precedente.

® Azzera: permette di sommare gli importi delle specifiche di un gruppo di cronologici ottenuti
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a seguito di una ricerca, secondo i passaggi di seguito indicati:

O Indicare il cronologico di partenza selezionandolo dalla schermata Ricerche e premendo,
successivamente, sul pulsante Azzera presente nella schermata Iscrizione Atti (a seguito
di questa operazione il pulsante cambiera nome in Calcola)

O Indicare il cronologico finale selezionandolo dalla schermata ricerche e premendo,
successivamente, sul pulsante Calcola presente nella schermata Iscrizione Atti.

O Automaticamente il sistema mostrera sulla riga sottostante il numero di cronologico di
partenza e quello finale e la somma delle specifiche, cambiando nuovamente il nome del
pulsante in Azzera per permettere un nuovo calcolo.

® Ricevuta Elettronica: questo pulsante esegue le stesse funzionalita del pulsante Liquida
analizzato in precedenza, ma dovra essere utilizzato solo nei casi in cui l'ufficio NEP utilizzi la
“Tavoletta”, dato che oltre ad effettuare la chiusura del deposito visualizzera a video il
bilancio del deposito sul quale I'avvocato potra porre la propria firma utilizzando la tavoletta.

7.5 Schermata Allegati

La schermata Allegati, accessibile premendo sul pulsante “Allegati” permette di allegare, visualizzare
o modificare uno o piu file al Modello F. L'utilizzo della stessa & gia stato affrontato nel paragrafo
Schermata Allegati del Modello A, tenendo in considerazione che in questo caso non ¢é presente il
campo Prog. Dest.

7.6 Schermata Operazioni

La schermata in oggetto, mostrata in figura 7.13, presenta un elenco di operazioni, analizzate di
seguito, eseguibili, all'interno del Registro F sul quale si sta operando, su un determinato gruppo di
Atti, ottenuto a seguito di una precedente ricerca.

Stampa Registro Totali Depositi Stampa Distinta per Erario Ristampa
Elenco Restituzioni Totali Bilanci Rest./Rec. Scarica Residui per Erario
Ricevuta Ricevuta Reg. Sx Aggiorna Dati Vers. Erario
Elenco Residui Non Chiusi Matrice
Stampa Bilanci
Etich. Modello F
Elenco Bonifico Residui
Figura 7.13

Stampa Registro

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare I'elenco di
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tutti gli Atti, dove per ciascuno di essi sono riepilogate le informazioni relative al richiedente, al
destinatario e alla contabilita, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO L DRIENTE INEP

Modelio F - Serie 0 - Gennaio - Cron. daln. 1 &ln. 2

RESTITUZIONE | Peteere -

Mestalls ©
=

i [HGETE

€xaz | €000 €xaz | esaz | emss | €0

Metalls ©
an

L AN DOMARID

e [1E001E

L DRCENTEUNER

Figura 7.14

Ricevuta

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Ordine, la ricevuta di avvenuto Deposito, mostrata in precedenza nella figura 7.11.

Elenco Residui Non Chiusi

In relazione ai risultati ottenuti selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di Deposito, permette di stampare I'elenco di tutti gli Atti Non Chiusi in cui sono
presenti importi da Restituire o da Recuperare.
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UMNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

DA RESTITUIRE/RECUPERARE MODELLO F

Ressichui Man Chius

Prog.|Mod. F |Depasia|Op. | Madeala Pars Resfture | Recupemm
1 | 1om |masiis dochic s REGC AR A, G USEP P - B3P O T RO V6 WD Q@g | ana
d Lell B8 oo
2 49 150115 o [RACHIMIVGREEFRE- . WA 26,38 aaa
3 S99 |15/01/15 b MG AV, LSRR PR 46 O 2484 aaa
0,88 aaa
TOTALE BILANCIO -0, 58|
15012015 ADDETTO

Stampa Bilanci

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare i bilanci
degli ordini ottenuti dalla ricerca, mostrato in precedenza nella figura 7.12.

Etich. Modello F

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Ordine, I'etichetta per la richiesta di restituzione della somma residuale, come mostrato nella figura

seguente.

DEPOSITO M. 0/34 - 19/07/2016 UNEP DI CAMPOBASSO

Modello AMNTS

Frma M. U.GFunz.

L] S rickwad e la meSturons dalla samma madusbs con assagng pastals

Furna Bich
Figura 7.15
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Elenco Bonifico Residui

In relazione ai risultati ottenuti selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data del Chiusura di un deposito e il tipo di chiusura Bonifico, permette di stampare
I'elenco dei bonifici residui da restituire, come mostrato nella figura di seguito.

UNEP - CORTE DI APPELLO DI MILANO

‘ ELENCO BONIFICI RESIDUI MODELLIF

Data Bonifico 09/08/2017

Meod. F

Prog IBAN Beneficiario Codice Fiscale Causale Importo
1 n 123456709 1234S6T0T123ASETES (um OO UAPRA A UFCHTA ROWWUA CR0Y 11+ VG M [BE AR IaES [ e ————— 25.00 |
i ] 5
2 81 123456789123456789123456789 |ROSSIANTONIO AVV. VIA FIRENZE'T - 22070 CASNA TE CON BERNATE (CO) 37—.:-“ 2 R desstn causonale Modelo £ 6.38
TOTALE 31,38
25/002017 FIRMA

La stesso elenco sara generato anche nel formato .xml, cosicché da utilizzare quest'ultimo nel caso
in cui la banca di riferimento disponga di un software per la gestione di questa tipologia di file.

Totale Depositi

In relazione ai risultati ottenuti selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data del Deposito, permette di stampare |'elenco degli Ordini e I'importo depositato,
come mostrato nella figura di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
DEPOSITIMODELLO F

Penodo o Richeesta dal 270002016 al Z8/072016

Prog. |N. Mod. F | Deposito [Op.| Mesis [MadE Pt [ Incaasat
| e | zioine |y | |-.'|':H - c frovs aie AR - VERD WS RoSa | 30,00
2 BioG 2TATHE |1 F.'I':.'::‘:‘: [+ EANCH AYY. GUSEPPE - E5POSTO WS ROSS 4 I|‘_|’_'|
Tolake da Deposdtic 31,00
ADDETTO
Figura 7.17
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Totale Bilanci Rest./Rec.

In relazione ai risultati ottenuti selezionando uno specifico intervallo temporale che abbia a
riferimento la data di Chiusura, permette di stampare sia |'elenco degli Ordini chiusi con il relativo
importo da recuperare o restituire sia il bilancio totale, come mostrato in figura.

UNEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO
BILAMCIO RESTITUZIONIRECUPERI MODELLO F

Dt Chinsam dal 010102015 al 150102015

Prog.| Mod. F |Depasta|Op. | Madedla Par Restout Recupem®  Tipa Chiusura
1| o9 [1am0ias|, ko 15.45 0,00 | Pasanie
2 399 140115, 348 0,00 Pleapsn v s
i A9 [15M115] 0,00 2n

1893 n
TOTALE BILANCIO 16,82
ADDETTO

Figura 7.18

Ricevuta Reg.Sx

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Ordine, la ricevuta di avvenuto Deposito nel formato Etichetta, come mostrato in figura.

UNEP - TRIEUNALE DI CAMPOBASSO

pep.n. 4/99 €30,00 £40i15/01/2015

cen. Modello C 8/99
NON URGENTE
Il Sig. BIANGHI AVY. GIUSEPPE-2025 ha depositato
n. 1 documenti nonche la somma di € 30,00
Per PRECETTO
ad istanza di
WOWS A

Addetto ricezione

Si richiede non essendo trascorsi 30 giorni ai sensi
dell'art. 157 del D.P.R. N.115/02, la resfituzione della
somma residuale

Deposito n.4/5% Euro

Il Richiedente
1
G
Figura 7.19
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Matrice

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di stampare, per ciascun
Ordine, la matrice, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Deposito M. Acdi 1501/2M5
Cron. M.

Il Eig. BIANCHI AWV, GIUSEPPE

ha depositato n. 1 documenti nonché la somma di Euro 30,00

Per PRECETTO : W. V58 A

Il Funzionano

Figura 7.20

7.6.1 Versamento Atti per Erario

Data I'esigenza da parte degli Uffici NEP di versare all'Erario le somme residue non richieste, dalle
parti, entro i 30 giorni dalla data di notifica o esecuzione, di seguito saranno analizzate
approfonditamente le procedure da eseguire per effettuare questa operazione.

Tenendo in considerazione che ciascun ufficio potra specificare se conteggiare i 30 giorni a partire
dalla data di notifica o esecuzione dell'Atto (settando a N I'etichetta Vers. Erario Data Disponibilita
presente nella tabella Ufficio) o a partire dalla data di disponibilita dell'atto (settando la stessa
etichetta a S), di seguito saranno dettagliate entrambe le procedure.

Versamento Atti per Erario (a partire dalla data di notifica o esecuzione)

® [Effettuare una ricerca specificando un intervallo temporale che abbia a riferimento la data
Atti Not. e/o Esec. dal, al,

® Stampare la distinta per I'Erario (Figura 7.22) utilizzando |'apposito pulsante presente nella
schermata Operazioni (Stampa distinta per Erario)

® Effettuare la chiusura degli atti ottenuti dalla ricerca precedente inserendo la data di chiusura
e |I'Ufficiale Giudiziario tramite la finestra di dialogo (Figura 7.23) visualizzabile alla pressione
del pulsante scarica residui per Erario (il sistema provvedera ad aggiornare automaticamente
a Erario il Tipo di Chiusura degli atti ottenuti nella ricerca)

® Sara successivamente possibile aggiornare il numero di versamento (N. Bolletta) utilizzando
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la funzionalita Aggiorna Dati Vers. Erario presente nella schermata Operazioni analizzata di
seguito.

Versamento Atti per Erario (a partire dalla data di disponibilita)

® Effettuare una ricerca specificando un intervallo temporale che abbia a riferimento la Data

Disp. Dal, al,

Stampare la distinta per I'Erario (Figura 7.22) selezionando nella schermata Operazioni la
casella di spunta Ristampa e successivamente utilizzando il pulsante Stampa distinta per
Erario

Effettuare la chiusura degli atti ottenuti dalla ricerca precedente inserendo la data di chiusura
e |'Ufficiale Giudiziario tramite la finestra di dialogo (Figura 7.23) visualizzabile alla pressione
del pulsante Scarica residui per Erario (il sistema provvedera ad aggiornare
automaticamente a Erario il Tipo di Chiusura degli atti degli atti ottenuti nella ricerca)

Sara successivamente possibile aggiornare il numero di versamento (N. Bolletta) utilizzando
la funzionalita Aggiorna Dati Vers. Erario presente nella schermata Operazioni analizzata di
seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Distinta di versamento all'erario delle somme residue non richieste, dalle parti.entro i 30 giorni
dalla data di notifica o esecuzione, ai sensi dellart. 197 del D.P.R. N.115
Periodo di notifica o esecuzione dal 01/01/2015 al 15/01/2015
N. ‘ Annc | N. Reg. | N. Dep. | Meod. E | Madello | Cronologico ‘ Data Esec./Not. }‘\V\Kx}ﬂl{) ‘ Residuc
1 ‘ 2015 | 99 | 4| | Modello C | q 1500112015 FIN\CH\A\N.GIUSEPPE ‘ 26,38
Totale Distinta 26,38
Pagina 1di 1
Figura 7.21
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- =
Data Erario

Notificatore | |'|

Figura 7.22

Aggiorna Dati Vers. Erario

In relazione ai criteri di ricerca impostati nella schermata Ricerche permette di impostare la data in
cui l'ordine e stato consegnato all'Erario, il Notificatore e il numero di Versamento, tramite la
finestra di dialogo sotto riportata.

T
Data Erario

Motificatore |

0K Annulla

Figura 7.23
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8 TABELLE

Questa parte della guida si focalizzera sulla sezione relativa alle tabelle, tramite la quale sara
possibile accedere ai dati memorizzati nel Database del programma.

La selezione di una singola tabella sara effettuata contestualmente alla pressione della voce Tabelle
sulla barra dei menu e successivamente selezionando quella desiderata dall'elenco che apparira a
video.

Le operazioni possibili su ciascuna delle tabelle presenti nel sistema sono identiche, fatta eccezione
per i campi che consentono di effettuare una ricerca, nonché per le relative voci che saranno
visualizzate nel dettaglio di un singolo dato. Pertanto, oltre al principio di base volto a rendere
I'utilizzo del sistema gestionale il piu semplice e intuitivo possibile, & stata utilizzata un'interfaccia
grafica equivalente per ogni tabella, come da figure sottostanti:

RicerchE\IDettaghc \‘.

Legin |Uguale | Pulisci Campi | Datitrovati 0

Password |Uguale =

Cognome |Uguale -

MNome |Uguale =

Telefono  |Uguale -

E-Mail |Uguale =

Id Login Password Cambia ... Cognome Meme Telefone E-Mail Bloccato Gruppo MNumeri ... a Motificatore  |Filtre Ri

Figura 8.1 Schermata Ricerche

In ordine alle figure di cui sopra e prima di entrare nel dettaglio delle singole tabelle, € bene
evidenziare come esse prevedano le stesse sottosezioni definite nel paragrafo Schermata Principale,
sebbene presentino talune differenze, analizzate di seguito.
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‘ Ricerche ' Dﬂtagllc\

Id
Login
Password
| Cambia Password
‘ Cognome
MNome
Telefono
E-Mail
Bloccato

Gruppo =
MNumeri di racc. assegnati da:
a

Notificatore lz‘
Filtra Richiedente
Filtro Giudice
Filtro Netificatore

Figura 8.2 Schermata Dettaglio

Barra del titolo

La barra in oggetto conterra informazioni sul nome della Tabella (nel caso mostrato nelle figure
precedenti Ufficiale Giudiziario), oltre ai pulsanti per ridurre, ripristinare o chiudere una finestra.

Barra delle Operazioni

Rispetto alla stessa, analizzata in precedenza, differisce per quel che riguarda questi aspetti:
® e operazioni saranno eseguibili su una singola tabella

® || comando per creare un nuovo elemento della Tabella sara denominato Nuovo anziché
Inserisci

® Non e presente la funzione F11

Selezione Attivita

La sottosezione Selezione Attivita (mostrata nella figura di seguito), che identifica le attivita possibili
su di una Tabella, sara identica per ciascuna di esse, tenendo in considerazione che le uniche
schermate presenti sono Ricerca e Dettaglio.

F{icerche\\ Dettaglic \".

In merito alla sottosezione esaminata, € bene ricordare che:
® ['indice identificante I'Attivita che si sta eseguendo apparira sovrapposto rispetto agli altri;

® Accedere ad una nuova schermata non causera la perdita dei dati memorizzati nella
precedente, tranne nel caso in cui non venga eseguita una nuova operazione.
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8.1 Schermate Attivita

8.1.1 Sezione ricerca

La sezione ricerca e la finestra che si apre sia contestualmente all'accesso ad una tabella, sia
mediante la pressione del pulsante Ricerche in alto a sinistra. La schermata che apparira a video sara
simile a quella mostrata in figura 8.1 (cambiano, in base alla tabella selezionata, i campi di ricerca) e
si suddividera in due unita: una superiore, tramite la quale sara possibile inserire i filtri da utilizzare
ai fini della ricerca, ed una inferiore, in cui saranno visualizzati gli eventuali risultati ottenuti. E, in
ogni caso, consigliabile utilizzare sempre la Sezione Dettaglio per visualizzare tutte le informazioni
relative ad un dato risultato.

Per eseguire una ricerca sara necessario editare almeno uno dei campi tra quelli presenti e per
ognuno di essi selezionare uno tra gli operatori di confronto previsti nei relativi menu a tendina
(figura 8.3), diversamente una finestra di dialogo comunichera un messaggio di errore (figura 8.4).
Detti operatori non fanno altro che confrontare i valori inseriti con quelli presenti all'interno della
tabella di riferimento, restituendo solo quelli che rispondono alle istanze immesse dall'operatore.

Maggiore

Minore
Contiene
Yuote

Mon Vuoto

Figura 8.3

Messaggio @

)
=

Devi Impostare almeno un valore per fare la ricerca,

Figura 8.4

IMPORTANTE: nell'effettuare una ricerca € bene considerare che il sistema non & case-sensitive,
qguindi non sensibile alle maiuscole e alle minuscole. Di conseguenza, ad esempio, la ricerca “ROSSI”,
“rossi” o “RoSsl” fornira gli stessi risultati. Diversamente, potendo utilizzare soltanto una parte del
testo da ricercare, se, quindi, per esempio come campo di ricerca sia stato inserito Rossi e si volesse
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invece cercare il termine Rossini, quest'ultimo non verrebbe individuato dal sistema, a meno che
non sia stato abilitato I'operatore contiene.

Oltre ai campi di ricerca, nell'unita superiore sono presenti, altresi, il pulsante Pulisci campi, che
permette di ripulire tutti i campi editati ed annullare una ricerca precedentemente effettuata,
nonché |'etichetta Dati trovati che visualizzera il numero di risultati ottenuti.

Una volta impostati i campi di ricerca, utilizzando la funzione presente sulla barra delle operazioni
comuni Trova (o mediante la scorciatoia ALT + t, ovvero tramite la pressione del tasto INVIO della
tastiera), nella parte inferiore saranno visualizzati gli eventuali risultati estratti. Questi verranno
automaticamente disposti in ordine crescente in base al valore riportato nella prima colonna sulla
sinistra dell'unita inferiore. E possibile, in ogni caso, modificare detta disposizione a seconda delle
necessita dell'operatore premendo con il cursore sulla colonna relativa al campo di interesse. Sulla
stessa verra visualizzata una freccia verso I'alto per indicare I'ordinamento di tipo crescente, verso il
basso per indicare 'ordinamento di tipo decrescente. Conseguentemente, anche le funzionalita
Preced. E Succes. consentiranno la consultazione rispettivamente dei dati antecedenti e progressivi
in base al tipo di ordinamento dato, sia in modalita Ricerche che in modalita Dettaglio.

8.1.2 Sezione Dettaglio

Una volta eseguita una ricerca su di una tabella & data la possibilita all'operatore di visualizzare le
informazioni relative ad un dato selezionato accedendo alla schermata Dettaglio (figura 8.2), dove
saranno elencati tutti i campi della tabella e i valori ad essi associati.

Appare opportuno evidenziare che la schermata in argomento verra visualizzata dall'operatore
anche qualora lo stesso abbia necessita di modificare, copiare o inserire dati, servendosi dei relativi
pulsanti Modifica, Copia e Inserisci.

In riferimento a queste ultime operazioni, & bene tenere in considerazione quanto segue:
® |n fase di inserimento di un nuovo dato (operazione Inserisci o Copia), il campo ID dovra

essere lasciato vuoto (il sistema provvedera ad associare un numero di ID appropriato),
tranne nella tabella Gruppi.

® Per il corretto salvataggio dei dati sara necessario inserire almeno i campi obbligatori
(opportunamente indicati nel proseguo della guida)

8.2 Dettaglio tabelle

Analizzate tutte le operazioni possibili su ciascuna tabella presente nel sistema, si procede di seguito
col fornirne una descrizione dettagliata dei campi presenti nelle schede Ricerche e Dettaglio,
tenendo in considerazione che in molti casi essi coincideranno.

8.2.1 Tabella Menu

Utilizzando questa tabella & possibile creare nuovi menu, cambiarne la disposizione sulla barra,
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nonché modificarne I'azione associata. E bene precisare che la tabella in argomento non & visibile a
tutti gli Utenti, in quanto di esclusiva competenza dei soli amministratori del sistema, e non &
consigliabile effettuare alcuna modifica a meno che non sia stata fornita indicazione dai
programmatori.

Campi sezione Ricerche e schermata Dettaglio:

8.2.2

id: numero fornito dal sistema per identificare univocamente un dato.
Padre: identifichera la voce di menu che conterra il dato in esame.
Descrizione: il nome associato alle specifiche voci di menu.

Azione: definisce I'azione associata ad una voce di menu.

Sequenza: I'ordine mediante il quale questa voce di menu viene disposta sia sulla barra dei
menu, sia dall'elenco delle opzioni previste all'interno del relativo menu a tendina.

Tabella Utenti

Il sistema prevede la possibilita di visualizzare le credenziali di accesso di tutti gli utenti fruitori del
GSU, oltre ad alcune informazioni personali degli stessi.

Campi sezione Ricerche

login (obbligatorio): il nome utente utilizzato per accedere al servizio (deve essere univoco)

password (obbligatorio): la password (opportunamente criptata) utilizzata per accedere al
servizio

Cognome: il cognome dell'operatore
Nome: il nome dell'operatore
Telefono: il numero di telefono fornito dall'operatore

E-Mail: 'indirizzo e-mail fornito dall'operatore

Campi sezione Dettaglio:

Oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, sono visualizzati:

id: numero fornito dal sistema per identificare univocamente |'operatore.
Bloccato: casella da spuntare per bloccare o meno I'accesso al sistema ad un operatore.

Gruppo (obbligatorio): vengono visualizzati un numero identificativo ed una descrizione,
letti dalla tabella Gruppi, accessibile tramite il pulsante posto sulla destra, e necessari per
fornire i permessi all'operatore selezionato.
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® Numeri di racc. assegnati da / a: tramite questi due campi sara possibile associare, per ogni
operatore, i numeri di raccomandata utilizzabili.

® Notificatore: permette diindicare I'Ufficiale Giudiziario da associare a un operatore specifico,
il quale sara successivamente visualizzato automaticamente dal sistema quando sara
effettuata la chiusura di un deposito. Il campo in questione & visualizzato tramite due
informazioni, il codice identificativo e il nominativo, letti dalla tabella Ufficiale Giudiziario,
accessibile tramite il pulsante posto sulla destra.

® Filtro Richiedente: indicando un determinato Richiedente (specificandone il numero
identificativo), nel momento in cui sara effettuata una ricerca sara automaticamente
impostato come filtro il richiedente specificato e di conseguenza saranno visualizzati
solamente i cronologici in cui e stata indicata questa Autorita.

® Filtro Giudice: indicando un determinato Giudice (specificandone il numero identificativo),
nel momento in cui sara effettuata una ricerca sara automaticamente impostato come filtro
il giudice specificato e di conseguenza saranno visualizzati solamente i cronologici in cui &
stato indicato il suo nominativo.

® Filtro Notificatore: indicando un determinato Ufficiale Giudiziario (specificandone il numero
identificativo), nel momento in cui sara effettuata una ricerca sara automaticamente
impostato come filtro |'ufficiale specificato e di conseguenza saranno visualizzati solamente
i cronologici in cui risulta essere tra i Notificatori/Esecutori.

8.2.3 Tabella Gruppi

Ogni operatore che ha accesso al sistema deve essere parte di uno specifico gruppo tra quelli
presenti all'interno della tabella Gruppi.

Ogni gruppo identifica una categoria all'interno di GSU, mediante la quale vengono definiti i
permessi di accesso alle varie voci di menu, contestualmente alle azioni consentite per ogni specifico
profilo Utente.

Campi sezione Ricerche:
® |d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente il Gruppo.
® Descrizione: nome assegnato ad un dato gruppo.

® Codice: codice identificativo di uno specifico gruppo.

Campi sezione Dettaglio:

Questa sezione presenta un'interfaccia grafica differente da quelle esaminate in precedenza, come
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mostrato nella figura di seguito.

d |1
Descrizione |Superl)ser

codice

Vedi Ricerche

Vedi Iscrizione

Vedi Evasione

Vedi Operazioni
Vedi Allegati

Vedi Evasione Mani
Vedi Evasione Posta
Vedi Evasione Avvisi

KRR KEERRIE

Vedi Restituzioni

Vedi Esenti Telematici
Vedi Statistiche Ministeriali
Vedi Avvisi Telematici
Vedi Operazioni Contabili
Modifica Modello F dopo chiusura
Accedial PCT []
Menu | Attivo | Ins | Mod | Canc |
Cambia passw... [l

Tabelle

Menu

Esci

Gruppi

Utenti

Giudici ||

Comuni

Urgenza

Stato

Provincia

Ufficiale Giudi...

Zona

Toponimo

Tipo Ufficio

Tariffe Spese P...

Status Atto

Spese di Giusti...

Richiedente

Persona

MNatura Atti

Motivazioni C...

Importi Fissi M...

Figura 8.5

Come visibile nella figura sopra riportata, infatti, oltre ai campi Id, Descrizione e Codice, sono
presenti delle caselle da spuntare del tipo Vedi (...) che consentono di abilitare o meno la visibilita di
alcune sezioni del sistema.

Nella parte inferiore, inoltre, compare un'ulteriore scheda che consente di abilitare o meno la
possibilita di visualizzare, inserire, modificare, o cancellare eventuali voci di menu.

Importante: per effettuare I'operazione di inserimento di un nuovo gruppo, sara preferibile tenere
in considerazione i seguenti consigli:

® Selezionare un gruppo presente in elenco (a seguito di una ricerca) e successivamente
copiare quello che piu si avvicina alle esigenze desiderate utilizzando il pulsante Copia.

® Apportare le modifiche desiderate, tenendo in considerazione che, a differenza delle altre
tabelle, I'operatore dovra provvedere a inserire anche il campo ID, prestando particolare
attenzione al fatto che quest'ultimo non sia gia presente in elenco (altrimenti si andrebbe a
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sovrascrivere il dato memorizzato con quel numero di identificatore). In virtu di quest'ultima
affermazione, € consigliabile che I'operatore effettui precedentemente una ricerca utile a
determinare un ID non ancora assegnato.

8.2.4 Tabella Comuni

Questa tabella rappresenta semplicemente un elenco dei comuni d'ltalia.

Campi sezione Ricerche e sezione Dettaglio:

Id: Un codice identificativo univoco associato al comune
Comune (obbligatorio): nome del comune.

Cap (obbligatorio): il codice di avviamento postale
Prov. (obbligatorio): la provincia di appartenenza

Distanza: la distanza, espressa in chilometri, del comune rispetto al tribunale. Utilizzato
durante l'inserimento dei destinatari di un atto per determinare le spese della trasferta.

Cod. Arianna: il codice Arianna associato al comune
Codice Belfiore (obbligatorio): il codice catastale del comune.

Zona Notifica: numero identificativo necessario per determinare il nominativo del
notificatore.

Zona Esecuzione: numero identificativo ottenuto necessario per determinare il nominativo
dell'esecutore.

Zona Protesti: numero identificativo ottenuto necessario per determinare il nominativo di
chi effettua il protesto.

Codice Localita (obbligatorio): il codice rappresentante la localita (del tipo LOC_xxxx).

Indirizzo Casa Comunale (obbligatorio): indirizzo della casa comunale di riferimento al
comune selezionato.

N. Abitanti: numero di abitanti nel comune.

8.2.5 Tabella Giudici

Questa tabella riporta un semplice elenco dei giudici archiviati nel sistema. La ricerca & possibile
svolgerla per Nominativo o per Codice Fiscale, mentre nella sezione Dettaglio saranno visibili gli
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stessi campi della sezione Ricerche (entrambi obbligatori nel caso di inserimento, copia o modifica
di un Giudice), oltre ad un campo Id che identifica univocamente ogni giudice presente in elenco.

8.2.6 Tabella Urgenza

Ad ogni atto caricabile all'interno del sistema gestionale UNEP e possibile associare I'attributo
“urgenza”.

L'elenco degli attributi visualizzabili in uno specifico modello sara gestito da questa tabella, in quanto
ad ogni dato sono associati uno o pit campi che ne definiscono:

® |l modello a cui pud essere assegnato

® |e spese, espresse in percentuale, di maggiorazione sia per quanto riguarda i diritti che per
le trasferte.

Campi sezione Ricerche:
® Sigla: una sigla associata ad ogni urgenza
® Descrizione (obbligatorio): nome dell'urgenza

® Una casella da spuntare per ogni modello esistente nel sistema che consente di stabilire se
un determinato dato sara visualizzato nell'elenco dell'attributo “urgenza” del modello.
Campi sezione Dettaglio:
Oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, sono visualizzati i campi, espressi in
percentuale, relativi alle spese, come segue:
® % Diritti: numero, espresso in percentuale, identificante I'importo delle spese di Diritti.

® % Trasferte: numero, espresso in percentuale, identificante I'importo delle spese di Trasferta.

® 9% Percentuale: numero, espresso in percentuale, identificante l'eventuale importo da
aggiungere alla trasferte.

8.2.7 Tabella Stato
Contiene un elenco dei principali Stati e relativo codice internazionale, indicato con il campo sigla.

Nella sezione Ricerche & possibile utilizzare come filtri il nome dello Stato (campo Descrizione), la
Sigla internazionale e il Codice Belfiore (tutti campi obbligatori durante la fase di inserimento),
mentre nella sezione Dettaglio sara visibile anche il campo Id, numero fornito dal sistema per
identificare univocamente uno Stato.
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8.2.8 Tabella Provincia

Lo scopo di questa tabella & quella di avere un archivio di tutte le sigle e i nomi delle province d'ltalia.
La ricerca potra essere eseguita sia utilizzando il codice relativo alla sigla che tramite il nome (campo
descrizione), e nella scheda Dettaglio saranno visibili gli stessi campi oltre al campo ID, numero
fornito dal sistema per identificare univocamente una provincia.

8.2.9 Tabella Ufficiale Giudiziario

Come anticipato nei paragrafi relativo all'iscrizione e all'evasione degli atti, & necessario indicare il
nome dell'ufficiale giudiziario preposto alla notifica, all'esecuzione o al protesto dell'atto stesso, il
cui elenco e presente all'interno di questa tabella.

| campi delle sezioni Ricerca e Dettaglio della tabella in esame sono suddivisibili in due categorie:

® Dati personali o comunque relativi al domicilio dell'ufficiale giudiziario:

O 1d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente I'ufficiale giudiziario.

O Cognome (obbligatorio): cognome dell'Ufficiale Giudiziario

O Nome (obbligatorio): nome dell'Ufficiale Giudiziario

O Data di nascita: data di nascita dell'Ufficiale Giudiziario

O Codice Fiscale: codice fiscale dell'Ufficiale Giudiziario

O Indirizzo (obbligatorio): indirizzo dell'Ufficiale Giudiziario

O Civico (obbligatorio): numero civico dell'indirizzo dell'Ufficiale Giudiziario

O Qualifica Arianna, Prog. Arianna, Userld Arianna: informazioni da inserire
necessariamente per quegli Ufficiali Giudiziari che devono effettuare il bollettino dei
protesti da inviare alla Camera di Commercio tramite I'utilizzo del programma Arianna
plus.

O E-mail: indirizzo e-mail dell'Ufficiale Giudiziario;

O Pec: indirizzo e-mail di posta certificata dell’ Ufficiale /Funzionario Giudiziario, utilizzabile
nel caso in cui nella tabella Ufficio sia stato impostato a N il parametro Usa Pec Ufficio
nel bollettino dei protesti (S/N)

O Telefono: numero di telefono fisso dell'Ufficiale Giudiziario

O Cellulare: numero di cellulare dell'Ufficiale Giudiziario

O Fax: numero di fax dell'Ufficiale Giudiziario

O Sigla Stato di nascita (obbligatorio): sigla identificante lo Stato di nascita dell'Ufficiale
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Giudiziario

O Sigla Stato Domicilio (obbligatorio): sigla identificante lo Stato di domiciliazione
dell'Ufficiale Giudiziario

O Codice Comune Nascita: numero identificativo (campo Id presente nella tabella comuni)
relativo al comune di nascita.

O Codice Comune Domicilio: numero identificativo (campo Id presente nella tabella
comuni) relativo al comune di domicilio.

® Dati relativi alle specifiche dell'Ufficiale Giudiziario:

O Qualifica (obbligatorio): rappresentato come un codice, si riferisce al campo codice della
tabella gruppo

B C1: Funzionario giudiziario
B B3: Ufficiale giudiziario
B B2: Ausiliario

O Tipo attivita: tramite questo campo é possibile definire la tipologia di attivita che svolge
il funzionario, che pud essere:

B Amministrativa: attivita interna di accettazione e restituzione atti per I'esecuzione.

B Esterno: attivita esterna per la notifica degli atti civili, penali, amministrativi e
extragiudiziali

B Promiscua: entrambe le precedenti

O Una serie di caselle di spunta tramite le quali specificare le seguenti informazioni relative
all'Ufficiale Giudiziario, le quali saranno necessarie per determinare le Statistiche
Ministeriali relative al Personale:

® |In servizio Zona

B Attivita di sportello

B Unita di personale in pianta organica

B Unita di personale assegnato all'ufficio

B Unita di personale in aspettativa

B Unita di personale in maternita

B Ppersonale applicato/comandato presso altro ufficio

B Ppersonale applicativo/comandato da altro ufficio
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B Ppersonale in part-time

B Ppersonale presente in ufficio.

8.2.10 Tabella Zone

Questa tabella contiene le zone di competenza in cui sono suddivisi i comuni del mandamento, alle
quali &, altresi, associato il funzionario giudiziario che svolgera i compiti di notifica, esecuzione e
protesti.

Campi sezione Ricerche:
® |d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente una zona.
® Descrizione: una descrizione della zona

® Settore (obbligatorio): una lettera identificante la zona
Campi sezione Dettaglio:

Oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, sono presenti:
® Notificatore: nominativo dell'Ufficiale notificatore associato alla zona in esame
® Esecutore: nominativo dell'Ufficiale esecutore associato alla zona in esame

® Levatore: nominativo dell'Ufficiale levatore associato alla zona in esame.

Quest'ultimi tre campi vengono visualizzati tramite un numero identificativo ed un nominativo,
determinati dalla tabella Ufficiale Giudiziario.

In fase di modifica o inserimento, questi valori possono essere ottenuti selezionando il pulsante

2

mediante il quale si accedera alla tabella Ufficiale Giudiziario da cui selezionare il nominativo
desiderato.

8.2.11 Tabella Toponimo

Ogni volta che ci si riferisce ad una strada, questa viene indicata tramite un sostantivo che ne
caratterizza la tipologia (es. via, piazza, ecc.) e il nome della stessa (Garibaldi, Mario Pagano, ecc.).
Lo scopo di questa tabella € quello di elencare tutti questi sostantivi, tenendo in considerazione che,
alla creazione di un atto il cui destinatario & domiciliato nello stesso comune presso cui ha sede
['Ufficio UNEP, quando dovra essere inserito un indirizzo questo sara della forma “nome_strada
(Toponimo)”.

Sia nella sezione Ricerca che nella sezione Dettaglio, gli unici due campi presenti saranno:
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® |d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente un toponimo.

® Descrizione (obbligatorio): nome assegnato al toponimo (es via, piazza, c.da, ecc.)

8.2.12 Tabella Tariffe spese postali

Allorché si verifichi la necessita di notificare un atto a mezzo posta, dunque mediante la spedizione
di un pacco o di una raccomandata, all'atto stesso verra aggiunta una voce di spesa in riferimento ai
costi sostenuti dal distributore della posta, variabili in base alle fasce di peso della notifica.

In considerazione del fatto che simili costi sono soggetti a variazioni con il passare del tempo, € stato
necessario, pertanto, memorizzarli all'interno della tabella in esame.

Campi sezione Ricerche:

® \Validita dal (obbligatorio): Utilizzando questo campo di ricerca & possibile impostare una
data e visualizzare lo storico delle spese di notifica.

® Fascia (obbligatorio): valore numerico utilizzato per rappresentare una fascia di peso.

® Spesa postale (obbligatorio): permette di effettuare una ricerca sulla base di un determinato
importo (i valori sono espressi in euro e rappresentati nella forma xx,xx)

® Posta Celere (obbligatorio): come per le spese postali, solo che riferito ai pacchi.
® Contrassegno (obbligatorio): consente di effettuare una ricerca sulla base del valore del
contrassegno relativo ad una determinata raccomandata.

Nella sezione Dettaglio, oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, € presente il campo
Id, numero fornito dal sistema per identificare univocamente una spesa postale.

8.2.13 Tabella Richiedente (Autorita Giudiziarie)

Come anticipato nei paragrafi relativi al caricamento degli Atti dei Registri di Richiesta Autorita
Giudiziaria e in alcuni casi dei Registri di Richiesta di Parte, nella sezione Estremi Atto e Destinatari
Atti potrebbe essere necessario valorizzare il campo Autorita, selezionando il nominativo dal menu
a tendina associato.

L'archivio di tutte le Autorita Giudiziarie e presente all'interno di questa tabella ed e gestibile dagli
Utenti per eventuali modifiche, inserimenti o cancellazioni.

Campi sezione Ricerche e sezione Dettaglio:
® |d: codice identificativo univoco assegnato a ogni dato presente in tabella.

® Cod. Ufficio (obbligatorio): codice dell'ufficio (che cambia in base alla tipologia di ufficio e al
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comune)
® Ufficio (obbligatorio): nome dell'ufficio facente parte del dominio giustizia.
® Cod. Comune (obbligatorio): codice associato ad ogni comune
® Comune (obbligatorio): il comune presso cui e sito I'ufficio.
® (Cod. Sezione (obbligatorio): codice associato alla sezione.
® Sezione (obbligatorio): eventuale sezione dell'ufficio.
® Cod. Indirizzo (obbligatorio): codice associato all'indirizzo
® Indirizzo (obbligatorio): indirizzo della sede
® Civico (obbligatorio): numero civico dell'indirizzo della sede
® Cap (obbligatorio): codice di avviamento postale del comune in cui é sito I'ufficio
® Pv: provincia della sede
® Telefono: numero di telefono dell'ufficio
® E-Mail: indirizzo E-mail dell'ufficio

® Mod. A/bis: spuntando questa casella sara possibile ricercare solo gli uffici per i quali &
possibile inviare un atto appartenente a questo Modello.

® Mod. A/ter: come per il caso A/bis, ma riferito ai modelli A/ter
® Mod. A ter P: come per il caso A/bis, ma riferito ai modelli A/bis

® Mod. B/ag: come per il caso A/bis, ma riferito ai modelli B/ag

8.2.14 Tabella Persona

In alcuni casi potrebbe essere necessario qualificare la persona fisica a cui e stato notificato un Atto,
selezionando la relazione con il destinatario dal menu a tendina associato.

L'archivio di tutte le relazioni possibili tra il destinatario e chi riceve la notifica e presente all'interno
di questa tabella ed e gestibile dagli Utenti per eventuali modifiche, inserimenti o cancellazioni.

Nella sezione Ricerche e possibile utilizzare come filtri la qualifica della relazione (campo Qualita),
mentre nella sezione Dettaglio sara visibile anche il campo Id, numero fornito dal sistema per
identificare univocamente la relazione.
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8.2.15 Tabella Natura Atti

Ad ogni atto caricabile all'interno del sistema gestionale UNEP & possibile associare la tipologia di
Natura dell'Atto.

L'elenco delle Nature visualizzabili in uno specifico modello sara gestito da questa tabella, in quanto
ad ogni dato sono associati uno o piu campi che ne definiscono:

® || modello a cui pud essere assegnato

® |l modello che pu0 essere generato (nei casi in cui si utilizzi la procedura Prenota Cronologico
del Modello F).

Campi sezione Ricerche:

® |d: codice identificativo univoco assegnato a ogni dato presente in tabella.

® Sigla Natura (obbligatorio): una sigla associata alla natura dell'atto.

® Descrizione (obbligatorio): nome assegnato alla natura dell'atto.

® Una casella per ogni modello esistente per stabilire se un determinato dato sara visualizzato
nell'elenco dell'attributo “Natura Atto” del modello.

® Genera A: casella di spunta identificante se, nei casi in cui si utilizzi la procedura Prenota
Cronologico del Modello F, sia generato un Cronologico del Modello A.

® Genera C: come per il caso precedente, ma relativamente al Modello C.

® Imp. Deposito (obbligatorio): identifica un importo, espresso in euro, visualizzato nei casi in
cui sia generato un Modello F durante la fase di iscrizione di un Atto. Questo importo,
essendo solo identificativo, sara modificabile durante la creazione del Modello F tramite la
finestra di dialogo che sara mostrata a video.

® Fascia diritti (1,2,3): valore numerico, compreso da 1 a 3, necessario per indicare a quale
fascia di diritto appartiene la natura dell'Atto.
® Codice Siecic (Obbligatorio): codice all'interno del Siecic che identifica questa natura.

Nella sezione Dettaglio, oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, &€ presente Codice
Spese Giustizia (obbligatorio), il cui valore numerico é riferito al campo Id della Tabella Spese di
Giustizia.

8.2.16 Tabella Motivazione Cciaa (Motivazione Modello D)

Come anticipato nel paragrafo relativo all'evasione di un Atto di un Registro del Modello D, durante
la fase di scarico sara necessario indicare la motivazione fornita dal destinatario del Protesto.
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L'archivio di tutte le modalita, cosi come sono state definite dalla Camera di Commercio, € presente
all'interno di questa tabella ed e gestibile dagli Utenti per eventuali modifiche, inserimenti o
cancellazioni.

Nella sezione Ricerche & possibile utilizzare come filtri il codice associato alla topologia di protesta
(Codice Cciaa) e/o la Descrizione della stessa, mentre nella sezione Dettaglio sara visibile anche il
campo Id, numero fornito dal sistema per identificare univocamente una Motivazione.

8.2.17 Tabella Importi Fissi Modello D

Durante il caricamento di un Atto del Modello D saranno visualizzate le singole tipologie di spesa e
il relativo importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema.

Simili costi sono memorizzati all'interno della tabella in esame, in virtu del fatto che sono soggetti a
variazioni con il passare del tempo.

Campi sezione Ricerche:

® \Validita dal (obbligatorio): utilizzando questo campo di ricerca € possibile impostare una
data e visualizzare lo storico degli importi fissi.

® Min Diritti (obbligatorio): identifica I'importo minimo dei diritti espresso in euro.
® Max Diritti (obbligatorio): identifica I'importo massimo dei diritti espresso in euro.
® Bollo (obbligatorio): identifica I'importo del bollo, espresso in euro.

® | fascia (obbligatorio): identifica I'importo, espresso in euro, delle spese di Accesso per atti
che rientrano nella fascia I, quest'ultima determinata in base al valore numerico impostato
nel campo Km a/r presente nel pannello Destinatari del Modello D.

® |l fascia (obbligatorio): come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Il.
® Il fascia (obbligatorio): come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Ill.
® |V fascia (obbligatorio): come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia IV.
® V fascia (obbligatorio): come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia V.

® Incremento (obbligatorio): identifica I'importo, espresso in euro, da aggiungere alle spese di
Accesso per le fasce successive alla V.

Nella sezione Dettaglio, oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, € presente il campo
Id, numero fornito dal sistema per identificare univocamente uno storico.
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8.2.18 Tabella Importi Fissi

Durante il caricamento di un Atto di un Registro non appartenente al Modello D, per cui e stata
realizzata la tabella analizzata nel paragrafo precedente, saranno visualizzate le singole tipologie di
spesa e il relativo importo nel pannello Specifica, aggiornato automaticamente dal sistema.

Simili costi sono memorizzati all'interno della tabella in esame, in virtu del fatto che sono soggetti a
variazioni con il passare del tempo.

Validita dal (obbligatorio): Utilizzando questo campo di ricerca & possibile impostare una
data e visualizzare lo storico degli importi fissi.

Diritti Notifica | fascia: identifica I'importo, espresso in euro, dei diritti per la notifica degli
Atti che rientrano nella fascia I, quest'ultima determinata in base al campo Fascia Diritti
(1,2,3) della tabella Natura Atti (Fascia 1 se il campo & nullo).

Il fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Il.
lll fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Ill.

Trasferte Notifica | fascia: identifica I'importo, espresso in euro, delle spese di trasferta per
la notifica degli Atti che rientrano nella fascia |, quest'ultima determinata in base al valore
numerico impostato nel campo Km a/r presente nel pannello Destinatari Atti presente nella
schermata Iscrizione Atti.

Il fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Il.
lll fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Ill.

Incremento: identifica I'importo, espresso in euro, da aggiungere alle spese di Trasferta per
le fasce successive alla lll.

Diritti Esecuzione | fascia: identifica I'importo, espresso in euro, dei diritti per I'esecuzione
degli Atti che rientrano nella fascia |, quest'ultima determinata in base al campo Fascia Diritti
(1,2,3) della tabella Natura Atti (Fascia 1 se il campo & nullo).

Il fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Il.
lll fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Ill.

Trasferte Esecuzione | fascia: identifica I'importo, espresso in euro, delle spese di trasferta
per |'esecuzione degli Atti che rientrano nella fascia |, quest'ultima determinata in base al
valore numerico impostato nel campo Km a/r presente nel pannelo Destinatari Atti presente
nella schermata Iscrizione Atti.

Il fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Il.
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lll fascia: come per il caso precedente, ma in riferimento alla fascia Ill.

Incremento: identifica I'importo, espresso in euro, da aggiungere alle spese di Trasferta per
le fasce successive alla lll.

Bollo: identifica I'importo del bollo, espresso in euro.
Quietanza: identifica I'importo della quietanza, espresso in euro.

Trasferta forfettaria | fascia, Il fascia e lll fascia: identificano l'importo delle trasferte del
Modello Bag.

Trasferta Deposito Cancelleria: identifica I'importo, espresso in euro, delle spese di trasferta
per il deposito in Cancelleria.

Doppia trasferta Comune: spuntando questa casella sara possibile verificare se all'ufficio
UNEP in questione e stata riconosciuta la doppia trasferta.

Trasferta intera comune: spuntando questa casella sara possibile verificare se all'ufficio
UNEP in questione e stata riconosciuta la spesa di trasferta intera.

Nella sezione Dettaglio, oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, & presente il campo
Id, numero fornito dal sistema per identificare univocamente uno storico.

8.2.19 Tabella Destinatari Atti

Ogni volta che sara necessario indicare il nominativo o la denominazione di un Avvocato o di un
destinatario ricorrente, questo sara selezionabile dalla tabella in questione, gestibile, inoltre, dagli
Utenti per eventuali modifiche, inserimenti o cancellazioni.

Campi sezione Ricerche:

Id: codice identificativo univoco assegnato a ogni dato presente in tabella.

Denom./Nominativo (obbligatorio): nome e cognome o denominazione del destinatario
atto.

Indirizzo (obbligatorio): indirizzo del destinatario atto.

N. Civico (obbligatorio): numero civico dell'indirizzo del destinatario atto.
Comune (obbligatorio): comune di domiciliazione.

Cap (obbligatorio): codice di avviamento postale del comune.

Prov. (obbligatorio): provincia di domiciliazione.
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Codice Fiscale (obbligatorio): codice fiscale del destinatario atto.

E-mail: indirizzo e-mail del destinatario atto.

E-mail Pec: indirizzo Pec del destinatario atto.

N. Fax: numero di fax del destinatario atto

N. Cassetta: numero di cassetta postale nel caso in cui il destinatario atto sia un avvocato.

id. Zona: numero identificativo della zona da associare al destinatario atto.

Nella sezione Dettaglio, oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, & presente la casella
di spunta Invia Avvenuta Notifica da selezionare nel caso sia attiva la possibilita di trasmettere una
e-mail all'Avvocato per indicare che I'Atto e disponibile (implica la specificazione del campo E-mail).

8.2.20 Tabella Debitore

Come anticipato nel paragrafo relativo all'iscrizione degli Atti del Modello D, nel pannello dei
Destinatari sara necessario indicare i dati relativi al destinatario dell'Atto, il quale, come per il caso
degli Avvocati, potra essere selezionato dalla tabella in questione.

La presenza di questa tabella, gestibile dagli Utenti per eventuali modifiche, inserimenti o
cancellazioni, & particolarmente utile nel caso in cui sia presente un debitore ricorrente, in
considerazione del fatto che a seguito della selezione saranno qualificati tutti i campi relativi al
destinatario.

Campi sezione Ricerche:

Id: codice identificativo univoco assegnato a ogni dato presente in tabella.
Cognome/Denominazione (obbligatorio): cognome del debitore.

Nome: nome del debitore.

Data di nascita: data di nascita del debitore.

Indirizzo (obbligatorio): indirizzo del debitore.

N. Civico (obbligatorio): numero civico dell'indirizzo del debitore.

E-mail: indirizzo e-mail del debitore.

Sesso (obbligatorio): sesso del debitore (M, F o G).

Codice Fiscale: codice fiscale o partita iva del debitore.
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Campi sezione Dettaglio:

Oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, sono presenti informazioni relative al
domicilio e alla cittadinanza, selezionabili, nel caso di inserimento o modifica, dai menu a tendina
associati al campo:

Stato di Cittadinanza (obbligatorio): stato di cittadinanza del debitore.
Stato di Nascita: stato di nascita del debitore.

Comune di Nascita: comune di nascita del debitore.

Stato del domicilio (obbligatorio): stato in cui € domiciliato il debitore.

Comune del Domicilio (obbligatorio): comune in cui & domiciliato il debitore.

8.2.21 Tabella Banca

Durante l'iscrizione di un Atto del Modello D, nel pannello degli Estremi sara necessario indicare la
denominazione della Banca, selezionandola dalla tabella in questione, gestibile, inoltre, dagli Utenti
per eventuali modifiche, inserimenti o cancellazioni.

| campi delle sezioni Ricerche e Dettaglio della tabella in esame sono identici, e nella fattispecie:

Id: codice identificativo univoco assegnato a ogni dato presente in tabella.
Abi (obbligatorio): codice Abi della banca.

Cab (obbligatorio): codice Cab della banca.

Denominazione (obbligatorio): Denominazione della banca.

Indirizzo (obbligatorio): indirizzo presso cui ha sede la banca.

N. Civico (obbligatorio): numero civico dell'indirizzo della sede.

Codice Fiscale (obbligatorio): codice fiscale o partita iva della banca.

Comune Domicilio Banca (obbligatorio): comune presso cui ha sede la banca, identificato
tramite un numero identificato e il nome del comune. In fase di modifica o inserimento sara
necessario inserire il nome del comune e il rispettivo numero identificavo, ottenibili
selezionando il pulsante

a

mediante il quale si accedera alla tabella Comune da cui selezionare il dato desiderato.
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8.2.22 Tabella Stradario

Allorché si verifichi il caso in cui il Destinatario di un Atto sia domiciliato nello stesso comune dove
ha sede l'ufficio UNEP, I'indirizzo di domiciliazione sara selezionabile dal menu a tendina associato al

campo.

Per quel che riguarda I'elenco dei toponimi, questi sono archiviati nella tabella Toponimo, mentre la
lista di tutti gli indirizzi sara memorizzata nella tabella in questione e per ciascuno di essi saranno
indicati i chilometri, tenendo in considerazione il percorso dall'ufficio UNEP al domicilio indicata la
distanza, e il codice identificativo della zona di appartenenza per quel riguarda le notifiche, le
esecuzioni e le proteste, cosicché da poter definire, in fase di iscrizione di un Atto, le spese di
trasferta sostenute dall'Ufficiale Giudiziario.

Campi sezione Ricerche:

Id: codice identificativo univoco assegnato a ogni dato presente in tabella.
Indirizzo (obbligatorio): nome dell'indirizzo (Es. Roma).

Descrizione (obbligatorio): indirizzo completo (Es. Via Roma).

Comune (obbligatorio): identifica il comune in cui € ubicato l'indirizzo.

Zona Notifiche: numero identificativo della zona necessario per qualificare il notificatore
associato.

Zona Esecuzioni: numero identificativo della zona necessario per qualificare I'esecutore
associato.

Zona Protesti: numero identificativo della zona necessario per qualificare il levatore
associato.

Settore: lettera identificante uno specifico settore tramite il quale sono suddivise le strade
del mandamento.

Notificatore: cognome identificante I'Ufficiale Giudiziario assegnato alla notificazione
dell'Atto.

Esecutore: cognome identificante I'Ufficiale Giudiziario assegnato all'esecuzione dell'Atto.

Levatore: cognome identificante I'Ufficiale Giudiziario assegnato al protesto dell'Atto.

Campi sezione Dettaglio:

Questa sezione presenta un'interfaccia grafica differente da quelle esaminate in precedenza, come
mostrato nella figura di seguito.
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Da Civico |0 Da Civico 9999
Tipo Entrambi
Distanza |3 cap 86100
Zona Not.
Zona Esec.
Zona Prot.

Figura 8.6

Infatti, oltre ai campi analizzati nella schermata Ricerche, & presente, nella parte inferiore,
un'ulteriore scheda che consente di visualizzare, inserire, modificare o cancellare ulteriori
informazioni relative all'elemento dello stradario sul quale si sta operando, e nella fattispecie:

® Distanza (obbligatorio): dato indicante la distanza, espressa in chilometri, dall'Ufficio UNEP
all'indirizzo.
® CAP: codice di avviamento postale presso cui la strada & localizzata
® Tipo Parita (obbligatorio): numero utilizzato per definire:
O 1:tenendo in considerazione I'intervallo compreso tra Da Civico a A Civico, identifica che
appartengono all'elemento creato solo i numeri civici dispari.
O 2:tenendo in considerazione l'intervallo compreso tra Da Civico a A Civico, identifica che
appartengono all'elemento creato solo i numeri civici pari.
O 3:tenendo in considerazione I'intervallo compreso tra Da Civico a A Civico, identifica che
appartengono all'elemento creato tutti i numeri civici.
® Da civico (obbligatorio): Nell'intervallo compreso tra Da Civico a A Civico, rappresenta il
numero iniziale.
® A civico (obbligatorio): Nell'intervallo compreso tra Da Civico a A Civico, rappresenta il
numero finale.
® Zona Not: numero identificativo necessario per determinare il nominativo del notificatore.
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® Zona Esec.: numero identificativo necessario per determinare il nominativo dell'esecutore.

® Zona Prot.: numero identificativo necessario per determinare il nominativo di chi effettua il
protesto.

8.2.23 Tabella Ufficio

Tramite questa tabella & data la possibilita ai dirigenti di un ufficio UNEP di impostare sia delle
informazioni relative all'ufficio sul quale si sta operando sia relativamente alla gestione di alcune
operazioni.

In virtu di quanto detto, all'interno della tabella & presente un solo elemento, identificato dall'ld 1,
il quale rappresenta |'unico campo utilizzabile per effettuare la ricerca.

Nella sezione Dettaglio saranno invece presenti una serie di campi, suddivisi in categorie:

® Parametri ufficio (figura 8.7): informazioni relative all'ufficio UNEP;

PARAMETRI UFFICIO: Id
Tipo Ufficio
Denominazione Ufficio

Indirizzo Ufficio M.E.P.

C.a.p.
Comune Sede Ufficio D
Stato III
Rappresentante Legale
Codice Fiscale
Conto Corrente Postale
Codice IBAN
Capitolo Bilancio
Ufficio Postale
C.F. Ufficio Postale
Figura 8.7
® Parametri Generali (figura 8.8): definizione delle impostazioni generali:
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PARAMETRI GEMERALI: Path all'eseguibile di firma digitale
Gestione Pagamento tramite POS
Id. Ufficio per Comunicazioni Telernatiche
Etichette o Specifiche Vert/Qriz (S/M)
Stampa Relate su Etichetta/Ad (5/MN)
Verifica riduzione urgenza atti a rimberso erario (5/N)
Controllare presenza a lavoro addetto zona (S/N)
Impertazione flusso Atti: controlla registro (5/MN)
Importazione flusso Atti: mantieni cronclogice (/M)
Proponi Dati Spedizione Avviso?(5/)
Proponi Depositante Casa Comunale (5/M)
Proponi Km Casa Comunale
Gestione Assegnazione M. Distinta Automatica (5/N)
Attivazione automatica M. Ricevuta GA (5/M)
Ricevuta GA in A5/Ad/Etichetta (5/N/E)
Proponi Data di Spedizione al carico? (5/M)
Visualizza UG/FUNZ. su relata (5/MN)
Muova Relata (5/M)
Stampa Relate in A5 (5/M)

Motificatore default DA ASSEGMARE

Urgenza default MNON URGENTE

[ Je ]

Visualizza Campo N. Ricevuta Atto

Attiva Campo Raccomandata in evasione atti

Figura 8.8

O Path all'eseguibile di firma digitale: percorso in cui & stato memorizzato il file di sistema
per la firma digitale.

O Gestione Pagamento tramite POS: permette di definire se visualizzare tra le possibilita
di pagamento il POS.

O Id. Ufficio per Comunicazioni Telematiche: numero identificativo assegnato da parte di
Poste Italiane all'ufficio NEP per la gestione degli avvisi telematicamente.

O Etichette o Specifiche Vert/Oriz: impostando il campo a S saranno stampate le etichette
o le specifiche in verticale, altrimenti in orizzontale.

O Stampa Relate su Etichetta/A4: impostando il campo a S, alla pressione del pulsante
Relata, presente nel pannello specifiche della schermata Iscrizione Atti, la stessa sara
visualizzata nel formato etichetta, mentre se il campo & impostato a N il formato sara A4.

O Verifica riduzione urgenza atti a rimborso erario: impostando a S il sistema, sui modelli
a Debito, effettuera la riduzione dell'urgenza nel caso in cui l'atto non sia stato
notificato/eseguito nei tempi stabiliti.

O Controllare presenza a lavoro addetto zona: impostando a S il sistema verifichera se il
notificatore o l'esecutore sia effettivamente in zona (verifica effettuata tenendo in
considerazione quanto indicato nella tabella Ufficiale Giudiziario).

O Importazione flusso Atti: controllo registro: tramite questa funzionalita & possibile
consentire l'importazione degli atti caricati da agenzie esterne autorizzate.
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O Importazione flusso Atti: mantieni cronologico: come nel caso precedente, ma in pil
effettua un controllo sul numero del cronologico.

O Proponi Dati Spedizione Avviso: impostando il campo a S il sistema suggerira
automaticamente la data di spedizione di un avviso e il notificatore, nei casi di esecuzione
degli art. 139 c.p.c, 0 157 c.3 c.p.p. Nel caso contrario il sistema non impostera nessun
dato di default.

O Proponi Depositante Casa Comunale: impostando il campo a S il sistema suggerira
automaticamente nel pannello relativo all'art. 140 c.p.c. (o 157 c.3 c.p.p.) la data di
deposito (impostando la data corrente) e il notificatore. Nel caso contrario (campo
impostato a N) il sistema non impostera nessun dato di default.

O Proponi Km Casa Comunale: permette di impostare il numero di chilometri dall'ufficio
NEP alla casa comunale.

O Gestione Assegnazione N. Distinta Automatica: a seguito dell'impostazione di questo
campo a S e dell'inserimento nella tabella Blocca Cronologici, per ciascun modello, del
numero di destinatari da visualizzare su ciascuna distinta, il sistema generera
automaticamente un numero da associare alla distinta.

O Attivazione automatica N. Ricevuta GA: impostando a S il sistema assegnera il numero
della ricevuta GA automaticamente, N altrimenti.

O Ricevuta GA A5/A4/Etichetta: permette di impostare il formato della ricevuta GA.

O Proponi Data di Spedizione al carico: impostando il campo a S sara automaticamente
visualizzata la data di spedizione corrente nella finestra di dialogo tramite la quale sara
possibile gestire un Registro di un Modello (Figura 3.4 e 4.4). Impostare a N per non
visualizzarla automaticamente.

O Visualizza UG/FUNZ. su relata: impostando a S permette di visualizzare il nominativo
dell'Ufficiale Giudiziario / Funzionario sulla relata, N altrimenti.

O Nuova Relata: impostando a S permette di stampare la nuova versione della Relata, N
altrimenti.

O Stampa Relate in A5: impostando il campo a S le relate di notificazione saranno stampate
nel formato A5, N altrimenti.

O Notificatore default: permette di impostare l'identificativo del notificatore, in modo tale
da visualizzarlo in fase di iscrizione di un atto.

O Urgenza default: permette di impostare il tipo di urgenza di atto, in modo tale da
visualizzarlo automaticamente durante la fase di iscrizione.

O Visualizza Campo N. Ricevuta Atto: impostando il campo a S rende visibile nel pannello
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degli estremi di un atto un campo denominato Ric. da utilizzare come numero di ricevuta.

O Attiva Campo Raccomandata in evasione atti: permette di definire se rendere visibile il
campo raccomandata nella schermata di evasione atti.

® Parametri singoli Modelli: definizione delle impostazioni su determinati modelli:

(Atti Richiesta Parte): Iscrizione Veloce (S/N)
Gestione Telematica

Stampa Etichetta Zona Vert/Oriz(S/N)

Indicazione N. Modelle E ed F pre generaziene (S5/N)

(a pagamento) Verifica riduzione urgenza (5/N}
(s pagamento) Gestisci campo incassato (5/N)

MODELLO C/TER: Stampa Ricevuta Lavere 5x10 o A4 (S/N)

Prenota Modello C da Modello F (S/N)
Nega Modifiche Modello C Generate da Modello F (5/N)

Richiedere impoito precetto nella prenotazione Modello C (S/M)

(
¢
(
(
MODELLO F:Termini Versamento Eraric da Data Disponibilita/Esecuziene (5/M)
(
(
(
(

Stampa Bilancino con Etichetta/Foglio A4 (S/N)

Consenti Medifica Modello F chiuse (5/N)

MODELLO E:  Tipo Rimborso Contrassegno (mediante Vaglio/altro)
MODELLO BAG: Azzera Trasferta Deposito Casa Comunale (5/N)
Gestione Richieste Penali Telematiche da 5.N.T. (5/N)

Invia Email Comunicazioni Telematiche (5/N)

Visualizza Medalita Carico Penale (S/N)

Arzera Trasferta penale al carico (S/N)

MODELLO D: Stampa Verbale al carico Modello D (S/N}
Gestione Presentatore (5/N)

Gesticne regolarita belle (5/N)

Bollo Virtuale (S/N)

MNuova Versione Verbale Protesto (S/N)

MODELLO ABIS: Azzera Trasferta al carico (S/N)

Figura 8.9

O Atti Richiesta di parte:

Iscrizione Veloce: impostando il campo a S sara reso visibile la casella Iscriz. Veloce
da utilizzare per effettuare un'iscrizione veloce di un atto.

Gestione Telematica: impostando il campo a S saranno resi visibili i pulsanti Richiama
Email e Richieste Telematiche per la gestione delle richieste telematiche.

Stampa Etichetta Zona Vert/Oriz: permette di impostare se stampare le etichette
zona in verticale o in orizzontale.

Indicazione N. Modello E ed F pre generazione: impostando il campo a S alla
pressione del pulsante Genera Mod.E o Genera Mod F, presente nella schermata
iscrizione Atti, sara mostrata a video la finestra di dialogo in cui sara visualizzato il
numero di Modello E o Modello F generato e la richiesta di conferma dell'operazione.
Impostando a N non sara visualizzata la suddetta finestra.

Verifica riduzione urgenza: impostando a S il sistema effettuera la riduzione
dell'urgenza nel caso in cui I'atto non sia stato notificato/eseguito nei tempi stabiliti.

Gestisci campo incassato: permette di visualizzare, e conseguentemente modificare,
il campo Incassato presente nel pannello specifiche.
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O Modello C/Ter:

B Stampa ricevuta Lavoro: permette di impostare il formato della stampa della

ricevuta.
O Modello F:

® Termini Versamento Erario da Data Disponibilita/Esecuzione: permette di definire
se i 30 giorni dopo cui sara versato il residuo di un deposito all'erario siano conteggiati
a partire dalla data di disponibilita o dalla data di Esecuzione.

® Prenota Modello C da Modello F: impostando il campo a S sara spuntata in
automatico la casella Prenota Cronologico presente nel pannello Contabilita nella
schermata Gestione Modello F (Figura 7.10), N altrimenti.

®  Nega modifiche Modello C generato da Modello F: impostando il campo a S consente
di effettuare le modifiche agli estremi di un atto generato a partire dal modello F
solamente agli Utenti con i privilegi di amministratore, mentre impostando a N gli
estremi saranno modificabili da tutti gli Utenti.

B Richiedere importo precetto nella prenotazione Modello C: impostando il campo a
S sara richiesto di inserire I'importo del precetto durante la fase di pre-carico di un
Atto a partire dal Modello F.

B Stampa bilancino con Etichetta/Foglio A4: permette di impostare il formato di
stampa del bilancio.

B  Consenti Modifica Modello F chiuso: permette di impostare se modificare o no un
Modello F chiuso.

O Modello E:

]

Tipo Rimborso Contrassegno: permette di impostare il tipo di rimborso del
contrassegno da visualizzare quando si effettua la stampa del contrassegno.

O Modello BAG:

Azzera Trasferta Deposito Casa Comunale: impostando il campo a S sara
automaticamente selezionata la casella No Dep. presente nel pannello adempimenti
del modello BAG e di conseguenza non saranno calcolati i costi di trasferta per il
deposito presso la casa comunale.

Gestione richieste penali telematiche da S.N.T.: impostando il campo a S saranno
attivate le funzionalita relative alla gestione dell'integrazione GSU-WEB — SNT.

Invia Email Comunicazioni Telematiche: impostando il campo a S sara reso visibile il
pulsante Email nella scheda Avvisi Telematici, tramite il quale visualizzare le email
ricevute.
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Azzera trasferta penale al carico: impostando il campo a S sara attivato
automaticamente il flag No Trasferta durante la fase di iscrizione di un destinatario,
azzerando di conseguenza l'importo della trasferta (modificabile successivamente
durante I'evasione dell'Atto), N altrimenti.

O Modello D:

Stampa Verbale al carico Modello D: impostando il campo a S sara attivato il pulsante
Verbale nel pannello Specifiche della schermata Iscrizione Atti, N altrimenti.

Gestione Presentatore: impostando il campo a S sara visualizzato e reso editabile il
campo Presentatore sia nella schermata Iscrizione Atti che in quella Evasione Atti. N
per non visualizzarlo.

Gestione regolarita bollo: impostando il campo a S sara visualizzata, nel pannello
degli estremi dell'atto della schermata Iscrizione Atti, la casella per definire se il bollo
e regolare o meno.

Bollo virtuale: impostando il campo a S I'emissione del bollo sara virtuale.

Nuova versione Verbale Protesto: impostando il campo a S, utilizzando I'operazione
Verbali di Protesto presente nella schermata Operazioni sara possibile stampare due
verbali per foglio. Impostando il campo a N permette di stamparne tre per foglio.

O Modello ABIS:

Azzera Trasferta al carico: impostando il campo a S sara attivato automaticamente il
flag No Trasferta durante la fase di iscrizione di un destinatario, azzerando di
conseguenza |'importo della trasferta (modificabile successivamente durante
I'evasione dell'Atto), N altrimenti.

Impostazioni Parametri Email Ordinaria: definizione delle impostazioni relative all'e-mail per
la gestione delle comunicazioni telematiche:
PARAMETRI EMAIL ORDINARIA: Server Smip
Server Smtp aut (S/N)
Server Smtp utente
Server Smtp password
Server Smtp port
Email invie
Email Poste
Figura 8.10
Impostazioni Ufficio: definizione di alcune impostazioni relative all'ufficio:

O Festivita Santo Patrono: permette di indicare quanti giorni intercorrono dal 1° Gennaio
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al giorno del Santo Patrono, nel caso in cui l'ufficio NEP resti chiuso in tale data e quindi
non dovra essere tenuta in considerazione nei casi di atti Urgenti.

O Spese Postali Fisse: permette di indicare gli importi delle seguenti spese fisse:

Festivita Santo Patrono (progr. giorno nell'anno)

SPESE POSTALI FISSE: Spesa Postale Avvisi 140 c.p.c./157 c.8 c.p.p.
Spesa Postale Avvisi 660 c.p.c.

Spesa Postale Avviso 130 c.p.c.

Spesa Postale Avviso 157 ¢.3 c.p.p.

Figura 8.11

B Spesa Postale Avvisi 140 c.p.c./157 c.8 c.p.p.

Spesa Postale Avvisi 660 c.p.c.

B Spesa Postale Avviso139 c.p.c.

Spesa Postale Avviso c.3 c.p.p.

® |mpostazioni statistiche: definizione delle impostazioni utili alla stampa dei dati statistici:

DATI STATISTIC: Mumero Sportelli Aperti al pubblico
Ore giornaliere di accettazione atti

Ore giornaliere di restituzione atti

Assictenza Udienze n. giorni complessivi

Assistenza Udienze n. giorni con protrazione pomeridiana

Figura 8.12

O Numero sportelli aperti al pubblico

O Ore giornaliere di accettazione atti

O Ore giornaliere di restituzione atti

O Assistenza Udienze n. giorni complessivi

O Assistenza Udienze n. giorni con prenotazione pomeridiana.

® Altri campi per la gestione dell’ufficio:

Attiva Invia Postali(S/N)
Distinta Postale con Indirizzo Avvocato (5/N)

Verifica destinatario PEC (5/N)

Stampa etichette relate (5/M) S
Visualizza fascia peso in modello E (5/N)
Proponi Data Affissione (5/N) N
Figura 8.13
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® Campi per la gestione del nuovo bollettino protesti (come decreto del Ministero dello
Sviluppo Economico del 14 novembre 2018):

Pec Ufficio
Usa Pec Ufficio nel bollettine dei protesti (5/N)? ol
Web Service Protesti https://servizireprwscl.infocamere.it:32443/sepr/service/Protest
Software GSUWEB
Versione Software 03.02.00
Versione Tracciato Protesti 200-682

Figura 8.14

O Pec Ufficio: indicazione dell’indirizzo e-mail di posta certificata dell’ufficio NEP;

O Usa Pec Ufficio nel bollettino dei protesti (S/N): consente di impostare se le eventuali
comunicazioni da parte delle Camere di Commercio siano indirizzate e/o gestite a/da
colui il quale ha curato la presentazione o inviato la pratica (in tal caso impostare il
suddetto campo a N) o siano indirizzate alla pec dell’ufficio NEP (in questo secondo caso
impostare il campo a S).

O Web Service Protesti (campo in sola lettura): indica I'url del Web Service presso cui
saranno trasmessi gli elenchi dei protesti.

B https://servizireprws.infocamere.it:52443/sepr/service/Protesti?wsdl

O Software (campo in sola lettura): denominazione della procedura software utilizzata per
la compilazione della pratica;

O Versione Software (campo in sola lettura): codice che identifica la versione della
procedura software utilizzata per la compilazione della pratica;

O Versione Tracciato Protesti (campo in sola lettura): codice che identifica la versione del
tracciato ufficiale definito dal Decreto Ministeriale.

| campi in sola lettura non possono essere modificati da interfaccia e I’aggiornamento sara eseguito
automaticamente a seguito dell’installazione di una patch.

8.2.24 Tabella Blocca Cronologici

Ogni volta che viene creato un nuovo Registro, tramite la procedura Definizione Nuovo Registro, sara
automaticamente creato dal sistema un nuovo elemento identificante il Registro all'interno della
tabella in oggetto, utilizzabile dall'operatore per stabilire ulteriori impostazioni, come anticipato nel
paragrafo Contabilita.

Campi sezione Ricerche:

® Modello: il nome del Modello.
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Anno: I'anno a cui é associato il Modello da ricercare.
Registro: il numero del Registro.

Consenti solo scarico fino al cron.: indicato a seguito della fase di contabilizzazione,
rappresenta fino a quale numero di cronologico, per il Registro sul quale si sta operando, sara
possibile effettuare lo scarico.

Blocca cron. fino al n.: come per il caso precedente, ma relativamente al blocco dei
cronologici.

Modo Pagamento: la tipologia di pagamento (U per Unep, E per Erario).

Costo affrancatura postale: identifica I'importo, espresso in euro, del costo di affrancatura
postale.

Costo affrancatura postale Avvisi: come per il caso precedente ma relativo agli avvisi.
Nominativo Preposto: identifica la persona preposta ad effettuare queste operazioni.

Etichetta per distinta postale: identifica il testo dell'etichetta che sara poi visualizzabile sulla
stampa delle distinte postali.

Etichetta per elenco Deposito: identifica il testo dell'etichetta che sara poi visualizzabile sulla
stampa delle distinte postali nei casi di esecuzione dell'art. 140.

Etichetta per distinta avvisi: identifica il testo dell'etichetta che sara poi visualizzabile sulla
stampa delle distinte postali nei casi di esecuzione dell'art. 660.

N. Atti in distinta: identifica il numero massimo di Atti presenti in una distinta.

Campi sezione Dettaglio:

Oltre a quelli di cui alla sezione ricerche sopra riportati, sono presenti le seguenti informazioni:

Urgenza Default: identifica il tipo di urgenza visualizzata di default in fase di iscrizione di un
Atto, modificabile, ovviamente, durante la stessa.

Fascia Peso Default: identifica la fascia peso visualizzata di default in fase di iscrizione di un
Atto notificato a mezzo Posta, modificabile ovviamente, durante la stessa.

8.2.25 Tabella Tipo Distinta

Come anticipato nei paragrafi relativi alle operazioni eseguibili su un gruppo di Atti, a seguito di una
ricerca, effettuata selezionando uno specifico arco temporale che abbia a riferimento la data di
richiesta di un Atto, & possibile assegnare un tipo di distinta selezionandolo dall'elenco associato.
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L'elenco dei tipi di distinta visualizzabili sara gestito da questa tabella, in quanto ad ogni dato sono
associati uno o pit campi che ne definiscono:

® |a descrizione della tipologia di distinta effettuabile

® |a condizione necessaria per effettuare la relativa distinta

® Eventuale nome assegnato alla stampa

® Eventuale messaggio fornito dal sistema.

Tenendo in considerazione quanto detto, € auspicabile che tramite questa tabella possano essere
create delle nuove tipologie di distinte, ma non & consigliabile effettuare alcuna modifica a meno
che non sia stata fornita esplicita indicazione.

8.2.26 Parametri PCT

La tabella analizzata in questo paragrafo € necessaria per definire le impostazioni necessarie alla
configurazione del GSUWEB per consentire l'integrazione con il Processo Civile Telematico.

In virtu di quanto detto, all'interno della tabella & presente un solo elemento, identificato dall'ld 1,
il quale rappresenta |'unico campo utilizzabile per effettuare la ricerca.

Nella sezione Dettaglio (Figura 8.15) saranno invece presenti i seguenti campi da valorizzare:

Servizio Consultazione: link all'indirizzo sul quale sara effettuata la consultazione;
Servizio Accettazione: link all'indirizzo sul quale sara effettuata I'accettazione;
Servizio trasmissione: link all'indirizzo sul quale sara effettuata la trasmissione;
Servizio Documento: link all'indirizzo sul quale saranno ricercati i documenti;
Servizio Pagamento: link all'indirizzo sul quale sara fornito supporto al pagamento;

Autenticazione: permette di indicare se sara necessaria l'autenticazione, facendo
riferimento al nome utente e password indicati nei relativi campi.

Codice Ufficio: indicativo del codice dell'ufficio.
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d 1
Servizio Consultazione http:
Servizio Accettazione hitp:

Servizio Trasmissione hitp:

Servizio Documento hitp:, fSer

Servizio Pagamento http:/ gr/ServiziSupportoPagamenti
Autenticazione
Utente ADMIN
Password

Codice Ufficio 38755432UN

Figura 8.15

8.2.27 Cambia password

Selezionando questa tabella sara visualizzata una finestra tramite la quale |'operatore potra
modificare la password utilizzata per accedere a GSU.

8.3 Tabelle Gestione

Oltre alle tabelle analizzate nei paragrafi precedenti, impiegate come archivio di dati e informazioni
utili durante I'utilizzo del sistema GSUWEB, saranno altresi presenti delle tabelle necessarie per la
gestione di alcune funzionalita, analizzate nel proseguo della guida, e nella fattispecie:

Gestione Distinte AG

Gestione Distinte Parte

Gestione Email

Oltre alle suddette tabelle, saranno inoltre presenti delle tabelle adoperabili per velocizzare le
operazioni di evasione e restituzione degli atti, senza dover accedere ai singoli registri:

Gestione Evasione Veloce Mani Parte:
Gestione Evasione Veloce Posta Parte
Gestione Restituzione Parte

Evasione Veloce Mani Autorita Giudiziaria

Evasione Veloce Posta Autorita Giudiziaria
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® Restituzioni Autorita Giudiziaria
® FEvasione Veloce Avvisi Parte

® FEvasione Veloce Avvisi Autorita Giudiziaria.

In relazione a queste ultime tabelle, € bene precisare che le schede visualizzate accedendo ad esse
sono le stesse analizzate nei capitoli Richiesta di parte e Richiesta Autorita Giudiziaria (paragrafi
Schermata Evasione Veloce Mani, Schermata Evasione Veloce Posta, Schermata Evasione Avvisi,
Schermata Restituzione), per cui il lettore potra fare riferimento ai capitoli 3 e 4 per un'analisi piu
dettagliata.

8.3.1 Gestione Distinte AG

Ogni volta che sara creata una distinta su di un Registro appartenente alla “Richiesta Autorita
Giudiziaria”, questa sara memorizzata all'interno di questo archivio, cosicché da poter essere
successivamente visualizzata o modificata.

Come nel caso delle tabelle precedenti, sara presente una schermata tramite la quale effettuare la
ricerca della distinta (schermata Vista) e una schermata Dettaglio utilizzabile per modificare la
distinta selezionata.

Per quel che riguarda la ricerca, questa ¢ effettuabile utilizzando i seguenti campi:
® N. Distinta: permette di effettuare la ricerca inserendo un numero di distinta.

® Data Distinta: permette di effettuare la ricerca inserendo la data in cui & stata creata la
distinta.

® Data Chiusura: permette di effettuare la ricerca inserendo la data in cui e stata effettuata la
chiusura.

Per quel che riguarda la schermata Dettaglio, questa permette di visualizzare ed eventualmente
modificare una determinata distinta. Nella fattispecie le eventuali modifiche possono riguardare:

® Modifica della data di creazione della distinta
® Modifica della data di chiusura

® Modifica del tipo di distinta

® Modifica dell'ufficiale firmatario della firma.

® Eliminazione di un destinatario da una specifica distinta, selezionandolo dall'elenco presenta
nella griglia inferiore e successivamente utilizzando il pulsante Togli destinatario.

O Nel caso in cui si volesse cancellare un cronologico da una determinata distinta, oltre ad
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effettuare I'operazione sopra indicata sara necessario accedere in modalita modifica al
pannello Destinatari della schermata Evasione Atti del cronologico da eliminare dalla
distinta, cliccare due volte con il tasto sinistro mouse sull'etichetta indicante il numero di
distinta e successivamente confermare |'operazione la richiesta di azzeramento del
numero di distinta.

Sono altresi presenti il campo Leggi Destinatario utilizzabile per selezionare un determinato
destinatario leggendo il codice a barre presente sulla relata e/o specifica e il pulsante Stampa
Distinta utilizzabile per stampare la distinta visualizzata.

8.3.2 Gestione Distinte Parte

Ogni volta che sara definita una distinta su di un Modello facente parte della categoria “Richiesta di
Parte”, questa sara memorizzata all'interno di questo archivio, cosicché da poter essere
successivamente visualizzata o modificata.

Come nel caso della tabella precedente, sara presente una schermata tramite la quale effettuare la
ricerca della distinta (schermata Vista) e una schermata Dettaglio utilizzabile per modificare la
distinta selezionata.

Per quel che riguarda la ricerca, questa e effettuabile utilizzando i seguenti campi:
® N. Distinta: permette di effettuare la ricerca inserendo un numero di distinta.

® Data Distinta: permette di effettuare la ricerca inserendo la data in cui & stata creata la
distinta.

® Data Chiusura: permette di effettuare la ricerca inserendo la data in cui e stata effettuata la
chiusura.

® Tipo Distinta: permette di effettuare la ricerca selezionando il tipo di distinta da visualizzare.

® Notificatore: permette di effettuare la ricerca selezionando il notificatore che ha effettuato
la distinta.

Per quel che riguarda la schermata Dettaglio, questa permette di visualizzare ed eventualmente
modificare una determinata distinta. Nella fattispecie le eventuali modifiche possono riguardare:

® Modificare la data di creazione della distinta
® Modifica della data di chiusura
® Modifica del tipo di distinta

® Modifica del notificatore che ha effettuato la distinta
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® Eliminazione di un destinatario da una specifica distinta, selezionandolo dall'elenco presenta

nella griglia inferiore e successivamente utilizzando il pulsante Togli destinatario.

O Nel caso in cui si volesse cancellare un cronologico da una determinata distinta, oltre ad
effettuare I'operazione sopra indicata sara necessario accedere in modalita modifica al
pannello Destinatari della schermata Evasione Atti del cronologico da eliminare dalla
distinta, cliccare due volte con il mouse sull'etichetta indicante il numero di distinta e
successivamente confermare |'operazione la richiesta di azzeramento del numero di

distinta.

Sono altresi presenti il campo Leggi Destinatario utilizzabile per selezionare un determinato
destinatario leggendo il codice a barre presente sulla relata e/o specifica e il pulsante Stampa
Distinta utilizzabile per stampare la distinta visualizzata.

8.3.3 Gestione Email

Nei casi in cui sia stata attivata I'integrazione tra GSU - SNT o I'attivazione del Modello Ricerca Beni,
sara necessario dover gestire le email PEC trasmesse e ricevute dall'ufficio.

Nella fattispecie, questa funzionalita sara eseguibile utilizzando la tabella in oggetto, in cui e
presente una scheda per effettuare la ricerca e una scheda per visualizzare I'email nel dettaglio.

Per quel che riguarda la scheda di ricerca, in essa sono presenti tutti i campi relativi alle email che
pervengono nella casella di posta elettronica certificata, e nella fattispecie:

® |d: identificativo univoco dell'email nell'ambito del GSUWEB, assegnato in automatico dal
sistema;
® |d. Modello: identificativo univoco del modello a cui da luogo la richiesta;
® Data: la data di arrivo dell'email;
® Richiesta Parte/Autorita Giudiziaria: indica il tipo di richiesta di notifica;
® Mittente: indica I'email del mittente che ha effettuato la richiesta di notifica;
® Destinatario: indica I'email del destinatario della richiesta di notifica;
® QOggetto: indica I'oggetto della richiesta;
® |d. Messaggio: codice identificativo del messaggio.
® Tipologia: indica se il messaggio € in entrata o in uscita;
® Completata: indica se l'elaborazione del messaggio e stata completata o meno
(rispettivamente inserendo S o N)
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® Acquisito: indica se il messaggio e stato gia lavorato dal punto di vista della richiesta o no.

In seguito alla selezione di una delle email, sara possibile visualizzare alcune delle informazioni
accedendo alla scheda Dettaglio, nella quale, oltre ai campi della scheda Ricerca, sara presente il
pulsante Apri Email tramite il quale consente di aprire il messaggio ricevuto utilizzando I'eventuale
client di posta elettronica installato sul PC.

Infine, & presente sempre nella schermata Dettaglio il pulsante Scarica Email, alla pressione di
guesto pulsante GSUWEB si collega al server di posta elettronica ed esegue lo scarico delle email
indirizzate alla casella di posta elettronica configurata in precedenza.
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9 STATISTICHE

La schermata Gestione Statistiche & la finestra che si apre contestualmente alla selezione del relativo
sotto-menu visualizzabile a seguito della pressione della voce Statistiche presente sulla Barra dei
menu.

Tabelle Aiuto  Distinte Telematiche a e PLEE

Statistiche

Liquidazioni, Tasse & Spese

Figura 9.1
La finestra delle statistiche, mostrata nella figura di seguito, € suddivisa in due unita:

® una superiore, denominata Impostare condizioni, tramite la quale sara possibile inserire i
filtri da utilizzare ai fini della ricerca;

® una inferiore, in cui saranno visualizzate tutte le possibili operazioni eseguibili.

STATISTICHE
Impostare condizioni
) Modelli a richiesta di parte 2 Modelli a richiesta Autorita Giudiziaria
Richiesta dal I "E| | I "E":‘ non notificati [ solo notificati
Tipo Notifica ~|Modelld] - N. Registr
Modalita/Esito ~|
Monitoraggio Ministeriali
Atti Zona x UG x Modello " Atti x UG x Natura x gg Esecuzioni " Modello Annuale |
Atti x UG x Natura | Attix UG x Natura x gg Notifiche | Servizi Esecuzioni/Protesti |
Num. Atti x Natura Atto (Notifiche) || Num. Atti x Natura Atto (Esecuzioni) | Servizi Notificazioni |
Atti x Zona x Modello | | Personale |
Carico Lavoro UG x giorni " Lista per Settore e Zona " Comuni di Competenza |
|

Carico Lavoro UG | Liguidazioni, Tasse e Spese ufficio

Carico Lavoro Addetto Iscrizione x gg | Distribuzione Lavoro Addetti Zone |

Carico Lavoro Addetto Evasione x gg | Trasferte Casa C x Addetto x Modello |

Indice % Ufficiale/Funzionario | Trasferte in Cancelleria x Addetto x Modello |

Carico Lavoro Addetto Integrazione

|
|
|
|
|
|
| Carico Lavoro Addetto Iscrizione
|
|
|
|
|
|

|
|
|
Carico Lavoro Addetto Evasione | | Trasferte x Addetto x Modello |
|
|
|
|

Carico Lavoro Addetto Integrazione x gg

Figura 9.2

Per quel che riguarda l'unita superiore, nell'effettuare una ricerca I|'operatore dovra
necessariamente impostare se operare sui Modelli a richiesta di parte o sui Modelli a richiesta
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Autorita Giudiziaria, selezionabile tramite il pulsante di opzione associato, e specificare I'intervallo
temporale che abbia a riferimento la data di richiesta dell'Atto.

Sara possibile, inoltre, raffinare la ricerca utilizzando gli altri campi presenti nell'unita superiore,
tramite le quali sara possibile:

® indicare se operare solo sugli Atti non notificati o solo su quelli notificati spuntando le
rispettive caselle di controllo (deselezionare entrambe per operare su tutti gli Atti)

selezionando il tipo di Notifica dell'Atto dal menu a tendina associato

selezionando uno specifico Modello dal menu a tendina associato.
® indicando uno specifico numero di registro utilizzando il campo N.Registro

® selezionando uno specifico esito tra quelli presenti nel menu a tendina Modalita/Esito.

A seguito dell'indicazione dei campi per effettuare la ricerca, sara possibile utilizzare le operazioni
presenti nell'unita inferiore.

9.1 Operazioni di monitoraggio

9.1.1 Atti Zona per UG per Modello

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare le statistiche, raggruppare per Settore o per Zona, il numero di Atti notificati o da notificare
da un Ufficiale Giudiziario, dove per ciascuno di quest'ultimi e indicato il numero di Atti suddiviso
per Modelli e il numero Totale di Atti.

In riferimento alla figura 9.3 in cui & mostrato un esempio di stampa, & possibile notare come, oltre
all'indicazione nella parte superiore della Zona o del Settore di riferimento, per ciascuno degli
Ufficiali Giudiziari € indicata il numero di Atti notificati (visualizzabili sotto la colonna Atti), il numero
di Atti da notificare (visualizzabili sotto la colonna Destinatari), una Media giornaliera nel periodo di
riferimento e la Percentuale sul Totale degli Atti, con queste ultime due informazioni indicanti
rispettivamente il numero di Atti notificati giornalmente dall'Ufficiale Giudiziario e la percentuale
rispetto al Totale degli Atti nel periodo di Riferimento, dove quest'ultimo dato sara indicato
nell'ultima pagina da stampare.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
STATISTICHE
Data Richieata dal 01/012016 al 31/01/2016 Afti 3 Rechiesta i Parie
Zona Setiore
Cognome | Mome
civico SERGIO i
Modelo Al Destinatan | Media giomalkera ned penoda % gu Totale Alli
| Modello A | 1 1] 0,04 1.7544
Totah Afh per Addetio 1 1 0,04 |1,7544
Cognome | Mome
DA ASSEGNARE [
Modelo At Destinatan | Media giornalkera ned penoda ¥ su Totale At
Modello A 14 15 0,58 | 263158
Modelio A Debito 2 2 0,08 | 35088
Modello € 12 12 046 | 21,0526
Modello C Debito 2 3 012 | 52632
Total Al per Addetio 30 32 1,23 | 56,1404
Cognome | home
FILIPPONE FRANCESCO ]
Modelio Al Deatnatan | Meda geornabers nel penoda % au Totake At
Modello A [ 1 1 0.04 | 17544
[ Modello C [ 1 1] 004 | 17544
Total Al per Addetio 2 2 0,08 | 3,5088
| Cognome | Mome
GIANFAGNA PASQUALE )
Modelo Al Destinatan | Meda giomalkera ned penoda %% su Totale Alti
Modello A [ 1 1] 0.04 | 17544
| Modelio C | 2 2] 0,08 | 35088
Totall At per Addetic 3 3 0,12 |5.2632
Cognome | Mome
LASTORIA MARIACONCETTA .
Modelo Al Destinatan | Media giomalkera ned penoda % su Totale Alti
Modello A | 1 1 0,04 | 17544
[Totas A per Addetio 1 1 0,04 |1,7544
Cognome | home
PALMIERI CARMINE .
Modelio Al Deatnatan | Meda geornabers nel penoda % au Totske At
[ Modello A [ 1 1] 004 | 1,7544
Totah At per Addetio 1 1 0,04 |1,7544
| Cognome | home :
ROSS! CARMELO )
Modelio Al Deatnatan | Meda guornabers nel penoda % au Totske At
[ Modelio € [ 2 2] 0,08 | 35088
Totah At per Addetio 2 2 0,08 | 3,5088
Pagna 1 2
Figura 9.3

9.1.2 Atti per UG per Natura

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare, per ciascun Ufficiale Giudiziario, il numero di Atti notificati e/o non notificati suddivisi in
relazione all'attributo Natura di un Atto.

In riferimento alla figura 9.4, in cui € mostrato un esempio di stampa di queste statistiche, € possibile
notare che |'attributo Natura di un Atto & identificato da un numero, rappresentante il proprio campo
ID. Per conoscere il nome dell'attributo Natura associato a questo numero sara possibile utilizzare
I'operazione di stampa analizzata nel prossimo paragrafo.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Numero Atti per Natura e Addetto
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte
Pagina 1di 1
Ropeivg ey 1| 2| 16| 27| 43| e6 | 77 | 133| 156 207 | 216 | 234 250 | 251 [ 257 [
CivICO SERGIO 0 0 0 0 0 1 0 o o 0 0 0 0 0 0 1
DA ASSEGNARE 5 5 2 0 1 4 6 2 2 0 4 7 1 0 2l 4
FILIPPONE FRANCESCO 0 1 0 0 0 0 0 o o 0 0 0 1 0 0 2
GIANFAGNA PASQUALE 0 1 0 0 0 0 0 o o 2 0 0 0 0 0 3
LASTORIA MARIACONCETTA 0 1 0 0 0 0 0 o o 0 0 0 0 0 0 1
PALMIERI CARMINE 0 1 0 0 0 0 0 o o 0 0 0 0 0 0 1
ROSSI CARMELO 0 0 0 0 0 0 0 2 o 0 0 0 0 0 0 2
MARIO 0 0 0 1 0 0 0 4 o 0 0 0 0 1 0 &
N.Ati x Natura 5 E 2 1 1 5 6 8 2 2 4 7 2 1 2| &7

Figura 9.4

9.1.3 Numero Atti per Natura Atto (Notifiche)

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare il numero di Atti di tipo Notifica suddivisi in relazione all'attributo Natura di un Atto, e per
ciascuno di essi sara visualizzato sia il nome che I'ID associato, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Numero Atti per Matura
Data Rcheesta dal 01/01/2016 &l 3101/2016 Al a Richiesta & Panle Notfiche

OE0E2016
D hatura . At Mate
7T DECLARATORLA AMNISTIA 4
2 DECRETO 9
ZTINT MAZIONE 1
26 PERCENTUALE 2
*RECETTO
23 RECLAMO 7
86 BCRITTURAFPRMATA 2
Totale 26

I Feaponaabde:

Pagna 1 d

Figura 9.5

9.1.4 Numero Atti per Natura Atto (Esecuzioni)

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
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stampare il numero di Atti notificati e/o non notificati di tipo Esecuzioni suddivisi in relazione
all'attributo Natura dell'Atto, e per ciascuno di essi sara visualizzato sia il nome che I'ID associato,

come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUMALE DI CAMPOBASSO

Numero Atti per Matura
Data Richieata dal 0104/2018 al 3101/2016 At a Richiesta o Parte Esscuzion

D Matura M. Al Mote

207 RESSEGHNAZIONE BEME PIGNORATO

7 PECLARATORLA AMMISTIA

133 PEPOSITO SOMMA

250 FOUA RIPARAZIONE

15 [DFFERTA REALE

16 PIGHNORAMENTO GO TERZI

o3 LS I S

251 PIGNORAMENTO MMOBILIARE

43 PIGNORAMENTO MOBILIARE

257 PREAVVISO DI OBBLIGO DI FARE

*RECETTO 3

68 BCRITTURAPRIVATA

(&

Totale 24

I Fesponasbde:

Pagmna 1 di 1

Figura 9.6

9.1.5 Atti per Zona per Modello

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare il numero di Atti suddivisi per Zona e per Modello, come mostrato nella figura di seguito.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Numero atti/destinatari tipo notifica a Mani suddivisi x zona e modello
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte

Zona ‘ Saltora 1 Chvili | Lavera I Esanti GP | Panals P [ Esscuzioni | Esanti C ‘C’lvil]d:ilﬂ ] Esac Delilnl Bp Dabita 1

| \ 25| 0| | 0] | 0] 4] 5 of
Totali 25 0 0 0 23 0 4 5
Figura 9.7

9.1.6 Carico Lavoro UG per giorni

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare, per ciascun Ufficiale Giudiziario, il numero di notifiche suddivise in base al giorno e al
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modello.
UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Numero notifiche/esecuzioni per addetto per giorno per modelli a richiesta di parte
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte
Addetio DA ASSEGNARE .
Giorno del Mesa Chvili Lavoro Esant GP Panals P Esacuzioni Esanti C Civili Dabito Panale Dabito Esac. Dabito Altix GG
6 1 o o o o o o o o 1
T a a o o 1 o o a o 1
10 2 o o o 1 o o o o 3
12 a a o o 1 o o a o 1
13 a a o o 2 o o a o 2
14 8 o o o 3 o 2 o 3 16
19 3 a L o a L o a L 3
21 2 a o o 1 o o a o 3
24 a a L o 2 L o a L 2
26 2 o o o 1 o o o o 3
28 1 a o o 1 o 2 a 2 6
Totali Atti per modello 19 [] [] [] 13 [ 4 ] 5 41
Figura 9.8

In riferimento alla figura 9.8 & possibile notare come sotto la prima colonna sia indicato un numero
indicante il giorno del Mese, nelle successive colonne sono indicati il numero di Atti per Modello,
mentre |'ultima colonna mostra il numero totale degli Atti sia in relazione al giorno del mese che in
relazione al periodo di riferimento.

Infine, nella pagina finale saranno evidenziati la somma del numero di Atti per Modello e il totale
riepilogativo degli Atti nel periodo di riferimento.

9.1.7 Carico Lavoro UG

Rispetto alla funzionalita vista nel paragrafo precedente, questa permette di stampare, per ciascun
Ufficiale Giudiziario, il numero di notifiche suddivise in base al modello e il totale delle notifiche,
sempre in relazione al periodo di riferimento.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Numero notifiche/esecuzioni per Ufficiale/Funzionario Giudiziario per modelli a richiesia di parte
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte
02/08/2016
Notificatore/Esecutore Civilli Lavara Esanti GP Panala P Esacuzioni Esani C Civili Dabito | Panala Dabito | Esac. Dabita Tatala
1 |CIVICO SERGIO 1 0 0 0 0 0 a a [1] 1
2 |DA ASSEGNARE . 19 0 0 0 13 0 4 a 5 4
3 |FILPPONE FRANCESCO 1 i} o o 1 o a a [1] 2
4 |GIANFAGNA PASQUALE 1 0 0 0 2 0 a a 1] 3
5§ |LASTORIA MARIACONCETTA 1 0 0 0 0 0 a a [1] 1
& |PALMIERI CARMINE 1 0 0 0 0 0 a a 1] 1
7 |ROSSI CARMELO [1] i} o o 2 o a a [1] 2
8 |ROSSIMARIO 1 0 0 0 5 0 a a 1] L]
Totali 25 o a a 23 a 4 a 5 57
Figura 9.9
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9.1.8 Carico Lavoro Addetto Iscrizione

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare, per ciascun Addetto all'iscrizione Atti, il numero di Atti caricati sia suddivisi in base ai
modelli che totali, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Numero atti/destinatari iscritti x addetto e modello Parte
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte

Pddeﬂo Iscrizione Civili Lavoro Esenti GP Panake P Esecuzioni Esenti C Civili Debito | Penale Debito | Esec. Dabilo Totale
ADMIN ADMIN 22 o 0 0 19 0 4 o 5 50
ASSISTENTE PROVA 2 o 1] 0 2 0 ] ] ] 4
F. 1 0 0 0 1 0 0 0 0 2
PREPOSTO PROVA o o ] 0 1 ] ] o o 1
Totali 25 0 0 0 23 0 4 0 5 57
Figura 9.10

9.1.9 Carico Lavoro Addetto Iscrizione per giorni

Rispetto alla funzionalita vista nel paragrafo precedente, questa permette di stampare, per ciascun
Addetto all'iscrizione Atti, il numero di Atti caricati suddivisi in base al giorno e al modello.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Numero notifichefesecuzioni per addetto per giorno per modelli a richiesta di parte
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte
Addetto| ADMIN ADMIN
Giorno del Mesa Civili Lavoro Esent GP Panake P Esacuzioni Esani C Civili Debito Penale Dabito | Esec. Dabito Alti x GG
& 1 o o o L o o o o 1
T o o o o 1 o a o o 1
10 2 0 o o 1 o o 0 o 3
12 o 0 o o 1 o o 0 o 1
13 o o o o 2 o o o o 2
14 8 o o o 3 o 2 o 3 16
19 3 o o o o o a o o 3
21 5 0 o o T o o 0 o 12
24 o o o o 2 o o o o 2
26 2 o o o 1 o a o o 3
28 1 0 o 0 1 o 2 0 2 [
Totali Atti per modello 22 [} [ [ 19 [} 4 [ 5 50
Figura 9.11

In riferimento alla figura 9.11 é possibile notare come sotto la prima colonna sia indicato un numero
indicante il giorno del Mese, nelle successive colonne sono indicati il numero di Atti caricati per
Modello, mentre l'ultima colonna mostra il numero totale degli Atti sia in relazione al giorno del
mese che in relazione al periodo di riferimento.
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Infine, nella pagina finale saranno evidenziati la somma del numero di Atti caricati per Modello e il
totale riepilogativo degli Atti nel periodo di riferimento.

9.1.10 Carico Lavoro Addetto Evasione

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare, per ciascun Addetto all'evasione degli Atti, il numero di Atti scaricati sia suddivisi in base
ai modelli sia totali, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Numero atti/destinatari iscritti x addetto e modello Parte
Data Scarico dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Notificati Atti a Richiesta di Parte

Addetto Iscrizione Civili Lavara Esanti GP Panale P Esacuzioni Esenti C Civili Dabito Peanale Dabito Esec. Debito Totak
ADMIN ADMIN 9 0 0 0 7 o 0 o o 16
Totali 9 0 0 0 7 0 0 0 0 16
Figura 9.12

9.1.11 Carico Lavoro Addetto Evasione per giorni

Rispetto alla funzionalita vista nel paragrafo precedente, questa permette di stampare, per ciascun
Addetto all'evasione Atti, il numero di Atti scaricati suddivisi in base al giorno e al modello.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Numero notifiche/esecuzioni per addetto per giorno per modelli a richiesta di parte
Data Scarico dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Notificati Atti a Richiesta di Parte

Addetio ADMIN ADMIN
Giarno del Mase Civili Lavara Esant GP Panale P Esscuziani Esant C Civil Debito | Penale Debilo | Esec. Debilo | Altix GG
13 [ [] [} [ 1 [} ] 0 [} 1
15 5 [] [} [ [ [} [ [ [} 5
1@ E [] 0 [ 2 0 ] 0 0 5
22 1 [] 0 [ 0 0 ] 0 0 1
25 o o 0 o 2 0 o o 0 2
T o o 0 o 2 0 o o 0 2
Totali Atti per modello 9 0 0 0 7 0 0 0 0 16
Figura 9.13

In riferimento alla figura 9.13 & possibile notare come sotto la prima colonna sia indicato un numero
indicante il giorno del Mese, nelle successive colonne sono indicati il numero di Atti scaricati per
Modello, mentre I'ultima colonna mostra il numero totale degli Atti sia in relazione al giorno del
mese che in relazione al periodo di riferimento.

Infine, nella pagina finale saranno evidenziati la somma del numero di Atti evasi per Modello e il
totale riepilogativo degli Atti nel periodo di riferimento.
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9.1.12 Indice percentuale Ufficiale/Funzionario

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare un resoconto del numero di Atti notificati e/o non ancora notificati da ciascun Ufficiale
Giudiziario e il valore percentuale rispetto al numero totale degli Atti, tenendo conto sia il tipo di
Modello che il tipo di Notifica dell'Atto.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
| Attivita per Ufficiale/Funzionario Giudiziario |
Data Ridhwesta dal 01/012016 al 31/012016 Al a Rcheesta o Pane
|.maaeﬁuﬂz|ano Modellc Tipo bioifica | A Annciad | Porcanbuak: |
= fticancd o A dani q 14,7544
D ASEEGRARE Pcedc & Petani 15| 26,3158
D ASSEGNARE |21 Prat a 7.0475
D ASSEGNARE Mcdclo A Detite [dani 3| 35088
D AEEEGRARE [cdclo & Detite Posta | 3 5088
D ASEEGRMARE | Tani 12| 21,0626
D ASSEGNARE | = Poata | 1| 1,7544
D AEEEGRARE Mcdclo © Detite [ani 3 5 2632
D ASSEGNARE Poecio © Detie Poata | | 35088
F Mcctc & Tani | 1| 1,7544
F | fani | 1] 1 Il.'l_-,J141.
=] Mcctc & Tani | 1| 1,7544
Gl | fani | 2. 3, 5068
L |21 Feani | 1] 1.7544
Fa Mcctc & Tani | 1| 1,7544
= Toddto © Faani | 3| 3, 5083
FOS3 ARID |21 Feani | 1] 1.7544
RO5S MARIO | = Tani | 87719
02082016 I'I'otnlei.m hnmtmi | 571
IL RESPONSABILE

Figura 9.14

9.1.13 Carico Lavoro Addetto Integrazione

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare il numero di Atti in cui & stato effettuato il carico veloce allo sportello e successivamente
ci sia stata integrazione dell'Atto da parte di un altro Addetto.

9.1.14 Carico Lavoro Addetto Integrazione per giorni

Rispetto alla funzionalita vista nel paragrafo precedente, questa permette di stampare, per ciascun
Addetto all'evasione Atti, il numero di Atti, in cui & stato effettuato il carico veloce allo sportello e
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successivamente ci sia stata integrazione dell'Atto da parte di un altro Addetto, suddivisi in base al
giorno e al modello.

9.1.15 Atti per UG per Natura per giorni Esecuzioni

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare, per ciascun Ufficiale Giudiziario, il numero di Atti di tipo Esecuzioni suddivisi in base
all'attributo Natura dell'Atto e al giorno del mese, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
N. Atti per Addetto,Natura e Giorni nel Periodo
Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Alti a Richiesta di Parte Esecuzioni
Funzionario/ Giama Tot
TR - ToM0 2|13 || 21| 24| 26|28 [0
pa GNARE DECLARATORIA
I AMNISTIA ejojojoofojeloyz 2
DEPOSITOSOMMA | O [} o a o 1 o a 1 2
EQUARIPARAZIGNE | 0 [0 |0 |0 |0 o |0 |1 |¢ 1
OFFERTAREALE a 1 a a 1 a Q a 0 2
PIGNORAMENTO CIO
TERZI a o a 2 a a a a o 2
PIGNORAMENTO
MOBILIARE 1 o a a a a a a o 1
PREAVVISO DI
OBBLIGO DI FARE o o o o 2 o o o o 2
PRECETTO a o 1 a a a 2 a o 3
SCRITTURAPRIVATA | O a a a 3 a a a o 3
Totale x GG 1 (1|1 |2 (6|1 |2 1]3 18

Figura 9.15

9.1.16 Atti per UG per Natura per giorni Notifiche

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare, per ciascun Ufficiale Giudiziario, il numero di Atti notificati e/o non notificati di tipo
Notifiche suddivisi in base all'attributo Natura dell'Atto e al giorno del mese, come mostrato in
figura.
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UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

N. Atti per Addetto,Natura e Giorni nel Periodo

Data Richiesta dal 01/01/2016 al 31/01/2016 Atti a Richiesta di Parte Notifiche

A

ASSEGNARE
DECLARATORIA
AMMISTIA

0 a 2 o a a 2

DECRETO 1 a o o 1 2 1 5
PERCENTUALE 00 |4 )0|0|0(0 4
PREGETTO ofz|o|o o0jafo 2
RECLAMO ofo|s |3 0fofo 7

SCRITTURA PRIVATA

S
o
o
o
o
o

Totale x GG

23

9.1.17 Lista per Settore e Zona

Figura 9.16

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare I'elenco degli Atti notificati e/o non notificati suddivisi per Zona o Settore. Per ciascun
elemento presente in elenco saranno visualizzate alcune informazioni relative all'Atto, altresi il
nominativo dell'Avvocato richiedente, il nominativo e l'indirizzo del destinatario e il nominativo

dell'Ufficiale Giudiziario esecutore, come mostrato in figura.

Figura 9.17

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Pagina 1 di1
Elenco atti per Settore/Zona : Setlore Vuoto Zona Vuota
rrog CronJReg. Pest| Data Rich. [Nat| U Richiedente Nominativo ndirizzo U.G.

1 730 1 28i07/16 13 N |DE NOTARIIS AVV. GIOVANNI DDDD DE GASPERI ( TRAVERSA ),3 CAMPOBASSO DA ASSEGNARE
Madsllo C| 3

2 7400 1 280716 16 [VSD |ROSSIAVY. MARIO BIANCHIALBERTO FEDE F.( V1A ),1 CAMPOBASSO DAASSEGNARE .
Madalk C|

3 asa| 1 2807116 |2 [ N |ROSSIAVV.MARIO BIANCHI GIUSEPPE ROMA (VA ],12 CAMPOBASSO DA ASSEGNARE
Maodalla Al

4 sam| 1 280716 |26 N |ROSSIAVV.MARIO VERDE GIUSEPPE ROMA ( VIA ], 14 CAMPOBASSO DA ASSEGNARE
Modallo A 2

5 BRIO| 1 280716 2| N [ROSSIAVV.MARIO NOMINATIVO DESTINATARIO 1 1X,0 CAMPOBASSO DAASSEGNARE .
Madalla A

3 san| 2 2807116 |2 [ N |ROSSIAVV.MARIO NOMINATIVO DESTINATARIO 2 [%,0 CAMPOBASSO DA ASSEGNARE
Madallo A

7 BRO| 3 28/07/16 2| N [ROSSIAVV.MARIO NOMINATIVO DESTINATARIO 3 1X,0 CAMPOBASSO DA ASSEGNARE .
Madallo A

8 BRIO| 4 28/07/16 2| N [ROSSIAVV.MARIO NOMINATIVO DESTINATARIO 4 1X,0 CAMPOBASSO DAASSEGNARE .
Modalla A

a B8O 5 280716 2| N [ROSSIAVY.MARIO NOMINATIVO DESTINATARIO 5 1%.0 CAMPOBASSO DAASSEGNARE .
Madallo A

10 oz 1 28/07/16 2| N [DE MARTINIS AVV.MODESTINO |DDD VITTORIO VENETO ( VIA ),3 CAMPOBASSO DA ASSEGNARE .
Modallo A

" 2Mo2f 1 280716 2| N [COLUCC|AVV.LIONELLO DDOD CAMPOBASSO (VIA ) 2 CAMPOBASSO DAASSEGNARE .
Modallo A

12 anof 1 2807/16 2| N [DE NOTARIIS AVV. GIOVANNI EDEE DE GASPERI ( TRAVERSA )3 CAMPOBASSO DAASSEGNARE .
Madalla Al

13 B7IO| 1 28/07/16 2| N [ROSSIAVV.MARIO BHIANCHI LUIGI [VIA ROMA B2 POTENZA DA ASSEGNARE .
Modallo A

9.2 Statistiche ministeriali

In considerazione dell'esigenza da parte degli Uffici UNEP di comunicare semestralmente le
statistiche Ministeriali, di seguito saranno analizzate nel dettaglio le operazioni da eseguire a tal fine.
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9.2.1 Modello Annuale

In relazione al semestre di riferimento e al tipo di Modello, entrambe le condizioni indicabili nella
parte superiore della schermata, permette di stampare le somme dei diritti, delle trasferte e del 10%
delle trasferte suddivise in base al Modello e alla Figura professionale, come mostrato in figura.

9.2.2 Servizi Esecuzione/Protesti

UNEP ANNUALE
MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
DIPARTIMENTO DELL'ORGANIZZAZIONE GIUDIZIARIA DEL PERSONALE E DEI SERVIZI
DIREZIONE GENERALE DI STATISTICA
Figure Professionali Modelli Diritti Trasferte 10 %
[SECONDAAREA- FASCILS Modello A 40333,54 44629,92 4469,02]
TERZAAREA - FASTIAZ Modelo A 21698,64 42661,19 4269,69)
}EZCO*WW\ FASCIAZ Modelo A Debito 4196 6718 67,35
TERZAAREA- FASTA2 Modello A Debito 258,1 650,39 65,15
[SECONDA AREA- FASCILS Modello AlTer P 0,0 11128,14 0,00
lf“mw FASCAZ Modello AlTer P 0,0 10336,54 0,00
[SECONDAAREA- FASCIS Modelo Blp 14,21 22,19 2,22
TERZAMREA - FASCIAZ Modelo Blp 7,74 14,94 1,50
TERZAAREA - FASTIAZ Modello B/p Debito 2,5 2,14 0,22
[ASSISTENTE GlDEVARI Modello C© 108,51 252,5 25,22
[SECONDAAREA- FASCIS Modello C 2647069 82901,84 8266,13
II:WMEA FASCAZ Modello © 29283,54 98046,73 9894,58
[SECONDAAREA- FASCIL Modello C Cebito 87,51 278,04 27,79
TERZAAREA- FASTIAZ Modello C Debilo 43,62 127,17 12,71
[ASSISTENTE GLDIEVRIO Modelo C/Ter 0,0 23,82 0,00
SECONDAAREA- FASCIAZ Modello C/Ter 0,0 5494, 7 0,00
|Tmmif‘ FASCAZ Modelo C/Ter 0,0 758584 0,00
Figura 9.18

In relazione al semestre di riferimento e al tipo di Modello, entrambe le condizioni indicabili nella
parte superiore della schermata, permette di stampare il numero Esecuzioni e Protesti suddivisi per

Modelli e per Figure Professionali, come mostrato nella figura di seguito.

Documento - Segreto Data )
06/08/2021 Pagina
284 di
Codice Documento Versione 327
Manuale utente GSU WEB 03.04.00




CNFO - PRAMM - REG_UFF - INGRESSO - Prot. n. 0004047 del 01-06-2023 - All. 6

Mioristore dottty Cowstoria

Dipartimonts dod! Uigarissarions Giadivioria, dod Forsonats o dos Hovvivi
9’. . ? Q/Méyé ]é 4"%45 % %

UNEP - UFFICIO
SERVIZIO NOTIFICAZIONVESECUZIONI  |* Semestre 2016
Figure Professionali Modeli Afti Annotati Numerc Totale  |Destinatari Nel| Destinatari |Destinatari mezzo | Destinatar mazzo Trasterte Dintt
Destinatari Comune | Fueri Comune | Pestain camuna | Posta Fuar comuna
[FECONDA ARER - FASOR & Modello C 3872 7698 5067 1943 ) 588 82893,90] 264634
I SRR FASGRT Modello C 4250 8253 4793 2753 1 706 88946, 79 2928351
[FECCHOR ARER- FASOR 4 Modello C Debito 2 26 19 6 0 1 278,04 8751
R SRR FASGRT Modello C Debito 7 13 10 2 0 1 127,17 43,62
[FECCHOR ARER- FASOR 4 Modello CiTer 279 809 464 133 [ 212 549470 0,0
SRR TASGRT Modelio CiTer 346 780 3z7 222 0 231 7585,84 0,01
[FECONDA AREA- FASCIA ¢ Modello D 1 1 1 0 o 0 4.2 46,62

SERVIZI VARI

Modeli | Atti Annotati

MOD. E 0

MOD. F 8933

Dab____ ILCOMPILATORE _

TELEFONO FAX

Figura 9.19
Oltre alla suddette informazioni, saranno altresi presenti:
® | numero totale di destinatari;
® il numero totale dei destinatari domiciliati nello stesso comune dell'ufficio;
® il numero totale dei destinatari domiciliati nel comune del mandamento;

® il numero totale dei destinatari la cui notifica € avvenuta a mezzo posta ma domiciliati nello
stesso comune dell'ufficio;

® il numero totale dei destinatari la cui notifica & avvenuta a mezzo posta ma domiciliati al di
fuori del comune dell'ufficio;

® |a somma totale delle trasferte e dei diritti.

Infine, sara visualizzato il numero di Atti a cui e stato associato un Modello F e/o un Modello E.

9.2.3 Servizi Notificazioni

In relazione al semestre di riferimento e al tipo di Modello, entrambe le condizioni indicabili nella
parte superiore della schermata, permette di stampare il numero di Notificazioni suddivisi per
Modelli e per Figure Professionali, come mostrato nella figura seguente.
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UNEP - UFFICIO

SERVIZIO NOTIFICAZIONVESECUZIONI I* Semestre 2016
Figure Professionali Modeli At Annotali | Numero Totale  |Destinatari Nel| Destinatari |Dastinalari mezzo| Destinatar mezzo Trasferle Diritti
Destinatar Comune Fuori Comune | Postain comune | Posta Fuor comuna
SECONDA AREA - FASI & Modello A 12000 17707 7315 1677 9 8706 44629,92] 40333,54]
R AR FASOAZ Modello A 6641 9125 4770 2214 & 2135 42661, 19 2169864
SECONDA AREA - FASTIA & Modella A Debito 113 180 95 20 [ 85 671,86 419,68
R ARER - FASOAZ Modello A Debito 72 E) 64 32 [ 2 650,39 258,10
SECONDA AREA - FASCIA & Modello ATer P 2032 3045 1375 462 1 1207 11128,14) 0,00
[TERTA ARER - FASCIAZ Modello ATer P 1333 1814 1114 515 0 185 10336, 58] 0,00
SECONDA AREA - FASCIA & Modello B/p 2 3 2 0 0 1 22,19 14,21
[TERZA AREA - FASCIAZ Modello B/p 3 4 4 ) ) 0 14, 95| 7.74)
|TERZA AREA - FASCIAZ Modello B/p Debito 1 1 1 [ [ 0 2,18 2,58
Figura 9.20

Oltre alla suddette informazioni, saranno altresi presenti:

® | numero totale di destinatari;

® il numero totale dei destinatari domiciliati nello stesso comune dell'ufficio;

® il numero totale dei destinatari domiciliati nel comune del mandamento;

® il numero totale dei destinatari la cui notifica € avvenuta a mezzo posta ma domiciliati nello
stesso comune dell'ufficio;

® il numero totale dei destinatari la cui notifica & avvenuta a mezzo posta ma domiciliati al di
fuori del comune dell'ufficio;

® |3 somma totale delle trasferte e dei diritti.

9.2.4 Personale

In relazione al semestre di riferimento e al tipo di Modello, entrambe le condizioni indicabili nella
parte superiore della schermata, permette di stampare i dati relativi sia al personale sia all'ufficio,
come mostrato nella figura seguente.
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UNEP - UFFICIO
DATI RELATIVI AL PERSONALE SEMESTRE I* Semestre/2016
Umaddl - UmtaM Unita Dicui svolgono | Di cui svolgono IDi cui svolgono | Unita in Unita in . Unita . . MUnta Unita in
e == e pianta allufficio |presentiin ufficio | attivith interna | attivitd esterna ;t::l;:aua aspe(tghva mat:;;lla AD altro ufficio DA altro ufficio part( m}-"e
organica (a) (b} allufficio all'ufficio P (e} M o
SSISTENTE GIDEARID 3 5 ) 0 0 ) 0 o 0 0 0
ECONDAAREA - FASCIAS 1 71 61 0 0 0 0 0 ] 0 0
lﬁmmm FASCIZ 53 53 53 o o (1] o o 0 o o
La colonna (a)=(b)+(c)+{d)+e)
Numero di sportelli aperti al pubblico 10
Ore giornaliere di accettazione atti 5
Ore giomaliere di restituzione atti 5
Assistenza Udienze
Numero giorni complessivi 3
di cui numero giorni con protrazione 2
pomeridiana
Data IL COMPILATORE,
TELEFONO FAX

Per quel che riguarda i dati relativi al personale, questi saranno determinati dal sistema GSUWEB in
base a quanto indicato nella tabella Ufficiale Giudiziario, accessibile contestualmente alla selezione
del sotto-menu Ufficiale Giudiziario visualizzabile a seguito della pressione della voce Tabelle
presente sulla Barra dei menu.

Menu i
7 Utenti -
B Gruppi e
k Comuni 3
E Giudici =
Urgenza
Stato

Provincia

Ufficiale Giudiziario

Figura 9.22
La specificazione di queste informazioni avviene nel seguente modo:
® accedere alla tabella Ufficiale Giudiziario;

® tramite 'ausilio di uno o pil campi di ricerca, e in seguito alla pressione del pulsante Trova,
identificare e quindi selezionare I'Ufficiale Giudiziario nella Griglia dei risultati;
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id | Cognome | Nome |Dats.|Codic.] Indirizzo | Civico | Qualif.|Prog...] E-Mail |Userld.. \Telefnjteum\ Fox ‘Quahf‘i\gla \s.g\aslcm.ﬂ om: TpnAm nSar nmm mta mta mta mta Er;n erm Er;n

859 FERRETTI DA... .

392 MUREDDU A... T-ott-.. . 8 . . 0. 0 [ c1 | | 44&& mx D D D D D D

360 FRATANTON. B3 4488 4488 a o o g o a

885 MECCAMA... . B} 4488 ms . EI o o o d ]

311 AVALLONE . 44 -/ [m] [m]

SSAD\M\ECOA AABB MEE [m] [m] [

937Zona 9 da A.. . - - . . . - . . . . . . 4488 4488, o O o o o o 0O
Figura 9.23

® accedere ai dati personali dell'Ufficiale Giudiziario premendo sul pulsante Dettaglio posto
sulla parte alta della finestra;

® scorrere i dati dell'Ufficiale Giudiziario finché non saranno visualizzate le voci relative al
personale, mostrate di seguito:

In Servizio Zona

Attivita di sportello

Unita di personale in pianta organica

Unita di personale assegnato all' ufficio

Unita di personale in aspettativa

Unita di personale in maternita

Personale applicato/comandate presso altro ufficio
Personale applicato/comandato da altro ufficio
Personale in part time

Personale presente in ufficio

ROOOOOREDOO

Figura 9.24

® modificare le informazioni sul personale, utilizzando la seguente procedura:
O premere sul pulsante Modifica posto sulla barra verticale a sinistra;
O selezionare le voci di interesse e deselezionare quelle non di interesse;

O salvare le modifiche effettuate, utilizzando il pulsante Salva posto sulla barra verticale a
sinistra.

Per quel che riguarda, invece, i dati relativi all'ufficio, questi saranno determinati dal sistema
GSUWEB in base a quanto specificato nella tabella Ufficio, accessibile contestualmente alla selezione
del sotto-menu Ufficio visualizzabile a seguito della pressione della voce Tabelle presente sulla Barra
dei menu.

Impaorti Fissi
Destinatari Atti
Debitore
Banca
Stradario

Blocca Cronologici

Tipo Distinta
Figura 9.25
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L'indicazione di queste informazioni avviene nel seguente modo:
® accedere alla tabella Ufficio;

® valorizzare I'unico campo di ricerca (campo id) inserendo 1 e successivamente premere sul
pulsante Trova presente sulla barra verticale a sinistra;

® accedere ai dati dell'Ufficio premendo sul pulsante Dettaglio posto sulla parte alta della
tabella;

® scorrere le informazioni dell'Ufficio finché non saranno visualizzati le voci relative ai dati
statistici, mostrate di seguito:

DATI STATISTICL: Mumero Sportelli Aperti al pubblico 10
Ore giornaliere di accettazione atti 5

Ore giornaliere di restituzione atti 5

Assistenza Udienze n. giorni complessivi 3
Assistenza Udienze n. giorni con pretrazicne pomeridiana 2
Figura 9.26

® modificare le informazioni statistiche, utilizzando la seguente procedura:
O premere sul pulsante Modifica posto sulla barra verticale a sinistra;

O modificare i dati statistici;

O salvare le modifiche effettuate, utilizzando il pulsante Salva posto sulla barra verticale a
sinistra.

Attenzione: nel momento in cui viene visualizzata la stampa del Personale, verificare che
I'operazione colonna (a)=(b)+(c)+(d)+(e) sia corretta. Nel caso contrario, verificare i dati relativi al
personale definiti nella tabella Ufficiale Giudiziario.

9.2.5 Comuni di Competenza

Permette di stampare I'elenco dei comuni di competenza dell'Ufficio UNEP sul quale si sta operando
e per ciascuno di essi sara indicata la distanza dall'ufficio, espressa in chilometri, e il numero di
abitanti (nel caso in cui quest'ultima informazione sia stata inserita nella tabella Comune), come
mostrato nella figura seguente.
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ELEMCO DEI COMUNI DI COMPETENZA DELL'UFFICIO UNEP -
COMUN DI COMPETENZA NUMERQ DI [DISTANZA KM
ABITANTI f

ARESE | 1013 a8
ARESE - VALERA | | a1
ARLUND [ 11485 s
ARLUNG - ROGOROTTO [ [ &3
ASSAGOD [ 8124 30
BARANZATE [ [ 28
BARANZATE - BOLLATE | | 24
BAREGGID | 17035 a8
BAREGGID - CASCINE [ [ a5
BARIANA - GARBAGNATE MILANESE [ [ an
BASIAND [ 3639 &4
BASIGLID | 7567 3|
BELLINZAGO LOMBARDO | 3810 52
BERNATE TICING | 3071 79
BERNATE TICING - GASATE [ [ 75
BETTOLA - PESCHIERA BORROMED [ [ 28
BOFFALORA SOPRA TICING [ a195 a2
BOFFALORA TICIND - PONTE NUDVO | | a0
BOLGIANG - SAN DONATO MILANESE | | 22
BOLLATE | 35557| 28
BRESSO [ 25712 22
BUCCINASCO [ 26503 28

Figura 9.27

9.2.6 Liquidazioni, Tasse e Spese Ufficio

In relazione al semestre di riferimento, indicato tramite la data Richiesta Dal-al nella parte superiore
della schermata, permette di stampare i dati relativi alle liquidazioni, tasse e spese di ufficio, come
mostrato nella figura di seguito.

UNEP - UFFICIO

LIQUIDAZIONI - TASSE - SPESE DI UFFICIO I* Semestre/2016

Frotale dirtn | 1012k Af. 122¢0.2 DPR | Compenso par pignoramentil |ngennits [ Tassa 959% Diriti versati sul
R il allomo | fEsferteal 122059 presso terzi ot z Tassa 10% | TASSA1E% o hcioepidlo 3530 capo
B lordo | 15%crediracparatia | an. 492 cpe.0 riagraiva fano ass operator Erario [-7°%® 441 X
vendite corpi di reato pigneramento mobiliare codica tibuto 9407,

[ERRAARER  FASCIA 2 1.500,00 1.000, 150,01 15,00 16,00 13,08 18, 189,00 20, 21,00
ECCHDARRER-FASCi | 2,500 52 3,8 41 5,55 6,15 0,0 78, 513,24 12, 8,1

400052 100365 2740
Data, IL COMPILATORE
TELEFONG Fax

Figura 9.28

Per quel che riguarda le suddette informazioni, queste saranno determinate dal sistema GSUWEB in
base a quanto indicato in un'apposita tabella, accessibile contestualmente alla selezione del sotto-
menu Liquidazione, Tasse e Spese visualizzabile a seguito della pressione della voce Statistiche
presente sulla Barra dei menu (se la suddetta tabella non dovesse essere visibile, fare riferimento
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alla sezione Rendere visibile la tabella Liquidazione).

Tabelle Aiute Distinte Telematiche ESiEUE (] 3 Esci

| Statistiche

| Liquidazioni, Tasse e Spese

Figura 9.29

La specificazione di queste informazioni avviene nel seguente modo:
1. accedere alla tabella Liquidazione, Tasse e Spese;

2. aggiungere un nuovo dato utilizzando il pulsante Inserisci presente sulla barra verticale sulla
sinistra (a seguito della pressione del suddetto pulsante sara visualizzata la finestra mostrata
di seguito);

Art. 122 c. 2 DPR 12205

Compenso per pignorament

Diritti versati sul capitolo 3530 capo Xl(codice tributo 940T) |0.0

Figura 9.30

3. valorizzare tutti i campi presenti (ad esclusione del campo id che dovra essere lasciato vuoto
e sara determinato dal sistema automaticamente al momento del salvataggio).

4. salvare i dati inseriti utilizzando il pulsante Salva presente sulla barra verticale sulla sinistra.

Importante: i passi dal numero 2 al numero 4 dovranno essere effettuati, per un determinato
periodo di riferimento, per ciascun profilo professionale.

9.2.7 Rendere visibile la tabella Liquidazione

Nei casi in cui non sia visibile la tabella Liquidazione, Tasse e Spese come sotto-menu della voce
Statistiche presente sulla barra dei menu, sara necessario effettuare la modifica di seguito descritta:

® accedere alla tabella gruppi;
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Menu
Utenti

Gruppi

Comuni

Figura 9.31

® tramite 'ausilio di uno o pil campi di ricerca, e in seguito alla pressione del pulsante Trova,
identificare e selezionare il gruppo di interesse nella Griglia dei risultati;

Id | Descrizione ¥ | codice | Vedi Ricerche | Vedi \;crlzmne‘ Vedi Evasione |Vedi Operazm,.l Vedi Allegati ‘Vedi Evasmne.,l‘
17 UfficialiUG GruppoUG v U %)
18 UfficialiB3 B3
. swpelser __Jo | O | O | | [ | | (| [ _[] |
Figura 9.32

® accedere alle impostazioni del gruppo premendo sul pulsante Dettaglio posto sulla parte alta
della finestra;

® scorrere le impostazioni del gruppo finché non saranno visualizzate le voci relative ai menu,
mostrate di seguito:

=)
n
o
Inl
o
=1
A

Menu | Attive |
Gestione Distinte AG
Gestione Distinte Parte
Gestione Email
Gestione Comunicazioni
Gestione Evasione Veloce Mani Parte
Gestione Evasione Veloce Posta Parte
Gestione Restituzioni Parte
Evasione Veloce Mani Autorita’ Giud..
Evasione Veloce Posta Autorita’ Giu...
Restituzioni Autorita’ Giudiziaria
Evasione Veloce Avvisi Parte
Evasione Veloce Avvisi Autorita’ Giu...
Distinte Telematiche
Modello A Debito
Modello C Debito
Modello Bp Debito
Gestione Modello A Debito
Definizione Nuovo Registro
Gestione Modello C Debito
Definizione Muove Registro
Gestione Modello Bp Debito
Definizione Muovo Registro
Statistiche
Statistiche
Liquidazioni, Tasse & Spese

[»

R RERERERER R R R EE R R R E]
R K[ R R] R RIRR] DR R] KR KRR R R RIR]R]RTR) S

KR RERER R ER R R RE R R R R]E]
000000000 000K R RERE R R R E

-

Figura 9.33

® scorrere l'elenco delle voci presenti e selezionare quella denominata Liquidazione, Tasse e
Spese;

® modificare i permessi del menu selezionato, utilizzando la seguente procedura:

O premere sul pulsante Modifica posto sulla barra verticale a sinistra;
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O selezionare le voci di interesse e deselezionare quelle non di interesse, tenendo in

considerazione che:

B Attivo, se selezionato, permette di visualizzare Liquidazione, Tasse e Spese come
sotto-menu di Statistiche;

® |ns, se selezionato, permette di inserire un nuovo dato nella tabella;

® Mod, se selezionato, permette di modificare un dato esistente nella tabella;

®  Cang, se selezionato, permette di cancellare un dato esistente nella tabella;

O salvare le modifiche effettuate, utilizzando il pulsante Salva posto sulla barra verticale a

sinistra.

Importante: per rendere effettive le modifiche sara necessario dal sistema GSUWEB ed eseguire

nuovamente |'accesso.

9.3 Altre Statistiche

9.3.1 Trasferte per Addetto per Modello

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare sia la ripartizione delle spese di Trasferta, suddivise per Ufficiale Giudiziario e per Modello,
sia I'importo totale delle stesse, come mostrato in figura.

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO

Ripartizione Trasferte x Notificatore/Esecutore

Data Richiesta dal 01/11/2014 al 30/11/2014 Atli a Richiesta di Parte

9.3.2 Trasferte Casa Comunale per Addetto per Modello

Nolificatore/Esecutore N Atti Modeln A | Modelio Aer P | WodeioAgp | ModeloBp Wodelo G | Modslo CTer | Modeso A Dab [WModshio Bp Deb | Modelio GOeb | Totak
e 8 €0,00 €000 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €000 €0,00 €000 €0,00
B 25 €89,72 €000 €0,00 €0,00 €412 €0,00 €000 €0,00 €000 €93,84
F 1 €208 €000 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €000 €0,00 €000 €2,06
L 2 €412 €000 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €000 €0,00 €000 €4,12
P 12 €206 €000 €0,00 €0,00 €37,08 €0,00 €000 €0,00 €000 €39,14
5 12 €23,19 €000 €0,00 €0,00 €12,36 €0,00 €000 €0,00 €000 € 35,55

Totali 0 €12115 €0,00 €0,00 €0,00 € 53,56 €0,00 € 0,00 €0,00 €000 €174,71

Pagina 1di1
Figura 9.34

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
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stampare sia la ripartizione delle spese di Trasferta nei casi di deposito presso la Casa Comunale,
suddivise per Ufficiale Giudiziario e per Modello, sia I'importo totale delle stesse, come mostrato in

UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizione Trasferte x Notificatore/Esecutore
Data Richiesta dal 01/12/2014 al 31/12/2014 Atti a Richiesta di Parte per Depositi Casa Comunale
Notificatore/Esecutore N Al Modein A | Modelo AlerP | ModeloAge | ModeloBp | ModeioC | Modelo CTer | Modeio A Deb |Modelo Bp Deb | Modelo CDeb | Totale
= 2 €703 €0,00 €000 €0,00 €0,00 €0,00 €000 €0,00 €000 €7.03
o 1 €170 € 0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €000 €170
5 2 €340 € 0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €000 €340
Totali 5 €1213 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €0,00 €12,13
Pagina 1.di1
Figura 9.35

9.3.3 Trasferte in Cancelleria per Addetto per Modello

In relazione al periodo di riferimento e al tipo di Modello indicato nell'unita superiore, permette di
stampare sia la ripartizione delle spese di Trasferta nei casi di deposito presso la Cancelleria,
suddivise per Ufficiale Giudiziario e per Modello, sia l'importo totale delle stesse, come mostrato in

figura.
UNEP - TRIBUNALE DI CAMPOBASSO
Ripartizione Trasferte x Motificatore/Esecutore
Dats Rachiesta dal 01/1 12014 al 0102723015 Al & Richessia & Parte per Deposit in Cancellena
hotficatoreEsecutore AW Maln & Medale CTar | Madale COab Totale
o 1 €3 886 €000 €000 £ 388
Total ) 1 €386 €000 €000 €388
Pagna 1 &1
Figura 9.36
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10 UTILITA

10.1 Definizione registri X anno successivo

La voce di menu Utilita presenta un sotto-menu denominato Definizione registri x anno successivo
tramite il quale poter generare dei nuovi registri a partire da quelli definiti negli anni precedenti.

B Esoi

Duplicazione Registri x Anno Successivo

Figura 10.1

La suddetta funzionalita sara visibile solo agli utenti che appartengono ad uno dei gruppi in cui
stata data la possibilita di visualizzare il menu Utilita e sono stati forniti i permessi di visualizzazione,
inserimento e modifica della sottovoce di menu Definizione registri x anno successivo.

10.1.1 Presentazione schermate

Per procedere con I'utilizzo di questa funzionalita, sara quindi necessario prima di tutto selezionare
la voce di menu in oggetto, conseguentemente sara visualizzata a video una finestra tramite la quale
indicare I'anno da cui selezionare i registri da duplicare e I'anno per cui si vuole definire i nuovi
registri.

Duplicazione registri X

Anno da cui copiare |2019 v|

Anno in cui copiare |2DZD v|

| 0k | | Cancella |

Figura 10.2

A seguito della selezione dell’Anno da cui copiare e dell’Anno in cui copiare e della pressione del
pulsante Ok, sara visualizzata la schermata mostrata di seguito.
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Figura 10.3

La schermata in oggetto si suddivide in tre sezioni:

Anno sorgente: pannello tramite il quale selezionare il/i registri da replicare.

Anno Destinazione: pannello in cui saranno visualizzati i nuovi registri definiti;

Pulsanti: pannello in cui sono presenti dei check box tramite i quali
selezionare/deselezionare uno o pil registri presenti nel pannello Anno sorgente e i pulsanti
Accetta e Chiudi da utilizzare rispettivamente per confermare 'operazione in corso o
chiudere la schermata (e contestualmente annullare eventuali attivita da terminare).

10.1.2 Definizione dei nuovi Registri

Di seguito sara analizzata la procedura da seguire per effettuare la definizione dei nuovi registri per
I’anno successivo.

e Selezionare I'utilita Definizione registri x nuovo anno dal menu Utilita del GSUWEB;
e Indicare I'anno da cui copiare i registri e I’'anno in cui saranno copiati;
e Dalla schermata che sara visualizzata, abilitare il check box presente nella colonna Seleziona
relativo al/ai registri da replicare;
[ Modello A/Ter P 2019 0
Modello Abis 2019 0
Modello B/p 2019 2
Modello B/p Debito 2019
_—_I
Modello B/p Debito 2019
o Nella parte inferiore della schermata sono presenti una serie di check box utili
all’'utente per selezionare/deselezionare velocemente piu registri.
e Premere sul pulsante Accetta presente nella parte sottostante della schermata;
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¥ PP

[ ] Seleziona tutti i Modelli 1 BSG

[1¢

[] Selezicna tutti | Modelli Richiesta di Parte[ ] &

e Attendere la visualizzazione della messaggio con indicazioni sull’esito dell’'operazione.

Definizione Registri

He creato il registro 2020/Modelle Abis/0
Ho creato il registro 2020/Modello B/p/2
Ho creato il registro 2020/Modelle B/p Debito/0

4l

[»

Stampa | ok |

o L'esito dell’operazione sara possibile stamparlo tramite il relativo pulsante Stampa;

o Se tra i registri selezionati nell’anno da copiare & presente un registro a Richiesta di
Parte a cui erano associati un Modello E e/o F, e questi non sono stati selezionati o
non sono stati definiti precedentemente, il programma generera automaticamente

questi due registri.

Definizione Registri

Ho creato il registre 2020/Modello E/0 perche collegato al registro Madello A70
He creato il registro 2020/Medello F/0 perché collegato al registro Modello A/D
Ho creato il registro 2020/Modello A/0

x

1]

I

-

Stampa | ok |

o Attenzione: in considerazione di quanto appena descritto, nei casi in cui sia
necessario modificare il numero di registro del Modello E e/o del Modello F rispetto
all’anno da cui si esegue la copia, non sara possibile utilizzare la seguente utilita ma
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sara necessario adoperare la procedura di definizione dei registri descritta nel

Capitolo 3 (Definizione Nuovo Registro).

A seguito della procedura di definizione dei registri per uno specifico anno, sia tramite questa utilita
che tramite il procedimento descritto nel Capitolo 3, ogniqualvolta si accede all’utilita in oggetto e

si seleziona questo determinato anno, saranno visualizzati nella sezione Anno Destinazione I'elenco

dei registri generati.
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11 GESTIONE TELEMATICHE

11.1 Integrazione GSU WEB - SNT

11.1.1 Settaggio parametri ufficio

Nei parametri Ufficio (visualizzabili nella Tabella Ufficio) deve essere attivato il flag per rendere
disponibili le funzionalita relativa alla gestione dell'integrazione Gsu Web = Snt.

Il parametro e individuato dall'etichetta denominata Gestione Richieste Penali Telematiche e il cui
valore del campo dovra essere settato a S.

L'attivazione dell'opzione precedente consentira all'operatore di consultare le email PEC pervenute
nella casella di posta elettronica certificata configurata direttamente nell'interfaccia dell'iscrizione
degli atti.

11.1.2 Configurazione posta elettronica certificata

La configurazione della posta certificata sara effettuata modificando il file mail-service.xml presente
nella cartella di configurazione dell'application server utilizzato per implementare le specifiche Java
EE (nel caso di GSUWEB Jboss).

Nella figura seguente e stata evidenziata la parte del file che dovra essere modificata per effettuare
la configurazione, tenendo in considerazione che tutte le informazioni visualizzate solo state inserite
a titolo di esempio.
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<mbean code="grg.jhesg.mail.MailService" name="Jhoss:service=EsempioSntPec">
<attribute name="JNDIName">jaya:/EsempioSntPec</attribute>
<attribute :are=”User”>indirizzogpec(/attrih;te>
kaccribuce name="Password">password</attribuce>
<attribute name="Configuration":>
<configuration>

<!-- Change to your mail server RIQLLRGel ——>

<property name="mail.store.protocol" v pop3s"/>

<property name="mail.transport.protocol” ue="gmLps"/>

<!—— Change to the

receive mail --»
"indirizzo pec"/>

<!—— Change to the mail server -->

<property name="mail.user"
<property name="mail.pop3.host" "pop3s.peq.arnha- it/

v ="pop3s.peg.arwha. it/ >
<property name="mail.pop3s.socketFactory.port" "885" />
<property name="mail.pop3s.socketFactory.class" v ="javax.net.gsl.S5LSocketFactory" />
<property name="mail.pop3s.socketFactory.fallback" value="false"/>

<!—— Change to the SMTP gateway

<property name="mail.pop3s.host"

<property me="mail.gmtp.host" smtps.peg.aruba. it />
<property n ="mail.smtps.host" ="sntps . Req-arwha.it"/>
<property n ="mail.gmips.socketFactory.port’ 1 465" />
<property name="mail.gmips.socketFactory.class" 'jawax.net.gsl.S5LSocketFactory"/>

<property name="mail.gmitps.socketFactory.fallback" value="false"/>
L= 1= port —->

<property "mail.gmip.port" 465" />

<property n ="mail.gmips.port” "4RE" />

<property name="mail.pop3.port" "GaE" />

<!—— Ct ge to 12 address mail be from

<property name="mail.from" =
<property name="mail.

<property mail.

<property mail. lue="true" />
<property mail. true" />
<property mail. luse="true" />
<property mail. troe" />

<property mail. "indirizzo_pec" >
<property mail. lue="password" />
<property n mail.pop3s.user" W indirizzo pec" />
<property mail.pop3s.passSwor: ne="password" />
<property mail.gmip.user" . indirizzo pec" />
<property "mail.gnin.password" "password" />

output from the Jjavamail

<!-- Enable debugg sses -->
<property name="mail.debug" troe"/>
</configuration>
</attribute>
<depends>Jhess:service=Naming</depends
</mbean>

Figura 11.1

In seguito alla corretta configurazione del file sopra indicato, il programma consentira la lettura delle
email PEC e la relativa gestione, secondo le modalita indicate nel proseguo della guida.

Per I'utilizzo del protocollo Tls 1.2 & necessario modificare i parametri come segue:

<mbean code="org.jboss.mail.MailService” name="jboss:service=UfficioSntPec”>
<attribute name="JNDIName”>java:/UfficioSntPec</attribute>
<attribute name="User”>Username@server.it</attribute>
<attribute name="Password”>Password</attribute>
<attribute name="Configuration”>
<configuration>
<property name="mail.pop3s.ssl.protocols” value="TLSv1.2” />
<property name="mail.smtp.ssl.protocols” value="TLSv1.2"/>
<property name="mail.imaps.ssl.protocols” value="TLSv1.2"/>
<property name="mail.store.protocol” value="pop3s”/>
<property name="mail.transport.protocol” value="smtp”/>
<property name="mail.user” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.pop3s.host” value="in.server.it"/>
<property name="mail.pop3s.port” value="995"/>
<property name="mail.pop3s.starttls.enabled” value="true” />
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<property name="mail.pop3s.ssl.enable” value="true” />
<property name="mail.pop3s.auth” value="true” />
<property name="mail.pop3s.user” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.pop3s.ssl.trust” value="*"/>
<property name="mail.pop3s.ssl.checkserveridentity” value="false” />
<property name="mail.pop3s.password” value=" Password “ />
<property name="mail.smtp.host” value="smtp.server.it”/>
<property name="mail.smtp.port” value="465"/>
<property name="mail.smtp.user” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.smtp.password” value=" Password “ />
<property name="mail.smtp.starttls.enabled” value="true”/>
<property name="mail.smtp.starttls.required” value="true”/>
<property name="mail.smtp.ssl.enable” value="true” />
<property name="mail.smtp.auth” value="true” />
<property name="mail.from” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.debug” value="false” />
</configuration>
</attribute>
<depends>jboss:service=Naming</depends>
</mbean>

11.1.3 Gestione email PEC

Per quel che riguarda la lettura delle email PEC, questa operazione sara effettuabile contestualmente
alla selezione del sotto-menu Gestione Email visualizzabile a seguito della pressione della voce
Tabelle presente nella Barra dei Menu.

Blocca Cronologici

Tipo Distinta

Gestione Distinte AG

Gestione Distinte Parte

Cambia password

Gestione Evasione Veloce Mani Parte
Gestione Evasione Veloce Posta Parte

Gestione Restituzioni Parte

Figura 11.2

In seguito alla pressione della suddetta voce, sara visualizzata la tabella per la gestione delle email,
caratterizzata da una scheda per effettuare la ricerca e una scheda per visualizzare le email nel
dettaglio.

Per quel che riguarda la scheda di ricerca, in essa sono presenti tutti i campi relativi alle email che
pervengono nella casella di posta elettronica certificata e l'impostazione di detti filtri puo essere
fatta coinvolgendo pil campi. Una volta impostato il filtro per eseguire la ricerca sara necessario
cliccare sul pulsante Trova (in alto a sinistra) mostrato nella figura successiva.
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Id |Maggiore ¥ ‘0 ‘ Pulisci Campi ‘Datl trovati 18

Id. Modello |Uguale v| ‘

Richiesta parte/Autorita Giudiziaria (Uguale vl [
Data |Uguale '

Mittente |Uguale v/

Destinatario (Uguale ¥

Id. messaggio |Uguale |
Id. messaggio |(Uguale v |

\
\
\
Oggetto |Uguale ¥ ‘
\
Tipologia [Uguale | ‘
L

Acquisito |Uguale |

Figura 11.3

In seguito alla selezione di una delle email, sara possibile visualizzare alcune delle informazioni
accedendo alla scheda Dettaglio, come mostrato di seguito.

Scarica Email Id 1
Apri Email Id. Modello |0

Richiesta parte/Autorita Giudiziaria
Data

Mittente  pec@pec.posteitaliane.it
Destinatario | notifichepenali.unep.ca.torino@penale.ptel.giustiziacert.it
Oggetto  POSTA CERTIFICATA: GSU
Tipologia | In Arrivo
Completata N
Acquisito [

Figura 11.4
| campi presenti nel dettaglio sono i seguenti:

® |d: identificativo univoco dell'email nell'ambito del GSUWEB, assegnato in automatico dal
sistema;

® |d. Modello: identificativo univoco del modello a cui da luogo la richiesta;

® Data Arrivo: la data di arrivo dell'email;

® Richiesta Parte/Autorita Giudiziaria: indica il tipo di richiesta di notifica;

® Mittente: indica I'email del mittente che ha effettuato la richiesta di notifica;

® Destinatario: indica I'email del destinatario della richiesta di notifica;
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® QOggetto: indica I'oggetto della richiesta;

® Tipologia: indica se il messaggio € in entrata o in uscita;

® Completata: indica se l'elaborazione del messaggio & stata completata o meno

(rispettivamente inserendo S o N)

® Acquisito: indica se il messaggio e stato gia lavorato dal punto di vista della richiesta o no.

Oltre a questi campi, sono altresi presenti due pulsanti:

® Scarica Email: alla pressione di questo pulsante GSUWEB si collega al server di posta
elettronica ed esegue lo scarico delle email indirizzate alla casella di posta elettronica

configurata in precedenza

® Apri Email: consente di aprire il messaggio ricevuto utilizzando I'eventuale client di posta

elettronica installato sul PC.

Acquisizione richiesta di notifica da email

Nella scheda di Iscrizione Atti del Modello Bag, nel caso in cui sia stata settata I'etichetta Gestione
Richieste Penali Telematiche a S, sara visualizzato il pulsante di gestione delle richieste (Richieste

Penali) come visualizzato di seguito.

[ Richieste Penali| | Richiama Email |

Anno Registra Cron. I:lﬂ\'ch\'aﬂa /7 i Scadenza [ | =
Autoriti ez

Hatura Urg,

Fascicolo Udienza |_/_/. 2 Giudice

Figura 11.5

In seguito alla pressione del pulsante Richieste Penali sara visualizzata una nuova schermata tramite
la quale sara possibile prelevare le email non ancora acquisite e per le quali & possibile richiedere

I'assegnazione di un cronologico.

Oggetto Mittente Data Arrivo Acquisito Tipologia
POSTA CERTIFICATA: Richi...[studiodomino@pec.it [15-dic-2012 | O |mnAevo |

Figura 11.6
Assegna Cronologico H Richiamati Allegati Visualizza Allegato
Figura 11.7
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Allegati

Nome [ Data Size
Atto di Citazione.pdf 15/12/2012 - 17:53 25314 -
testSntGsuxml 15/12/2012 - 17:53 866
daticertxml 15/12/2012-17:53 1122

Figura 11.8

Nella figura 11.6 e riportata la griglia di presentazione dell'email e, in seguito alla selezione dell'email
desiderata, sara possibile effettuare lo scarico dei file allegati tramite il pulsante Richiama Allegati
(Figura 11.7). E bene precisare che tra gli allegati dovranno essere presenti almeno un file pdf,
contenente |'atto vero e proprio, che € possibile visualizzare e stampare tramite il pulsante Visualizza
Allegato, ed un file xml contenente i dati di richiesta di notifica (Figura 4.52).

Se, a seguito della visualizzazione, I'e-mail ricevuta dovra essere processata, sara necessario
utilizzare il pulsante Assegna Cronologico e il sistema mostrera un'anteprima di acquisizione dei dati
(come mostrato nella figura seguente), dando I'opportunita all'operatore di verificare i dati importati
automaticamente dall'email.

Autorits +] sezione [PENALE |
Natura AMMISSIONE GRATUITO PATROCINIO | 7| Urgenza [NON URGENTE -
Fascicolo [SIEP/2012/112233/PROCURA DELLAREPUBBLICA | Udienza |_/_/__ |3
Destinatari R
Progressivo 1 !/ 0
Tipo Notifica |Mani - Raccomandata ‘
Destinatario |ROSSI MARIO \
Stato [ITALLA || comune [POTENZA -~
Indirizzo ~ Civico Cap
V.LE MARCONI | .| [3mnT1p.][ss5100 \
F.Peso Spedizione No Trasf. Kma/r Divisore
cl @ 0. b i
Notificatore |.. |"
ERRORI: E
=
Figura 11.9

Come si evince dalla precedente figura, a seguito dell'importazione del file xml saranno riempiti
automaticamente i campi di iscrizione del cronologico e, nel caso in cui il sistema non rilevi degli
errori, visualizzati in rosso nel riquadro ERRORI, sara possibile passare alla fase finale di assegnazione
del cronologico utilizzando il pulsante Accetta. Nel caso in cui invece siano stati riscontrati degli
errori, I'operatore dovra necessariamente intervenire per modificare i dati errati o non presenti, e
solo in seguito utilizzare il pulsante Accetta.

A seguito dell'accettazione dell'atto, il sistema provvedera a ritornare alla scheda di iscrizione atti,
con la conseguente assegnazione del numero di cronologico, come mostrato nella figura di seguito.
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Anno 2012 Registro () Cron. 16950 Vaial c;.:lkichima [2] |Scadenza =
Autorita Sez.
Natura Urg.
Eascicolo Udienza 2| Giudice
Destinatari =20 )
frre— e 111 @‘@ ]
Tipo Notifica Racc
SPECIFICA
L Trasferte €048
Stato Comune Sp. Postale €0,00
Indirizzo Civico Cap Totale €048
Stampa
F.Peso Sp.Post. Spedizione  No Trasf. Km a/r Trasferta Divisore @ @
o O. 3 048 [ 1[5
Notificatore
Note

N. Dest. Tipo Notifica Destinatario Indirizzo Comune Op.Carico
ROSSI MARIO V.LE MARCONIL3 L. |POTENZA

El

Figura 11.10

E bene evidenziare che a seguito della generazione del cronologico il sistema provvedera ad
effettuare sia il calcolo dei costi di notificazione sia I'assegnazione dell'addetto alla notificazione
dell'atto, cosi come si verifica nei casi di iscrizione degli atti manualmente.

Evasione atto e acquisizione relata

In seguito all'avvenuta notifica dell'atto vi e la necessita di effettuare la registrazione sul GSUWEB
dei dati dell'evasione.

L'attivita di evasione avviene nella modalita gia descritte in precedenza, registrando la data di
notifica, eventuali altri adempimenti e I'esito della notifica, sfruttando i campi preposti.

Destinatari IQ[ v \g“gl

Progressive 11

Tipo Notifica Dist. M. Racc.

Destinatario ROSSI MARIO

Stato ITALIA

Comune POTENZA

Indirizzo V.LE MARCONI Civico 3INT1 P.2 85100

Data Notifica [15/12/2012| (3] I° e II° accesso[15/12/201200:00 [ / : =]
F.Peso Sp. Post. Spedizione No Trasf. Kmafr Trasferta Divisore

@ O. 3 048 112

Notif. Sett/Zona (1] 10

Meodalita/Esito
Luogo diverso
Consegnatario
Note

Figura 11.11
Successivamente all'evasione dell'atto, sara necessario effettuare le seguenti operazioni:
® Dematerializzazione della relata:

® Firma della relata digitalizzata:
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® |nvio dell'esito.

Dematerializzazione della relata

La sequenza delle operazioni da effettuare per digitalizzare la relata e la seguente:
® Accedere alla scheda Allegati,
® Usare il pulsante per aggiungere un nuovo elemento,
® Selezionare la tipologia di documento da allegare (in questo caso Relata)

® Premere sul pulsante Acquisisci Documento e selezionare lo scanner sulla postazione di
lavoro corrente.

Allegati :{fal | Richiama Allegati
Prog. Dest ]_—‘
(compreso di estensione) ‘
Tipologia | Relata "‘
Acquisisci Documento I [ Carica Allegato I Visualizza Allegato |
_OW | £:| Seleziona lo scanner @ 3= | Esito

Samsung SCX-3400 Series
VueScan TWAIN

WIA-HP L) M2727nf Scan
WIA- G\,

Cancel

Figura 11.12

Firma della relata digitalizzata

A seguito dell'acquisizione della relata, il sistema GSUWEB prevede la firma dell'allegato Relata.pdf,
operazione eseguibile tramite |'utilizzo di un token per l'indicazione del PIN, e successivamente il file
firmato nel formato CaDES sara visualizzato automaticamente nell’elenco degli allegati (con
estensione .p7m).
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Allegati  [O]A)S | Richiama Allegati
Prog. Dest|]

Home File (compreso di estensione) | relata.pdf

Tipologia | Relata -

Carica Allegato ‘ | Visualizza Allegato

Prog Dest. | Nome File | Tipelogia Esito ‘

0 testSntGsuxml Atto -
ficlatepdt  [EEE &

Figura 11.13

Allegati . 0‘ ) ‘c‘ Richiama Allegati

Prog. Dest |1

Nome File (compreso di estensione) |relata.pdf.p7m |

Tipologia Relata "|

Carica Allegato | Visualizza Allegato

Prog Dest. | Nome File Tipologia | Esito |
0 testSntGsuxml Atto -
1 relata.pdf Relata [
1 relata.pdf.p7m Relata

Figura 11.14

Invio dell'esito

L'evasione di un atto sara completata con la trasmissione dell'email di risposta in cui sara comunicato
I'esito della notifica.

Per effettuare questa operazione sara sufficiente accedere alla schermata Evasione Atti e premere
sul pulsante Invia Esito. A seguito della pressione di quest'ultimo pulsante il sistema GSUWEB prima
di tutto verifichera la presenza dei dati relativi all'evasione dell'atto e, tra gli allegati, della relata di
notificazione. Solo nel caso in cui queste verifiche diano esito positivo il sistema provvedera a creare
automaticamente un'email da trasmettere all'Autorita Giudiziaria richiedente, altrimenti segnalera
I'eventuale problematica in attesa dell'intervento dell'operatore.

In seguito alla spedizione dell'email, sempre tramite la procedura per effettuare lo Scarico delle
email analizzata in precedenza, sara possibile visualizzare le ricevute di avvenuta accettazione (RA)
e di avvenuta consegna (RAC). Utilizzando, inoltre, la scheda delle ricerche, sara possibile risalire alle
informazioni di ricezione della richiesta e di invio dell'esito della notificazione.

11.2 Gestione avvisi telematici

11.2.1 Settaggio parametri

Nei parametri Ufficio (visualizzabili nella Tabella Ufficio) deve essere attivato il flag per rendere
disponibili le funzionalita relativa alla gestione delle comunicazioni telematiche.

Il parametro e individuato dall'etichetta con descrizione Invia Comunicazioni Telematiche, il cui
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valore del campo dovra essere settato a S.

Inoltre sara necessario specificare, sempre nella tabella Ufficio, il numero identificativo assegnato
da parte di Poste Italiane Spa all'ufficio NEP (valorizzando il campo Id. Ufficio per Comunicazioni
Telematiche), I'indirizzo email delle poste (valorizzando il campo Email Poste) e fornire all’ufficio
postale un elenco con ID e Nominativo degli Ufficiali/Funzionari Giudiziari per poter associare
correttamente i valori con le operazioni di Poste Italiane.

11.2.2 Configurazione posta elettronica certificata

La configurazione della posta certificata sara effettuata modificando il file mail-service.xml presente
nella cartella di configurazione dell'application server utilizzato per implementare le specifiche Java
EE (nel caso di GSUWEB Jboss).

Nella figura seguente e stata evidenziata la parte del file che dovra essere modificata per effettuare
la configurazione, tenendo in considerazione che tutte le informazioni visualizzate solo state inserite
a titolo di esempio.
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<mbean code="grg.jhesg.mail.MailService" name="Jhoss:service=EsempioSntPec">
<attribute name="JNDIName">jaya:/EsempioSntPec</attribute>
<attribute :are=”User”>indirizzogpec(/attrih;te>
kaccribuce name="Password">password</attribuce>
<attribute name="Configuration":>
<configuration>

<!-- Change to your mail server RIQLLRGel ——>

<property name="mail.store.protocol" v pop3s"/>

<property name="mail.transport.protocol” ue="gmLps"/>

<!—— Change to the

receive mail --»
"indirizzo pec"/>

<!—— Change to the mail server -->

<property name="mail.user"
<property name="mail.pop3.host" "pop3s.peq.arnha- it/

v ="pop3s.peg.arwha. it/ >
<property name="mail.pop3s.socketFactory.port" "885" />
<property name="mail.pop3s.socketFactory.class" v ="javax.net.gsl.S5LSocketFactory" />
<property name="mail.pop3s.socketFactory.fallback" value="false"/>
<!—— Change to the SMTP gateway

<property name="mail.pop3s.host"

<property me="mail.gmtp.host" smtps.peg.aruba. it />
<property n ="mail.smtps.host" ="sntps . Req-arwha.it"/>
<property n ="mail.gmips.socketFactory.port’ 1 465" />
<property name="mail.gmips.socketFactory.class" 'jawax.net.gsl.S5LSocketFactory"/>

<property name="mail.gmitps.socketFactory.fallback" value="false"/>
L= 1= port —->

<property "mail.gmip.port" 465" />

<property n ="mail.gmips.port” "4RE" />

<property name="mail.pop3.port" "GaE" />

<!—— Ct ge to 12 address mail be from

<property name="mail.from" =
<property name="mail.

<property mail.

<property mail. lue="true" />
<property mail. true" />
<property mail. luse="true" />
<property mail. troe" />

<property mail. "indirizzo_pec" >
<property mail. lue="password" />
<property n mail.pop3s.user" W indirizzo pec" />
<property mail.pop3s.passSwor: ne="password" />
<property mail.gmip.user" . indirizzo pec" />
<property "mail.gnin.password" "password" />

output from the Jjavamail

<!-- Enable debugg sses -->
<property name="mail.debug" troe"/>
</configuration>
</attribute>
<depends>Jhess:service=Naming</depends
</mbean>

Figura 11.15

In seguito alla corretta configurazione del file sopra indicato, il programma consentira la lettura delle
email PEC e la relativa gestione, secondo le modalita indicate nel proseguo della guida.

Per I'utilizzo del protocollo Tls 1.2 € necessario modificare i parametri come segue:

<mbean code="org.jboss.mail.MailService” name="jboss:service=UfficioSntPec”>
<attribute name="JNDIName”>java:/UfficioSntPec</attribute>
<attribute name="User”>Username@server.it</attribute>
<attribute name="Password”>Password</attribute>
<attribute name="Configuration”>
<configuration>
<property name="mail.pop3s.ssl.protocols” value="TLSv1.2” />
<property name="mail.smtp.ssl.protocols” value="TLSv1.2"/>
<property name="mail.imaps.ssl.protocols” value="TLSv1.2"/>
<property name="mail.store.protocol” value="pop3s”/>
<property name="mail.transport.protocol” value="smtp”/>
<property name="mail.user” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.pop3s.host” value="in.server.it"/>
<property name="mail.pop3s.port” value="995"/>
<property name="mail.pop3s.starttls.enabled” value="true” />
<property name="mail.pop3s.ssl.enable” value="true” />
<property name="mail.pop3s.auth” value="true” />
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<property name="mail.pop3s.user” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.pop3s.ssl.trust” value="*"/>
<property name="mail.pop3s.ssl.checkserveridentity” value="false”/>
<property name="mail.pop3s.password” value=" Password “ />
<property name="mail.smtp.host” value="smtp.server.it”/>
<property name="mail.smtp.port” value="465"/>
<property name="mail.smtp.user” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.smtp.password” value=" Password “ />
<property name="mail.smtp.starttls.enabled” value="true”/>
<property name="mail.smtp.starttls.required” value="true” />
<property name="mail.smtp.ssl.enable” value="true” />
<property name="mail.smtp.auth” value="true” />
<property name="mail.from” value=" Username@server.it “/>
<property name="mail.debug” value="false” />
</configuration>
</attribute>
<depends>jboss:service=Naming</depends>
</mbean>

11.2.3 Invio comunicazioni Avvisi

L'attivita di predisposizione degli avvisi segue la prassi ordinaria, gia illustrata in precedenza e di
seguito ricapitolata per completezza.

Per ogni destinatario di un atto & necessario registrare i dati relativi ad ulteriori adempimenti ai sensi
degli artt. 139, 140, 660 c.p.c. e art. 157 c.p.p., indicando la data di deposito alla casa comunale ove
previsto e la data di spedizione dell'avviso di avvenuto deposito con il nominativo dell'addetto a tale
attivita.

Nell'ambito delle nuove funzionalita previste vi € I'accesso alla funzione di predisposizione degli
avvisi telematici sia nell'ambito di ogni modello, tramite la scheda denominata Avvisi Telematici, sia
tramite una voce di menu dedicata, denominata Distinte Telematiche.

Per una corretta gestione di questa funzionalita, € bene specificare che sia se si acceda da uno
specifico modello, sia che si acceda dal menu dedicato, in entrambi i casi € stata prevista la gestione
non per singolo modello (Modello A, Modello A/Ter P, ..., Modello Abis, Modello Bag, ...) ma per
tipo di richiesta (di Parte o di Autorita Giudiziaria), semplificando in questo modo la gestione globale
degli avvisi e creando solo due spedizioni.

Entrando nel dettaglio della creazione del file degli avvisi telematici, sara prima di tutto necessario
accedere alla scheda Avwvisi Telematici (mostrata nella figura 11.16), impostare uno o piu dei

seguenti filtri per la ricerca dei destinatari:

e Data di spedizione degli avvisi;
e Addetto alla spedizione degli avvisi;

Inoltre, sara possibile inserire come filtro di ricerca
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e |l numero di distinta nel caso in cui sia stato generato precedentemente;
e || flag Senza Raccomandata per consentire la ricerca dei soli avvisi, anche in una stessa
giornata, che ancora non hanno il numero di raccomandata e di conseguenza non ancora

lavorati.
Ufficiale Giudiziario | ... Vi Aggiorna dati Avvisi da file...
! Pulisci
|_| art. 660 cpc
Data Spedizione | / / Q s/ i D' Trova ‘ Stampa Distinta Avvisi :
N. Distinta [ | Senza Raccomandata ‘ Crea File Avvisi | 1 Stampa Etic. N. Racc.

N. Atti N. | Stampa Etic. Deposito || Elenco Depositi ‘

Modello Registro | Cronologico, Num Dest. Destinatario Indirizzo | Com

Figura 11.16

Una volta indicati i campi di ricerca sara sufficiente utilizzare il pulsante Trova per avviare la ricerca
e gli eventuali dati dei destinatari saranno elencati nella griglia sottostante.

A seguito della ricerca sara possibile creare il file contenente i dati strutturati (file xml) e uno o piu
file contenenti gli avvisi veri e propri (un file pdf contenente un avviso per ogni pagina per ogni
destinatario) utilizzando il pulsante Crea File Avvisi.

Inoltre, a seguito della pressione del pulsante sopra citato, GSU WEB fornisce la possibilita di firmare
digitalmente il file pdf degli avvisi prima che lo stesso sia spedito tramite email (far riferimento al
paragrafo Configurazione firma digitale per il settaggio del programma di firma digitale sul software
GSU WEB) .

Infine, conclusa la procedura di invio dell'email, sara possibile stampare:
® La distinta degli avvisi con il pulsante Stampa Distinta Avvisi,

® |'elenco dei depositi da consegnare all'addetto della casa comunale tramite il pulsante
Elenco Depositi

® |e etichette contenenti i dati del destinatario.

11.2.4 Gestione ricezione dati Avvisi

Mentre nella sezione precedente sono stati approfonditi i passi necessari per trasmettere la richiesta
di postalizzazione a Poste Italiane spa, di seguito sara analizzato come elaborare la risposta.

Quest'ultima sara ricevuta sempre sotto forma di e-mail PEC e conterra informazioni relative ai
numeri di raccomandata e alla data di spedizione per ogni avviso richiesto (per la configurazione
dell’e-mail PEC vedere il paragrafo “Configurazione posta elettronica certificata”).

Per espletare questa fase conclusiva della gestione degli avvisi, sara necessario prima di tutto
scaricare le e-mail PEC accedendo alla schermata Gestione Email, tramite il medesimo sotto-menu
visualizzabile a seguito della pressione della voce Tabelle presente nella Barra dei Menu, spostandosi
sulla scheda “Dettaglio” e premendo sul pulsante “Scarica Email”.
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Successivamente le operazioni da eseguire sono le seguenti:
e Accedere alla scheda “Ricerche” e impostare i filtri per la ricerca;
e Utilizzare il pulsante Trova per effettuare la ricerca;

e Visualizzare il dettaglio delle email ricercate accedendo alla scheda Dettaglio e verificare
tramite I'oggetto se corrisponde alla risposta di poste alla richiesta di avvisi telematici fatta
in precedenza;

o Sara altresi possibile, nel caso in cui sulla postazione di lavoro sia installato un
software per la gestione delle e-mail e sia configurato un indirizzo di posta,
visualizzare I’email ricevuta utilizzando il pulsante “Apri Email”.

A seguito dello scarico delle e-mail PEC sara necessario accedere alla scheda Avvisi Telematici (la
stessa utilizzata per creare e spedire gli avvisi) e premere sul pulsante Email (Figura 11.17) per
entrare nella finestra per la gestione delle e-mail (Figura 11.18).

[ ]
| Email |
Ll
Ufficiale Gludmarm‘ -
Oggetto Mittente I Data Arrivo | Acquisito I Tipologia
POSTA CERTIFICATA: GSU_... gest_visure_pec@pec.poste... 25-set-2013 m] in Artivo -
Alegati Rifiuta Richiests

Nome I Data Size

Richiamati Allegati H Visualizza Allegate H Elabora Esito H Chiudi

Figura 11.18

Tramite quest’ultima scheda sara possibile prendere visione delle email ricevute e mostrare gli
allegati presenti (pulsante Richiamati Allegati), inoltre sara possibile visualizzare quest’ultimi
selezionandoli uno alla volta e premendo sul pulsante Visualizza Allegato.

A seguito della visualizzazione dei file allegati, sara possibile procedere ad elaborare le richieste di
postalizzazione tramite il pulsante Elabora Esito. Nello specifico, questa operazione svolge due
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compiti:

® |a prima riguarda l'aggiornamento dei dati di postalizzazione, quindi I'inserimento sul

programma GSU WEB dei numeri di raccomandata e della data di spedizione

La seconda riguarda la gestione degli esiti relativi agli avvisi postalizzati. In questo secondo
caso lo scenario € il seguente: gli addetti alle poste, dopo aver ricevuto gli esiti dei vari avvisi,
ove previsto, dovranno digitalizzare il modello 23i per ogni destinatario e spedire tramite
email PEC gli esiti all'ufficio UNEP. L'utilizzo del pulsante Elabora Esito fa si che ad ogni
destinatario venga allegato il file immagine, ovviamente ove presente, dell'avviso sottoscritto
dal destinatario o da un suo sostituto (di conseguenza, ogni qualvolta ve ne sia la necessita,
sara possibile richiamare un determinato destinatario e visualizzare I'avviso e/o I'esito della
postalizzazione).

A completamento dell'attivita di acquisizione dei numeri di raccomandata, & prevista, inoltre, la
funzione di stampa dell'etichetta per ogni raccomandata al fine di poterla allegare all'atto originale
da restituire al richiedente.

Infine sono presenti due pulsanti:

Visto email: da utilizzare alla fine dell’elaborazione dell’e-mail pec cosi da specificare che
I’email sia stata lavorata correttamente.

Rifiuta Richiesta: utilizzabile nel caso in cui si ritenga necessario rifiutare I'e-mail pec
ricevuta.
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12 AvViSI PLURIMI

Tramite il menu Avvisi Plurimi sara possibile accedere alle varie schermate di gestione degli
adempimenti nei casi di attuazione degli stessi da parte di piu Ufficiali/Funzionari UNEP.

Le schermate presenti, accessibili utilizzando la relativa voce di menu sono:

e 140 Plurimi Parte;

e 140 Plurimi Ag;

e 139 Plurimi Parte;

e 139 Plurimi Ag;

e 660 Plurimi Parte;

e 157 lll Plurimi Ag;

e 157 Ill Plurimi Parte;
e 157 VIII Plurimi Ag;

e 157 VIl Plurimi Parte;

Di seguito saranno analizzate le singole funzionalita.

12.1.1 140 Plurimi Parte, 140 Plurimi Ag, 157 VIII Plurimi Parte, 157 VIII Plurimi Ag

Le schermate relative agli avvisi Plurimi 140 Parte, 140 Ag, 157 VIII Parte e 157 VIII Ag saranno
analizzate congiuntamente dato che si presentano identiche all’utente finale nella gestione delle
notifiche/esecuzioni eseguite ai sensi dell’art. 140 c.p.c. 0 157 c¢.8 c.p.p. da piu Ufficiali/Funzionari
UNEP e si differenziano solamente per il tipo di richiedente (Autorita Giudiziaria o Parte) e per la

tipologia di atto (civile o penale).

A seguito della pressione di una di queste voci di menu sara visualizzata a video la scheda
denominata Ricerche (a titolo di esempio di seguito sara mostrata quella relativa all’avviso 140
Plurimi Parte) tramite la quale sara possibile ricercare i cronologici su cui operare.

[ Avvisi 140 Parte.
@ | Ricerche | Dettaglio | Operazioni

nnnnnn

nnnnnnnnnnn

G- |
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La scheda sara suddivisa in due unita:

e Una superiore tramite la quale sara possibile inserire uno o piu filtri da utilizzare ai fini della

ricerca;

e Una inferiore in cui saranno visualizzati gli eventuali risultati ottenuti.

Per quel che riguarda i parametri di ricerca utilizzabili sono:

® |d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente un dato;

e Modello: il nome del Modello;

e Registro: il numero del registro del Modello;

e Cronologico: il cronologico da ricercare;

e Stato: menu tramite il quale poter ricercare uno specifico stato del destinatario. | possibili
stati sono:

(@]

o

Accesso: € stato eseguito il solo accesso alla residenza del destinatario;

Deposito Tablet: tramite il GSU WEB & stato assegnato I’Ufficiale/Funzionario UNEP
che eseguira il deposito presso la casa comunale;

Deposito: sono stati eseguiti I'accesso e il deposito presso la casa comunale.

Affissione Tablet: tramite il GSU WEB e stato assegnato I’Ufficiale/Funzionario UNEP
che eseguira I'affissione;

Affissione: sono stati eseguiti I’accesso, il deposito presso la casa comunale e
I’affissione;

Avviso: sono state eseguite tutte le attivita inerenti al 140 c.p.c. o al 157 ¢.8 c.p.p.
tranne I'avviso;

Completo: tutte le attivita sono state eseguite e si puo procedere con lo scarico sui
registri ufficiali;

Scaricato: tutte le informazioni relative all’evasione del destinatario sono state
salvate sul registro ufficiale.

Per eseguire una ricerca sara necessario editare almeno uno dei campi tra quelli sopra descritti e per
ognuno di essi selezionare uno tra gli operatori di confronto previsti nei relativi menu a tendina.
Successivamente sara necessario premere sul pulsante Trova posto sulla barra verticale sinistra per
avviare la ricerca.
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Minore
Contiene
Yuoto

Mon Vuoto

A seguito della ricerca, gli eventuali risultati saranno mostrati nella parte inferiore della schermata.
“ Stato |Uguale ¥ -

T ) T Vodsl T D T e T e T St T
1420301 Modello A STAMPA DISTINTA 140 1 4088-MILANO 133 Affissione Tablet -
1420302 Modello A STAMPA DISTINTA 140 1 4088-MILANO 134. ablet

‘ 1420304 Modello A STAMPA DISTINTA 140 1 4088-MILANG 136 Awiso

Visualizzazione e Modifica di un avviso

Una volta eseguita la ricerca di un destinatario sara possibile visualizzare i dettagli di esso
selezionandolo nella griglia dei risultati e accedendo alla scheda Dettaglio.
vis1 14U Farte

Ricerche ' |Dettaglio \Il Operazioni ‘I'.

Modello/ Registro/ Cronologico Modelle C /0 ¥ |20

Drestinatario DEST MOD C

Indirizzo D'ACQUISTO SALVO (VIA)

Comune MILANGD 20152

Stao

Dati Notifica | COGN_UFF NOME_UFF 100968 |*| 1131172020 | 33| vVisualizza Relata

Dati Deposito 01|  Visualizza Deposito Genera Deposito
Km Deposito

Dati Affissione | Visualizza Affissione Genera Affissione
Dati Avviso | Visualizza Spedizione | Genera Spedizicne
M. Race. M. AR Sp.Post. Scarica sul cronologico

La scheda prevede:
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Una parte superiore, non modificabile, in cui sono visualizzate le informazioni relative al
destinatario;

Una parte inferiore relativa all’evasione tramite la quale sara possibile operare premendo sul
pulsante Modifica presente sulla barra verticale sinistra.

Analizziamo nel dettaglio le varie fasi dell’evasione di un avviso multiplo:

La parte relativa alla Data di Notifica (il nominativo dell’Ufficiale/Funzionario UNEP che
esegue l'accesso e stato inserito in fase di iscrizione dell’atto) sara valorizzata in automatico
a seguito della sincronizzazione delle informazioni dal GSU Tablet (lo Stato del destinatario
sara Accesso);

Modificando il destinatario sara possibile valorizzare il nominativo dell’Ufficiale/Funzionario
UNEP che eseguira il deposito (lo stato del destinatario, a seguito del salvataggio, sara
Deposito tablet);

L’ufficiale/Funzionario UNEP esegue il deposito tramite il GSU Tablet e sincronizza le
informazioni sul GSU WEB. Sara quindi visualizzata su quest’ultimo la data di deposito e lo
stato del destinatario sara Deposito;

Tramite il GSU WEB sara possibile modificare il destinatario e indicare I’Ufficiale/Funzionario
UNEP che eseguira I'affissione (lo stato del destinatario, a seguito del salvataggio, sara
Affissione Tablet);

L’ufficiale/Funzionario UNEP esegue |’affissione tramite il GSU Tablet e sincronizza le
informazioni sul GSU WEB. Sara quindi visualizzata su quest’ultimo la data di affissione e lo
stato del destinatario sara Affissione;

Tramite il GSU WEB sara possibile modificare il destinatario e indicare I’Ufficiale/Funzionario
UNEP che eseguira I'avviso (lo stato del destinatario, a seguito del salvataggio, sara Avviso);

L'ufficiale/Funzionario UNEP esegue l'avviso tramite il GSU Tablet e sincronizza le
informazioni sul GSU WEB. Sara quindi visualizzata su quest’ultimo la data di avviso e lo stato
del destinatario sara Completo;

Quelli descritti sono i passaggi nel caso in cui sul GSU WEB sia semplicemente specificato chi esegue
le singole attivita e queste sono svolte tramite il GSU Tablet. Ovviamente sara possibile eseguirne
piu di una (sempre nel rispetto dell’ordine cronologico delle attivita) o solo sul GSU Tablet o solo sul
GSU WEB (lo stato dipendera dall’ultima attivita completata).

Oltre al rispetto dell’ordine cronologico delle attivita il sistema GSUWEB effettua dei controlli sui dati
inseriti e segnalera eventuali incongruenze tramite dei messaggi visualizzati a video, come quelli
mostrati di seguito.
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Messaggio X

A \ ' Attenzione!! La data del deposito 140 non pud essere anteriore a quella di notifica,

Messaggio X

‘.‘U“ Attenzione!! La data dell'affisione 140 non puo essere anteriore a quella di deposito,

Messaggio X

' ke Attenzione!! La data dell'avviso 140 non puo essere anteriore a quella di affissione.
oK

Messaggio X

errore nel salvataggio
v | dati dell'avviso non sono completi

OK

Nel caso in cui queste siano svolte tramite il GSU WEB, sara necessario generare e firmare le relate
delle singole attivita utilizzando i seguenti pulsanti:

e Genera Deposito: per generare e firmare la relata del deposito presso la casa comunale;
e Genera Affissione: per generare e firmare la relata dell’affissione;
e Genera Spedizione: per generare e firmare la relata della spedizione dell’avviso.

Nei casi in cui si utilizzi uno dei precedenti pulsanti il sistema provvedera prima di tutto a verificare
che la relata da produrre non sia gia stata generata, altrimenti sara visualizzato a video un messaggio
di errore.

Messaggio X

Relata del deposito gia generata.

Oltre ai pulsanti per |la generazione delle relate sono altresi presenti quelli per la visualizzazione delle
relate prodotte.

¢t
=]

Una volta che il destinatario avra raggiunto lo stato Completo sara possibile aggiornare le
informazioni sui registri ufficiali, operazione effettuabile utilizzando il pulsante Scarica sul
cronologico.

Se a seguito della pressione del suddetto pulsante il sistema riscontri I'assenza di informazioni
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obbligatorie, sara visualizzato un messaggio di errore come quello mostrato di seguito.

Messaggio X

L'avviso non & completo. Impossibile scaricare.

Y

Nel caso in cuiinvece la procedura di scarico sul cronologico vada a buon fine lo stato del destinatario
diventera Scaricato e non sara piu possibile modificarlo tramite questa scheda.

12.1.2 139 Plurimi Parte, 139 Plurimi Ag, 157 III Plurimi Parte, 157 III Plurimi Ag

Le schermate relative agli avvisi Plurimi 139 Parte, 139 Ag, 157 Ill Parte e 157 Ill Ag saranno
analizzate congiuntamente dato che si presentano identiche all’utente finale nella gestione delle
notifiche/esecuzioni eseguite ai sensi dell’art. 139 c.p.c. 0 157 c¢.3 c.p.p. da piu Ufficiali/Funzionari
UNEP e si differenziano solamente per il tipo di richiedente (Autorita Giudiziaria o Parte) e per la
tipologia di atto (civile o penale).

A seguito della pressione di una di queste voci di menu sara visualizzata a video la scheda
denominata Ricerche (a titolo di esempio di seguito sara mostrata quella relativa all’avviso 139
Plurimi Parte) tramite la quale sara possibile ricercare i cronologici su cui operare.

7] Avwisi 139 Parte Ff B
@ | Ricerche | Dettaglic | Operazioni

[ Modells Destinataric Comune. Cronslegice State

La scheda sara suddivisa in due unita:

e Una superiore tramite la quale sara possibile inserire uno o piu filtri da utilizzare ai fini della
ricerca;

e Una inferiore in cui saranno visualizzati gli eventuali risultati ottenuti.

Per quel che riguarda i parametri di ricerca utilizzabili sono:

® |d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente un dato;

e Modello: il nome del Modello;
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e Registro: il numero del registro del Modello;
e Cronologico: il numero del cronologico da ricercare;

e Stato: menu tramite il quale poter ricercare uno specifico stato del destinatario. | possibili
stati sono:

o Accesso: e stato eseguito il solo accesso alla residenza del destinatario;
o Completo: tutte le attivita sono state eseguite e potra essere scaricato;

o Scaricato: tutte le informazioni relative all’evasione del destinatario sono state
salvate sul registro ufficiale.

Per eseguire una ricerca sara necessario editare almeno uno dei campi tra quelli sopra descritti e per
ognuno di essi selezionare uno tra gli operatori di confronto previsti nei relativi menu a tendina.
Successivamente sara necessario premere sul pulsante Trova posto sulla barra verticale sinistra per
avviare la ricerca.

Maggicre

Minore
Contiene
Yuoto

Mon Vuoto

A seguito della ricerca, gli eventuali risultati saranno mostrati nella parte inferiore della schermata.

o

Madello Destinatario Comune Cronologico Stato

14
1420286 Modello A IDESTINATARIO MOD A 063-MILANO L o [0

Visualizzazione e Modifica di un avviso

Una volta eseguita la ricerca di un destinatario, come descritto nel paragrafo precedente, sara
possibile visualizzare i dettagli di esso selezionandolo nella griglia dei risultati e accedendo alla
scheda Dettaglio.

Awvisi 130 Parte
O] Ricerche " Dettaglic\opera;i.;ni‘k

Trova

(4
Preced.
(]
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Modellof Registro/ Cronologico Modello A0 122

Destinatario DESTINATARIO MOD A

Indirizzo PACE (VIA)

Comune MILANO 20122

Dati Notifica | COGMN_UFF NOME_UFF 100968 |'| 13/11/2020 |= Visualizza Relata

Dati Avviso | Visualizza Spedizione

N. Racc. Sp.Post. 0.0 Genera Spedizione
Scarica sul cronoclogico

La scheda prevede:

e Una parte superiore, non modificabile, in cui sono visualizzate le informazioni relative al
destinatario;

e Una parte inferiore tramite la quale sara possibile operare sul destinatario premendo sul
pulsante Modifica presente sulla barra verticale sinistra.

| casi in cui si deve operare tramite questa scheda sono:

1. L'Ufficiale/Funzionario UNEP esegue tutti le attivita relative al 139 c.p.c. (157 c.3 c.p.p.) sul
GSU Tablet ma le ha gestite come un 139 (157 c.3) multiplo. In questo caso il destinatario
risultera essere nello stato Completo e quindi le uniche operazioni eseguibili sono:

e Completamento dei dati relativi al numero di raccomandata e alla spesa postale nel
caso in cui non siano stati inseriti dall’Ufficiale/Funzionario UNEP tramite il GSU
Tablet e generazione della relata dell’avviso;

e Aggiornamento delle informazioni sui registri ufficiali utilizzando il pulsante Scarica
sul cronologico.

2. L'ufficiale/Funzionario UNEP esegue tramite il GSU Tablet solo I’accesso presso la residenza
del destinatario. In questo caso il destinatario risultera essere nello stato Accesso e quindi
sara necessario completare le ulteriori attivita:

e Inserimento dei dati dell’avviso (Ufficiale/Funzionario UNEP che esegue I’avviso, data
di spedizione, numero di raccomandata e spesa postale);

e Salvataggio delle informazione, cosi da aggiornare lo stato del destinatario a
Completo;

e Generazione e firma della relata dell’avviso;

e Aggiornamento dei registri ufficiali utilizzando il pulsante Scarica sul cronologico.
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Se a seguito della pressione del pulsante Scarica sul cronologico il sistema riscontri I'assenza di
informazioni obbligatorie, sara visualizzato un messaggio di errore come quello mostrato di seguito.

Messaggio X

£
[ |

"i,;'

L'avviso non & completo. Impossibile scaricare.

Nel caso in cuiinvece la procedura di scarico sul cronologico vada a buon fine lo stato del destinatario

diventera Scaricato e non sara pilu possibile modificarlo tramite questa scheda.

Oltre al pulsante per la generazione della relata e lo scarico del cronologico, sono altresi presenti
quelli per la visualizzazione della relata di accesso (Visualizza Relata) e della relata di spedizione

(Visualizza Spedizione)

12.1.3 660 Plurimi Parte

La schermata relativa agli avvisi Plurimi 660 Parte consente la gestione delle notifiche eseguite ai

sensi dell’art. 660 c.p.c. da piu Ufficiali/Funzionari UNEP.

A seguito della pressione di questa voce di menu sara visualizzata a video la scheda denominata
Ricerche, mostrata di seguito, tramite la quale sara possibile ricercare i cronologici su cui operare.

Pulisci Camgi | Dati trowati 0

Dettaghs  ©

& B

7] Modelle Destinatarie Comune Cronclogico

La scheda sara suddivisa in due unita:

e Una superiore tramite la quale sara possibile inserire uno o piu filtri da utilizzare ai fini della

ricerca;
e Una inferiore in cui saranno visualizzati gli eventuali risultati ottenuti.

Per quel che riguarda i parametri di ricerca utilizzabili sono:

® |d: numero fornito dal sistema per identificare univocamente un dato;
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Modello: il nome del Modello;
e Registro: il numero del registro del Modello;
e Cronologico: il numero del cronologico da ricercare;

e Stato: menu tramite il quale poter ricercare uno specifico stato del destinatario. | possibili
stati sono:

o Accesso: € stato eseguito il solo accesso alla residenza del destinatario;
o Completo: tutte le attivita sono state eseguite e potra essere scaricato;

o Scaricato: tutte le informazioni relative all’evasione del destinatario sono state
salvate sul registro ufficiale.

Per eseguire una ricerca sara necessario editare almeno uno dei campi tra quelli sopra descritti e per
ognuno di essi selezionare uno tra gli operatori di confronto previsti nei relativi menu a tendina.
Successivamente sara necessario premere sul pulsante Trova posto sulla barra verticale sinistra per

avviare la ricerca.

Maggiore

Minore
Contiene
Yuoto

Mon Vuoto

A seguito della ricerca, gli eventuali risultati saranno mostrati nella parte inferiore della schermata.

Madello Destinatario Comune Cronalogica Stato

1d
1420286 IDESTINATARIO MOD A 083 MILANO L e

Visualizzazione e Modifica di un avviso

Una volta eseguita la ricerca di un destinatario, come descritto nel paragrafo precedente, sara
possibile visualizzare i dettagli di esso selezionandolo nella griglia dei risultati e accedendo alla
scheda Dettaglio.
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Avvisi 660 Parte
- " . . .
L) Ricerche |:"-=.‘1."ZEE||IEE\',IC]|::varaz||:r1|N'l,I
Trowva
Modello/ Registro/ Cronologico Medello A0 122
Destinatario DESTINATARIO MOD A
Indirizzo PACE (VIA)
Comune MILANO 20122

Dati Notifica| COGN_UFF NOME_UFF 100962 |+| 131172020 |3 visualizza Relata

Dati Avviso 21| Visualizza Spedizione

M. Racc. Sp.Post. 0.0 Genera Spedizione
Scarica sul cronologico

La scheda prevede:

e Una parte superiore, non modificabile, in cui sono visualizzate le informazioni relative al
destinatario;

e Una parte inferiore tramite la quale sara possibile operare sul destinatario premendo sul
pulsante Modifica presente sulla barra verticale sinistra.

| casi in cui si deve operare tramite questa scheda sono:

1. L’'Ufficiale/Funzionario UNEP esegue tutti le attivita relative al 660 c.p.c. sul GSU Tablet ma
le ha gestite come un 660 multiplo. In questo caso il destinatario risultera essere nello stato
Completo e quindi le uniche operazioni eseguibili sono:

e Completamento dei dati relativi al numero di raccomandata e alla spesa postale nel
caso in cui non siano stati inseriti dall’Ufficiale/Funzionario UNEP tramite il GSU
Tablet e generazione della relata dell’avviso;

e Aggiornamento delle informazioni sui registri ufficiali utilizzando il pulsante Scarica
sul cronologico.

2. L'ufficiale/Funzionario UNEP esegue tramite il GSU Tablet solo I’accesso presso la residenza
del destinatario. In questo caso il destinatario risultera essere nello stato Accesso e quindi
sara necessario completare le ulteriori attivita:
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¢ Inserimento dei dati dell’avviso (Ufficiale/Funzionario UNEP che esegue I’avviso, data
di spedizione, numero di raccomandata e spesa postale);

e Salvataggio delle informazione, cosi da aggiornare lo stato del destinatario a
Completo;

e Generazione e firma della relata dell’avviso;
e Aggiornamento dei registri ufficiali utilizzando il pulsante Scarica sul cronologico.

Se a seguito della pressione del pulsante Scarica sul cronologico il sistema riscontri I'assenza di
informazioni obbligatorie, sara visualizzato un messaggio di errore come quello mostrato di seguito.

Messaggio X

#

"i‘;!'

L'avviso non & completo. Impossibile scaricare.

Nel caso in cuiinvece la procedura di scarico sul cronologico vada a buon fine lo stato del destinatario
diventera Scaricato e non sara pilu possibile modificarlo tramite questa scheda.

Oltre al pulsante per la generazione della relata e lo scarico del cronologico, sono altresi presenti
quelli per la visualizzazione della relata di accesso (Visualizza Relata) e della relata di spedizione
(Visualizza Spedizione)
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13 CONFIGURAZIONE SOFTWARE DI FIRMA DIGITALE

Per una corretta configurazione di un programma di firma digitale sul software GSU WEB, seguire le

indicazioni di seguito fornite:

1. Creare una cartella denominata “firma” su ogni postazione su cui sara necessario firmare
digitalmente un documento (sara fondamentale creare questa cartella nella stessa posizione

per ogni postazione di lavoro, preferibilmente C:\firma);

2. Creare un file batch di configurazione (si consiglia di nominarlo “firma.bat”) e inserirlo

all'interno della cartella suddetta (far riferimento al

configurazione del file);

paragrafo successivo per la

3. Accedere alla tabella ufficio sul programma GSUWEB, effettuare una ricerca per id uguale 1
e successivamente modificare il campo “path all’eseguibile di firma digitale” inserendo il
percorso al file creato al punto 2 (se per esempio & stato creato il file batch all’interno della

cartella C:\firma, il path da inserire sara: C:\firma\firma.bat).

13.1 Creazione file di configurazione per firma digitale

A seguito della creazione del file batch (ad es. firma.bat) come descritto al punto 1 del paragrafo
precedente, procedere con 'inserimento del testo di seguito mostrato e successivamente salvare i

dati inseriti:

echo %~1

start /wait /b "" "PERCORSO_FIRMA" -0 SH_F -f "%~1"
choice /c yn /m "Operazione di firma completata?"

if %errorlevel% equ 1 copy "%~1.signed.pdf" "%~1.p7m"
exit

In base al programma precedentemente installato per la firma digitale, sara necessario sostituire PERCORSO_FIRMA
con il percorso del file eseguibile della firma digitale ed i relativi parametri per richiamarlo passandogli il file da firmare.

“ on

| percorsi devono essere inseriti tra doppi apici “...

Ad esempio se si utilizza dike 6 indicare i seguenti dati:
"C:\Program Files (x86)\InfoCert\DiKe 6\dike.exe" -o SH_F -f "%~1"
Mentre per dike 5 utilizzare i seguenti parametrici:

"C:\Program Files (x86)\InfoCert\DiKe\dike.exe" "%~1"

In alternativa per chi utilizza il software FirmaOK utilizzare:

"C:\Program Files (x86)\Postecert\firmaOK!\Firma4NG_Windows\Firma4\launcher.exe" sign "%~1"
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Il presente documento e stato redatto con la collaborazione di

Net Service S.p.A. DXC Technology
¥ netservice D] @ DXC.technology

Studiodomino S.r.l.

nell’ambito del contratto SIA 107.1A.EV.21/18P

“FORNITURA DI SVILUPPI SOFTWARE DEL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
NELL’AMBITO DELL’AREA CIVILE RELATIVI ANCHE AL PROGRAMMA “PON
GOVERNANCE 2014-2020”, NONCHE DELLA MANUTENZIONE DEI RELATIVI
SISTEMI SOFTWARE E SERVIZI CORRELATI”.
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